
Nombre Sujeto obligado: Administrativa y Financiera - Contratos Nombre del Resposable:
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nombre o asunto de la información)

Idioma 
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de la creación de la 
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responsable de la 

información 
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dependencia o unidad 
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acceso)

Objetivo legítimo de 

la excepción
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excepción que, dentro 

de las previstas en los 

artículos 18 y 19 de la 

Ley 1712 de 2014, cobija 

la calificación de 

información reservada o 

clasificada)

Fundamento 

constitucional o 

legal 
(justificación de la 

clasificación o la 

reserva, señalando 

expresamente la 
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inciso o párrafo que 
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Fundamento jurídico 

de la excepción
 (norma jurídica que sirve 
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Excepción total o 
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calificación de la 

información como 

reservada o clasificada)

Plazo de la 

clasificación o 

reserva
(El tiempo que cobija la 

clasificación o reserva)

Invitación al Comité de Contratación del Centro 

de Memoria Histótica

Invitación al Comité de Contratación del Centro 

de Memoria Histótica
Español Electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Lista de Asistencia (SIP-FT-002) Lista de Asistencia Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Plan de Compras plan de compras Español Análogo y electrónico Grupo de Planeación Dirección Administrativa y Financiera Público

Estudio de mercado Estudio de mercado Español Físico
Dir. Admitiva. y Financiera y 

Direcciones Técnicas
Dirección Administrativa y Financiera Público

Invitación a cotizar Invitación a cotizar Español Electrónico
Dir. Admitiva. y Financiera y 

Direcciones Técnicas
Dirección Administrativa y Financiera Público

Solicitud de contratación Solicitud de contratación Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acto Administrativo de Justificación de la 

contratación

Acto Administrativo de Justificación de la 

contratación
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Hoja de Vida (Formato Único de Hoja de Vida de 

la Función Pública) 

Hoja de Vida (Formato Único de Hoja de Vida de 

la Función Pública) 
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificaciones de estudio (diplomas y actas de 

grado)

Certificaciones de estudio (diplomas y actas de 

grado)
Español Análogo y electrónico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificaciones laborales Certificaciones laborales Español Análogo y electrónico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Tarjeta profesional (cuando aplique) Tarjeta profesional Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Foto (3*4 fondo blanco) Foto (3*4 fondo blanco) Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Documento de identidad del 

Contratista(Fotocopia)
Documento de identidad Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Formato diligenciado de Declaración 

juramentada de bienes y rentas
Declaración juramentada de bienes y rentas Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificado de antecedentes disciplinarios 

expedido por la procuraduría
Certificado de antecedentes disciplinarios Español Físico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificado de antecedentes fiscales expedido 

por la Contraloría
Certificado de antecedentes fiscales Español Físico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificado de antecedentes judiciales Certificado de antecedentes judiciales Español Físico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificación de paz y salvo sobre el pago de 

seguridad social y aportes parafiscales

Certificación de paz y salvo sobre el pago de 

seguridad social y aportes parafiscales
Español Análogo y electrónico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Registro único tributario (RUT) (Fotocopia) RUT Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Formato diligenciado de información bancaria Formato diligenciado de información bancaria Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Índice de Información Clasificada y Reservada
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Índice de Información Clasificada y Reservada

Certificado de examen ocupacional Certificado de Salud Ocupacional Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Formato diligenciado de información de 

emergencia

Formato diligenciado de información de 

emergencia
Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificación de idoneidad o experiencia Certificación de idoneidad Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Estudios previos Estudios previos Español Análogo y electrónico

Dir. Administrativa y Financiera, 

Direcciones Técnicas y Dir. 

General

Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Español Físico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Resolución de delegación especial de 

ordenación del gasto

Resolución de delegación especial de 

ordenación del gasto
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Documento de identidad del representante legal 

de  la  entidad con la  cual se  celebra el  

contrato o convenio (Fotocopia)

Documento de identidad del representante legal 

de  la  entidad con la  cual se  celebra el  

contrato  (Fotocopia )

Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Aviso de convocatoria Aviso de convocatoria Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Proyecto pliego de condiciones Proyecto pliego de condiciones Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acto Administrativo de apertura Acto Administrativo de apertura Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Pliego de Condiciones Definitivo Pliego de Condiciones Definitivo Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta audiencia de aclaración de pliego de 

condiciones y de revisión de la asignación de 

riesgos previsible.

Acta audiencia de aclaración de pliego de 

condiciones y de revisión de la asignación de 

riesgos previsible.

Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Registro único de proponentes (expedido por la 

Cámara de Comercio)
RUP Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Manifestación de interés Manifestaciones de interés Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta de sorteo de manifestaciones de interés (si 

aplica)
Acta de sorteo de manifestaciones de interés Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Invitación Pública Invitación Pública Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Documento Consolidado de respuestas a las 

observaciones
Documento de respuestas a las observaciones Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Adendas Adendas Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta Diligencia de Cierre Acta Diligencia de Cierre Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Solicitud de aclaraciones a las ofertas - 

propuestas
Solicitud de aclaraciones Español Análogo y electrónico comité evaluador Dirección Administrativa y Financiera Público
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Índice de Información Clasificada y Reservada

Informe de evaluación tecnica Informe de evaluación tecnica Español Análogo y electrónico Direcciones CNMH Dirección Administrativa y Financiera Público

Informe de evaluación juridica Informe de evaluación juridica Español Análogo y electrónico Oficina Asesora Juridica Dirección Administrativa y Financiera Público

Informe de evaluación financiera Informe de evaluación financiera Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Informe Consolidado de evaluación Informe de evaluación financiera Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta Comité de contratación  Acta Comité de contratación  Español Físico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta de audiencia pública de subasta inversa 

presencial

Acta de audiencia pública de subasta inversa 

presencial
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acto administrativo de Adjudicación o de 

Declaratoria de Desierta

Acto administrativo de Adjudicación o de 

Declaratoria de Desierta
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta Audiencia Pública de Adjudicación Acta Audiencia Pública de Adjudicación Español análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Recursos via gubernativa Recursos via gubernativa Español Análogo ó electrónico Recurrentes Dirección Administrativa y Financiera Público

Acto Administrativo que resuelve el recurso Acto Administrativo que resuelve el recurso Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Constancia de la no existencia de pluralidad de 

oferente.

Constancia de la no existencia de pluralidad de 

oferente.
Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificado de libertad y tradición (con 30 días de 

expedición anterior a la fecha de solicitud) donde 

conste la titularidad del inmueble

Certificado de libertad y tradición Español Físico contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Fotocopia o verificación de la Libreta Militar 

(hombres menores de 50)
Libreta Militar Español Físico

Dir. Admitiva. y Financiera y 

Direcciones Técnicas
Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificado de Existencia y representación Legal Certificado de Existencia y representación Legal Español Físico contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificación bancaria Certificación bancaria Español Físico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

cotizaciones cotizaciones Español Análogo y electrónico proveedores

Dirección Administrativa y Financiera o 

Dirección Técnica que solicita las 

cotizaciones

Público

Contrato de prestación de servicios Contrato de prestación de servicios Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Certificado de registro presupuestal RP Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta o Comunicación de Aprobación de la 

garantía ABS-FT-015
Aprobación de la garantía Español Físico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Comunicación de designación de supervisión (si 

aplica)
Designación de Supervisor Español Análogo y electrónico

Dir. Administrativa y Financiera, 

Direcciones Técnicas y Dir. 

General

Dirección Administrativa y Financiera Público
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Índice de Información Clasificada y Reservada

Acta de inicio ABS-FT-014 (si aplica) Acta de inicio Español Físico Supervisor del Contrato Dirección Administrativa y Financiera Público

Solicitud de terminación anticipada (si aplica) Solicitud de terminación anticipada Español Análogo y electrónico

Dir. Administrativa y Financiera, 

Direcciones Técnicas y Dir. 

General

Dirección Administrativa y Financiera Público

Solicitud de reanudación (si aplica) Solicitud de reanudación Español Análogo y electrónico

Dir. Administrativa y Financiera, 

Direcciones Técnicas y Dir. 

General

Dirección Administrativa y Financiera Público

Solicitud de suspensión (si aplica) Solicitud de suspensión Español Análogo y electrónico

Dir. Administrativa y Financiera, 

Direcciones Técnicas y Dir. 

General

Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta de terminación anticipada (si aplica) Acta de terminación anticipada Español análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta de suspensión (si aplica) Acta de suspensión Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Solicitud de modificación contractual Solicitud de modificación contractual Español Análogo y electrónico

Dir. Administrativa y Financiera, 

Direcciones Técnicas y Dir. 

General

Dirección Administrativa y Financiera Público

Modificaciones del contrato Modificatorio, aclaratorio Español Análogo y electrónico
Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público

Acta de liquidación ABS-FT-021 (si se requiere) Acta de liquidación Español Análogo y electrónico
Ordenador del Gasto y 

Supervisor del Contrato
Dirección Administrativa y Financiera Público

Informe de Gestión de la Supervisión Informe de Gestión de la Supervisión Español Análogo y electrónico supervisor del contrato Dirección Administrativa y Financiera Público

Formato diligenciado de información general y 

tributaria de terceros

Formato diligenciado de información general y 

tributaria de terceros
Español Físico Contratista Dirección Administrativa y Financiera Público

Oferta / propuesta firmada y discriminada Propuestas Español Físico proponentes Dirección Administrativa y Financiera Público

Contrato de prestación de servicios y apoyo a la 

gestión

Contrato de prestación de servicios y apoyo a la 

gestión
Español Análogo y electrónico

Dirección Administrativa y 

Financiera
Dirección Administrativa y Financiera Público


