Registro de Activos de Informacion

Nombre Sujeto obligado: Direccion Administrativa y Fiananciera - Gestion Documental Nombre del Resposable

Fecha de elaboracion: Fecha de actualizacion:

Medio de Formato
Conservacion y/o (la forma, tamafio o modo en la que se
soporte presenta la informacion: hoja de
(Electrénico calculo, imagen, audio, video,
Fisico/Electrénico) documento de texto

Informacién publicada o
disponible
(sefalar donde esta publicada y/o
donde se puede consultar o solicitar)

Nombre o titulo de categoria de Idioma
Informacion Descripcion (Idioma, lengua o
(Término con que se da a conocer el nombre o (Define brevemente de qué se trata la informacion) dialecto en que se
asunto de la informacion) encuentra el activo)

ACTAS COMITE DE DESARROLLO Documento que evidencia las decisiones tomadas por los directivos de la Entidad en relacion . 3 L Archivo de gestion de Gestion
» Espafiol Analogo y electrénico Documento de texto .
ADMINISTRATIVO con Gestion Documental. Documental y Planeacién
Instrumento archivistico que refleja la jerarquizacion dada a la documentacion producida por Archivo de gestion de Gestion
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL Espafiol Analogo y electrénico Hoja de célculo
el Centro de memoria Histérica, con las series, subseries, secciones y subsecciones. Documental y pagina web.
Instrumento de recuperacién de informacion que describe de manera exacta y precisa las Archivo de gestién de cada una de las
INVENTARIOS DOCUMENTALES Espafiol Anélogo y electrénico Hoja de calculo y documento de texto.
series y subseries documentales de una dependencia. dependencias.
Instrumento que permite establecer cuales son los documentos de una entidad, su necesidad Archivo de gestion de Gestion
e importancia en términos de tiempo de conservacion y preservacion y qué debe hacerse con|Espafiol Anélogo y electrénico Hoja de célculo
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ellos una vez finalice su vigencia o utilidad. Documental y de cada dependencia
PLANILLAS DE CONTROL DE ENTREGA DE Establece el control de comunicaciones oficiales al interior de la Entidad. Espatiol Al ectron Hoia de cAlcul Archivo de gestion de cada dependenica
COMUNICACIONES OFICIALES. spafiol nalogo y electrénico oja de calculo
PLANILLAS DE CONTROL DE ENTREGA EXTERNA Establece el control de comunicaciones oficiales entregadas al exterior de la Entidad. Esparl Andlogo y lecironico Hojade cdlao Archivo de gestion de Gestion
DE COMUNICACIONES OFICIALES. Documental
PLANILLAS DE CONTROL Y PRESTAMO DE Instrumento de control para el préstamo de expedientes. = . - ) . Archivo de gestion de cada dependenica
Espafiol Analogo y electrénico Hoja de célculo
DOCUMENTOS
PLANILLAS SIPOST EXT Software externo lqge permite Ial ’elaboramon de planillas para los envios que realiza la Espafiol Andlogo y electrénico Sotware Archivo de gestion de cada dependencia
entidad por el servidio de recoleccion de la empresa 4-72
PLAN DE VERIFICACION A LA APLICACION DE LA [Documento de guia para establecer la aplicacion de la Tabla de Retencion Documental en la = . - Archivo de geston de Gestion
. Espafiol Analogo y electrénico Documento de texto
TRD Entidad. Documental
Remision de los documentos del archivo de gestion al central de Archivo de gestion de las dependencias
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS Espafiol Analogo y electrénico Hoja de célculo y documento de texto.
conformidad con la tablas de retencion y de valoracién documental vigentes. y de Gestion Documental
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Remision de los documentos del archivo central al histérico de ~ . - ’ . Archivo de geston de Gestion
Espafiol Anélogo y electronico Hoja de calculo y documento de texto.
SECUNDARIAS conformidad con la tabla de retencién v de valoracién documental vigentes. P %©y : ! uloy doc X Documental




