
AÑO MES DIA N° TRANSFERENCIA 

Inicial Final Caja Carpeta Otro Análogo Electrónico Otro Alta Media Baja Caja
Depósi

to

Estan

te

Entrepa

ño o

anaquel

1 140-1-8
BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Fotografías, videos,

piezas radiales y

catálogo de fotografías

y videos.

13/10/2009 10/05/2017

DISCOS DUROS BAJO 

CUSTODIA DEL  (grupo 

de comunicaciones) GC

Audiovisuales en canal de Youtube: 

https://www.youtube.com/results?search_que

ry=centro+nacional+de+memoria+historica

NUEVO VOL (I:)\2016\AUDIOVISUALES

Piezas radiales: 

https://soundcloud.com/memoriahistorica

COMPUTADOR MAC 

0783:Finder\Productos 

CNMH\Daniel\Productos

La información audiovisual se encuentra en 

los equipos de computo con placas 

CNMH00003301 y CNMH00003298 

asignados al GC

Backup archivo (192.168.0.128) (servidor de 

Almacenamiento NAS))

Comunicaciones (192.168.0.128 (Servidor de 

Almacenamiento NAS))

X

Disco duros externos, Servidor CNMH

Placa CNMH00001746 DISCO DURO

IOMEGA 1 TB

Placa CNMH00002329 DISCO DURO

EXTERNO

Placa CNMH00002663 DISCO DURO

EXTERNO SEAGATE

Placa CNMH00002674 DISCO DURO 4

TERAS HITACHI

Placa CNMH00002676 DISCO DURO 1TB 

USB 5400 RPM TOURO

2 140-1-8
BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Autorizaciones de uso

de imágenes
01/04/2013 11/11/2016 X

EQUIPO DE COMPUTO 

PLACA CNMH00003298 

ASIGANDO AL GC

Información digital en: NUEVO VOL 

(I:)\2016\CARTA DE 

RESPONSABILIDADES DE USO DE 

FOTOGRAFIAS Y VDEOS A TERCEROS 

NUEVO VOL (I:)\2016\CONSENTIMIENTO 

DE USO DE IMAGEN

Los documentos en físico se encuentran en 

el acervo documental del GC generado cada 

X

3 140-1-8

EVENTOS 

INSTITUCIONALES Lista de asistencia 01/01/2013 31/12/2016 X x x

Los documentos en físico se encuentran

en el acervo documental del GC generado

cada año desde el 2013 a 2016, el cual se

encuentra bajo custodia de la Dirección

Administrativa y Financiera en su archivo

central.

Los informes originales fueron entregados

al supervisor de Operador logistico.

4 140-1-8

EVENTOS 

INSTITUCIONALES 

Informes de evento

01/01/2012 10/05/2017 X

Los informes de eventos se

encuentran en los

expedientes contractuales

responsables de la Agenda

Conmemorativa, 

Academica y cultural.

Luis Carlos Manjarres 

Contrato 117-2012 

Contrato 58-2013

Natalia Vélez 

Contrato 312-2014

Contrato 113-2015

Contrato 31-2016

Contrato 25-2017

x

Otros listados fueron entregados al

supervisor de Operador logistico y, al

equipo de planeación.

5 140-1-8

PLANES- PLAN DE

ACCIÓN EN

COMUNICACIÓN 

INSTITUCIONAL 

(diagnósticos, actas,

planes, listados, informes

mesuales)

01/01/2014 04/30/2017 X

LINK INTRANET: 

http://intranet.centrodeme

moriahistorica.gov.co/user

.php

Equipo de computo con 

placa CNMH00002291

Contrato Angélica Forero

No. 171-2017

Contrato Andrea Acosta

Sanchez N° 274-2016

Contrato Andrea Acosta

Sanchez N° 098-2015

Contrato Juliana Duque N°

335-2014

Computador HP placa CNMH00002291: 

D:\Angelica.Forero-comunicaciones x
Contrato Compensar N°500-2015

Contrato Compensar N°510-2016

FONDO O ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTÓRICA

SECCIÓN: DIRECCION GENERAL 

ASUNTO

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

GDC-FT-010

VERSIÓN: 003

PÁGINA: 1 de 1

Notas/Observaciones

FECHA DE REGISTROENTIDAD REMITENTE: 

SUBSECCIÓN: GRUPO DE COMUNICACIONES

NÚMERO 

DE FOLIOS

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA

HOJA N°     1   DE  3

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

CÓDIGO:

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS

dd/mm/aaaa

ÍTEM CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE
NOMBRE DE LA 

SUBSERIE



ASUNTO

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

Notas/Observaciones
NÚMERO 

DE FOLIOS

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

FECHAS EXTREMAS

dd/mm/aaaa

ÍTEM CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE
NOMBRE DE LA 

SUBSERIE

6 140-1-8

PLANES- PLAN

ESTRATÉGICO DE

COMUNICACIÓN 

EXTERNA

Planes, políticas,

informe de monitoreo

de medios.

01/03/2013 05/05/2017 x

Equipo de cómputo 

coordinadora de 

comunicaciones con placa 

2140 

Contrato 262- 2013

Siglodata

Contrato 361- 2014

Siglodata

Contrato 314-2015

Siglodata

Contrato 409-2016

Competencia Plus

D:\CNMH\Documents\ADRIANA 

CORREA\Planeación estratégica

D:\CNMH\Documents\ADRIANA 

CORREA\ADMINISTRATIVAS\CONTRATA

CIONES 2013\monitoreo de 

medios\EJECUCION

D:\CNMH\Documents\ADRIANA 

CORREA\ADMINISTRATIVAS\CONTRATA

CIONES 2014\silgodata\ejecución 2014

D:\CNMH\Documents\ADRIANA 

CORREA\ADMINISTRATIVAS\contratacione

s 2015\MONITOREO\Ejecución

D:\CNMH\Documents\ADRIANA 

CORREA\ADMINISTRATIVAS\CONTRATA

CIONES 2016\MONITOREO DE 

x

7 140-1-8

PLANES- PLAN

ESTRATÉGICO DE

COMUNICACIÓN 

EXTERNA

PIEZAS IMPRESAS,

DIGITALES, 

COMUNICADOS

01/01/2013 10/05/2017 x

*http://www.centrodemem

oriahistorica.gov.co/

*Servidor de la entidad.

Contrato Giselly Mejía N°

118-2012

Contrato Giselly Mejía N°

037-2013

Contrato Giselly Mejía N°

269-2014

Contrato Giselly Mejía N°

074-2015

Contrato Santiago Moreno

N° 498-2015

Contrato Giselly Mejía N°

177-2016

Contrato Santiago Moreno

N° 316-2016

Contrato Santiago Moreno

N° 045-2017

*Disco duro del Imac asignado al web master 

del CNMH con serial C02P70NEF8J5, 

participación: Datos 

 *Disco duro del Imac asignado al diseñador 

del CNMH con número de placa 2678.

* 2016 iMac 00002678 Ruta: Macintosh 

HD/Users/Santiago/Documents

* 2017: iMac P.I 3006 Ruta: 

PROGRAMAS/Users/DigitalCNMH/Documen

ts

* 2017: iMac 00002678 Ruta: USER 

SANTIAGIO CNMH // DISCO D// GUARDAR 

TODO // POST 2017

x

8 140-1-8

PLANES- PLAN

ESTRATÉGICO DE

COMUNICACIÓN 

EXTERNA PIEZAS 

RADIALES Y

ADUOVISUALES  
13/10/2009 10/05/2017

DISCOS DUROS BAJO 

CUSTODIA DEL GC

Audiovisuales en canal de Youtube: 

https://www.youtube.com/results?search_que

ry=centro+nacional+de+memoria+historica

NUEVO VOL (I:)\2016\AUDIOVISUALES

Piezas radiales: 

https://soundcloud.com/memoriahistorica

Tune in radio: Centro Nacional de Memoria 

Historica / Conmemora Radio

COMPUTADOR MAC 

0783:Finder\Productos 

CNMH\Daniel\Productos

La información audiovisual se encuentra en 

los equipos de computo con placas 

x

Disco duros externos, Servidor CNMH

Placa CNMH00001746 DISCO DURO

IOMEGA 1 TB

Placa CNMH00002329 DISCO DURO

EXTERNO

Placa CNMH00002663 DISCO DURO

EXTERNO SEAGATE

Placa CNMH00002674 DISCO DURO 4

TERAS HITACHI

Placa CNMH00002676 DISCO DURO 1TB 

USB 5400 RPM TOURO



ASUNTO

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

Notas/Observaciones
NÚMERO 

DE FOLIOS

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

FECHAS EXTREMAS

dd/mm/aaaa

ÍTEM CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE
NOMBRE DE LA 

SUBSERIE

9 140-1-8
PROCESOS 

EDITORIALES
01/01/2013 10/05/2017

EQUIPO DE COMPUTO 

PLACA CNMH00002176 

Equipo:Disco local 

(D:)TATIANA 2013-2016

DISCO DURO  BAJO 

CUSTODIA DEL GC Y 

SERVIDOR DE LA 

ENTIDAD

La información de procesos editoriales se 

encuentra en el equipo de computo con placa 

CNMH00002176 Equipo:Disco local 

(D:)TATIANA 2013-2016 asignado al GC.

La Política de Distribución, Manual de diseño 

editorial, Manual de escritura de textos, 

Manual de Procedimientos Editoriales Interno 

se encuentran publicados en la Intranet 

http://intranet.centrodememoriahistorica.gov.c

o/loader.php?lServicio=Documentos&lFuncio

n=dspMenuPrincipal&id=50

El seguimiento del proceso editorial de la 

entidad se encuentra en el expediente 

contractual de la responsable de la Política 

Editorial del CNMH Tatiana Peláez

Contrato 486-2013, contrato 144-2014,  

x

Disco duro externo y Servidor CNMH

Placa CNMH00002323 DISCO DURO

EXTERNO

10 140-1-8

ADMINISTRACIÓN 

SITIO WEB Y REDES

SOCIALES 

Listado de noticias y

contenidos para

publicación, 

estadísticas de visitas

01/01/2012 10/05/2017 x

Disco duro del Imac 

asignado al web master 

del CNMH con serial 

C02P70NEF8J5, 

participación: Datos

Equipo placa N° 

00002199 Equipo:Disco 

local D:Carlos prieto 2015

Equipo placa N° 

00002199 Equipo:Disco 

local D:Carlos prieto

Equipo placa N° 

00002199 Equipo:Disco 

local D: Ivan Sierra 2016

Equipo placa N° 

00002199 Equipo:Disco 

local D:Ivan Sierra 2017 

Contrato Giselly Mejía N°

118-2012

Contrato Giselly Mejía N°

037-2013

Contrato Giselly Mejía N°

269-2014

Contrato Giselly Mejía N°

074-2015

Contrato Santiago Moreno

N° 498-2015

Contrato Giselly Mejía N°

177-2016

Contrato Santiago Moreno

N° 316-2016

Contrato Santiago Moreno

N° 045-2017

Contrato Carlos Prieto

N°073-2015

Contrato Ivan Sierra N°289-

2016

Contrato Ivan Sierra N°041-

*Disco duro del Imac asignado al web master

del CNMH con serial C02P70NEF8J5,

participación: Datos 

* 2017: iMac P.I 3006 Ruta:

PROGRAMAS/Users/DigitalCNMH/Documen

ts

*2016 iMac 00002678 Ruta: Macintosh

HD/Users/Santiago/Documents

http://www.centrodememoriahistorica.gov.co/

noticias/noticias-cmh

@memoriahistorica en facebook

@centromemoriah en twitter, instagram

Canal Centro de Memoria Historica en

youtube, en soundcloud y en google+

https://soundcloud.com/memoriahistorica

Canal No más Violencia en youtube 

@nomasviolencia en facebook

@nomasvi0lencia en twitter

x
Backup de Carlos Prieto se encuntra en un

Disco Duro bajo custodia del equipo TIC

LAURA ANDREA APONTE PEÑA     Entregado por: Recibido por: 

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO     Cargo: Cargo: 

Firma:     Firma: Firma:

Lugar: BOGOTA     Lugar: BOGOTA Lugar: 

Fecha:     Fecha: Fecha: 

ADRIANA CORREA

COORDINADORA GRUPO DE COMUNICACIONES 

Elaborado por: 


