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Actas de Comité de Seguimiento a la Gestion Interna

| Comunicacion oficial (Convocatona al Comité)

Esta subserie contiene decisiones de ipo administraivo que sirven como soporte para e
sequimiento  la gestién por parte de Control Intero y o Grupo de Planeacion. sin

300 |2 8 3
- embargo, una vez agotados los tiempos de retencion se podra eliminar
i o O St u i Cilefion Tt % Comité creado mediante Ia Resolucion 117 del 21 de mayo de 2015.
Lista de Asistencia X
ACTAS (Actas de Comité de Archivo de Derechos Humanos Comunicacion oficial (Convocatoria) X NA NA Documentos de carécter dispositvo, otal con
importante sobre las decisiones tomadas por & Comité de Archivo de Derechos Humanos
en materia de coordinacion, articulacién y evaluacion del cumpiimiento de los objetivos y
metas inst de la Direccion conel de lo dispuesto en|
w2 |7 18 la Ley 1424 de 2011 y Decreto 4803 de 2011 Se debe realizar la migracion de los|
Acta del Comité de Archivo de los Derechos Humanos X a oo soporte (mi zacion) pera efectos de consulta
presecvacion de los onginales.
Comita creado mediante Resolucion 051 del 10 de marzo de 2015 articulo 7
Lista de Asistencia X
DE CONTROL Control de Servicios de Informacion Soicitud de documentacion SAC-FT-005 X SERVICIOS DE| SAC-PR-002 Los documentos de esta subsere, evidencian el acceso a a informacion resultado de las
|ARCHIVO DE DERECHOS HUMANOS INFORMACION| Prestacion del investgaciones del Centro de Memoria Historica y lo relacionado con el conficto amadol
DEARCHIVOS | Senvicio de en Colombia, en cumplimiento de las funciones misionales establecidas en: Ley 1448 del
Y Informacion de 2011 (Articulos 141 a 149), los Decretos 4800 (Articuio 189) y 4803 (Articuo 5, 1) y
COLECCIONES|  Archivos y Decreto Ley 2244 de 2011, las series y subseries generadas por esta Direccion son
DE DERECHOS| Coleciones de como de ion total por ratarse de archivos que sel
HUMANOS, |  Derechos relacionan con los derechos humanos sefialados en la circular 001 de 2017 del Archivo
DERECHO | Humanosy General de la Nacion y relacionado con el “Protocolo de gestion documental de los
INTERNACION | Derecho derechos referidos a las graves y manifiestas violaciones @ los Derechos Humanos, ¢
AL Internacional d Derecho i tario, ocuridas con ocasion del conficto
HUMANITARIO | Humanitaric armado interno” Resolucion 031 de 2017 del CNMH, poseen valores para la investigacion
Y MEMORIA ¥ reconstruccién de la memoria institucional. Se debe reaiizar su migracion a otro soporte
. HISTORICA. efectos de consulta y de los originales.
SAC-PO
300 (26 |1 10

|Comunicacion Oficial (via correo electronico)

Ao s P o 7 X

préstamo por el CNMH SAC-FT-001

|Registro de Sancion en el Sistema de Informacion. X Los documentos de esta subserie, evidencian el acceso a la informacion resultado de las|
investigaciones del Centro de Memaria Histirica y lo relacionado con el conflicto armado
en Colombia, en cumplimiento de las funciones misionales establecidas en: Ley 1448 de|
2011 (Articulos 141 a 149), los Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y|
Decreto Ley 2244 de 2011, las series y subseries generadas por esta Direccion son|

Solicitud de Préstamo Inter bibliotecario. X ‘como de ion total por tratarse de archivos que se|

relacionan con los derechos humanos sefialados en la circular 001 de 2017 del Archivo)
General de la Nacion y relacionado con el “Protocolo de gestion documental de los|
derechos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e|

Lista de Entidades y Organizaciones Poseedoras de Calecciones

amado interno” Resolucion 031 de 2017 del CNMH, poseen valores para la investigacion|
y ion de la ia instituci Se deb: su migracion
i jitalizacic de consultay ion de los originales.

de DDHH.
Reporte Estadistico de Seguimiento. X
Encuesta de satisfaccion para consultas virtuales SAC-FT-010 X

Informe de Servicios Prestados y Satisfaccion de Usuarios. X
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|INSTRUMENTOS DE CONTROL DIRECCION ) SERVICIOS DE Los documentos de esta subserie, evidencian ol control sobre la documentacidn que sel
ARCHIVO DE DERECHOS HUMANOS Humanos INFORMACION|  Ingresoy acopia, aimacena y custodia en el Centro de Memoria Historica, en cumplimiento de las|
DE ARCHIVOS | Custodia Final funciones misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articuos 141 a 149), los
Y dela Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011, las|
COLECCIONES | Informacion de series y subseries generadas por esta Direccion son contempladas como documentos de|
DE DERECHOS|  Archivos y conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con los derechos humanos|
HUMANOS, | Colecciones de sefialados en la circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y relacionado con|
DERECHO Derechos &l “Protocolo de gestion documental de los derechos referidos a las graves y manifiestas|
INTERNACION |  Humanos y |violaciones & los Derechos Humanos, e Infracciones @ Derecho Internacional
AL Memoria |Humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto amado interno” Resolucion 031 de 2017]
HUMANITARIO Historica. del CNMH, poseen valores para la investigacion y reconstruccion de la memorial
Y MEMORIA institucional. Se debe realizar su migracion a otro soporte (microfimidigitaiizacion) para|
HISTORICA. efectos de consulta y preservacion de los originales.
SAC-PO
00 |23 [3 15
Inventario Documental. 3
Planilla de control de entrega y devolucion de documentos en el X
deposito de la Direccién de Archivo de los Derechos Humanos
SAC- FT-011
Planilla de segui de i ivo de fondos y
colecciones - deposito de archivo de los derechos humanos
Planilla de control de condiciones ambientales I3
PLANES Plan de Acopio de Archivos Plan de Acopio de Archivos de Archivos y Colecciones de X REGISTRO |RAP-PR-002 Los documentos de esta subserie, evidencian el disefio y planeacion sobre la gestion para)
Derechos Humanos RAP-FT-010 ESPECIAL DE |Procedimiento &l acopio de los archivos en ocasion del conflicto ammado en el pais, en cumplimiento de|
ARCHIVOS,  [Acopio de las funciones misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los
ACOPIOY  |Archivos de Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011, las|
PROCESAMIE |Derechos series y subseries generadas por esta Direccion son contempladas como documentos de|
NTO TECNICO [Humanos y conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con los derechos humanos|
DE ARCHIVOS |Memaria sefialados en la circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacidn y relacionado con)
¥ Historica. el “Protocolo de gestion documental de los derechos referidos a las graves y manifiestas|
COLECCIONE: violaciones a los Derechos Humanos, e Infracciones a Derecho Internacional
DE DERECHOS| Humanitario, ocuridas con ocasién del conflicto amado interno” Resolucién 031 de 2017
HUMANOS, del CNMH, poseen valores para la investigacion y reconstruccion de la memoria
DERECHO institucional. Se debe realizar su migracion a otro soporte (microfilm/digitalizacion) para)
INTERNACION efectos de consulta y preservacion de los originales.
300 [30 |4 AL "
Acta de Comité de Segumiento a la Gestion de Archivo de 3
Y MEMORIA
Derechos Humanos SIP-FT-001 ws‘fxnm
RAP-PO
(Comunicacion oficial por correo electrdnico (cuando aplique)
[Acta de reunion SIP-FT-001
Lista de Asistencia SIP- FT-002 X
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) PROYECTOS Pmy!ﬁnd.m de Archivos REGISTRO mmam;.mdMymmumm
pio y

y documentos de Derechos Humanos acopio (cuando aplique) ESPECIAL DE el acopio de los archivos en ocasion del conflicto ammado en el pais, en cumpiimiento de|
ARCHIVOS, | Procesamiento las funciones misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los
ACOPIO Y Técnicoy Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011, las|
PROCESAMIE |  Andlisis de series y subseries generadas por esta Direccion son contempladas como documentos de|
NTO TECNICO | Contenidos de conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con los derechos humanos|
DE ARCHIVOS |  Archivos de sefialados en la circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y refacionado con|
Y Derechos el “Protocolo de gestion documental de los derechos referidos a las graves y manifiestas|
COLECCIONES|  Humanos y violaciones & los Derechos Humanos, e Infracciones a Derecho Internacional|
DE DERECHOS|  Memoria Humanitario, ocurmidas con ocasion del conflicto armado interno” Resolucion 031 de 2017|
HUMANOS, Historica. del CNMH, poseen valores para la investigacion y reconstruccion de la memonial
DERECHO insttucional. Se debe realizar su migracion a ofro soporte (microfilm/digitaiizacion) paral
INTERNACION efectos de consuita y preservacion de los oniginales
AL
HUMANITARIO Son de conservacion permanente teniendo en cuenta que contiene documentos quel
Y MEMORIA/ evidencian el cumplimiento de las funciones misionales establecidas en: Ley 1448 de|
HISTORICA 2011 (Articulos 141 & 149), los Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5. 11) y|
RAP-PO Decreto Ley 2244 de 2011. S izar la migracion de los a0tro soporte
i it efectos de consuitay n de los onginales
300 [40 |2 2 10
Proyecto de Acopio. X X X | x
Acta de ; Acta de = X X X | X
[Acta de acopio X X X | x
Lista de Asistencia SIP- FT-002 X X X | x
Inventario preliminar X X X X
Propuesta técnica RAP-FT-001 X X X X
Ficha Técnica de seguimiento, control y cadena de custodia X X X X
Registro modulo control de produccion X X X | x
Planilla relacion de documentos RAP-FT-011 X X X
Planilla de control de calidad RAP-FT-003 X X X
Acta de reunion Comité de Seguimiento a Gestion Interna SIP-FT- X X X
001 (cuando aplique)
Acta d g i el archivo virtual de X X X X
los DDHH

Actas de devolucion de Archivos acopiados ya digitalizados X X X X
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Planes de Fortalecimiento de Archivos | Requermientos de fortalecimiento de archivos Los documentos de esta subserie, evidencian la definicion de estrategias propias para el
fortalecimiento de archivos en e marco del conficto amado, en cumplimiento de las|
funciones misionales establecidas en Ia Ley 1448 de 2011 (Articuios 141 & 149), los|
Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011, las
series y subseries generadas por esta Direccion son contempladas como documentos de|

w0 |30 |22 - conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con los derechos humanos|
- efislados en la circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y relacionado con
) il O CPIID Ay % X X|x &f *Protocolo de gestion documental de los derechos referidos a las graves y manifiestas|
|violaciones a los Derechos Humanos,  Infracciones a Derecho  Internacionai
|Humanitario, ocurridas con ocasién del confiicto armado interno” Resolucion 031 de 2017
del CNMH, poseen valores para la investigacion y reconstruccion de la memorial
|institucional. Se debe realizar su migracién a otro soporte (microfilm/digitaiizacion) paral
efectos de consuita y preservacion de los originales
B relativas a imiento de archivos X
PROYECTOS Proyectos de Fortalecimiento de Archivos Requerimientos puntuales de fortalecimiento 3 X %[ x Los documentos de esta subsenie, evidencian Ia definicion de estrategias propias para el
200 |40 |5 8 fortalecimiento de archivos en of marco del confiicto amado, en cumplimiento de las
= e T funciones misionales en la Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los
e S R D B = & [l Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011, las|
series y subseries generadas por esta Direccion son contempladas como documentos de|
conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con los derechos humanos|
sefialados en la circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y relacionado con|
Proyecto de Fortalecimiento X X x| x & “Protocolo de gestin documental de los derechos referidos a las graves y manifiestas
jiolaci a los Derechos Humanos, e a Derecho
Planes de trabajo de fortalecimiento de archivos X X X X Humanitario, ocurmidas con ocasion del conflicto armado interno” Resolucion 031 de 2017
del CNMH, poseen valores para la investigacion y reconstruccion de la memoria
insttucional. Se debe realizar su migracion a otro soporte (microfilmdigitalizacién) para)
efectos de consulta y preservacion de los onginales.
Actas de entendimiento de fortalecimiento de archivos X X X X
Informes de segumiento a fortalecimiento de archvos X X x| %
POLITICA DE ARCHIVOS DE DERECHOS HUMANOS| Proyecto d con apoy X [ x| % Los documentos de esta serie, evidencian el diseno, creacion y administacion del
Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO Programa de Derechos Humanos y Memoria Historica, en relacion a la Poliica de|
Archivos de Derechos Humanos y Derecho i itario , en
e las funciones misionales establecidas enla Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los|
o0 |31 15 Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011, las|
Convenios / Actas de Entendimiento con organizaciones aliadas X X X series y subseries generadas por esta Direccion son contempladas como documentos de
i6n total por ratarse de archivos que se relacionan con los derechos humanos|
Metodologia X X x| % sefialados en la circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y relacionado con
Plan de vabajo x z 3 of “Protocolo de gestion documental de los derechos referidos a las graves y manifiestas
i & los Derechos Humanos, e Infracciones @ Derecho Internacional
Comyosnss X L Kl % anitario, ocuridas con ocasitn del conficto amado interna” Resolucion 031 de 2017
Usta de Asistencia X X X del CNMH, poseen valores para la investigacion y reconstruccion de la memorial
Materiales de 2poyo en presentaciones X % X institucional.
Conceptos técnicos de profesionales o mstituciones convocadas X X X
Juridicos de profes inst X X X
Comunicacion oficial relativ 5 izaci X X X | x
implementacin de la Politca
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Humanos (segin sea e caso)

Se cebe resizar su migracen 8 ofo sapore (mcromicigtazacn) pora efectos o
consuta y preservacion de los onginale.

Requenmientos de organismos mtermacionales

Requenmientos de entidades de contral

Reatorias de eventos de sociaizacion

Ayudas de memona

de sociaizacion

Paiitca versiones presminares

Paitca Fina

Informes de mondoreo & la mplementacion

PROGRAMAS

Programa de Apropiacion Social y Uso de los Archivos de
Memoria Historica

Pian ce trabajo

Los documentos de esta subsene, evidencian  diseo, creacion y adminstracon del
Programa de Derechos Humanos y Memora Historca , en reiacion a la aprogiacion socai
¥ uso de los arctevos, en cumpimiento de las funciones msiondles estabiecidas en la Ley)
1448 de 2011 (Articuos 141 & 149),los Decretos 4800 (Articuo 189) y 4803 (Articuo 5,

Relatorias de reuniones con olros organsmos.

[0 |38 |1 18 11) y Decreto Ley 2244 de 2011, las series y subseries generadas por ests Drreccion son|
Programa de Apropiacion Social y Uso de los Archwos de Memona X X X contempiades como documentos de conservacion lotal por ratarse de archwos que se|
Hstonca reacionan con ios derechos humanos seiaiados en fa cacuar 001 de 2017 del Archwo)
(General de la Nacion y relacionsdo con @ Protocdo de gestion documental de los|
Gerechos refendos o las graves y mandestas ilaciones a los Derechos Humancs, |
al Derecho Intemacional Humandari, ocumdas con ocasion del conficto
Convocatonias L] : ado interno” e 2017 del CNMH, poseen valores para s investigacion)
:::n.mu- i . on de la su migracion 2 otro soporte|
e Asistencia
y
ocperantes X 3
Actas de reunion X X X
Informe de resuutados y Reportes estadistcos X 3 X
Evauacon de joradas pedagogicas 3
Informe de pedagogio del programa X X X
Registro audovsua X
PROTOCOLOS DE POLITICA ARCHIVISTICA EN Protocaos x X X Los documentos de esta sene, ewdencian @ disefio. crescion y adminstracion dell
MATERIA DE DERECHOS HUMANOS Y DERECHO Programa de Derechos Humanos y Memaria Histonca, en reiacion con la emision de os|
protocclos de Paliica archwvistica en materia de Derechos Humanos y o Derecho)
Internacional Humaniari, en iento de as funciones misionales estatiecidas en |
Ley 1448 de 2011 (Articuios 141  149), los Decrelos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulol
5. 1) y Decrefo Ley 2244 de 2011, las seres y subseries generadas por esta Direccioa)
s0n contempladas como documenios de conservacion lotal po ralarse de archvos que)
se reacionan con los derechos humanos sefaiados en la cicuar 001 de 2017 del Archivo
| Generl de la Nacion y relacionado con f “Prolocdo de gestion documenta de los|
i | i | cerechos refendos 3 las graves y manifiestas vidaciones a los Derechos Humanos, e
5 T Infracciones f Derecho Intemacional Humandario, ocumdas con ocasion del confictl
[Pan de vrabajo 7 R de 2017 del CNMH, poseen valores para l investigacion
Acta de reunion 3 X X y dela
Lt de Asistenca X X X o
X X

Informes tecnicos

>

>

(internas
construccion de protocalos)

Plan de trabajo para la sociazacion

Uista de Asistencia

Matenaes de apoyo en presentaciones

Informes de montoreo & la imglementacion
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REGISTRO ESPECIAL DE ARCHIVOS DE MEMORIA REGISTRO Los documentos de esta sene. ewdencian o diseio y creacion del Regrsiro Especial de)
HISTORICA - READH ESPECIAL DE | Procedmiento archivos de memoria historica, en cumpkimiento de las funciones misionales establecidas

ARCHNOS, |  Registo en a Ley 1445 de 2011 (Articuos 141 2 149).los Decretos 4800 (Articuo 189) y 4803
ACOPIOY | Especalce (Articuo 5, 11) y Decrelo Ley 2244 e 2011, s series y subsenies generadas por esta
[0 |4t PROCESAMIE | Archwos de |, . Dreccion son contempiadas como documentos de consenvacion total por tratarse de
3 ¥ ri NTOTECNICO | Derechos que se relacionan con los derechos humancs sefdados en fa crcular 001 de
Py o DE ARCHIVOS | Humanos y 2017 del Archwo General de ia Nacion y relacionado con e “Protocdlo de gestion)
v Memons documental de los derechos refendos a las graves y manifiestas waiaciones a los
Hstonca. Derechos Humanos, e Infracciones o Derecho Intermaciona Humanario, ocumdas con
DE DERECHOS ocasion dal conficto armado nterna Resalucion 031 de 2017 del CNMH, poseen valores
X X X HUMANOS, para la invesbgacion y reconstruccion de la memona instiuciondl Se debe reaizar su)
de Acrtwo SIP- FT.001 DERECHO migracion a otro soparte (microfim/cigitaizacion) pare efecios de consult y presenvacion
INTERNACION e los onginales
A
Usta de Asistencia X X A Y MEMORIA
Comunicacion oficidl GDC-F 1-007 X X x| X HISTORICA
RAPPO
(Comunicacion oficial por cormea electronico X 4 X

Reportes od Sistema de iformacion 08l Regisro Espec de
 Archwos (Archwo Virtua)

Comunicaciones de difusion del READH x X X

Instrumento de recoleccion e mformacion RAP-FT-006 X X X

013 (st apica)

Levaniamuento de Informacion READH(p) X

Guia para la identficacion y locaizacion X
[Matrz Tnea base X X X [ X
Comuncacion ohcil GOCF1-007 3 X

2 10

y 17—
' CONVENCIONES ALVARO VILLARRAGA SARMIENTO ~ l-
- NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA (] FIRMA: PONSABLE QEPENDENC] \
CT= Conservacién Total : GERMAN AUGUSTO CANO TORRES £T IV A A
NOMBRE DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO (E) ‘M'A DIRECYOR'AD.‘%TRATIVD‘V'FINANCIERD (E) Pr—
LUZ MYRIAM DEVIA BRICERO 0 HUreS e \Q_\(TD 2)
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL FIRMA RESPONSABLE DE GES\‘dN D(X:UMENT‘AL
FECHA 22 DE FEBRERO DE 2018
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