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Actas de Comité de
Seguimiento a la Gestion

Ci icacion oficial (Ci
Comité)

Esta subserie contiene decisiones de tipo adminitrativo que sirven
como soporte para el seguimiento a la gestion por parte de Control
Interno y el Grupo de Planeacion. Se debe realizar la migracion de

Acta del Comité de Seguimiento a la X X X los documentos a otro soporte (microfilm/digitalizacion) para efectos
Gestion Interna de consulta y preservacion de los originales, sin embargo, una vez
agotados los tiempos de retencion se podra eliminar.
Lista de Asistencia X X X Comité creado mediante la Resolucion 117 del 21 de mayo de 2015.
100 3 2 ACTOS Acuerdos del Consejo Comunicacion oficial (Convocatoria al X X X NA 18 Estos actos administrativos son soporte de las actuaciones del
ADMINISTRATIVOS Directivo Consejo Directivo) Consejo Directivo del CNMH, el cual esta regulado por lo sefialado
en el Decreto 4803 del 02 de diciembre de 2011, articulo 6 y 7.
Integracion del Consejo Directivo del CNMH. En el consejo se
Acuerdo del Consejo Directivo X X X toman decisiones importantes respecto a traslados presupuestales y

decisiones administrativas y estratégicas del CNMH, constituyendo
de esta manera valores primarios de tipo administrativo, legal y
fiscal, ademas de poseer valores secundarios por ser una de las
principales fuentes para la reconstruccion de la memoria
institucional.

Se debe realizar la migracion de los documentos a otro soporte|
(microfilm/digitalizacion) para efectos de consulta y preservacion de
los originales.




e . CODIGO: GDC-FT-009
Eee ngﬂrﬂiflg?,ﬂ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 001
- PAGINA: 1de 1
ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO DE MEMORIA HISTORICA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL -DESPACHO

ACTOS ' ) T Circular ) ) X | . : i Estos actos administrativos son soe las actuaciones del

ADMINISTRATIVOS CNMH, son p ientos  int de valores
secundarios, por lo que una vez cumplida su retencion se podra
proceder a al eliminacion.

100 3 3 ACTOS Resoluciones Resolucion X X X NA NA 2 18 X X Las Resoluciones son actos administrativos sobre pi iamient

ADMINISTRATIVOS de la Direccion General del CNMH sobre un tema particular de

interés general, son codificadas por anualidad y se deberan
conservar de manera permanente, dado que reflejan la
institucional, ademas de estar contemplados como una de las
|categorias de documentos a conservar de manera permanente por
dar testimonio de la mision de la entidad de acuerdo a lo sefialado
en el numeral 5 de la Circular 003 de 2015 del AGN.Se debe
realizar la migracion de los d tos a otro soporte
(mi ion) para efectos de consulta y preservacion de

Comunicacion oficial (Respuesta) X X X

(
los originales.
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Actas Comité de|Convocatoria a Comité de Coordinacion Se conservan totalmente teniendo en cuenta que contienen
Coordinacién de Control|de Control Interno Comunicacion oficial ) inf ion relacionada con la toma de decisiones para el
Interno desarrollo, implementacion y mantenimiento del Sistema de Control
Interno y MECI (Decreto 943 de 2014), este comité se conforma de
do a lo lado en el articulo 13 de la Ley 87 de 1993; asi
como las demas funciones establecidas en el articulo 5 del Decreto
Acta de reunion SIP-FT-001 X X X 1826 de 1994, reg en el CNMH medi la Resolucion N° 200
de 2015. Siendo documentos que aportan valor historico para la
entidad, en cuanto la ion de la ia institucional
dando cuenta sobre las decisiones tomadas en un periodo
do, ademas de estar contemplados como una de las
categorias de documentos a conservar de manera permanente por
dar testimonio de la mision de la entidad de acuerdo a lo sefialado
en el numeral 5 de la Circular 003 de 2015 del AGN.
Lista de Asistencia X X X Comité creado mediante Resolucion No. 196 del 02 de octubre de
2013. Se debe realizar la migracion de los documentos a otro
soporte  (microfilm/digitalizacion) para efectos de consulta y]|
preservacion de los originales.

100 20 |5 INFORMES Informes Auditorias|Programa operativo anual CIT-FT-003 X X X X CIT-PO | CIT-PR-001 2 8 X X Esta subserie refleja actividades propias de la gestion de la
Internas y Externas CONTROL| AUDITORIA dependencia relacionadas con los informes de las auditorias
INTERNO | INTERNA internas y extemnas realizadas en la entidad, en las cuales se
Acta de reunion SIP-FT-001 X X X X CIT-PR-002 evidencian los resultados del ejercicio realizado en un periodo
PLAN DE determinado, aportando asi a la construccion de la
MEJORAMIE institucional. Se conserva de manera permanente teniendo en

cuenta que "Los informes de los funcionarios del Control Interno
tendran valor probatorio en los procesos disciplinarios,
administrativos, judiciales y fiscales cuando las autoridades
tes asi lo soliciten.

Lista de asistencia SIP-FT-002 X X X X

Plan de Auditoria CIT-FT-004 X X X X
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Cumcacxén mlem GDC-FT-008

( Ley 87/93 Art. 14) Ley 1474 de 2011 articulo 9 y Decreto Nacional
019 de 2012 articulo 231" y que por lo tanto se pueden convertir en
fuente de investigacion, ademas de estar contemplados como una|
Papeles de trabajo de Auditoria X X X X de las categorias de documentos a conservar de maneral
p por dar testimonio de la mision de la entidad de
acuerdo a lo sefialado en el numeral 5 de la Circular 003 de 2015
= T—— del AGN.Se debe realizar la migracién de los documentos a otro
I— X % X soporte (microfilm/digitalizacion) para efectos de consulta y
preservacion de los originales.
Informe preliminar y/o final de auditoria X X X
CIT-FT-002
Comunicacion interna GDC-FT-008 X X X X
Informe final auditoria de ente externo X X X X
Plan de mejoramiento CIT-FT-001 X X X
Comunicacion oficial (Solicitud de X X X
Reformulacion del Plan de Mejoramiento)
Reporte de seguimiento Plan de X X X
100 20 |1 INFORMES Informes de Seguimiento a[Comunicacion oficial intena por correo X X X NA NA Estos informes poseen valores administrativos, dado que reflejan el
la Gestion electronico g periédico que realiza Control Interno a una funcion del
CNMH, sin que esto conlleve a una auditoria, dan cuenta del
Solicitud de informacion X X X mejorami continuo. Una vez cumplido el tiempo de retencién se
podréa proceder a su eliminacion.
Informe de seguimiento X X X
Piezas comunicativas de campaias de X X X X
fomento
Listado de asistencia camparias de X X X X
fomento
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de la por parte de la
entidad externa

CIT-PO
CONTROL
INTERNO.

CIT-PR-003
SEGUIMIEN
TOoY
PRESENTAC
ION DE
INFORMES
INTERNOS Y|
EXTERNOS

Esta el de las funciones o funcion
determinada descrita como reporte a entidades del estado, estos
dc aportan conocimi sobre la labor desempefiada en
un periodo determinado por la entidad , posee valores secundarios
que aportan a la reconstruccion de la memoria institucional
convitiéndose en fuente de investigaciones. Se conserva de
manera permanente teniendo en cuenta que “Los informes de los
funcionarios del Control Interno tendran valor probatorio en los!
procesos disciplinarios, administrativos, judiciales y fiscales cuando
las autoridades pertinentes asi lo soliciten.( Ley 87/93 Art. 14) Ley
1474 de 2011 articulo 9 y Decreto Nacional 019 de 2012 articulo
231" y que por lo tanto se pueden convertir en fuente de|
investigacion, ademas de estar contemplados como una de las
categorias de documentos a conservar de manera permanente por
dar testimonio de la mision de la entidad de acuerdo a lo sefialado

Comunicacion oficial interna (Solicitud y

de suministro de informacion)

en el numeral 5 de la Circular 003 de 2015 del AGN.Se debe
realizar la migracion de los documentos a otro soporte
(microfilm/digitalizacion) para efectos de consulta y preservacion de

Informe

(
los originales.

100 20 INFORMES

Informes del Sistema de|
Control Intemo

Comunicacién oficial (Solicitud)

N/A

N/A

Esta subserie evidencia la implementacion y mantenimiento del
Sistema de Control Interno y MECI (Decreto 1599 de 2005), asi
como las demas funciones establecidas en el articulo 5 del Decreto
1826 de 1994, estos documentos aportan conocimiento sobre la
labor desempefiada en un periodo determinado por la entidad ,
posee valores secundarios que aportan a la reconstruccién de la|

Informe

ional convirtiéndose en fuente de investigaciones.

Se conserva de manera permanente teniendo en cuenta que "Los
de los funcionarios del Control Inteno tendran valor|
probatorio en los procesos disciplinarios, administrativos, judiciales
y fiscales cuando las autoridades pertinentes asi lo soliciten.( Ley!
87/93 Art. 14) Ley 1474 de 2011 articulo 9 y Decreto Nacional 019,
de 2012 articulo 231" y que por lo tanto se pueden convertir en|
fuente de investigacion, ademas de estar contemplados como una|

de las categorias de d tos a con: de
p por dar imonio de la mision de la entidad de|
do a lo sefialado en el | 5 de la Circular 003 de 2015

del AGN.Se debe realizar la migracion de los documentos a otro
soporte (microfilm/digitalizacion) para efectos de consulta y!
preservacion de los originales.
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La subserie de Proos Acciones moria de Entes

100 PROYECTOS Y triz de ACT-PO | ACT-PR-003
Memoria de Entes|territoriales ACCION | Gestion de Territoriales; dentro de las cuales se contempla la integracion del
Territoriales ENEL acciones de archivo de documentos que reflejen los hechos victimizantes,
TERRITO | memoria de ademas recopilar los testimonios orales correspondientes a las
RIO entes victimas y sus familias, siendo documentacion que posee valores
territoriales patrimoniales por su contenido y fin, ademas de constituirse como
idencia del cumplimi de las funciones misionales!
blecidas en el Articulos: 4°, 28°, 143°, 145 y 146 de la Ley 1448
Informe de anélisis técnico X | X X [ X de 2011 y los articulos 5°, 7°, 9, 11°. 12°, 13° y 14°. Se debe
li la migracion de los doc a otro soporte|
Caracterizacion territorial X X X X (microfilm/digitalizacién) para efectos de consulta y preservacion de
los originales.
Comunicacion oficial (Enviada con X X X X
decision) GDC-FT-007
Acta de reunion de articulacion intemay/o| X X X X
externa, o seguimiento SIP-FT-001
Acto administrativo entre el Centro X X X
Nacional de Memoria Historica y la
autoridad territorial.
Proyecto de Accion de Memoria X X X
Listas de asistencia- trabajo en territorio X X X
SIP-FT-003
Inf periodicos de ejecucion del X X X
proyecto
Estrategia de difusion de Accion de X X X
Memoria Historica
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lan perativo e 6

E Pn pero d ianzas se conserv dado ue se constituye:
de Alianzas "POGA" en el marco de referencia y accion para el desarrollo de las gestion
0.03 de las alianzas y, como tal, da fe de las acciones planificadas y
COOPER desarrolladas en cumplimiento de las funciones misionales del
100 X X X X ACION CIAPR001 Centro de Me’amoria Histoﬁcg dadas en el D_ecfetoA 4893 de ?011,
INTERNA IDENTIFICA aportando asi a la ¢ on de la I, siendo
CIONALY CION DE fuente de investigacion para generacion de conocimiento.
ALIANZAS OFERTAS Se debe realizar la migracion de los documentos a otro soporte
DE (microfilm/digitalizacion) para efectos de consulta y preservacion de
los original
Plan Operativo de Gestion de Alianzas COOZE‘RACI
X X X
(HOGH) s INTERNACI
Lineas de demanda de cooperacion y ONALY
alianzas X X X X ALIANZAS
Matriz de oferta de Cooperacion
peres) X X X
Matriz de demanda de Cooperacion del X X X
CNMH
Comunicacion oficial 4 X X X
100 40 |4 PROYECTOS Proy de Cooperacio6 icacion oficial (correo electronico) Se conservan por ser documentos con valor historico dado que|
Internacional X X X X 18 i inf ion que evidencia las realizadas por el
Centro con entidades del orden i | y en cumplimiento de
Ficha de proyecto, formato de accion las fi misionales establecidas en: el articulo 148 de la Ley
conjunta o nota de concepto X X X X 1448 de 2011, el articulo 189 del Decreto 4800 de 2011 y el articulo
CIA-PR-003 5° del Decreto 4803 de 2011. Se debe realizar la migracion de los|
Presupuesto X X X X 0.03 SEGUIMIEN documentos a otro soporte (microfilm/digitalizacion) para efectos de;
; I reservacion de los originales.
Actas de reunion o comités SIP-FT-001 COOPER | TOALOS Y peoseviii o Jos srigkei
X X X APOYOS DE
ACION
INTERNA COOPERACI
Lista de Asistencia de reuniones o X X X ESRAL Y ON
comités ALIANZAS INTERNACI
Informes técnicos X X X ONALY
Reporte de ejecucion de contrapartida ALIANZAS
X X X X
cooperante
Reportes de gestor de proyectos X X X
Comunicacion Interna GDC-FT-008
X X X X
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INFORMES Informes de Gestién de | Solicitud de acompanamiento ' X | PDH-PO [PDH-P Estos informes reflejan el cumplimiento de las funciones propias del
Procesos Pedagégicos en |( icacion oficial) PEDAGO | ACOMPARA Centro en relacion con la impl ion  de i
el marco de la Memoria GIAEN | MIENTOA p gicas y icativas para la apropiacion de los conceptos:
|Histérica MEMORIA| GRUPOS del conflicto armado en Colombia a través de herramientas

Acuerdo de Voluntades X X X X HISTORIC | REGIONALE pedagégicas; en relacion con lo sefialado con el articulo 148 de la
Listado de asistencia - rabajo en terrtorio A SDE Ley 1448-(13 2011, el articulo 189 del Decreto 4800 c!e 2011 yel
SIP-FT-003 MEMORIA articulo 5° del Decreto 4803 de 2011, la documentacion una vez
- HISTORICA pla su retencion ser4 sometida al procedimiento de seleccion,
Plan de trabajo X X X X : : :
— conservando los informes anuales sobre la gestion realizada con la
Plan de acompaiiamiento X X X [ X comunidad, los cuales son fuente de informacion para
Actas de reuniones SIP-FT-001 X X X X i jgaciones y rect ion de la memoria institucional. Se
Lista de Asistencia de reuniones X X X X debe realizar la migracion de los documentos a otro soporte
Informe de acompafiamiento realizado X X X X (microfilm/digitalizacion) para efectos de consulta y preservacion de;
(incluye el informe de comision) los original
Informes X X X X
Piezas visuales o registros fotog| X | % X [ x
Evaluacion (Encuesta) X | X
Entrevistas X X X X
Cuestionario para profesores PMH-FT- X X X X
001
100 18 HERARMIENTAS Identificacion de necesidad X X X X PMH-PO- | PMH-PR-001 2 8 X X Se co por ser d tos con valor histérico dado que
METODOLOGICAS DE 001 GESTION contienen informacion que evidencia las gestiones pedagdgicas!
PEDAGOGIA PEDADO (DE CAJA DE realizadas en el marco de conflicto armado para instituciones
‘Actas de reuniones SIP-FT-001 X X X GIAEN |HERRAMIEN ducativas, jaci de victmas y demés comunidad
= AS = = MEMORIA TAS i da y en cumplimiento de las funciones misionales
e dle ASnc de r o T T - HISTORIC blecidas en: el articulo 148 de la Ley 1448 de 2011, el articulo
{0 e S0 HC g es ey NReon A 189 del Decreto 4800 de 2011 y el articulo 5° del Decreto 4803 de
fingl) i igracion de los documentos a otr
Ficha 0o proyaclo X X X 2011. Se debe realizar la migracion de los documentos a otro
soporte (microfilm/digitalizacion) para efectos de consulta y,
Evaluacion estrategia X X X X preservacion de los originales.
M ias de taller de ion de X X X X
todologia
Metodologi gia pedagogi X X X X
(propuesta y version final)
- ]
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