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Comunicación oficial

Comunicaciones recibidas o producidas 

en desarrollo de las funciones asignadas 

legalmente a una entidad, 

independientemente del medio utilizado.

Español Electrónico 2012 a 2018
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Acta del Comité de 

Seguimiento a la 

Gestión Interna

Se define como el producto escrito del 

seguimiento a la gestión de cada 

dependencia, área o equipo de trabajo 

bajo principios de autocontrol, 

autogestión y autorregulación.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Lista de Asistencia

Documento que refleja los datos de las 

personas que asisten a una reunión, 

comité, mesa de trabajo o cualquier 

reunión de personas que participan en 

un mismo escenario y tema.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Actas de reunión SIP-

FT-001

Se define como el producto escrito 

resultado de una reunión de trabajo por 

parte del equipo.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Cronogramas

Documento que refleja la programación 

cronológica de actividades de un equipo 

en particular de la Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Listados de asistencia

Documento que refleja los datos de las 

personas que asisten a una reunión, 

comité, mesa de trabajo o cualquier 

reunión de personas que participan en 

un mismo escenario y tema.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registro audiovisual
Registros audiovisuales de las 

actividades realizadas por la Dirección.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Conceptos rectores del 

plan

Documento técnico que recoge los 

conceptos rectores del Plan Museológico 

del MNM.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Anteproyecto de plan

Documento técnico que recoge un 

anteproyecto del Plan Museológico del 

MNM.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Plan museológico

Documento técnico y metodológico que 

contiene la identidad, imagen, 

estructura, necesidades y objetivos del 

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Publicaciones 

impresas y/o 

audiovisuales

Documento impreso o digital que da 

cuenta de un producto final de la 

Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Comunicación oficial 

de solicitud GDC-FT-07
Comunicación oficial externa. Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Acta de Comisión 

Técnica de 

Colecciones SIP-FT-

Se define como el producto escrito 

resultado de una reunión de trabajo por 

parte del equipo.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Índice de Información Clasificada y Reservada
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Programa de 

identificación, Gestión 

de Bancos de 

Contenidos y 

Documentos relacionados con la gestión 

de colecciones del Museo.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Ficha registro de 

Objetos de Museo 

MNM-FT-001 

Documento impreso que registra los 

objetos que ingresan al Museo.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Manual de transporte, 

almacenamiento y 

conservación

Guía técnica para el transporte interno y 

esterno de los objetos que hacen parte 

de la colección del Museo.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Contrato donación y 

comodato (copia)

Documentos jurídicos que dan cuenta de 

la manera en que ingresa un objeto a la 

colección.

Español Físico. 2012 a 2018
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registro fotográfico de 

la pieza

Registros fotográficos de las piezas de la 

colección del Museo que permiten su 

identificación.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Inventario de registro 

de colecciones

Herramienta metodológica para conocer 

a cada uno de los objetos que hacen 

parte de la colección del Museo.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Estados de 

conservación de las 

Piezas

Herramienta metodológica para 

identificar los deterioros y la integridad 

de un objeto en el Museo.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Formatos de traslados 

internos y externos de 

colecciones

Herramienta metodológica para ubicar el 

espacio, el mobiliario o el lugar donde 

está el objeto.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Acta de reunión de 

lineamientos y 

estrategias SIP-FT-001

Se define como el producto escrito 

resultado de una reunión de trabajo por 

parte del equipo.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Documento bases de 

participación

Documento que contiene las bases y 

criterios para la participación en la 

convocatoria.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Criterios de selección  

MNM-INS-001

Documento técnico que define los 

criterios de selección de las 

convocatorias.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Plan de trabajo

Documento que da cuenta de la 

organización cronológica de una serie 

de actividades con el propósito de 

cumplir con un objetivo planteado.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Cronograma de 

convocatoria MNM-FT-

005

Documento que refleja la programación 

cronológica de actividades de la 

convocatoria.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Certificado de 

Disponibilidad 

Presupuestal (copia)

Documento técnico expedido por el área 

financiera de la entidad que da cuenta 

de la disponibilidad presupuestal de los 

recursos que allí se referencian.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.
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Acta de reunión 

definición de espacios 

de socialización SIP-

FT-001

Se define como el producto escrito 

resultado de una reunión de trabajo por 

parte del equipo.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Acta de selección de 

jurados

Se define como el producto escrito 

resultado de la reunión realizada para la 

selección de jurados.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Resolución de jurados 

GJU-FT-007

Documento oficial que anuncia los 

jurados escogidos para evaluar las 

propuestas que hagan parte de la 

convocatoria.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Piezas comunicativas
Conjunto de piezas de carácter 

publicitario e informativo.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Formularios de 

respuesta

Documento escrito que brinda una 

respuesta a los participantes de la 

convocatoria.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informe de 

seguimiento de la 

convocatoria MNM

Documento técnico que da cuenta de las 

actividades realizadas durante el 

desarrollo de la convocatoria.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Convenios 

Interinstitucionales 

(opcional) 

Documento escrito que contempla los 

acuerdos celebrados entre una 

institución y otras personas jurídicas de 

derecho público o privado, nacionales o 

extranjeras y cuya finalidad es 

aprovechar mutuamente sus recursos o 

fortalezas.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Formulario único 

Museo Nacional de  

Memoria Histórica -FT-

006 (opcional)

Documento escrito que contiene la 

información de quien se presenta a la 

convocatoria y de la propuesta que 

presenta.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Listas de asistencia en 

las socializaciones de 

la Convocatoria a nivel 

nacional

Documento que refleja los datos de las 

personas que asisten a una reunión, 

comité, mesa de trabajo o cualquier 

reunión de personas que participan en 

un mismo escenario y tema.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registro de ganadores 

Museo Nacional de  

Documento que registra los ganadores 

producto de la convocatoria.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registro de propuestas 

llegadas a la 

Documento que registra las propuestas 

recibidas producto de la convocatoria.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registro fotográfico de 

las socializaciones

Registros fotográficos que dan cuenta de 

la actividad realizada.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Resolución de apertura 

de la Convocatoria

Documento oficial que da cuenta del 

inicio de la convocatoria.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Resolución de 

ganadores de la 

Documento oficial que anuncia los 

ganadores de la convocatoria.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.
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Formato de 

autorización de 

derechos de uso de las 

Documento donde los propietarios 

autorizan al CNMH los derechos de uso 

de las piezas expositivas.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Acta Plan de Trabajo 

SIP-FT-001

Se define como el producto escrito 

resultado de una reunión de trabajo por 
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Ficha técnica de los 

proyectos ganadores

Documento que registra la ficha técnica 

de los ganadores producto de la 
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informes de avance 

técnico y financiero 

Museo Nacional de  

Memoria Histórica-FT-

Documento técnico que regsitra el 

avance de los ganadores en relación a 

las actividades propuestas y la 

utilización de los recursos asignados.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informe final de 

ejecución  técnica y 

financiera Museo 

Nacional de  Memoria 

Documento técnico que regsitra el 

informe final de los ganadores en 

relación a las actividades propuestas y 

la utilización de los recursos asignados.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informes de valoración 

de la ejecución de la 

propuestas o 

Documento técnico que evalúa la 

ejecución final de los proyectos 

ganadores de la convocatoria.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Publicaciones 

impresas y/o 

Documento impreso o digital que da 

cuenta de un producto final de la 
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Agenda mensual y 

anual

Documento que refleja la programación 

mensual y anual de actividades de un 

equipo en particular de la Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Encuestas de 

satisfacción

Formato de encuesta que evalua el 

grado de satisfacción del público 

asistente a un evento de la Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Documentos 

metodológicos y 

pedagógicos por línea 

expresiva

Documentos técnicos que dan cuenta de 

los aspectos metodológicos y 

pedagógicos de cada una de las líneas 

expresivas empleadas por la Dirección 

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Comunicaciones 

oficiales

Comunicaciones recibidas o producidas 

en desarrollo de las funciones asignadas 

legalmente a una entidad, 

independientemente del medio utilizado.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Requerimientos de 

Operador Logístico

Documento que contiene la justificación 

y las especificaciones para la realización 

de una actividad o un evento, dirigido al 

Operador Logístico contratado.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informes de 

comisiones de viaje

Documento que da cuenta de las 

actividades realizadas durante una 
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Material de divulgación 

general del Museo 

(programación cultural, 

convocatorias, 

Productos escritos o digitales que dan 

cuenta de las estrategias de divulgación 

de la agenda y programación de la 

Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registros fotográficos  
Registros fotográficos que dan cuenta de 

la actividad realizada.
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registros audiovisuales
Registros audiovisuales que dan cuenta 

de la actividad realizada.
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registros en audio
Registros en audio que dan cuenta de la 

actividad realizada.
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Relatorías y memorias
Registros escritos de las actividades 

realizadas por la Dirección.
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.
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Nombre o título 

de categoría de 

Información  
(Término con que se 

da a conocer el 

nombre o asunto de 

la información)

Nombre o título de la 

información 
(Palabra o frase con que se da a 

conocer el nombre o asunto de la 

información)

Idioma 
(Idioma, lengua 

o dialecto en 

que se 

encuentra el 

activo)

Medio de 

Conservación 

 y/o soporte 
(Electrónico

Fisico/Electrónic

o)

Fecha de 

generación de 

la información 
(Identifica el 

momento de la 

creación de la 

información)

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información  
(nombre del área, 

dependencia o unidad 

interna, o al nombre de 

la entidad externa que 

creó la información)

Nombre del 

responsable de la 

información 
(nombre del área, 

dependencia o unidad 

encargada de la 

custodia o control de la 

información para 

efectos de permitir su 

acceso)

Objetivo 

legítimo de la 

excepción
 (identificación de 

la excepción que, 

dentro de las 

previstas en los 

artículos 18 y 19 de 

la Ley 1712 de 

2014, cobija la 

calificación de 

información 

reservada o 

clasificada)

Fundamento 

constitucional o 

legal  
(justificación de la 

clasificación o la 

reserva, señalando 

expresamente la 

norma, artículo, 

inciso o párrafo que 

la ampara.

Fundamento 

jurídico de la 

excepción
 (norma jurídica que 

sirve como 

fundamento jurídico 

para la clasificación o 

reserva de la 

información)

Excepción total o 

parcial (integral o 

parcial la calificación, 

las partes o secciones 

clasificadas o 

reservadas)

Fecha de la 

calificación  
(La fecha de la 

calificación de la 

información como 

reservada o 

clasificada)

Plazo de la 

clasificación o 

reserva
(El tiempo que 

cobija la 

clasificación o 

reserva)

Índice de Información Clasificada y Reservada

Actas de reunión
Se define como el producto escrito 

producto de una reunión de trabajo por 
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Listados de asistencia

Documento que refleja los datos de las 

personas que asisten a una reunión, 

comité, mesa de trabajo o cualquier 

reunión de personas que participan en 

un mismo escenario y tema.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informes de gestión y 

seguimiento 

Documento que da cuenta de la gestión 

realizada y de los avances en un 

proceso en particular de la Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informes técnico 

(Opcional)

Documento técnico que da cuenta de la 

ejecución de las actividades de la 

agenda de programación de la Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Notas de prensa y 

noticias

Registros digitáles y análogos del 

cubrimiento de prensa realizado a los 

eventos de la agenda de programación 

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Documentos de 

sistematización

Documento de sistematización que da 

cuenta de la ejecución y el balance de 

las actividades de la agenda de 

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Publicaciones 

impresas y/o 

audiovisuales

Publicaciones digitáles y análogas 

producto de los eventos de la agenda de 

programación de la Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Proyecto programa de 

exposición 

Documento que da cuenta del programa 

expositivo de la Dirección.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Actas de reunión SIP-

FT-001

Se define como el producto escrito 

resultado de una reunión de trabajo por 
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Guion museológico 

MNM-FT-002

Documento que recoge de manera 

amplia el desarrollo del tema, conceptos 

e ideas de los contenidos expositivos del 

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Guion museográfico

Documento que da cuenta de la 

organización de las obras, así como los 

paneles y contenidos gráficos que deben 

ser usados en una exposición.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Requerimientos de 

montaje MNM-FT-004

Documento que da cuenta de los 

requerimientos técnicos para el montaje 

de cada una de las diferentes 

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Archivos gráficos 

(artes finales)

Archivos digitales que contienen las 

artes finales de cada una de las 
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Archivos insumos 

museográficos (audio, 

Archivos digitales que contienen los 

insumos museográficos de cada una de 
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Planos y Renders
Archivos digitales que contienen los 

planos y renders de cada una de las 
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Guía Pedagógica

Documento impreso o digital que da 

cuenta de la guía pedagógica de cada 

una de las exposiciones.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Piezas comunicativas
Conjunto de piezas de carácter 

publicitario e informativo.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Presentaciones y 

catalogo de la 

exposiciones

Documento impreso o digital que da 

cuenta de la presentación y el catálogo 

de cada una de las exposiciones.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Programa de gestión 

de exposiciones

Documento técnico que da cuenta del 

programa de gestión de exposiciones de 
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.
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Nombre o título 

de categoría de 

Información  
(Término con que se 

da a conocer el 

nombre o asunto de 

la información)

Nombre o título de la 

información 
(Palabra o frase con que se da a 

conocer el nombre o asunto de la 

información)

Idioma 
(Idioma, lengua 

o dialecto en 

que se 

encuentra el 

activo)

Medio de 

Conservación 

 y/o soporte 
(Electrónico

Fisico/Electrónic

o)

Fecha de 

generación de 

la información 
(Identifica el 

momento de la 

creación de la 

información)

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información  
(nombre del área, 

dependencia o unidad 

interna, o al nombre de 

la entidad externa que 

creó la información)

Nombre del 

responsable de la 

información 
(nombre del área, 

dependencia o unidad 

encargada de la 

custodia o control de la 

información para 

efectos de permitir su 

acceso)

Objetivo 

legítimo de la 

excepción
 (identificación de 

la excepción que, 

dentro de las 

previstas en los 

artículos 18 y 19 de 

la Ley 1712 de 

2014, cobija la 

calificación de 

información 

reservada o 

clasificada)

Fundamento 

constitucional o 

legal  
(justificación de la 

clasificación o la 

reserva, señalando 

expresamente la 

norma, artículo, 

inciso o párrafo que 

la ampara.

Fundamento 

jurídico de la 

excepción
 (norma jurídica que 

sirve como 

fundamento jurídico 

para la clasificación o 

reserva de la 

información)

Excepción total o 

parcial (integral o 

parcial la calificación, 

las partes o secciones 

clasificadas o 

reservadas)

Fecha de la 

calificación  
(La fecha de la 

calificación de la 

información como 

reservada o 

clasificada)

Plazo de la 

clasificación o 

reserva
(El tiempo que 

cobija la 

clasificación o 

reserva)

Índice de Información Clasificada y Reservada

Manual de uso y 

préstamo de 

Guía técnica para el uso y préstamo de 

exposiciones.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registro fotográfico y/o 

audiovisual

Registros fotográficos y audiovisuales 

que dan cuenta de la actividad realizada.
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Plan de circulación
Documento digital que da cuenta del 

plan de circulación de las exposiciones 
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informe de valoración 

de la exposición

Documento técnico que evalúa la 

ejecución final de las exposiciones de la 
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Pre-Bases del 

Concurso

Documento que contiene los pre-pliegos 

del concurso de arquitectura.
Español Físico y electrónico.2015

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Bases del Concurso
Documento que contiene los pliegos 

finales del concurso de arquitectura.
Español e Inglés Físico y electrónico.2015

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Actas de Evaluación 

del Concurso

Documento oficial que anuncia los 

ganadores del concurso de arquitectura.
Español Físico y electrónico.2015

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Planchas de 

Participantes

Documento que contiene las propuestas 

de anteproyecto arquitectónico de los 

proponentes del concurso de 

Español Físico. 2015
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Folios de 

Documentación Legal 

Documentos jurídicos de los 

proponentes del concurso de 
Español Físico. 2015

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Estudios Técnicos 

sobre el predio

Documentos técnicos tales como estudio 

de tránsito, estudio ambiental, estudio 

urbanístico, entre otros.

Español Físico y electrónico.2012 a 2021
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Planos Técnicos sobre 

el predio

Planimetría técnica que puede 

acompañar estudios técnicos y/o actos 
Español Físico y electrónico.2012 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Actos Administrativos 

Públicos (otorgados 

Pronunciamientos oficiales de Entidades 

Distritales.
Español Físico y electrónico.2012 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Planos Arquitectónicos 

del Museo Nacional de  

Planimetría técnica referida a la 

arquitectura del espacio interior del 
Español Físico y electrónico.2015 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Planos Técnicos del 

Museo Nacional de  

Memoria Histórica

Planimetría técnica referida a otros 

componentes del Museo tales como 

estructura, instalaciones, seguridad 

Español Físico y electrónico.2015 a 2021
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Estudios y Memorias 

Técnicas del Museo 

Nacional de  Memoria 

Documentos técnicos tales como estudio 

bioclimático, estudio de seguridad 

humana, memorias de cálculo 

Español Físico y electrónico.2015 a 2021
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Planos de Detalles 

Arquitectónicos y 

Planimetría técnica de detalles 

arquitectónicos y/o de obra del Museo.
Español Físico y electrónico.2015 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Planos de Obras 

Exteriores

Planimetría técnica referida a la 

arquitectura de los espacios exteriores 
Español Físico y electrónico.2015 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Especificaciones 

Técnicas del Museo 

Información referida a los acabados y/o 

materiales constructivos del Museo.
Español Físico y electrónico.2015 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Cantidades de Obra 

del Museo Nacional de  

Información referida al número de 

materiales constructivos del Museo.
Español Físico y electrónico.2015 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Presupuestos del 

Museo Nacional de  

Información referida a los costos 

constructivos del Museo.
Español Físico y electrónico.2015 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Maquetas del Museo 

Nacional de  Memoria 
Modelo a escala del Museo. Español Físico. 2015 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Planos de Radicación 

de Licencia

Planimetría específica para el trámite de 

licencias ante Curaduría Urbana.
Español Físico. 2018 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Memorias Técnicas de 

Radicación de Licencia

Documentos técnicos que acompañan 

los planos de radicación de licencia ante 

Curaduría Urbana.

Español Físico. 2018 a 2021
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.
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Nombre o título 

de categoría de 

Información  
(Término con que se 

da a conocer el 

nombre o asunto de 

la información)

Nombre o título de la 

información 
(Palabra o frase con que se da a 

conocer el nombre o asunto de la 

información)

Idioma 
(Idioma, lengua 

o dialecto en 

que se 

encuentra el 

activo)

Medio de 

Conservación 

 y/o soporte 
(Electrónico

Fisico/Electrónic

o)

Fecha de 

generación de 

la información 
(Identifica el 

momento de la 

creación de la 

información)

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información  
(nombre del área, 

dependencia o unidad 

interna, o al nombre de 

la entidad externa que 

creó la información)

Nombre del 

responsable de la 

información 
(nombre del área, 

dependencia o unidad 

encargada de la 

custodia o control de la 

información para 

efectos de permitir su 

acceso)

Objetivo 

legítimo de la 

excepción
 (identificación de 

la excepción que, 

dentro de las 

previstas en los 

artículos 18 y 19 de 

la Ley 1712 de 

2014, cobija la 

calificación de 

información 

reservada o 

clasificada)

Fundamento 

constitucional o 

legal  
(justificación de la 

clasificación o la 

reserva, señalando 

expresamente la 

norma, artículo, 

inciso o párrafo que 

la ampara.

Fundamento 

jurídico de la 

excepción
 (norma jurídica que 

sirve como 

fundamento jurídico 

para la clasificación o 

reserva de la 

información)

Excepción total o 

parcial (integral o 

parcial la calificación, 

las partes o secciones 

clasificadas o 

reservadas)

Fecha de la 

calificación  
(La fecha de la 

calificación de la 

información como 

reservada o 

clasificada)

Plazo de la 

clasificación o 

reserva
(El tiempo que 

cobija la 

clasificación o 

reserva)

Índice de Información Clasificada y Reservada

Solicitudes de Licencia
Documento oficial de solicitud de licencia 

ante Curaduría Urbana.
Español Físico. 2018 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Licencias Aprobadas
Documento oficial emitido por la 

Curaduría Urbana.
Español Físico. 2018 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Bitácoras de Obra
Documentos de registro de avances de 

obra.
Español Físico. 2018 a 2021

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Metodología para los 

diálogos 

Documento que da cuenta de la 

propuesta metodológica para cada uno 

de los diálogos para la construcción 

Español Electrónico. 2012 a 2018
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Proyecto de diálogo 

definido

Documento que da cuenta de la 

propuesta para cada uno de los diálogos 

para la construcción social del Museo.

Español Electrónico. 2012 a 2018
Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Comunicaciones 

oficiales (invitaciones)

Comunicaciones recibidas o producidas 

en desarrollo de las funciones asignadas 

legalmente a una entidad, 

independientemente del medio utilizado.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Requerimientos de 

Operador Logístico

Documento que contiene la justificación 

y las especificaciones para la realización 

de una actividad o un evento, dirigido al 

Operador Logístico contratado.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registros fotográficos  
Registros fotográficos que dan cuenta de 

la actividad realizada.
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registros audiovisuales
Registros audiovisuales de las 

actividades realizadas por la Dirección.
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Registros en audio
Registros audibles de las actividades 

realizadas por la Dirección.
Español Electrónico. 2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Relatorías y memorias
Registros escritos de las actividades 

realizadas por la Dirección.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Actas de reunión SIP-

FT-001

Se define como el producto escrito 

resultado de una reunión de trabajo por 
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Listados de asistencia

Documento que refleja los datos de las 

personas que asisten a una reunión, 

comité, mesa de trabajo o cualquier 

reunión de personas que participan en 

un mismo escenario y tema.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informes de gestión y 

seguimiento

Documento que da cuenta de la gestión 

realizada y de los avances en un 

proceso en particular de la Dirección.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Informes técnico 

(Opcional)

Documento técnico que da cuenta de la 

ejecución de las actividades en el marco 

del proyecto de diálogos para la 

construcción social del Museo.

Español
Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.

Piezas de 

comunicativas

Conjunto de piezas de carácter 

publicitario e informativo.
Español

Físico y 

electrónico.
2012 a 2018

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.

Dirección del Museo 

Nacional de la Memoria.
Pública.


