
AÑO MES DIA N° TRANSFERENCIA 

2019 11 6

Inicial Final Caja Carpeta Otro Análogo Electrónico Otro Alta Media Baja Caja Depósito Estante Entrepa

ño o

anaquel

1 140-2-8 ACTAS Actas de Comité de

Seguimiento a la Gestión

Interna  

Actas 28/03/2017 28/12/2017 X 50 X X X

2 140-2-8 ACTAS Actas de Comité de

Seguimiento a la Gestión

Interna  

Evidencias, anexo de las

actas de comité de

seguimiento a la gestión 

02/03/2017 06/12/2017 X 30 X X X

3 140-2-8 ACTAS Actas de Comité de

Seguimiento a la Gestión

Interna  

Actas 27/02/2018 28/12/2018 X 25 X X X

4 140-2-16 ACTAS Actas Grupo de Trabajo de

Comunicaciones 

Actas de comité de

seguimiento a la gestión

Interna 

21/07/2017 05/12/2017 X 20 X X X

5 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Fotografias 01/02/2016 31/12/2016 X 1 X X Se encuentran en el

servidor 

6 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Fotografias 01/02/2017 31/12/2017 X 1 X X Se encuentran en el

servidor 

7 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Fotografias 01/02/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

8 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Videos 01/02/2016 31/12/2016 X 1 X X Se encuentran en el

servidor 

9 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Videos 01/02/2017 31/12/2017 X 1 X X Se encuentran en el

servidor 

10 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Videos 01/02/2018 31/12/2018 X 1 X X Se encuentran en el

servidor 

11 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Videos 01/02/2019 31/10/2019 X 1 X X Se encuentran en el

servidor 

12 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Piezas radiales 01/01/2017 31/12/2017 X 1 X X Se encuentran en el

servidor SOUNDCLOUD

13 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Piezas radiales 01/01/2018 31/12/2018 X 1 X X Se encuentran en el

servidor SOUNDCLOUD

14 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Piezas radiales 01/01/2019 31/10/2019 X 1 X X Se encuentran en el

servidor SOUNDCLOUD

15 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Autorización de uso de

imágenes y audiovisuales 

01/02/2017 31/08/2017 X 16 X X X

16 140-7 BANCO DE

AUDIOVISUALES 

Autorización de uso de

imágenes y audiovisuales 

11/02/2018 23/10/2018 X 60 X X X

17 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de 

02/02/2017 31/12/2017 X 200 X X X 1 DE 2

18 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de 

02/02/2017 31/12/2017 X 200 X X X 2 DE 3

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

GDC-FT-010

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE

FONDO O ENTIDAD PRODUCTORA: CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HITÓRICA 

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL 

NOMBRE DE LA SUBSERIE
NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTE FRECUENCIA DE 

CONSULTA

HOJA N°        DE  

CÓDIGO:

OBJETO: Inventario de la documentación 

FECHAS EXTREMAS

dd/mm/aaaa

ÍTEM

VERSIÓN: 003

PÁGINA: 1 de 1

Notas/ObservacionesASUNTO

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

FECHA DE REGISTROENTIDAD REMITENTE: 

SUBSECCIÓN: ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES 



UBICACIÓN TOPOGRÁFICA

CÓDIGO NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
NÚMERO DE 

FOLIOS

SOPORTE FRECUENCIA DE 

CONSULTA

FECHAS EXTREMAS

dd/mm/aaaa

ÍTEM Notas/ObservacionesASUNTO

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

19 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de 

02/02/2017 31/12/2017 X 199 X X X 3 DE 3

20 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de 

02/02/2017 31/12/2017 X 200 X X X 4 DE 4

21 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Listas de asistencia 02/03/2017 31/11/2017 X 199 X X X 1 DE 2

22 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Listas de asistencia 02/03/2017 31/11/2017 X 199 X X X 2 DE 2

23

140-20-2 INFORMES 

Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

12/02/2018 27/04/2018 X 189 X X X 1 DE 9

24 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de 

27/04/0018 04/07/2018 X 192 X X X 2 DE 9

25 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

11/07/2019 10/08/2018 X 200 X X X 3 DE 9

26 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

10/08/2018 19/09/2018 X 194 X X X 4 DE 9

27 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

06/09/2018 20/09/2018 X 193 X X X 5 DE 9

28 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

05/11/2018 10/11/2018 X 102 X X X 6 DE 9

29 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

21/11/2018 21/11/2018 X 261 X X X 7 DE 9

30 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

23/11/2018 23/11/2018 X 159 X X X 8 DE 9

31 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

27/11/2018 11/12/2018 X 225 X X X 9 DE 9
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32 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Bibliotecas con memoria

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

03/02/2018 28/11/2018 X 150 X X X

33 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Bibliotecas con memoria

Lista de verificación de

eventos, Listas de

asistencia, Lista de

verificación de eventos,

informe del evento  

17/07/2019 03/10/2019 X 124 X X X

34 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Comunicación oficial 10/02/2018 20/12/2018 X 20 X X X

35 140-20-2 INFORMES Informes Sobre Difusión de

Eventos Intitucionales 

Lista de verificación de

eventos 

02/02/2018 25/12/2018

36 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Diagnostico de

comunicación institucional 

01/02/2017 15/12/2017 X 5 X X X

37 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Diagnostico de

comunicación institucional 

02/02/2017 20/12/2017 X 15 X X X

38 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Diagnostico de

comunicación institucional 

20/02/2018 15/12/2018 X 20 X X X

39 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Planes de acción en

comunicación institucional  

02/02/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

40 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Lista de asistencia 10/02/2018 15/12/2018 X 50 X X X

41 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Lista de asistencia 21/01/2019 13/05/2019 X 30 X X X

42 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Piezas comunicativas

producidas 

01/02/2019 31/10/2019 X 1 X X Se encuentra en el

servidor 

43 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Informes mensuales de

actividades 

23/02/2017 15/12/2017 X 64 X X X

44 140-30-3 PLANES Plan de Acción en

Comunicación Institucional 

Informes mensuales de

actividades 

13/02/2018 20/12/2018 X 10 X X X

45 140-30-12 PLANES Plan Estretegico de

Comunicación Externa 

Planes estrategicos de

comunicación externa 

28/01/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

46 140-30-12 PLANES Plan Estretegico de

Comunicación Externa 

Informe consolidado de

monitoreo de medios 

03/09/2009 13/09/2013 X 79 X X X

47 140-30-12 PLANES Plan Estretegico de

Comunicación Externa 

Informe consolidado de

monitoreo de medios 

01/01/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

48 140-30-12 PLANES Plan Estretegico de

Comunicación Externa 

Piezas impresas y digitales 01/10/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

49 140-30-12 PLANES Plan Estretegico de

Comunicación Externa 

Piezas impresas y digitales 01/02/2019 31/10/2019 X 1 X X Se encuentra en el

servidor 

50 140-30-12 PLANES Plan Estretegico de

Comunicación Externa 

Comunicados de prensa

emitidos por el CNMH 

24/01/2019 31/10/2019 X 1 X X Se encuentra en el

servidor 

51 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Politicas y manuales 05/01/2018 31/12/2018 X 1 X X

52 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Politicas y manuales 05/01/2019 31/10/2019 X 1 X X

53 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Plan anual de

publicaciones 

05/01/2018 31/12/2018 X 1 X X CD
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54 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Plan anual de

publicaciones 

05/01/2019 31/10/2019 X 1 X X CD

55 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Publicación final en versión

PDF 

05/01/2018 31/12/2018 X 1 X X

56 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Publicación final en versión

PDF 

05/01/2019 31/10/2019 X 1 X X

57 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Cesion de derechos de

autor y de imágenes 

05/01/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

58 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Cesion de derechos de

autor y de imágenes 

05/01/2019 31/10/2019 X 1 X X CD

59 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Comunicaciones oficiales 18/02/2017 20/12/2017 X 5 X X X

60 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Comunicaciones oficiales 05/01/2018 31/12/2018 X 5 X X X

61 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Registro de publicación

(ISBN e ISSN) 

05/01/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

62 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Registro de publicación

(ISBN e ISSN) 

05/01/2019 31/10/2019 X 1 X X CD

63 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Publicación 05/01/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

64 140-34 PROCESOS 

EDITORIALES 

Publicación 05/01/2019 31/10/2019 X 1 X X CD

65 140-20-15 INFORMES Informes de Administración

Sitio Web y Redes 

Listado de noticias y

contenidos para

publicación 

01/01/2019 31/10/2019 X 1 X X Esta en el servidor 

66 140-20-15 INFORMES Informes de Administración

Sitio Web y Redes 

Informes estadisticas de

visitas pagína web 

01/01/2013 31/12/2013 X 1 X X CD

67 140-20-15 INFORMES Informes de Administración

Sitio Web y Redes 

Informes estadisticas de

visitas pagína web 

01/01/2014 31/12/2014 X 1 X X CD

68 140-20-15 INFORMES Informes de Administración

Sitio Web y Redes 

Informes estadisticas de

visitas pagína web 

01/01/2015 31/12/2015 X 1 X X CD

69 140-20-15 INFORMES Informes de Administración

Sitio Web y Redes 

Informes estadisticas de

visitas pagína web 

20/01/2018 31/12/2018 X 1 X X CD

70 140-20-15 INFORMES Informes de Administración

Sitio Web y Redes 

Informes estadisticas de

visitas pagína web 

01/01/2019 31/10/2019 X 1 X X Esta en el servidor 

71 140-20-15 INFORMES Informes de Administración

Sitio Web y Redes 

Informes estadisticas de

redes sociales 

01/01/2019 31/10/2019 X 1 X X Se encuentra en el

servidor 

72 Documentos de Apoyo Comunicaciones oficiales 15/01/2017 23/12/2017 X 70 X X X

73 Documentos de Apoyo Comunicaciones oficiales 12/01/2018 25/06/2018 X 100 X X X

74 Documentos de Apoyo Comunicaciones oficiales 05/01/2018 20/12/2018 X 50 X X X

75 Documentos de Apoyo Historial de inventarios

asignados 

15/12/2015 23/10/2017 X 30 X X X

76 Documentos de Apoyo Listados de entrega de

materiales 

13/01/2014 18/02/2014 X 100 X X X Para eliminicación 

77 Documentos de Apoyo Listados de entrega de

materiales 

27/03/2015 29/09/2015 X 80 X X X

78 Documentos de Apoyo Documentos de pasantias 16/09/2013 16/06/2014 X 60 X X X

79 Documentos de Apoyo Documentos de pasantias 24/02/2016 16/08/2016 X 136 X X X
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80 Documentos de apoyo Seguimiento contrato

Pubblica

01/09/2013 31/10/2013 X 200 X X X

81 Documentos de apoyo Documentos de apoyo 2013 2013 X 200 X X X

82 Documentos de apoyo Documentos de apoyo 2014 2014 X 20 X X X

83 Documentos de apoyo Archivos digitales para

entregar a Archivo

X 15 X X X 15 sobre de manila que

contienen CDs

84 Documentos de apoyo Planillas de entrega de

publicaciones 

2014 2014 X 200 X X X

85 Documentos de apoyo Informes de comisiones 2014 2015 X 50 X X X

86 Documentos de apoyo Documentos de gestión 2015 2015 X 160 X X X

87 Documentos de apoyo Documentos de gestión 2015 2015 X 51 X X X

88 Documentos de apoyo Planillas de entrega de

publicaciones 

2015 2015 X 200 X X X

89 Documentos de apoyo Planillas de entrega de

publicaciones 

2015 2015 X 200 X X X

90 Documentos de apoyo Planillas de entrega de

publicaciones fiesta del

libro Medellín 

2015 2015 X 200 X X X

91 Documentos de apoyo Comunicaciones oficiales, 

seguimiento de 

procedimientos 

2015 2015 X 150 X X X

92 Documentos de apoyo Remisiones de entrega de

impresos 

2018 2018 X 20 X X X

93 Documentos de apoyo Guias de respuesta a Pqrs 2018 2018 X 100 X X X Se encuentran en un sobre

de manila 

94 Documentos de apoyo Certificaciones de

contratos de prestación de

servicios emitidas 

27/02/2018 31/10/2018 X 50 X X X

95 Documentos de apoyo Certificaciones de

contratos de prestación de

servicios emitidas 

25/02/2019 31/10/2019 X 10 X X X

96 Documentos de apoyo Voluntariados 01/02/2019 31/10/2019 X 20 X X X

Laura Andrea Aponte Peña     Entregado por: Recibido por: Luz Myriam Devia Briceño

Cargo: Técnico Administrativo     Cargo: Cargo: Profesional Especializado 

Firma:     Firma: Firma:

Lugar: Bogotá     Lugar: 
Bogotá

Lugar: 

Fecha: 06/11/2019     Fecha: 
06/11/2019

Fecha: 
06/11/2019

Bogotá

Juan Camilo Acosta Gomez Elaborado por: 

Profesional Especializado de la Estrategia de 

Comunicaciones 


