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Proceso:

Recursos Fisicos

Procedimiento/operaciones.

Caja Menor

Lider de Proceso: Jefe(s)
Dependencia(s):

Direccion Administrativa y Financiera

Nombre del seguimiento:

Arqueo de Caja Menor

Objetivo:

Verificar manejo de recursos asignados para Caja Menor de gastos generales
vigencia 2020

Metodologia

Como consecuencia de la emergencia sanitaria generada por el COVIT-19
decretada por el gobierno nacional, mediante el decreto 417 del 17 de marzo de
2020 y el confinamiento de los funcionarios publicos, se realizd en reunion
virtual arqueo de caja menor con el fin de comprobar la existencia de efectivo,
saldo de cuenta bancaria, y soportes que fundamentan gastos generales de caja
menor, verificando el cumplimiento del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015
(titulo 5 Constitucién y Funcionamiento de las Cajas Menores), expedido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y la Resolucién No.018 del 27 de enero
de 2020

Limitaciones o riesgos del
proceso de seguimiento

Durante el desarrollo del presente informe, el gobierno nacional decretd la
emergencia econémica, social y ecologia en Colombia como consecuencia de la
emergencia sanitaria originada por el COVID - 19. El Ministerio de Salud y
Proteccién Social, mediante la Resoluciéon 844 del 26 de mayo de 2020
prorrogo la emergencia sanitaria declarada mediante Resolucidn 385 del 12 de
marzo de 2020 hasta el 31 de agosto de 2020, con el cual se regula la
emergencia sanitaria generada por el COVIT-19, situacién que limitd la
realizacion del Arqueo de Caja menor de forma presencial por parte de los
Auditados por encontrarse el CNMH en confinamiento, realizandose este en
reunion virtual.

Asesor de Control Interno Equipo Evaluador de control interno

Doris Yolanda Ramos Vega Olga Lucia Espitia Pefia

DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

1. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - SIG, GESTION DE RECURSOS FiSICOS, ADMINISTRACION
Y MANEJO DE CAJA MENOR

Durante el afio 2020 el proceso de Recursos Fisicos que incluye la administracion y manejo de la caja menor, ha
venido actualizando los procedimientos, dando mayor facilidad en el uso y solicitudes del manejo de los

Calle 3585 . 81 - PEX 7 76 50 &0 | www centrodemaemoriahestonca.gov.co | Bogatd, Colombia

“ La equidad
c? es de todos




CODIGO: CIT-FT-006

&
& ‘). Centro Nacional Informe de Seguimiento y/o VERSION: 002
' \. '

de Memoria Historica i4 .
evaluacion PAGINA: 2de5

inventarios pertenecientes a la entidad.

A continuacién, se observa el procedimiento actualizado del proceso de Recursos Fisicos - administracion de
caja menor en el Sistema Integrado de Gestidn — SIG:

GRF-PR-004 V4 Adm vy Manejo

fz B T 283.6 KBytes  22/04/2020

1. CAJA MENOR VIGENCIA 2020

De acuerdo al reporte del SIIF Nacion, durante la vigencia 2020 se dié apertura a la caja menor No. 120, el 27 de
enero de 2020 mediante resolucién 018 de la misma fecha por valor de $5.000.000,00, para sufragar gastos
generales a cargo de la Direccion Administrativa y Financiera del CNMH, como cuentadante se nombro a la
funcionaria Ménica Nathaly Ramirez Sastoque, Profesional Universitaria del area de Recursos Fisicos. A
continuacion se observa el reporte del SIIF nacién que nos muestra la informacion relacionada con la apertura de
la caja menor 120:

PO CREA CAIA FECHA VRMIOAL |VRACTUAL  (ESTADD (OBUGKO0 |ORDENDE  (UENTA NOMZRE CUENTA
MENCR (REACION  |CAIA MENOR |CONSTITUIDO |CONSTTUDO  (CAIA (0P |COMPROMASO N PRS0 BANCARLA BANCARA (UENTADANTE
OTH -CENTRO DE MEMORIA
410500 CENTRO D2 HSTORICA - CAM MENOR | 53093508 MONICA
MEMOR& HISTORICA| 10000127 b1 500000000  500000000] Actvo | 4120 1510 BRI | 1943320 | (26001548 | DEGASTOSGHMERALES | RAMIREZSASTOQLE

(ERRRADA
ORDENADORDE. [PRESUPUES MARCA GASTOS
CUENTADANTE  |GASTO TALMENTE |SALDO BANCOS |SALDO CAJA MOV DE RECURSOS |VIAK TP DOCUMENTO!DOC SOPORTE |FECHA DOC |OBSERVACIONES
POR LA CUAL SE CONSTITUYE UNA
CAJAMENCR BN LAVIGENCA 2020

53033508 MONICA |  B316535RUBEN ‘ Jan 27 2020 [PARA SUFRAGAR GASTOS GENERALES
PAMIREZ SASTOQUE | ACEVEDOD CARMONA NO 443901100 | 230983 00§ Cueria-Erectivo NO RESOLUCICN 018 120CAM | ACARGO DE LA DAYF DELCNMAH

Reporte — SIIF Nacion
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En el anterior cuadro se observa que la caja menor No. 120 presenta un saldo en caja por valor de $230.989, que
concuerda con el valor reflejado en el arqueo de caja menor realizado, presentando una diferencia de $11 por el
redondeo de cifras al realizar los pagos y saldo en bancos por valor de $4.439.011 que corresponde al mismo
valor del saldo de la cuenta del Banco Popular a nombre del Centro Nacional de Memoria Historica, donde se
manejan los recursos por este concepto.

VALOR

RUBRO CONCEPTOS AUTORIZADO

A-02-02-01-002-007 | ARTICULOS TEXTILES (EXCEPTO PRENDAS DE VESTIR) $ 100.000
PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y

A-02-02-01-003-002 | ARTICULOS RELACIONADOS $100.000
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS

A-02-02-01-003-005 | INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) $100.000

A-02-02-01-003-006 | PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO $100.000
VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO

A-02-02-01-003-007 | METALICOS N.C.P. $ 100.000

A-02-02-01-003-008 | OTROS BIENES TRASPORTABLES NCP $300.000
PRODUCTOS METALICOCS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y

A-02-02-01-004-002 | EQuUIPO) $ 400.000

A-02-02-01-005-004 | SERVICIOS DE CONSTRUCCION $200.000

A-02-02-01-006-003 | ALOJAMIENTO : SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS $ 500.000

A-02-02-01-006-004 | SERVICIO DE TRASPORTE DE PASAJEROS $ 500.000

A-02-02-01-006-005 | SERVICIO DE TRASPORTE DE CARGA $ 700.000

A-02-02-01-006-008 | SERVICIOS POSTALES Y DE MENSAJERIA $ 500.000

A-02-02-01-008-002 | SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES $50.000

A-02-02-01-008-003 | OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS $ 350.000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION

A-02-02-01-008-007 | (EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION) $ 800.000
OTROS SERVICIOS DE FABRICACION, SERVICIOS DE EDICION,
IMPRESION Y REPRODUCCION, SERVICIOS DE RECUPERACION DE

A-02-02-01-008-009 | MATERIALES $ 200.000

TOTAL $5.000.000,00

Como consecuencia de la emergencia sanitaria El Ministerio de Salud y Proteccion Social, mediante la
Resolucion 844 del 26 de mayo de 2020 prorrogo la emergencia sanitaria declarada mediante Resolucion 385
del 12 de marzo de 2020 hasta el 31 de agosto de 2020, y por encontrarse en confinamiento los servidores
publicos de la entidad, se realiz control de los recursos de la caja menor del CNMH mediante reunién virtual,
con la cuentadante mediante la cual se evidencio, optimo manejo y custodia de los dineros por parte de la
responsable de la caja menor; igualmente se encontré cumplimiento de la normatividad relativa al manejo de caja
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menor, a través de la documentacion con que se contaba al momento de realizar el arqueo, los soportes
verificados cumplen con las especificaciones definidas y cuenta con el adecuado registro de la informacion en el
Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF Nacion, de acuerdo con los montos definidos en la
Resolucion No. 018 del 27 de enero de 2020.

Dentro del arqueo realizado se observd la siguiente factura registrada en el SIIF Nacion correspondiente a los
$330.000 por concepto de un termémetro y tina desinfectante para la sede de Medellin

IMPORTACIONES DENTAL UNIVERSITARIO S A. [ FACTURA ELECTRONICA DE
|DI NIT: 830513448 VENTA
AV CR 15118 54 BOGOTADLC. BGFE53
oy Telf: (1)6120199
P comvegan Responsables del impuesto sobre las ventas IVA = Fecha: 18-08-2020 12:15p.m.
NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. IVA REGIMEN COMUN
ACTIVIDAD ECONOMICA RENTA 4845 ACT.ICA 204 11.04X1000
*Bienes Excento Decreto 417 2020
E-mail-importaciones.dental@gmai.com - bogota@iducol.com
Clients: CENTRO DE MEMORIA HISTORICA Medio da Pago: Forma de Pago: Facha veto:
Sucursal: CENTRO DE MEMORIA HISTORICA Cragto 202006413
Contacto: MONICA RAMIREZ
cc 900492141 Yooty
Clients: RAMIREZ CCHOA ESPERANZA
Dirsccion: CR 727 18 ED ITAU P21
Cludad: BOGCTAD.C. OCNro Docto.AlL Remisionas Moneda
- RM3- PESOS
Teléfono: 7965060 00028352
ITEW DESCRIPCION LOTES/SERIALES CANT. UM PRECIOUNIT DESCUENTC VALOR TOTAL VA% VA
REFERENCIA
0002777 TERMOMETRO WT-2 V2050240072 1 UND $280,000 o $280,000 0% S0
0002767 TINA DESINFECTANTE SiL 1 UND $50,000 o $42,017 19% §7.583
TOTAL BASE DESCUENTOS SUB-TOTAL IMP. INC IMPUESTOS RETENCIONES TOTAL
$322,017 $o $322,017 $0 §7.983 $0 $330,000
IMPUESTOS BASE TASA TOTAL RETENCION BASE TASA TOTAL
VA $42,017 12% $7,983 RTEBIENE $322,017 250% 0
ICA $322,017 1.10% b
Valor letras: TRESCIENTOS TREINTA MIL PESOS M/CTE =
Notas: 43301 BIENES EXENTOS DECRETO 417 DEL 17 DE MARZO DE 2020

Es de aclarar que cualquier gasto que se origine por concepto de caja menor debe ir inicialmente con la
aprobacion de la Direccién Administrativa y Financiera para su ejecucion.

En cuanto al manejo de los recursos en dinero de la caja menor, se realiza a través de la cuenta Corriente Nro.
26001644 del BANCO POPULAR.

Concluido el arqueo a la caja menor, se determiné un sobrante de $11.00, lo cual corresponde a aproximaciones
que se realizan al peso.
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Se evidenciaron formatos de Control de Caja Menor quincenal diligenciados, de fechas 22 de junio y 6 de julio de
2020, respectivamente mediante los cuales se realiza seguimiento y control a la caja menor, segun lo descrito en
el procedimiento.

Como consecuencia de la emergencia sanitaria decretada por el gobierno nacional, durante los meses de abil,

mayo Y junio, la caja menor ha tenido un uso minimo con (8) egresos legalizados y reembolsados mediante
Resolucion 100 de 2020 por valor de $2.052.800

MATRIZ PARA PLAN DE MEJORAMIENTO

No | DESCRIPCION DEL HALLAZGO | RECOMENDACION

OPORTUNIDADES DE MEJORA

e Se recomienda con el apoyo del coordinador del SIIF Nacién, mantener la actualizacion en las nuevas
directrices y capacitaciones que ofrece el SIIF Nacion, en cuanto al manejo de los recursos publicos, asi
como en lo relacionado con la emergencia sanitaria decretada por el gobierno nacional por el COVIT - 19.

o Para el manejo, legalizacion y cierre de las cajas menores, continuar con los procesos establecidos en el
Sistema Integrado de Gestion — SIG del CNMH, el Decreto 1068 de 2015 del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico y Resolucion 018 del 27 de enero de 2020 del CNMH.

e Seguir con las medidas de control necesarias para el buen uso de los recursos de la caja menor,
teniendo en cuenta la emergencia sanitaria decretada por el gobierno nacional.

FIRMAS RESPONSABLES

Evaluador: Vo. Bo.
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Olga Lucia Espitia Pefia .
g P Doris Yolanda Ramos Vega - Asesor de Control
Contratista
Interno
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