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ANEXO1. FICHA DE NECESIDADES DE PRACTICAS LABORALES
(Diligenciar para cada una de las plazas de practica a postular)

1. Informacion General

ENTIDAD SOLICITANTE | Centro Nacional de Memoria Historica (CNMH)

AREA SOLICITANTE Direccion de Archivo de los Derechos Humanos (DADH)

RESPONSABLE DEL AREA . . . .
SOLICITANTE Marcela Inés Rodriguez Vera Directora Técnica de la DADH
CORREO ELECTRONICO DE
CONTACTO marcela.rodriguez@cnmh.gov.co

TELEFONO DE CONTACTO | 7965060 Ext. 126

2. Descripcion de la necesidad
Contar con (XX) estudiantes universitarios, para el primer semestre del afio en curso, de los Ultimos semestres de los

siguientes programas académicos:

o Conservacién y Restauracion de Patrimonio Cultural Mueble de la Universidad Externado de Colombia.
o Ciencia de la informacion, Bibliotecologia y Archivistica, de la Pontificia Universidad Javeriana.

o Sistemas de informacién, Bibliotecologia y Archivistica, de la Universidad de la Salle.

Para apoyar los siguientes procesos de la DADH del CNMH.:
e Acciones para la Preservacion digital a largo plazo.
o Actividades relacionadas con descripcion y catalogacion de unidades documentales.
e Atencion servicio de consulta.

MODALIDAD DE PRACTICA PRACTICA LABORAL ORDINARIA | | JUDICATURA |
OBJETIVO DE LA PRACTICA Ejecutar la pasantia (practica universitaria) para apoyar los procesos de
LABORAL preservacion a largo plazo, procesamiento técnico y consulta de la DADH del

CNMH.

La préctica tendra una duracion de 180 horas, o las estipuladas por el

establecimiento educativo, redimibles durante el semestre académico.

DURACION DE LA PRACTICA | Con una intensidad maxima de 6 horas diarias para un total de 30 horas maximas
LABORAL semanales.

El horario sera establecido por el practicante y el supervisor de practica asignado

por la DADH del CNMH.
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e Apoyar la digitalizacién, edicién de objetos digitales y conversién de formatos
electrénicos.

o Verificar los registros bibliograficos de las analiticas y los documentos en formato
PDF, bajo listado de inventario discriminando y reportando los inconvenientes
de acceso cuando dé lugar a ello, y verificando los derechos de autor del

DESCRIPCION DE :
ACTIVIDADES A REALIZAR material.
e Revisar, reportar y corregir las inconsistencias de catalogacion del material
documental.
o Realizar la catalogacion del material bibliografico fisico y digital existente.
e Entregar informe de las actividades realizadas cada 30 dias.
INTENSIDAD HORARIA Medio tiempo (19horas) | X | Tiempo completo (38 horas) |

3. Perfil requerido del practicante

NIVEL DE FORMACION Estudiantes

e Conservacion y Restauracion de Patrimonio Cultural Mueble de la
Universidad Externado de Colombia.
o Ciencia de la informacion, Bibliotecologia y Archivistica, de la Pontificia

PROGRAMA ACADEMICO Universidad Javeriana.
e Sistemas de informacién, Bibliotecologia y Archivistica, de la Universidad de
la Salle.
COMPETENCIAS
COMPLEMENTARIAS

REQUERIDAS. EJ.: EXCEL, | Manejo de Excel, Internet, Koha y Omeka herramientas de edicion de imagen.
WORD, POWER POINT,
IDIOMA, ETC.

3. Criterios de seleccion de aspirantes
Estudiantes de Ultimos semestres de Conservacion y Restauracion de Patrimonio Cultural Mueble, Ciencia de
la informacién, Bibliotecologia y Archivistica con conocimiento en preservacion digital catalogacion,
clasificacion en Formato Marc 21, RDA y manejo de metadatos Dublin Core.

ENTREVISTA 30%
PRUEBA ESPECIFICA DE 30%
CONOCIMIENTOS O DESCRIPCION: El practicante debera
PROMEDIO ACADEMICO 20% contar con el (80%) para ser seleccionado.
IDIOMA 20%
TOTAL 100%
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