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CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTÓRICA
OBJETO

“_______________” [Indicar el objeto del proceso]

	Fecha de elaboración: Señalar la fecha actualizada

	Responsable del Proceso:

	Correo electrónico del responsable del proceso:


	1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD.

	Se debe señalar el objeto de la entidad, de la dirección, grupo de trabajo o programa, indicando detalladamente cual es la necesidad que se pretende satisfacer con la contratación.
Así mismo, se debe verificar e incluir que la contratación se encuentra en el plan de compras de la entidad.



	2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR.

	2.1 Descripción del objeto.

	[DESCRIBIR EL OBJETO A CONTRATAR]


	2.2 Clasificación UNSPSC


	El objeto del presente proceso tiene relación con los siguientes códigos de la UNSPSC: 

Segmentos
Familias
Clases
Productos
[La clasificación debe corresponder y ser coherente con el bien o servicio a contratar, el clasificador de bienes y servicios se puede consultar en la página de la Agencia Nacional Colombia Compra eficiente www.colombiacompra.gov.co o en el siguiente link: http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion.]



	2.3 Especificaciones Técnicas del Servicio.


	Se debe incluir la definición técnica de la necesidad y su correspondiente soporte (estudio técnico), estableciéndose con claridad, las Especificaciones técnicas del bien, obra o servicio a contratar.

Una ayuda para determinar estas especificaciones es responder a las preguntas ¿Qué quiero contratar? Y ¿Cómo lo quiero?, se debe tener en cuenta que información necesita conocer el posible proponente para que me entregue el bien o servicio que necesito en las condiciones que requiero.

En caso de incluir una ficha técnica, se debe adjuntar como anexo y el mismo se debe relacionar al final del estudio previo.



	2.4 Plazo de Ejecución.

	El plazo de ejecución será de _____________ [indicar término], contados a partir delo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato.

[Señalar la duración del contrato, indicando si se requiere acta de inicio o el plazo se contabilizará desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, o posteriormente si en el contrato se pacta la suscripción del acta de inicio.

Cuando se trate de días, se debe señalar si estos son hábiles o calendario.]



	2.5  Lugar de Ejecución.

	El desarrollo del objeto contractual se realizará en la ciudad de ___________, en la _____________ [dirección].


	2.6 Obligaciones Del Contratista.

	2.6.1 Obligaciones Generales del Contratista

	1. Presentar oportunamente la cuenta de cobro o factura, los soportes correspondientes y demás documentos necesarios para el pago. 

2. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros en los términos del artículo 52 de la ley 80 de 1993.

3. Suscribir la garantía de cumplimiento y mantenerla vigente, así como las demás garantías por el tiempo pactado en el contrato, y de las modificaciones que se presenten durante su ejecución. 

4. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los artículos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

5. Acatar y aplicar las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato. 

6. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que se causen al CENTRO por el incumplimiento del contrato. 

7. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales y/o del impuesto sobre la renta para la equidad (CREE), según corresponda, por cuanto el cumplimiento de ésta obligación es requisito indispensable para la realización de cualquier pago. 

8. Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato dentro del término por él señalado para atender solicitudes de los organismos de control y vigilancia y los demás que se requieran relacionados con el objeto del contrato, en la forma y periodicidad que se le solicite.

9. Cumplir con las políticas de seguridad de la información implementadas por la Entidad.

10. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y responderá civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la administración o a terceros.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 

12. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, el CONTRATISTA deberá Informar de tal evento a la Dirección Administrativa y Financiera del CNMH y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias. 

13. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos en el proceso de ejecución del contrato.



	2.6.2 Obligaciones especificas

	[Descripción de las obligaciones puntales que el contratista debe cumplir para satisfacer la necesidad de la entidad, debe responder a todo aquello que me debe entregar el contratista, en bienes y servicios, según el caso.]


	3. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN Y TIPO DE CONTRATO

	3.1 Modalidad de Selección

	La modalidad de selección para el presente proceso es _____________________.

[indicar la modalidad de selección de contratación: Licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos, contratación directa.]



	3.2 Justificación de la Modalidad de Selección

	[Señalar el fundamento constitucional, legal y reglamentario (Ley 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, entre otros) de la modalidad de selección del proceso a seguir: licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos, contratación directa, mínima cuantía, etc., señalando con claridad el número del artículo y citar el aparte pertinente.

Para el proceso de licitación pública:
La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Licitación Pública, con fundamento en lo previsto en el artículo 30 de la Ley 80 de 1993, artículo 2, numeral 1 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y, en especial, lo previsto en artículo 2.2.1.2.1.1.1., del Decreto 1082 de 2015. Así mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo  2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015, se han establecido criterios para identificar la oferta más favorable para la entidad en términos de calidad y precio de la propuesta.

Para el proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía:
La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Selección Abreviada de Menor Cuantía, con fundamento en lo previsto la Ley 80 de 1993, artículo 2, numeral 2 de la Ley 1150 de 2007 y, en especial, lo previsto en artículo 2.2.1.2.1.2.20., del Decreto 1082 de 2015 pala la contratación de menor cuantía.
Para el proceso de selección abreviada por subasta inversa:
La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Selección Abreviada por Subasta Inversa, con fundamento en lo previsto la Ley 80 de 1993, artículo 2, numeral 2 de la Ley 1150 de 2007 y, en especial, lo previsto en artículo 2.2.1.2.1.2.2., 2.2.1.2.1.2.3. y ss., del Decreto 1082 de 20 pala la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes por subasta inversa.
Para el proceso de selección abreviada en bolsa de productos:
La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Selección Abreviada para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en bolsa de productos, con fundamento en lo previsto la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y, en especial, lo previsto en artículo 2.2.1.2.1.2.11., y ss., del Decreto 1082 de 2015 para la adquisición de bienes y servicios en bolsa de productos.
Para convenios y contratos interadministrativos:
 La Ley 1150 de 2007 en el artículo 2, numeral 4, literal i, indica que es procedente la Contratación Directa en el caso de “contratos interadministrativos”.  

El Decreto 1082 de 2015, en el artículo 2.2.1.2.1.4.4., hace referencia a los contratos interadministrativos, constituyéndolos como una causal de contratación directa. 

Igualmente, de conformidad con el artículo 95 de la ley 489 de 1998, las entidades estatales podrán asociarse con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante la celebración de convenios interadministrativos o la conformación de personas jurídicas sin ánimo de lucro.

Para los convenios de asociación:

De acuerdo con lo señalado el artículo 355 Inciso 2 de la Constitución Política de Colombia, en concordancia con el artículo 4 del Decreto 092 del año 2017, que establece el proceso competitivo de selección cuando existe más de una entidad sin ánimo de lucro de reconocida idoneidad, para impulsar programas y actividades de interés público de acuerdo con el Plan Nacional o los planes seccionales de Desarrollo; como también en cumplimiento del Decreto Único Reglamentario 1082 del año 2015, (Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional), se convoca a las Entidad Sin Ánimo de Lucro “ESAL” de reconocida idoneidad.
De acuerdo con los parámetros del Manual para el Manejo de los Acuerdos Marco de Precios, publicada en http://www.colombiacompra.gov.co, se pudo establecer que el presente proceso de selección, no se encuentra incluida en un Acuerdo Marco de Precios. 


	3.3 Identificación del contrato a celebrar. 

	Acorde con la naturaleza del objeto a contratar, el contrato resultante de este proceso se considera como un contrato de __________ [indicar tipo de contrato].

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR: (Compraventa, suministro, prestación de servicios, obra, arrendamiento, permuta, consultoría, comodato, donación, convenios, interadministrativos, etc.) Para verificar el tipo de contrato a suscribir se deberá examinar el objeto y el alcance de las obligaciones.



	4. ANÁLISIS DEL SECTOR ECONÓMICO Y ESTUDIO DE MERCADO.

	4.1 Análisis del Sector Económico.

	Ver documento anexo.
[Es OBLIGATORIO realizar el análisis del sector económico, que es diferente al estudio de mercado:

Debe contemplar por lo menos :

1. Cómo se comporta la oferta de bienes o servicios

2. Cómo se comporta la demanda de bienes o servicios

3. El artículo 2.2.1.1.1.6.1., del Decreto 1082 de 2015 establece el deber de las Entidades Estatales de analizar el sector, es decir, el mercado relativo al objeto del Proceso de Contratación, desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. El resultado del análisis debe plasmarse en los estudios y documentos previos del Proceso de Contratación. La importancia de realizar este análisis ha sido recalcada en las recomendaciones que la Organización de Cooperación y de Desarrollo Económicos (OCDE) le ha formulado al Gobierno Nacional, las cuales constituyen buenas prácticas en materia de promoción de la competencia en la contratación pública.

Colombia compra eficiente propone una guía para elaborar los estudios del sector y se puede consultar en el siguiente link: http://www.colombiacompra.gov.co/es/manuales, y buscar la Guía para la Elaboración de Estudios de Sector.]


	4.2 Estudio de mercado

	[En los contratos que requieran estudio de mercado se debe incluir además el resumen del análisis del mercado y de las alternativas que desde los diferentes puntos de vista que tiene la administración o un particular para resolver una necesidad al mejor precio, en el menor tiempo y con la mayor calidad.

El estudio de precios de mercado, que se lleva a cabo una vez elaborado el estudio técnico. Comprende la realización de un análisis de los diferentes precios de los bienes o servicios a contratar que se registran en el mercado, que pueden ser consultados a través de mecanismos como:

a. Solicitud de cotizaciones.

b. Consulta de bases de datos especializadas.

c. Análisis de consumos y precios históricos.

Asimismo, involucra el análisis de las variables consideradas para calcular el presupuesto oficial o precio del contrato.]


	5. VALOR Y FORMA DE PAGO.

	5.1 Presupuesto Oficial Estimado.

	El presupuesto oficial estimado del presente proceso es la suma de _____ PESOS ($___________) M/CTE., incluido IVA. Este valor incluye demás impuestos, tasas, descuentos, contribuciones, costos directos e indirectos.


	5.2 Respaldo Presupuestal del Proceso.

	El presente proceso de contratación cuenta con el debido respaldo presupuestal contenido en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal – CDP número SIIF ____ [indicar número de CDP] del ____ [indicar fecha]
Dependencia

Rubro

Fuente

Valor



	5.3 Forma de Pago

	[Indicar forma de pago]

PARÁGRAFO PRIMERO: El pago a que se obliga el Centro Nacional de Memoria Histórica en virtud del presente contrato, se  efectuará dentro de los treinta (30) días calendario siguientes a la fecha en que el contratista radique la factura comercial, acompañada de la certificación donde conste el cumplimiento del contrato expedida por el supervisor del contrato y de la certificación que acredite el pago por parte del contratista de las obligaciones al sistema general de seguridad social (salud, pensiones y riesgos profesionales) y aportes parafiscales (cajas de compensación familiar, SENA e ICBF o impuesto sobre la renta para la equidad CREE). 

PARÁGRAFO SEGUNDO: REQUISITOS PARA EL PAGO: 1. Presentación de Factura, cuenta de cobro o documento equivalente que cumpla con todos los requisitos de Ley. 2. Presentación de certificación a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal – de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 – en la cual se acredite el cumplimiento del pago de aportes a Seguridad Social y aportes parafiscales o del impuesto sobre la renta para la equidad (CREE) según corresponda. 3. Certificación de cumplimiento del objeto del contrato y recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato designado por el CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTÓRICA. 

PARÁGRAFO TERCERO: En todo caso, el pago se sujetará a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales correspondientes y al cupo de PAC que asigne la Dirección del Tesoro Nacional al Centro Nacional de Memoria Histórica. 

PARÁGRAFO CUARTO: No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda subordinada a la aprobación del Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC y su giro respectivo por parte de la Dirección General del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 



	6. REQUISITOS HABILITANTES

	El Centro Nacional de Memoria Histórica debe verificar que los Proponentes cumplan con los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego de Condiciones.


	6.1 Requisitos Habilitantes Jurídicos

	Los que se establezcan en el Pliego de Condiciones.



	6.2 Requisitos Habilitantes Financieros

	El estudio financiero de las propuestas, no tiene ponderación alguna, se efectúa con el fin de medir la fortaleza financiera del interesado, e indica si la propuesta está HABILITADA o NO HABILITADA.



	6.2.1 Registro único de Proponentes

	De conformidad al numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. El proponente deberá acreditar mediante el Registro Único de Proponentes RUP, vigente y en firme, de acuerdo con las reglas generales establecidas en el presente documento para efectos de la información consignada en el RUP.



	6.2.2 Registro Único Tributario

	El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del registro Único Tributario (RUT); de igual forma las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o Unión Temporal acreditaran individualmente este requisito.

En caso que el Consorcio o Unión Temporal sea adjudicatario de la contratación, procederá a adquirir un Número de Identificación Tributaria (NIT) y allegará la respectiva certificación. 



	6.2.3 Certificación Bancaria

	El proponente deberá anexar certificación de la entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del titular, número y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato. Dicha certificación debe tener una vigencia de expedición no mayor de treinta (30) días calendario.

En caso que el Consorcio o Unión Temporal sea adjudicatario de la contratación, procederá a abrir una única cuenta a nombre del Consorcio o del a Unión Temporal y presentará la certificación de la misma como requisito previo a la suscripción del contrato.  



	6.2.4 SIIF

	Con el fin de ingresar los datos al Sistema Integral de Información Financiera SIIF, los proponentes que participen en este proceso de contratación diligenciarán el FORMATO DE INFORMACIÓN GENERAL Y TRIBUTARIA DE TERCEROS.

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con los indicadores solicitados en el cuadro de capacidad financiera. Adicionalmente, la Entidad se encargará de verificar directamente que los proponentes no se encuentren reportados en la Lista Clinton emitida por el Departamento del Tesoro de los Estados Unidos.



	6.2.5 Capacidad Financiera

	El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP, o en la información financiera anexa a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP.

Indicador

Índice requerido

Índice de Liquidez

Mayor o igual a [incluir información]
Índice de Endeudamiento

Menor o igual a [incluir información]
Razón de Cobertura de Intereses

Mayor o igual a [incluir información]
La entidad no tendrá en cuenta el indicador de Capacidad Financiera – Razón de Cobertura de Intereses; para los casos excepcionales de los oferentes que no realizaron ningún préstamo ni crédito de recursos económicos, y el indicador en el RUP de la vigencia no registra, está como indeterminado o N/A (no aplica). Para lo cual, deberá el Representante Legal, el Contador o el Revisor Fiscal en su defecto (cuando esté obligado), certificarán que en la vigencia en la que se presente el RUP, la empresa no presenta gastos financieros por concepto de préstamo o crédito alguno para financiar la operación objeto o razón de la empresa.


	
6.2.5.1 Capital de Trabajo

	El Proponente debe acreditar su capital de trabajo con los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP, o en la información financiera anexa a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP.

Indicador

Índice requerido

Capital de Trabajo
Mayor o igual al 100 % del presupuesto aprobado



	6.2.5.2 Capacidad Financiera para Oferentes Plurales

	La capacidad financiera de los Proponentes Plurales, se calculará con base en la suma aritmética de los valores correspondientes a los criterios que conforman el indicador de cada uno de los integrantes, en proporción a su participación en la unión temporal, consorcio o contrato de promesa de sociedad futura, como se explica a continuación:
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	6.2.5.3 Capacidad Financiera para Personas Extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia

	Se deben presentar los estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) en la moneda legal del país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente para efectos de acreditar y verificar los requisitos tendrá en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, el proponente tendrá en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.

NOTA: la información se suministrará de conformidad a la legislación propia del país de origen, en concordancia con lo señalado en el artículo 251 del Código General del Proceso y artículo 480 del Código de Comercio.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o las personas jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las Entidades estatales, no requieren estar inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP). Sus condiciones serán verificadas por la Entidad contratante.


	6.2.5.3.1 Balance General y Estado de Resultados

	Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán presentar el Balance General y el Estado de Resultados definitivo o su documento equivalente en el país de origen, con corte 31 de Diciembre del año inmediatamente anterior, suscrito por el Representante Legal, el Contador y el Revisor Fiscal o quienes de conformidad con las normas que rigen la materia deban suscribirlo, hecha la conversión a la tasa de cambio representativa del mercado reportada por el Banco de la República a la fecha del balance.

Cuando la vigencia fiscal no corresponda con el año fiscal de Colombia, deberán ser presentados con la fecha de corte de la finalización del último año fiscal y con las cifras expresadas en pesos colombianos, hecha la conversión a la tasa de cambio representativa del mercado reportada por el Banco de la República a la fecha del balance.
Los estados financieros expresados en la moneda del país de origen, deben estar acompañados de la traducción simple al castellano y en pesos colombianos, a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de cierre de los mismos e indicando la tasa de conversión.

NOTA: Los proponentes que provengan de países que se encuentren dentro del convenio de la Haya de 1961, pueden presentar los estados financieros acompañados con el apostille para su validez y los que no deberán realizar el trámite de legalización como lo establece el artículo 251 del Código General del Proceso.



	6.2.6 Capacidad Organizacional

	El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP.

Indicador

Índice requerido

Rentabilidad sobre el patrimonio

Mayor o igual a [incluir información]%

Rentabilidad sobre activos

Mayor o igual a [incluir información]%



	6.2.7 Capacidad Residual

	El Proponente debe acreditar una capacidad residual o K de Contratación igual o superior a [insertar el valor de la Capacidad Residual del Proceso de Contratación] que es la Capacidad Residual del Proceso de Contratación. Si la capacidad residual del Proponente es menor a la capacidad residual del proceso de contratación, este queda automáticamente inhabilitado. El proponente para acreditar su capacidad residual o K de Contratación debe presentar con su Oferta el FORMATO DE INFORMACIÓN SOBRE CONTRATOS DE OBRA EN EJECUCIÓN, completamente diligenciado.



	6.2.7.1 Cálculo de la Capacidad de Organización

	La capacidad de organización (CO) corresponde a los ingresos operacionales, teniendo en cuenta lo siguiente:

Años de Información Financiera

Capacidad de Organización CO

Cinco (5) años o más

Mayor ingreso operacional de los últimos cinco años

Entre (1) y cinco (5) años

Mayor ingreso operacional de los años de vida del oferente.

Menos de un (1) año

USD 125.000

Si los ingresos operacionales del proponente con uno (1) o más años de información financiera es menor a USD 125.000, la Capacidad de Organización (CO) del proponente es igual a USD 125.000 a la tasa de cambio señalada en el anterior cuadro.

Los proponentes individuales como los proponentes plurales deberán anexar el Resultado de Ingresos y Gastos con mayor ingreso operacional de los últimos 5 años debidamente auditado y aprobado por el contador público o revisor fiscal según corresponda y suscrito por el representante legal. 



	6.2.7.2 Cálculo de la Experiencia

	La experiencia (E) del oferente para propósitos de la Capacidad Residual es acreditada por medio de la relación entre: (i) el valor total en pesos de los contratos relacionados con la actividad de la construcción inscritos por el proponente en el RUP en el segmento 81 “Servicios de ingeniería eléctrica “del Clasificador de Bienes y Servicios; y (ii) el presupuesto oficial del proceso de Contratación.

La relación indica el número de veces que el proponente ha ejecutado contratos equivalentes a la cuantía del proceso de Contratación objeto de la acreditación de la Capacidad Residual. La siguiente fórmula describe lo anterior.
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El cálculo del factor de experiencia (E) para efectos de la Capacidad Residual de un miembro de un oferente plural debe tener en cuenta su participación en el Proceso de Contratación objeto del cálculo de la capacidad Residual. Si el oferente no es plural no hay lugar a porcentaje.

Para acreditar el factor de experiencia (E), el proponente debe diligenciar el FORMATO DE CERTIFICACIÓN DE CONTRATOS, PARA ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DE EL K RESIDUAL, el cual contiene los contratos inscritos en el segmento 81 y su valor total en pesos colombianos liquidados con el SMMLV.

Las personas jurídicas con existencia inferior a tres (3) años, pueden acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes.

El puntaje asignado al factor de experiencia (E) se asignará basado en la siguiente tabla:

Mayor a

Menor o igual a

Puntaje

0

6

60

6

10

80

10

15

100

15

Mayores

120



	6.2.7.3 Cálculo de Capacidad Financiera

	La capacidad financiera (CF), se obtiene teniendo en cuenta el índice de liquidez del proponente, el cual se tomará de la información financiera reportada en el RUP vigente y en firme.
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El puntaje para la liquidez se asignará basado en la siguiente tabla: 

Mayor o igual a

Menor a

Puntaje

0

0.50

20

0.50

0.75

25

0.75

1.00

30

1.00

1.50

35

1.50

Mayores

40



	6.2.7.4 Cálculo de Capacidad Técnica

	La capacidad técnica (CT) se asigna teniendo en cuenta el número de socios y profesionales de las, ingenierías y tecnologías, vinculados mediante una relación laboral o contractual conforme a la cual desarrollen actividades relacionadas directamente con el diseño, construcción e instalación de redes eléctricas y de comunicación. 

Para acreditar la capacidad técnica (CT) el proponente debe diligenciar el FORMATO CERTIFICACIÓN DE LA CAPACIDAD TÉCNICA, sobre el cual el puntaje de la capacidad técnica (CT), cuyo puntaje se asignará basado en la siguiente tabla:

Desde

Hasta

Puntaje

1

5

20

6

10

30

11

Mayores

40



	6.2.7.5 Cálculo Residual de Proponente Plural

	La Capacidad Residual de un proponente plural será la suma de la Capacidad Residual de cada uno de sus integrantes.



	6.2.8 Certificado de Antecedentes Disciplinarios y Tarjeta Profesional del Revisor Fiscal o Contador Público

	Los interesados, acompañarán copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios o documentos equivalentes, tanto del Contador como del Revisor Fiscal, cuando conforme a la Ley se requiera, expedido  por la Junta Central de Contadores vigente a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

Para el caso de las propuestas presentadas por proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá allegar la misma documentación y requisitos mencionados, según corresponda.



	6.3 Requisitos Habilitantes Técnicos

	Indicar los requerimientos técnicos.


	6.3.1 Acreditación del Cumplimiento de Especificaciones Técnicas

	Indicar la forma de acreditar los requerimientos técnicos.



	6.3.2 Experiencia del Proponente

	La entidad requiere que el proponente acredite la experiencia en la celebración, ejecución y terminación de contratos relacionados con el objeto a contratar con máximo de ____ (__)  contratos ejecutados, que se encuentren reportados en el RUP, identificados en los códigos UNSPSC que se enuncian a continuación, hasta el tercer nivel, que sumados los valores finales o cuantías de los mismos, sea igual o mayor al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial asignado por la entidad, expresado en SMMLV, es decir _____ SMMLV. En caso contrario la propuesta se evaluará como NO HABILITADA.

Número

Segmentos

Familias

Clases

Productos

Para efectos de lo anterior, la verificación de la experiencia se realizará con base en la información reportada en el RUP y que relacionen los proponentes en el FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

En caso de que el proponente presente más contratos de los establecidos anteriormente, la entidad considerará los primeros contratos que se relacionen en el formato, de acuerdo con el número máximo de contratos, el cual se indica en el presente numeral  o en el orden de presentación de la propuesta.

Será válida la experiencia acreditada con un (1) solo contrato que cumpla con lo señalado en el presente numeral.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia se verificará de acuerdo con la sumatoria de las experiencias de cada uno de los integrantes que la tengan de manera proporcional a su participación en el mismo. 

Cuando exista diferencia entre la información relacionada en el FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE y la consagrada en el RUP, prevalecerá la información contenida en el RUP. 

Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No  serán válidas las certificaciones  expedidas por el mismo contratista.

[Si la Entidad Estatal requiere verificar una experiencia adicional, debe indicarlo; así como señalar la forma en la cual hará la verificación].

El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP. [Los contratos que el Proponente acredite como experiencia deben identificarse y señalarse claramente en el RUP con resaltador o con cualquier tipo de marca que permita su visualización rápidamente].
Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del valor del Contrato por el porcentaje de participación.

Si el Proponente no tiene Domicilio ni Sucursal en Colombia, el valor de la sumatoria de los contratos presentados para acreditar la experiencia de los proponentes extranjeros sin sucursal y domicilio en Colombia debe ser igual o superior CIEN POR CIENTO (100 %) DEL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PRESENTE PROCESO, en caso contrario la propuesta se evaluará como NO HABILITADA.
La conversión a valor presente para toda la información presentada se debe hacer con el valor del salario mínimo mensual legal vigente (SMMLV)  en la fecha de terminación del contrato respectivo. 
Utilizando la siguiente fórmula:
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Dónde:

VP =                Valor presente de los Contratos Celebrados

Vo =                Valor total de los contratos a la fecha de terminación

SMLFT =         Salario mínimo mensual legal vigente a la fecha de terminación de los contratos

SMLFC =        Salario mínimo mensual legal vigente a la fecha de cierre del presente proceso.

La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden, cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras, este deberá convertirse en Pesos Colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuación se describe:

· Si está expresado originalmente en Dólares de los Estados Unidos de Norte América; los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa representativa del mercado vigente en la fecha de apertura del presente proceso, certificadas por la Superintendencia Financiera.
· Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a esta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa de cambio vigente en la fecha de apertura del presente proceso. Hecho esto se procederá en la forma que señala el inciso anterior.



	6.3.3 Otros documentos técnicos habilitantes

	Indicar si lo requieren.


	7. CRITERIOS DE SELECCIÓN LA OFERTA MÁS FAVORABLE

	Solamente serán objeto de evaluación las propuestas habilitadas en los aspectos técnicos, jurídicos y financieros. 

Las propuestas serán evaluadas y calificadas teniendo en cuenta las variables y factores que se señalan a continuación, sobre una asignación máxima total de 100 puntos.

El proponente que obtenga el mayor puntaje será al que se adjudicará el contrato. La siguiente distribución para la asignación de puntaje aplica únicamente para Licitación Pública y Selección Abreviada de Menor Cuantía, ya que en otras modalidades como el Concurso de Méritos o el Proceso Competitivo del Decreto 092 de 2017, los factores de selección pueden ser distintos (Ver Manual de Contratación del Centro Nacional de Memoria Histórica).
CRITERIO DE EVALUACIÓN

MÁXIMO PUNTAJE A OBTENER

FACTOR TÉCNICO

40 puntos

FACTOR ECONÓMICO 

50 puntos

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

10 puntos

TOTAL

100 puntos

PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD
1 % sobre el total de puntos obtenidos

La evaluación y ponderación del factor de evaluación se realizará por el Comité designado para el efecto, que verificarán el cumplimiento de los requisitos exigidos y asignarán los puntajes correspondientes. 



	7.1 Factor Técnico Ponderable.

	Indicar la forma cómo se evaluará.



	7.2 Factor Económico Ponderable.

	Indicar la forma cómo se evaluará.



	7.3 Apoyo a la Industria Nacional

	Se entiende que un servicio es nacional si es prestado por una persona jurídica constituida en el país; lo cual será verificado con el certificado de existencia y representación legal, si el domicilio de la persona jurídica está dentro del territorio nacional.

Se entiende como servicio extranjero con componente nacional la vinculación de personas naturales o jurídicas que presten servicios profesionales, técnicos u operativos, para realizar esta verificación, la empresa deberá ser extranjera y el personal que preste el servicio en Colombia, deberá ser nacional.

Para obtener alguno de los puntajes dispuestos en la Ley 816 de 2003, el proponente deberá diligenciar y allegar junto con la propuesta el FORMATO  DE  APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL, debidamente suscrito por el respectivo representante legal, para obtener el puntaje previsto para el presente criterio de calificación.

El proponente que omita la presentación del FORMATO DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL o que no acredite ni presente con la propuesta los documentos requeridos para que se le de tratamiento de servicios nacionales no obtendrá puntaje por este criterio.

De acuerdo con lo declarado y acreditado por el oferente, se otorgaran los siguientes puntajes:

Apoyo a industria Nacional

Puntaje Máximo

SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL – ACUERDOS COMERCIALES Y TRATADOS INTERNACIONALES

10

SERVICIOS DE ORIGEN EXTRANJERO CON COMPONENTE NACIONAL

5

SERVICIOS EXTRANJEROS

0



	7.4 Puntaje Adicional para Proponentes con Trabajadores con Discapacidad

	EL CNMH otorgará el uno por ciento (1 %) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos: 

1. La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda. certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 

2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. Verificados los anteriores requisitos, se asignará el uno por ciento (1 %), a quienes acrediten el número mínimo de trabajadores con discapacidad, señalados a continuación:
Número total de trabajadores de la planta de personal del proponente

Número mínimo de trabajadores con discapacidad exigido

Entre 1 y 30
1

Entre 31 y 100

2

Entre 101 y 150

3

Entre 151 y 200

4

Más de 200

5

Nota: Para efectos de lo señalado en el presente artículo. Si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40 %) de la experiencia requerida para la respectiva contratación.


	7.5 Factores de Desempate

	Para licitación pública, selección abreviada y concurso de méritos:
En caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, el Centro Nacional de Memoria Histórica debe escoger al proponente aplicando los criterios de desempate previstos en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. El primer factor de desempate es el mayor puntaje en el factor [incluir factor que la Entidad Estatal define como prevalente].

En caso de que el empate persista, el Centro Nacional de Memoria Histórica escogerá el proponente mediante [definición del método aleatorio para seleccionar la mejor oferta].



	8. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS.

	[Diligenciar de acuerdo a la siguiente tabla y conforme al manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación que se encuentra disponible en:  http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf:]
De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, a continuación se identifican los Riesgos que afectan la ejecución del presente contrato:

N

°

Clase

Fuente

Etapa

Tipo

Descripción

(Qué puede pasar y, cómo

Consecuencia de la ocurrencia del evento

Probabilidad

Impacto

Valoración del riesgo

Categoría

¿A quién se le asigna?

Tratamiento/Controles a ser implementados

Impacto después del tratamiento

¿Afecta la ejecución del contrato?

Persona responsable por implementar el tratamiento

Fecha estimada en que se inicia el tratamiento

Fecha estimada en que se completa el tratamiento

Monitoreo y revisión

Probabilidad

Impacto

Valoración del riesgo

Categoría

¿Cómo se realiza el monitoreo?

Periodicidad

¿Cuándo?

1

2

3



	9. ANÁLISIS DE EXIGENCIAS DE GARANTÍAS.

	9.1 Garantía de Seriedad de la Oferta 

	Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, para la propuesta, y la suscripción y legalización del convenio, el proponente debe constituir, una garantía de seriedad, la cual podrá consistir en un Convenio de Seguros contenido en una Póliza, Patrimonio Autónomo, Garantía Bancaría o Cartas de Crédito “Stand by”, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 y la “Guía de Garantías en Procesos de Contratación” expedida por Colombia Compra Eficiente.

La Garantía de Seriedad de la oferta debe presentarse junto con la propuesta, so pena de rechazo por tratarse de un requisito no subsanable. Lo anterior, de conformidad con el parágrafo 3 del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018

Cuando la fecha de cierre del proceso de selección se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantía.

Si la garantía presenta inconsistencias o errores en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no está referida al presente proceso de selección o no incluye las condiciones generales, EL CNMH solicitará al proponente los documentos e información del caso.

La garantía de seriedad deberá contener:

ASEGURADO/BENEFICIARIO:

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTÓRICA  – NIT: 900.492.141-5

AFIANZADO Y TOMADOR:

El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en cuenta lo siguiente:

El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, (persona jurídica) o en el documento de identidad (persona natural).

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unión Temporal (indicando todos y cada uno de sus integrantes).

10 En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la garantía debe figurar como afianzado la persona natural.

VIGENCIA:

Igual o superior a tres (3) meses contados a partir de la fecha del cierre del presente proceso. En caso de prorrogarse el plazo del Proceso, el proponente deberá mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantía de seriedad por el término adicional que señale EL CNMH.

VALOR ASEGURADO :

Diez por ciento (10 %) del valor total del presupuesto oficial.

OBJETO:

Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el proceso 443-2018.

FIRMAS:

Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador.

La garantía de seriedad deberá amparar los riesgos que asume el proponente por su participación en el proceso en el caso de resultar adjudicatario, y específicamente lo siguiente:

La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el convenio es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses.
El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas.
La no suscripción del convenio sin justa causa por parte del adjudicatario.
La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento del convenio.

EL CNMH hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta en caso que se produzca cualquiera de los riesgos amparados.

Queda entendido que ni la Garantía de Seriedad de la Propuesta a que se refiere este numeral, ni ninguno de los amparos de la Garantía Única del convenio que se suscriba como consecuencia del presente proceso de selección, amparará los eventos contemplados en el artículo 1055 del Código de Comercio

EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

En el evento que el proponente favorecido con la adjudicación no suscriba el convenio correspondiente en el término establecido, quedará a favor del CNMH, en calidad de sanción, el valor del depósito o garantía constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depósitos o garantía (Art. 30, numeral 12, Ley 80 de 1993).

Igualmente el proponente quedará inhabilitado para contratar con el Estado por el término de cinco (5) años, literal e) numeral 1 del artículo 8, Ley 80 de 1993.

Sin perjuicio de lo anterior, EL CNMH podrá adjudicar el convenio dentro de los quince (15) días siguientes calendario, a la ejecutoria del acto de incumplimiento, al proponente ubicado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para EL CNMH.
Lo anterior, sin perjuicio de que la administración haga efectiva la garantía de seriedad de la propuesta.


	9.2 Garantía de Cumplimiento

	El Proponente que resulte adjudicatario del Proceso de Contratación debe presentar una garantía de cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato a favor del Centro Nacional de Memoria Histórica, identificado con NIT 900.421.141-5, la cual debe tener los siguientes amparos:

Amparo

Suficiencia

Vigencia

[Buen manejo y correcta inversión del anticipo]

100 % del valor del Anticipo

Conforme con el artículo 2.2.1.2.3.1.10. del Decreto 1082 de 2015

Cumplimiento del Contrato

Pago de salarios prestaciones sociales legales e indemnizaciones

laborales

Calidad de los bienes

Calidad del servicio

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantía durante todo el tiempo que demande la ejecución del contrato, so pena de que el Centro Nacional de Memoria Histórica haga efectiva la cláusula penal compensatoria de este contrato.



	9.3 Responsabilidad civil extracontractual

	El contratista debe presentar una garantía de responsabilidad civil extracontractual, a favor del Centro Nacional de Memoria Histórica, identificado con NIT 900.492.141-5, por _____ SMMLV, que debe estar vigente por el plazo de ejecución del contrato.


	10. Indicación de Acuerdos Comerciales

	Señalar si Colombia tiene algún Acuerdo o Tratado Internacional vigente aplicable al proceso de selección, para lo cual se pueden apoyar en la guía de Colombia Compra Eficiente: Http://Www.Colombiacompra.Gov.Co/Sites/Default/Files/Manuales/Cce_Manual_Acuerdos_Comerciales_Web.Pdf  (pueden apoyarse con los profesionales de contratación) 
Las Contrataciones Directas No Están Cobijadas por Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio. (Si Se Trata De Contratación Directa ESTA CONSTANCIA SE DEBE DEJAR EN EL ESTUDIO PREVIO)
Los Procesos de Mínima Cuantía No Están Cobijadas por Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio. (Si se trata de Mínima Cuantía ESTA CONSTANCIA SE DEBE DEJAR EN EL ESTUDIO PREVIO)


	11. Verificación del Plan Anual de Adquisiciones

	El área requirente manifiesta que revisó el Plan Anual de Adquisiciones que se encuentra publicado en SECOP II, y verificó que los bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir por medio de este proceso están debidamente relacionados en el mismo, por una cuantía igual o superior a la contemplada como presupuesto oficial estimado y para ser celebrada en el presente mes o con posterioridad al mismo.



	12. Supervisión o Interventoría.

	Si no requiere interventoría:
Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso y el objeto a desarrollar y que la entidad cuenta con personal idóneo dentro de su planta de funcionarios,  no se requiere de la contratación de interventoría, razón por la cual, la supervisión del contrato será ejercida por _________ [indicar el cargo del supervisor].

Si requiere interventoría:
Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso y el objeto a desarrollar, se requiere de la contratación de interventoría, razón por la cual se adelantará el proceso de concurso de méritos correspondiente.

La supervisión del contrato será ejercida por _________ [indicar el cargo del superviso].




Atentamente,

                       FIRMA
_________________________________
NOMBRE COMPLETO DEL DIRECTOR

Dirección xxxxxxxxxxxxx

Proyectó: 

Revisó:
ANEXOS:
(Relacionar los que aplican)
1. Ficha técnica cuando se requiera como anexo
2. Análisis del Sector.
3. Demás anexos que se consideren necesarios para adelantar el proceso de contratación (fotos, mapas, etc.)
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