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1. OBJETIVO

Elaborar, consolidar y administrar el Plan Anual de Adquisiciones - PAA, de acuerdo con las necesidades de bienes, obras y servicios a contratar en
el Centro Nacional de Memoria Historica — CNMH, con el fin de verificar una adecuada proyeccion contractual, y asi garantizar el buen funcionamiento
y la eficiente ejecucion de sus recursos frente a la planeacion institucional.

2. ALCANCE

Desde la identificacion de las necesidades de bienes, obras y servicios a contratar, la formulacién, publicacion, validacién, hasta el seguimiento y
actualizacion del Plan Anual de Adquisiciones - PAA en el Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP .

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Director(a) Administrativo(a) y Financiero (a)

4. DEFINICIONES

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP. Es el documento mediante el cual se garantiza el principio de legalidad, es decir, la
existencia del rubro y la apropiacion presupuestal suficiente para atender un gasto determinado.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA. Es una herramienta para: (I) facilitar a las entidades estatales identificar, registrar, programar y divulgar sus
necesidades de bienes, obras y servicios; y (Il) disefiar estrategias de contratacion basadas en agregacion de la demanda que permitan incrementar
la eficiencia del proceso de contratacién. Se entendera como el mismo Plan de Contratacion.

El Decreto 1082 de 2015 en el Articulo 2.2.1.1.1.4.2. que indica: “El Plan Anual de Adquisiciones no obliga a las Entidades Estatales a efectuar los
procesos de adquisicion que en él se enumeran.”

REGISTRO PRESUPUESTAL - RP. El registro presupuestal es la operacién mediante la cual se perfecciona el compromiso, garantizando que los
recursos comprometidos no sean desviados a ningun otro fin.

NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO Valentina Vargas Hernandez Contratista 13/01/2023
: Nathalya Delgado Contratista
REVISO Ana Maria Trujillo Coronado Directora Administrativa y Financiera 16/01/2023
APROBO Ana Maria Trujillo Coronado | Directora Administrativa y Financiera 16/01/2023
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4. DEFINICIONES

SECOP. Sistema Electrénico de Contratacidn Publica.
UNSPSC: The United Nations Standard Products and Services Code® Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas

5.NORMAS LEGALES

Ley 80 /1993 - Todos los articulos: Esta Ley tiene por objeto disponer las reglas y principios que rigen los contratos de las entidades estatales.
Ley 1150 / 2007 - Todos los articulos. Esta Ley tiene por objeto introducir modificaciones en la Ley 80 de 1993, asi como dictar otras
disposiciones generales aplicables a toda contratacion con recursos publicos.

Ley 1474 de 2011. Articulo 74. Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencidn, investigacion y sancion de
actos de corrupcidn y la efectividad del control de la gestién publica.

Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratacion publica en Colombia, la ley de
infraestructura y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional’
Resolucioén Interna 101 del 12 de junio de 2020. Por la cual se crean y conforman el Comité Asesor de Contratacion y el Comité Evaluador del
Centro Nacional de Memoria Histdrica y se establecen sus funciones.

Resolucion Interna 060 del 30 de marzo de 2020. Por la cual se efectiian unas delegaciones de ordenacion del gasto del Centro Nacional de
Memoria Historica.

6. CONDICIONES GENERALES

El Plan Anual de Adquisiciones - PAA debe ajustarse a la Ley Anual de Presupuesto, que establece la asignacion de recursos para funcionamiento y
para cada proyecto de inversion.

El Plan Anual de Adquisiciones - PAA debe sefialar lo indicado por Colombia Compra Eficiente segun la actualizacion vigente.

Clasificacion de Bienes y Servicios a través de los cddigos UNSPSC
Descripcion (Necesidad u Objeto Contractual)

Fecha estimada de inicio del proceso de seleccion (mes)

Duracion estimada del contrato (nimero de mes(es))

Modalidad de seleccion

Fuente de los recursos
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6. CONDICIONES GENERALES

Valor total estimado

Valor estimado en la vigencia actual

Indicar si se requieren vigencias futuras y el estado.

Datos de contacto del responsable de la necesidad en el PAA.

Rubro presupuestal a nivel de producto y actividad que soporta el gasto.

El Plan Anual de Adquisiciones - PAA se debe actualizar cuando:

e Se deban realizar ajustes en los cronogramas de adquisicion (fechas estimadas para el inicio del proceso de seleccidn), valores estimados,
modalidad de seleccion, origen de los recursos (producto/actividad definidos en la cadena de valor).

e Sedeba incluir nuevas necesidades de bienes y servicios.

e  Se deba excluir necesidades de bienes y servicios.

e Se realice modificacion en el presupuesto anual de la Entidad.

El Plan Anual de Adquisiciones - PAA debe ser elaborado, consolidado y publicado en el formato ABS-FT-001 Plan Anual de Adquisiciones - PAA.

Para la elaboracién, consolidacion y publicacién del Plan Anual de Adquisiciones - PAA, se debe tener en cuenta la guia establecida por Colombia
Compra Eficiente (https://www.colombiacompra.gov.co/plan-anual-de-adquisiciones/que-es-el-plan-anual-de-adquisiciones).

Las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones - PAA del CNMH se deben realizar con base en los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera y deben contar con la revision de Asesor(a) de la Direccion General con Funciones de Planeacion para el caso del
presupuesto de Inversion y la aprobacidn de Director(a) Administrativo(a) y Financiero(a) quien a su vez cumple el rol de Ordenador(a) del Gasto. Para
el caso de la Direccién de Acuerdos de la Verdad - DAV, las modificaciones deben tener el visto bueno de Ordenador(a) del Gasto correspondiente.

*Nota: De acuerdo con lo indicado por Colombia Compra Eficiente, la descripcion descrita en el Plan Anual de Adquisiciones responde a la necesidad
y no al objeto contractual, por tanto, los cambios que se realicen en objetos contractuales durante el proceso de contratacion no seran motivo de
modificacion en el PAA.

Las actualizaciones al Plan Anual de Adquisiciones - PAA deben publicarse en SECOP |I.
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6. CONDICIONES GENERALES

El (la) profesional encargado(a) del seguimiento a las Adquisiciones debe realizar el monitoreo, seguimiento y control a través de la siguiente
informacidn para cada linea: Numero del CDP, valor del CDP, numero del RP, valor del RP, niumero del contrato (registrar si la linea fue utilizada para
méas de un contrato y su justificacion, como terminacion anticipada o cesion o si tuvo una adicion y/o prorroga durante la vigencia) y nombre del
Contratista/razén social utilizando el formato ABS-FT-002 Seguimiento a las Adquisiciones. Esta actividad debe ser permanente durante la vigencia,
posterior a la primera publicacién del Plan Anual de Adquisiciones — PAA, utilizando la informacion publicada en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera - SIIF. El seguimiento no sera publicado en SECOPII y seré utilizado como apoyo de la Direccién Administrativa y Financiera para el control
de las adquisiciones en el marco de la ejecucion presupuestal, gestionando oportunamente las necesidades descritas desde la planeacion institucional,
facilitando la toma de decisiones.

Las adiciones de contratos que se realicen durante la vigencia no se publicaran en el Plan Anual de Adquisiciones y por tanto no requieren modificacion,
no obstante, deberan quedar registradas en el formato ABS-FT-002 Seguimiento a las Adquisiciones.

Plazos del tramite:
Las solicitudes de modificacion deberan ser radicadas en los siguientes plazos: Entre los dias 10 al 15 0 25 al 30 de cada mes. Las modificaciones
que no sean presentadas en este tiempo serén gestionadas como extraordinarias y tendran que estar justificadas.

7. DESCRIPCION

. (QUE) (COMO) (QUIEN) DOCUMENTOS Y/O
ACTIVIDAD DESCR|PC|()N TAREAS (S) RESPONSABLE REGISTROS
Director(a) Comunicacion
Solicitar la proveccion Solicita a través de comunicacion oficial interna a las Direcciones | Administrativo(a) y |interna.  GDC-FT-
1 ldel Plan F,)Anzal de Técnicas la proyeccion del Plan Anual de Adquisiciones — PAA en | Financiero (a) 008.
Adauisiciones — PAA el formato ABS-FT-001 Plan Anual de Adquisiciones - PAA para | Profesional encargado(a)
d la proxima vigencia. del Plan Anual de|Plan Anual de

Adquisiciones - PAA Adquisiciones-PAA
ABS-FT-001
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7. DESCRIPCION
- (QUE) (COMO) (QUIEN) DOCUMENTOS Y/O
ACTIVIDAD DESCR|PC|°N TAREAS (S) RESPONSABLE REGISTROS
Plan  Anual de
Los(as) responsables de proyectos de inversién y/o Directores | . . Adguisiciones - PAA
" T Py - . e : Directores (as) Técnicos | ABS-FT-001
|dentificar 'y definir| Técnicos, en el dltimo trimestre del afo, identifican y definen las
. . iy ” (as) y Responsables de
2 |necesidades a|necesidades de contratacién que deben ser remitidas a la . .
T L L . . .. | proyectos de Inversion Comunicacion
contratar Direccién Administrativa y Financiera mediante comunicacion interna GDC-FT-
oficial, conforme al plazo establecido. 008 '
Revisa las necesidades de contratacién enviadas por las E\?nuisiciﬁggzl- PAi\e
Direcciones Técnicas. ABqS-FT-OO 1
Director(a)
. Administrativo(a) y
Revisar las . . . . . ) .
. ¢Existen inconsistencias en las necesidades de | Financiero (a) TP
3 | necesidades de s : Comunicacién Oficial
- contratacion? Profesional encargado(a)
contratacion i . - por Correo
SI: Devuelve al Director(a) Técnico (a) y/o responsable de|del Plan Anual de Electrénico o
proyectos de inversion explicando los ajustes a que haya lugar y | Adquisiciones - PAA Comunicacion
se repite el procedimiento desde la actividad 2 nterna
NO: Continta con la actividad 4. GDC-ET-008
Plan  Anual de
Consolida el Plan Anual de Adquisiciones - PAA y remite Adquisiciones-PAA
Consolidar el Plan | mediante comunicacion oficial por SAIA o por correo electronico | Profesional encargado(a) | ABS-FT-001
4 | Anual de | a Asesor(a) de la Direccidn General con Funciones de Planeacion |del ~ Plan  Anual de

Adquisiciones - PAA

para su verificacion y visto bueno (Vo.Bo.)

Adquisiciones - PAA

Comunicacion Oficial
por Correo
Electronico 0
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7. DESCRIPCION
D (QUE) (COMO) (QUIEN) DOCUMENTOS Y/O
ACTIVIDAD DESCR|PC|°N TAREAS (S) RESPONSABLE REGISTROS
Comunicacion
interna GDC-FT-008.
Revisa el Plan Anual de Adquisiciones - PAA en los siguientes
aspectos: Asesor(a) de la Direccién
: o , .. | General con funciones de
e El objeto tenga relacion directa con el proyecto de inversion Planeacion
(Producto y Actividad)
e Los topes presupuestales establecidos para cada proyecto
de inversion. (Producto y Actividad)
Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones - PAA, el (la)
Asesor(a) de la Direccién General con Funciones de Planeacion, Comunicacion Oficial
Revisar el Plan Anual | proyecta y remite respuesta a Director(a) Administrativo(a) vy por Correo
5 |de Adquisiciones - |Financiero(a) con copia a Profesional encargado(a) del Plan Electronico 0

PAA

Anual de Adquisiciones - PAA a través de comunicacion oficial
por SAIA o por correo electronico informando el resultado de la
revision.

¢Existen inconsistencias en los aspectos revisados al Plan
Anual de Adquisiciones - PAA?

SI: El Asesor(a) de la Direccion General con Funciones de
Planeacién devuelve al Profesional encargado del Plan Anual de
Adquisiciones — PAA y se repite el procedimiento desde la
actividad 3.

Profesional encargado(a)

del Plan  Anual
Adquisiciones — PAA

de

Comunicacion
interna GDC-FT-008.
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7. DESCRIPCION
D (QUE) (COMO) (QUIEN) DOCUMENTOS Y/O
ACTIVIDAD DESCR|PC|°N TAREAS (S) RESPONSABLE REGISTROS
NO: Continta con la actividad 6 con el visto bueno (Vo.bo) del
Asesor(a) de la Direccion General con Funciones de Planeacion
Aprueba el Plan Anual de Adquisiciones - PAA del Centro Plan Anual  de
Nacional de Memoria Histdrica para la vigencia fiscal. Director(a) Adauisiciones - PAA
Administrativo(a) Y|4 r%ba do
Publica el Plan Anual de Adquisiciones - PAA en la pagina web | Financiero(a) A%S—FT-OM
del CNMH: solicita mediante comunicacion oficial por correo
.| electronico a la Estrategia de Comunicaciones, la publicacion en | Profesional encargado(a) NP
Aprobar 'y publicar iy : : PR Comunicacién Oficial
la seccion de transparencia y acceso a la informacién publica y|del Plan  Anual de
6 [Plan Anual de - : y - por correo
I verifica que se realice correctamente (en versién PDF). Adquisiciones - PAA - e
Adquisiciones — PAA electrénico  solicitud
Publica el Plan Anual de Adquisiciones - PAA en el sistema de | Profesional de la pgb!'::C'oTNeb de(;
informacién dispuesto por Colombia Compra Eficiente - SECOP | Estrategia de E‘,I\?MH
Il identificando cada linea con su ID Unico para una busqueda | Comunicaciones Publice;ci()n en
mas eficiente; a mas tardar el 31 de enero de la vigencia que SECOP ||
corresponda.
Comunicacion Oficial
Solicita mediante comunicacion oficial o por correo electronico al por Correo
profesional responsable de administrar el Plan Anual de Electrénico 0
Solicitar modificacion | Adquisiciones - PAA, con copia al Director(a) Administrativo(a) y | Directores (as) Técnicos | Comunicacion
7 |al Plan Anual de |Financiero(a), la modificacion debidamente justificada junto con|(as) y/o responsables de |interna GDC-FT-008.

Adquisiciones - PAA

el formato “Solicitud de modificacién Plan Anual de Adquisiciones
ABS-FT-003" y acorde con los lineamientos y directrices
establecidas por la Direccion Administrativa y Financiera.

proyectos de inversion

Solicitud de
modificacién al Plan
Anual de
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Revisar la solicitud
de modificacion al
Plan Anual de
Adquisiciones - PAA

Remitir al Profesional especializado con funciones de
contratacion cuando se trate de inclusion de nuevas
necesidades.

Remitir a Asesor(a) de la Direccion General con
Funciones de Planeacion cuando la modificacion
corresponda a cambios en valor, origen de los recursos
(producto/actividad), agregar nuevas necesidades o
excluir necesidades.

Para todos los trdmites de modificacion la aprobacion
sera dada por Direcciéon Administrativa ay/o Financiera
en calidad de responsable del PAA y Ordenacion del
Gasto segun corresponda.

El profesional encargado del Plan Anual de Adquisiciones
diligenciara el control de aprobacion y los datos que

Profesional especializado

con funciones de
contratacién

Jefe  Oficina  Asesora
Juridica

Profesional encargado(a)
del Plan Anual de
Adquisiciones - PAA
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7. DESCRIPCION
D (QUE) (COMO) (QUIEN) DOCUMENTOS Y/O
Adquisiciones -
ABS-FT-003
Revisa la solicitud de modificacion al Plan Anual de Adquisiciones
- PAA enviada por la Direccion Técnica en el formato “Solicitud
de modificacion al Plan Anual de Adquisiciones - ABS-FT-003"
con las siguientes revisiones y vistos buenos segun corresponda:
e Remitir a Jefe Oficina Asesora Juridica cuando la | Director(a)
Ordenacion del Gasto lo requiera y/o lo indique la|Administrativo(a) y
Resolucion Interna 060 del 2020. Financiero (a) Solicitud de

modificacién al Plan

Anual de
Adquisiciones -
ABS-FT-003
Comunicacion Oficial
por Correo
Electrénico
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7. DESCRIPCION
- (QUE) (COMO) (QUIEN) DOCUMENTOS Y/O
ACTIVIDAD DESCR|PC|°N TAREAS (S) RESPONSABLE REGISTROS
corresponden a dicho campo en el formato Solicitud de
modificacion al Plan Anual de Adquisiciones - ABS-FT-003.
¢Existen inconsistencias en la solicitud de modificacion?
SI: Se devuelve al Director(a) Técnico(a) y/o responsable de
proyectos de inversion informando las inconsistencias
presentadas y se repite el procedimiento desde la actividad 7.
NO: Evalia el tipo de modificacion y remite a través de
comunicacion oficial por correo electrénico la solicitud de
modificacion a Jefe Oficina Asesora Juridica continuando con
actividad 9 si corresponde, de lo contrario, a través de
comunicacion oficial por correo electronico a Asesor(a) de la
Direccion General con Funciones de Planeaciéon para su
verificacién y visto bueno (V0.Bo), y ccontinta con la actividad 10.
Validar la solicitud de modificacion en el formato “Solicitud de NP
modificacion al Plan Anual de Adquisiciones ABS-FT-003", en los Comunicacion é) ficial
siguientes aspectos: Ecl)erctrénico orreg
Jefe  Oficina  Asesora Comunicacion
Validar la solicitud [ Clasificar los Bienes y Servicios a través de los cddigos | Juridica nterna GDC-ET-008
9 de modificacion al UNSPSC. Profesional Especializado '
Plan  Anual de|e Elobjeto contractual corresponda con la necesidad planteada | con funciones de Solicitud de
Adquisiciones - PAA contratacion modificacién al Plan
Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones - PAA, el (la) Anual de
Jefe Oficina Asesora Juridica/ Profesional Especializado con Adquisiciones _
funciones de contratacion, proyecta y remite respuesta al ABS-FT-003
Director(a) Administrativo(a) y Financiero (a) a través de
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7. DESCRIPCION
D (QUE) (COMO) (QUIEN) DOCUMENTOS Y/O
ACTIVIDAD DESCRIPCION TAREAS (S) RESPONSABLE REGISTROS

comunicacion oficial por SAIA o por correo electronico informando
el resultado de la revision.

¢Existen inconsistencias en los aspectos revisados al Plan
Anual de Adquisiciones - PAA?

SI: El (la) Jefe Oficina Asesora Juridica / Profesional
Especializado con funciones de contratacion devuelve a
profesional encargado(a) del Plan Anual de Adquisiciones — PAA
y se repite el procedimiento desde la actividad 8.

NO: Continta con la actividad 10 con el visto bueno (Vo.bo) del
Asesor(a) de la Direcciéon General con Funciones de Planeacién
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10

Validar la solicitud de
modificacién al Plan
Anual de
Adquisiciones - PAA

Valida la solicitud de modificacion en el formato “Solicitud de
modificacion al Plan Anual de Adquisiciones ABS-FT-003", en los
siguientes aspectos:

o El objeto tenga relacion directa con el proyecto de inversion
(Producto y Actividad)

e Los topes presupuestales establecidos para cada proyecto
de inversion. (Producto y Actividad)

Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones - PAA, el
Asesor(a) de la Direcciéon General con Funciones de Planeacion,
proyecta y remite respuesta al Director(a) Administrativo(a) y
Financiero (a) a través de comunicacion oficial por SAIA o por
correo electronico informando el resultado de la revision.

¢Existen inconsistencias en la solicitud de modificacion en
los aspectos enunciados?

SI: El profesional encargado del Plan Anual de Adquisiciones —
PAA devuelve al Director(a) Técnico (a) y/o responsable de
proyectos de inversion y se repite el procedimiento desde la
actividad 7.

NO: continua con la actividad 11 con el visto bueno (Vo.bo) del
Director(a) Administrativo(a) y Financiero(a)

Asesor(a) de la Direccién
General con funciones de
Planeacion

Profesional encargado(a)
del Plan Anual de
Adquisiciones - PAA

Comunicacion Oficial
por Correo
Electronico 0
Comunicacion

interna GDC-FT-008.

Solicitud de
modificacién al Plan
Anual de
Adquisiciones -
ABS-FT-003
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Aprueba el Plan Anual de Adquisiciones — PAA Director(a)
Aorobar.  incluir Incluye y publica la modificacién del Plan Anual de Adquisiciones éﬂg:}rzis;gz;v)o(a) Y| Publicacién en
probar, Y|- PAA en el Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP I
Publicar la
o SECOP I
11 | modificacién del Plan .
: Comunicacion Oficial
Anual de . o - Profesional encargado(a)
L Informa a través de comunicacion oficial por correo electronico al por Correo
Adquisiciones — PAA | . o : .. |del Plan Anual de -
Director(a) Técnico(a) y/o responsable de proyectos de inversién Adauisiciones - PAA Electronico
que la modificacion fue aprobada, incluida y publicada en SECOP d
Il.
8. PUNTOS DE CONTROL
No Gl = METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
) ACTIVIDAD
Verifica que el Plan Anual de Adquisiciones -
PAA cumpla con los siguientes aspectos: Director(a)
Administrativo(a) 'y
e (Clasificar los Bienes y Servicios a través de Cad Financiero(a)
Revi | los codigos UNSPSC fa a| Vﬁzpl q“eA Sel Plan  Anual  de
evisar as|, Descripcion (Necesidad/Objeto ormua € Flan ANUall . e sional Adquisiciones -
3 |necesidades de de Adquisiciones -
. Contractual) o encargado(a)  del | ABS-FT-001
contratacion . L PAA al inicio de cada
e Fecha estimada de inicio del proceso de| . . Plan  Anual de
., vigencia -
seleccion Adquisiciones - PAA
e Duracion estimada del contrato
e Modalidad de seleccion
e Valor total estimado
. Verifica que el Plan Anual de Adquisiciones -|Cada vez que se Plan Anual de
Revisar el Plan o _ .y
5 Anual de PAA cumpla con los siguientes aspectos: formula el Plan Anual Adquisiciones -
de Adquisiciones - ABS-FT-001
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8. PUNTOS DE CONTROL
NOMBRE B
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
Adquisiciones -|e El objeto tenga relacion directa con el|PAA al inicio de cada |Asesor (a) de |la
PAA proyecto de inversién (Producto y|vigencia. Direccion ~ General
Actividad) con Funciones de
e Los topes presupuestales establecidos Planeacion
para cada proyecto de inversion. (Producto
y Actividad)
Verifica que las modificaciones al Plan Anual de Director(a)
Adquisiciones - PAA cumplan con los siguientes Administrativo(a) 'y
aspectos: Financiero(a) Solicitud de
Cada vez que se|Profesional modificacion al Plan
Revisar la solicitud | ® Clasificar los Bienes y Servicios a través de | solicita una | especializado  con | Anual de Adquisiciones
e e los cddigos UNSPSC modificacion al Plan | funciones de|-
de modificacion al g L
8 |Plan Anual del® Descripcion (Objeto Contractual) Anua! N de co.nt.rataC|on/Jefe ABS-FT-003
Adquisiciones  -|® Fecha estimada de inicio del proceso de Adquisiciones — PAA|Oficina  Asesora
PAA seleccion segun criterios  de | Juridica Plan Anual de
e Duracion estimada del contrato revision descritos en la Adquisiciones - con
e Modalidad de seleccion actividad 8. Profesional modificaciones
e Valor total estimado encargado(a)  del | ABS-FT-001
Plan  Anual de
Adquisiciones - PAA
Validar la solicitud Verifica que las modificaciones al Plan Anual de |Cada vez que se Asesor (a) de la Solicitud de
g x Adquisiciones - PAA estén acordes con: solicita una|~. ., modificacion al Plan
de modificaciéon al . Direccion  General
modificacion al Plan . Anual de Adquisiciones
9 (Plan Anual de . o con Funciones de
Adauisiciones “| e El objeto tenga relacion directa con el|Anual de Planeacion -
PAK proyecto de inversion (Producto y|Adquisiciones — PAA ABS-FT-003
Actividad) segun criterios de
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8. PUNTOS DE CONTROL
No UL METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE REGISTRO
' ACTIVIDAD
e Los topes presupuestales establecidos | revision descritos en la Plan Anual de
para cada proyecto de inversion. (Producto | actividad 8. Adquisiciones - con
y Actividad) modificaciones
ABS-FT-001

9. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e ABS-MN-001 Manual de Contratacion.
e (Guia para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones - PAA de Colombia Compra Eficiente.
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10. ANEXOS

Director{a) Profesional encargadofa) Responsable Proyecto de Asesor{a) de la Direccién Jefe Oficina Asesora Juridica /

Administrativo{a) y del Plan Anual de Inversién General con funcionesde | Profesional Especializado con

Financiero {a} : Adgquisiciones ] ] Planeacion i funciones de Contratacion

@ Solicitar la proyeccion del Plan Anual de Adquisiciones -
PAA : l

Identificar y definir
necesidades a contratar

— Revisar las necesidades de contratacion

dnconsistencias?

Revisar el Plan Anual
de Adquisiciones -
PAA

Consaolidar el Plan Anual
de Adguisiciones - PAA

h 4

Aprobar y publicar Plan Anual de Adquisiciones - PAA
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10. ANEXOS

Director(a) Profesional encargado(a) Responsable Proyecto de Asesor(a) de la Direccién Jefe Oficina Asesora Juridica /

Administrativo{a) y del Plan Anual de Inversién i General con funciones de | Profesional Especializade con

Financiero (a) i Adquisiciones i { Planeacién funciones de Contratacién

Entre los dias 10y 150
20 y 30 del mes.

Inicio

d Solicitar modificacion [

) Revisar la solicitud

@

L i - ‘;} Validar la solicitud

alidar la solicitud g

Aprobar, incluir y publicar la modificacion del Plan Anual | o

A

de Adquisiciones - PA&

Cuande aplique (validar
con descripcion 8 del
procedimignto)
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12. CONTROL DE CAMBIOS
AT A g O ENEL DETALLE DE LOS CAMBIOS EFECTUADOS | FECHA DEL CAMBIO | VERSION
No Aplica Creacion del documento 16/12/2013 001
Se modifico el, procedimiento en general Se modificaron, objefivos, alcance,  actividades, 17/07/2014 002
’ definiciones, normas legales.
Se ajusta el procedimiento en los siguientes aspectos:
1. Se ajusté el objetivo general del procedimiento
. Se incluyeron algunas normas legales
Modificacion general del documento 3. Se ajustaron las condiciones generales de 25/06//2019 003
procedimiento
4. Se redefinieron algunas actividades y se ajusto la
descripcion de la tarea de todas las actividades y
sus responsables.
Se suprimid de condiciones generales y de las
o actividades del procedimiento, que las modificaciones al
Modificacion general del documento Plan Anual de Adquisiciones - PAA deban ser aprobada 07/02/2020 004
por el Comité de Adquisiciones del CNMH.
Objetivo gr?) (?;céﬂli:?nil objetivo para una mejor comprension del 08/09/2021 005
Dentro del alcance se incluy6 la verificacion del Plan
Alcance Anual de Adquisiciones - PAA 08/09/2021 005
. i El Lider del Procedimiento se modificé por el Director (a)
Lider del procedimiento Administrativo (a) y Financiero (a) 08/09/2021 005
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Se suprimieron las siguientes normas legales por perdida
de vigencia:
Resolucion Interna 070 de 2016
Normas legales Resolucion 111 de 2017 08/09/2021 005
Circular 04 del 9 de julio de 2019
Se incluyo la Resolucion Interna 101 del 12 de junio de
2020
Se ajustaron las condiciones generales acorde a las
Condiciones Generales nece_&dadgs actuales della Entidad y tenlean en cuenta 08/09/2021 005
los lineamientos del Guia para la elaboracién del Plan
Anual de Compras de Colombia Compra Eficiente
Se ajustaron las actividades, descripcion de la tarea,
responsables y los Documentos y/o registro del
L procedimiento, teniendo en cuenta las necesidades
Descripcion actuales de la Entidad y las nuevas directrices del lider 08/09/2021 005
del procedimiento en cabeza del Director (a)
Administrativo (a) y Financiero (a)
Puntos de Control Se ajustaron los pun.tols de control del propedlmlento, 08/09/2021 005
acorde las nuevas actividades y tareas descritas.
Se solicita la eliminacion del Instructivo Elaboracién del
ANEXos Plan Anual de Aqu|S|C|onesl g PAA ABS-IN-001, por 08/09/2021 005
cuanto dentro del procedimiento, se encuentran
plasmados los lineamientos para su elaboracion.
Se ajusta la definicion de Plan Anual de Adquisiciones
Definiciones para (liellr.mas cIarldgd sobrel elI’aIcance del qun Anual de 16/01/2023 006
Adquisiciones segun definicion de Colombia Compra
Eficiente y normativa legal.

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogota, Colombia
PEX 017965060 | wwwicentrodemermoriahistorica,goven




PROCEDIMIENTO

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA PAGINA

ELABORACION, CONSOLIDACION Y ADMINISTRACION DEL cODIGO ABS-PR-001

VERSION

006

19 de 20

Normas legales

Se incluye la siguiente norma legal para dar sustento a la
descripcion del procedimiento sobre revisiones 'y
aprobacién del tramite:

- Resolucién 060 del 30 de marzo del 2020

16/01/2023

006

Condiciones generales

Incorpora

e Valor estimado en la vigencia actual

e Indicar si se requieren vigencias futuras y el estado.

e Datos de contacto del responsable de la necesidad
en el PAA.

e Rubro presupuestal a nivel de producto y actividad
que soporta el gasto.

16/01/2023

006

Actividades

Se ajustaron las actividades, descripcion de la tarea,
responsables y los Documentos y/o registro del
procedimiento, teniendo en cuenta las necesidades
actuales de la Entidad y las propuestas de mejora
continua realizadas por la contratista encargada del Plan
Anual de Adquisiciones -PAA durante la vigencia 2022.

16/01/2023

006

Flujograma

Se incluye flujograma determinando responsables e
ilustrando el orden ldgico del procedimiento.

16/01/2023

006
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Anexos

Se actualizan las versiones de los documentos asi:

y los campos que este incluye; también se
agrega item que normaliza los plazos del
tramite.
e ABS-FT-002 Seguimiento a las Adquisiciones
e ABS-FT-003 Solicitud de modificacién al Plan
Anual de Adquisiciones — PAA.

e ABS-FT-001 Plan Anual de Adquisiciones - PAA

16/01/2023

006
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	7. DESCRIPCIÓN
	ID
	(QUÉ)
	ACTIVIDAD
	(CÓMO)
	DESCRIPCIÓN TAREAS (S)
	(QUIÉN)
	8. PUNTOS DE CONTROL
	  12. CONTROL DE CAMBIOS

	ASPECTOS QUE CAMBIARON EN EL DOCUMENTO
	DETALLE DE LOS CAMBIOS EFECTUADOS
	FECHA DEL CAMBIO
	 VERSIÓN

	No Aplica
	Creación del documento 
	16/12/2013
	001

	Se modificó el, procedimiento en general
	Se modificaron, objetivos, alcance, actividades, definiciones, normas legales.
	17/07/2014
	002

	Modificación general del documento
	Se ajusta el procedimiento en los siguientes aspectos:
	25/06//2019
	003

	Modificación general del documento
	Se suprimió de condiciones generales y de las actividades del procedimiento, que las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones - PAA deban ser aprobada por el Comité de Adquisiciones del CNMH.
	07/02/2020
	004

	Objetivo 
	Se modificó el objetivo para una mejor comprensión del procedimiento.
	08/09/2021
	005

	Alcance 
	Dentro del alcance se incluyó la verificación del Plan Anual de Adquisiciones - PAA 
	08/09/2021
	005

	Líder del procedimiento
	El Líder del Procedimiento se modificó por el Director (a) Administrativo (a) y Financiero (a) 
	08/09/2021
	005

	Normas legales 
	Se suprimieron las siguientes normas legales por perdida de vigencia:
	08/09/2021
	005

	Condiciones Generales 
	Se ajustaron las condiciones generales acorde a las necesidades actuales de la Entidad y teniendo en cuenta los lineamientos del Guía para la elaboración del Plan Anual de Compras de Colombia Compra Eficiente 
	08/09/2021
	005

	Descripción 
	Se ajustaron las actividades, descripción de la tarea, responsables y los Documentos y/o registro del procedimiento, teniendo en cuenta las necesidades actuales de la Entidad y las nuevas directrices del líder del procedimiento en cabeza del Director (a) Administrativo (a) y Financiero (a)
	08/09/2021
	005

	Puntos de Control 
	Se ajustaron los puntos de control del procedimiento, acorde las nuevas actividades y tareas descritas.
	08/09/2021
	005

	Anexos
	Se solicita la eliminación del Instructivo Elaboración del Plan Anual de Adquisiciones - PAA ABS-IN-001, por cuanto dentro del procedimiento, se encuentran plasmados los lineamientos para su elaboración.
	08/09/2021
	005

	Definiciones
	Se ajusta la definición de Plan Anual de Adquisiciones para dar más claridad sobre el alcance del Plan Anual de Adquisiciones según definición de Colombia Compra Eficiente y normativa legal. 
	16/01/2023
	006

	Normas legales
	Se incluye la siguiente norma legal para dar sustento a la descripción del procedimiento sobre revisiones y aprobación del trámite: 
	- Resolución 060 del 30 de marzo del 2020 
	16/01/2023
	006

	Condiciones generales 
	Incorpora
	16/01/2023
	006

	Actividades
	Se ajustaron las actividades, descripción de la tarea, responsables y los Documentos y/o registro del procedimiento, teniendo en cuenta las necesidades actuales de la Entidad y las propuestas de mejora contínua realizadas por la contratista encargada del Plan Anual de Adquisiciones -PAA durante la vigencia 2022.
	16/01/2023
	006

	Flujograma
	Se incluye flujograma determinando responsables e ilustrando el orden lógico del procedimiento. 
	16/01/2023
	006

	Anexos 
	Se actualizan las versiones de los documentos así: 
	16/01/2023
	006


