
AÑO MES DIA N° TRANSFERENCIA 

2023 7 31

Inicial Final Caja Carpeta Otro Análogo Electrónico Otro Alta Media Baja Caja Depósito Estante Entrepañ

o o

anaquel

1 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad COMPROBANTES MANUALES ENERO 12/01/2021 31/01/2021 1 1 84 X X X

2 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad
COMPROBANTES MANUALES 

FEBRERO
26/02/2021 28/02/2021 1 2 114 X X X

3 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad COMPROBANTES MANUALES MARZO 12/03/2021 31/03/2021 1 3 118 X X X

4 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad COMPROBANTES MANUALES ABRIL 30/04/2021 30/04/2021 1 4 83 X X X

5 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad COMPROBANTES MANUALES MAYO 31/05/2021 31/05/2021 1 5 105 X X X

6 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad COMPROBANTES MANUALES JUNIO 15/06/2021 30/06/2021 1 6 136 X X X

7 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad COMPROBANTES MANUALES JULIO 29/07/2021 31/07/2021 1 7 126 X X X

8 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad
COMPROBANTES MANUALES 

AGOSTO
11/08/2021 31/08/2021 1 8 125 X X X

9 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad
COMPROBANTES MANUALES 

SEPTIEMBRE
23/09/2021 30/09/2021 1 9 118 X X X

10 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad
COMPROBANTES MANUALES 

OCTUBRE
29/10/2021 31/10/2021 1 10 116 X X X

11 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad
COMPROBANTES MANUALES 

NOVIEMBRE
30/11/2021 30/11/2021 1 11 152 X X X

12 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad
COMPROBANTES MANUALES 

DICIEMBRE
31/12/2021 31/12/2021 2 1 191 X X X

13 600-9-2 COMPROBANTES Comprobantes de Contabilidad
COMPROBANTES MANUALES 

DICIEMBRE
31/12/2021 31/12/2021 2 2 200 X X X

14 600-12 CONCILIACIONES BANCARIAS
CONCILIACIONES CUENTAS 

BANCARIAS Y DE BALANCE 
31/01/2021 31/12/2021 2 3 188 X X X

15 600-12 CONCILIACIONES BANCARIAS
CONCILIACIONES CUENTAS 

BANCARIAS Y DE BALANCE 
31/01/2021 31/12/2021 2 4 221 X X X

16 600-12 CONCILIACIONES BANCARIAS

CONCILIACIONES CUENTAS 

BANCARIAS Y DE BALANCE - Cuentas 

reciprocas

31/01/2021 31/12/2021 2 5 24 X X X

17 600-17
ESTADOS FINANCIEROS Y 

CONTABLES

ESTADOS FINANCIEROS Y 

CONTABLES ENERO - JULIO 2021
31/01/2021 31/07/2021 2 6 190 X X X

18 600-17
ESTADOS FINANCIEROS Y 

CONTABLES

ESTADOS FINANCIEROS Y 

CONTABLES AGOSTO - DICIEMBRE 

2021

31/08/2021 31/12/2021 2 7 147 X X X

19 600.30.8 PLANES
Plan de Transferencias 

Documentales

Actas de Transferencias Documentales 

Primarias 2020 y 2021. 
29/10/2020 24/11/2021 1 1 200 X X

Incluye: Acta  No. 001 de 2020, Actas No. 

001 a 020 de 2021/ Carpeta 1 de 2

20 600.30.8 PLANES
Plan de Transferencias 

Documentales

Actas de Transferencias Documentales 

Primarias 2021.
26/11/2021 29/12/2021 1 2 76 X X

Incluye: Actas  No. 021 a 031 / Carpeta 2 

de 2 / Folios 201 a 276
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21 600.30.8 PLANES
Plan de Transferencias 

Documentales

Actas de Transferencias Documentales 

Primarias 2022 -1
19/1/2022 28/10/2022 1 3 149 X X

Incluye:  Actas  No. 001 a 018  / Carpeta 1 

de 2

22 600.30.9 PLANES
Plan de Transferencias 

Documentales

Actas de Transferencias Documentales 

Primarias 2022 -2
1/12/2022 1/12/2022 1 4 110 x x

Incluye:  Acta  No. 019 Carpeta 2 de 2 / 

Folios 150  a 259

23 600.22.23 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Planillas de Control de Entrega 

de Comunicaciones Oficiales

Entrega de Comunicaciones  Enero 

2020 a Diciembre 2021
7/1/2020 27/12/2021 1 5 21 X X

24 600.22.23 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Planillas de Control de Entrega 

de Comunicaciones Oficiales

Planillas de Control de Entrega de 

Comunicaciones Oficiales Internas
4/1/2021 23/12/2021 1 6 107 X X

25 600.22.23 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Planillas de Control de Entrega 

de Comunicaciones Oficiales

Planillas de Control de las 

dependencias (Entrega de 

Comunicaciones de Enero 2022)

6/1/2022 20/1/2022 1 7 7 X X

26 600.22.23 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Planillas de Control de Entrega 

de Comunicaciones Oficiales

Planilla de Control Entrega de 

Comunicaciones  Externas
10/2/2021 13/12/2021 1 8 20 X X

27 600.29

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Peticiones, Quejas, Reclamos y 

Denuncias
8/2/2021 27/12/2021 1 9 183 X X

Documentos radicados a través del 

sistema SAIA: 

https://saia.centrodememoriahistorica.gov.c

o/cmh/saia/

28 600.29

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Peticiones Análogas Masivas 2021 8/11/2021 29/10/2021 1 10 248 X X

Carpetas 1 de 4 / Documentos radicados a 

través del sistema SAIA: 

https://saia.centrodememoriahistorica.gov.c

o/cmh/saia/

29 600.29

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Peticiones Análogas Masivas 2021 29/10/2021 8/11/2021 1 11 247 X X

Carpetas 2 de 4 / Documentos radicados a 

través del sistema SAIA: 

https://saia.centrodememoriahistorica.gov.c

o/cmh/saia/

30 600.29

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Peticiones Análogas Masivas 2021 8/11/2021 17/11/2021 2 1 201 X X

Carpetas 3 de 4 / Documentos radicados a 

través del sistema SAIA: 

https://saia.centrodememoriahistorica.gov.c

o/cmh/saia/

31 600.29

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Peticiones Análogas Masivas 2021 17/11/2021 28/12/2021 2 2 199 X X

Carpetas 4 de 4 / Documentos radicados a 

través del sistema SAIA: 

https://saia.centrodememoriahistorica.gov.c

o/cmh/saia/

32 600.20.11 INFORMES Informes de Gestión
Actas, Informes, Internos de Gestión 

Documental
3/3/2020 13/1/2022 2 3 82 X X

33 600.21.02

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS PARA LA 

GESTIÓN DOCUMENTAL

Tabla de Retención Documental
Actualización Tabla de Retención 

Documental 2021
29/6/2021 29/9/2021 2 4 56 X X

Carpetas 1 de 3 / Contiene discos 

compactos en los folios No. 55 y 56

34 600.21.02

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS PARA LA 

GESTIÓN DOCUMENTAL

Tabla de Retención Documental
Actualización Tabla de Retención 

Documental 2021
27/10/2021 27/10/2021 2 5 138 X X

Carpeta 2 de 3 / Rango de Folios: 57 a 194 

/ Contiene disco compacto en el folio No. 

59

35 600.21.02

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS PARA LA 

GESTIÓN DOCUMENTAL

Tabla de Retención Documental
Actualización Tabla de Retención 

Documental 2021
19/11/2021 30/12/2021 2 6 170 X X Carpeta 3 de 3 /  Rango de Folios: 195-364

36 600.29

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Participación en ferias de servicio al 

ciudadano
24/9/2021 3/10/2021 2 7 131 X X

37 600.38.2 PROGRAMAS
Programa de Gestión 

Documental

Control de Mantenimiento y Limpieza 

para espacios  y/o depósitos de 

archivos

1/11/2020 1/12/2020 3 1 2 X X

38 600.38.2 PROGRAMAS
Programa de Gestión 

Documental

Control de Mantenimiento y Limpieza 

para espacios  y/o depósitos de 

archivos

1/2/2021 1/12/2021 3 2 15 X X

39 600.38.2 PROGRAMAS
Programa de Gestión 

Documental

Control de Mantenimiento y Limpieza 

para espacios  y/o depósitos de 

archivos

1/1/2022 1/9/2022 3 3 8 X X
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40 600.21.02

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS PARA LA 

GESTIÓN DOCUMENTAL

Tabla de Retención Documental Proceso Convalidación TRD 2022 2/3/2021 27/9/2022 3 4 13 X X

41 600.38.2 PROGRAMAS
Programa de Gestión 

Documental

Evidencias de Capacitaciones 

Efectuadas por Gestión Documental
9/2/2022 7/12/2022 3 5 25 x X

42 600.22.23 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Planillas de Control de Entrega 

de Comunicaciones Oficiales
Planillas de Recorrido Interno 24/1/2022 21/12/2022 3 6 194 x X

43 600.38.2 PROGRAMAS
Programa de Gestión 

Documental

Actas y Listas de Asistencia a reuniones 

para el Seguimiento de procesos 

técnicos archivísticos

28/1/2022 16/11/2022 3 7 70 x X

44 600.38.2 PROGRAMAS
Programa de Gestión 

Documental

Tablas de Control de Acceso - Actas de 

Reunión
28/4/2022 4/10/2022 3 8 16 x x

45 600.29

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Peticiones generales 2022 4/1/2022 7/7/2022 3 9 203 x x
Carpeta 1 de 2 / Incluye disco 

compacto en el folio No. 160

46 600.29

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Peticiones generales 2022 11/7/2022 23/11/2022 3 10 180 x X
Carpeta 2 de 2 / Rango de folios: 

204 a 383

47 600.8.1 CERTIFICADOS 
Certificados de Disponibilidad 

Presupuestal

Solicitudes Certificados de 

Disponibilidad Presupuestal 
3/01/2020 24/11/2020 1 1 194 X X

48 600.8.1 CERTIFICADOS 
Certificados de Disponibilidad 

Presupuestal
Ajustes a CDP 17/01/2020 28/12/2020 1 2 40 X X

49 600.8.2 CERTIFICADOS 
Certificados de Registro 

Presupuestal
Registros Presupuestales 21/01/2020 3/12/2020 1 3 158 X X

50 600.8.2 CERTIFICADOS 
Certificados de Registro 

Presupuestal

Ajustes a Registros Presupuestales 

2020
3/02/2020 31/12/2020 1 4 91 X X

51 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal

Rezago presupuestal Constitución de la 

Reserva 
21/01/2021 30/12/2021 1 5 78 X X

El rezago presupuestal se genera cuando el 

compromiso es constituido pero su objeto no fue 

cumplido dentro de un año fiscal y será pagado con la 

reserva que se constituye a más tardar el 20 de enero  

siguiente, así las cosas, en la carpeta se encuentran 

archivados los documentos soporte de la constitución 

de la reserva vigencia 2020, que fueron generados 

dentro del periodo de transición enero 2021 y los que 

se realizan porterior a esta constitución.

52 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal
Rezago Presupuestal Liberaciones 31/12/2020 14/01/2021 1 6 30 X X

En este expediente estan las modificaciones 

(liberaciones) a registros presupestales, que se 

realizan en el periodo de transición entre el 1 y el 20 

de Enero.

53 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal
Traslados Internos 16/01/2020 18/12/2020 1 7 29 X X

54 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal
Vigencias Futuras Trámitadas 8/09/2020 22/09/2020 1 8 19 X X

55 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal
Vigencias Futuras Aprobadas 14/11/2019 13/12/2019 1 9 80 X X

56 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal
Gestión vigencia 2020 10/04/2019 9/11/2020 1 10 127 X X

57 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal
Anteproyecto de Presupuesto 21/02/2020 3/04/2020 1 11 18 X X

58 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal

Desagregación, Distrubución y 

asignación del presupuesto 2020
3/01/2020 18/12/2020 1 12 31 X X
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59 600.20.10 INFORMES 
Informes de Ejecución 

Presupuestal
Acuerdos concejo directivo 22/09/2020 23/11/2020 1 13 25 X X

60 600-38-2 PROGRAMAS
Programa Anual Mensualizado de 

Caja
Programa Anual - PAC 2020 8/01/2020 12/11/2020 1 1 246 X X X

61 600-16 DECLARACIONES TRIBUTARIAS IMPUESTOS 2020   ENERO-JUNIO 16/01/2020 5/06/2020 1 2 207 X X X

62 600-16 DECLARACIONES TRIBUTARIAS IMPUESTOS 2020     JULIO-DICIEMBRE 3/07/2020 15/12/2020 1 3 177 X X X

63 600-28 ORDENES DE PAGO PROVEEDORES 2020 8/01/2020 12/12/2020 1 4 146 X X X

64 600-20-11 INFORMES Informes de Gestión 
EMBARGOS PAGADOS TESORERIA 2015 - 

2019
11/08/2015 13/02/2020 1 5 115 X X X

65 600-28 ORDENES DE PAGO COMISIONES 2020  febrero - abril 11/02/2020 27/04/2020 1 6 217 X X X

66 600-28 ORDENES DE PAGO COMISIONES 2020 junio - octubre 24/06/2020 28/10/2020 1 7 150 X X X

67 600-28 ORDENES DE PAGO COMISIONES 2020 noviembre diciembre 17/11/2020 16/12/2020 2 1 222 X X X

68 600-28 ORDENES DE PAGO COMISIONES 2020 diciembre 17/12/2020 22/12/2020 2 2 130 X X X

69 600-28 ORDENES DE PAGO SERVICIOS PÚBLICOS No. 1 10/01/2020 22/04/2020 2 3 212 X X X

70 600-28 ORDENES DE PAGO SERVICIOS PÚBLICOS No. 2 23/04/2020 22/12/2020 2 4 234 X X X

71 600-9-1 COMPROBANTES Comprobantes de Ingreso
INGRESOS 2020 

enero - octubre
1/01/2020 28/10/2020 2 5 200 X X X

72 600-9-1 COMPROBANTES Comprobantes de Ingreso INGRESOS 2020 10/11/2020 29/12/2020 2 6 113 X X X

73 600-28 ORDENES DE PAGO APERTURA CAJA MENOR 6/02/2020 6/02/2020 3 1 17 X X X

74 600-28 ORDENES DE PAGO REEMBOLSO No 1  CAJA MENOR 11/03/2020 11/03/2020 3 2 110 X X X

75 600-28 ORDENES DE PAGO REEMBOLSO No 2   CAJA MENOR 11/06/2020 11/06/2020 3 3 89 X X X

76 600-28 ORDENES DE PAGO REEMBOLSO No 3  CAJA MENOR 20/10/2020 20/10/2020 3 4 107 X X X

77 600-28 ORDENES DE PAGO
REEMBOLSO No 4 Y CIERRE DE 

VIGENCIA CAJA MENOR
11/11/2020 18/12/2020 3 5 109 X X X

78 600.42
REGISTRO SOPORTE A 

USUARIOS

Solicitud de servicios y escalamiento 

2021
4/01/2021 31/12/2021 x x x

Expediente digital conformado por un (1) archivo

Excel, peso 0,00563 Gigas.

Almacenado en la ruta

inicial:\\192.168.0.38\tic2019\2023

    Entregado por: Recibido por: Juan Roberto Martínez E.

Cargo: Responsables de la producción documental     Cargo: Cargo: Contratista. CPS No. 361 de 2023

Firma:     Firma: Firma:

Lugar: Bogotá, D.C.     Lugar: Bogotá, D.C. Lugar: 

Fecha: Julio 18 de 2023     Fecha: Julio 18 de 2023 Fecha: 

Profesional Especializado con funciones de           

Gestion Documental y Servicio al Ciudadano

Bogotá, D.C.

Elaborado por: Luis Fernando Sierra Escobar

Julio 31 de 2023

Equipo de Contabilidad, Equipo de Gestión Documental, Equipo 

de Presupuesto, Equipo de Tesorería, Equipo de TIC
Ana María Trujillo Coronado

Directora Administrativa y Financiera
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Equipo de Gestión Documental y Servicio al Ciudadano
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Equipo de TIC
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