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Acta No. 01
Asunto / Eliminacion documental por aplicacion de tiempos de retencion conforme ala Tabla de
tema: ; Retencion Documental
Fecha de la reunion: ‘ - Lugar de la reunion:
Febrero 5 de 2019 Archivo Central del Centro Namonal de Memoria
Historica. Sede de Calle 34 No. 5 - 27
Hora de inicio: Hora de Finalizacion:
2:30 P.M. 4:00 P.M.

Responsables

Item Nombres y Apelildos } Cargo , | Dependencia

1| Luz Myriam Devia Bricefio Profesional Especializado Gestion Documental y Atencion al
Ciudadano. CNMH
2 | Juan Roberto Martinez E. Contratista. CPS No.102 de 2019 | Gestion Documental y Atencién al
Ciudadano. CNMH
3 | César Augusto Rincon Director Direccion Administrativa y Financiera
Vicentes

Objetivo de la reunion/comité

Destruccion fisica del soporte papel de algunas unldades documentales de cara ala TRD, las cuales ya cumplieron
su tiempo de retencion y, perdieron los valores primarios y secundarios.

'Documentos Integrales de la reunién
Formato Unico de Inventario Documental
Soporte de publicacion de inventario en pagina web

Desarrollo

En cumplimiento con lo establecido en la Tabla de Retencion Documental del CNMH, la Guia de Eliminacion de la
Documentacion y la aprobacion dada en el Comité Institucional de Gestion y Desempefio — Gestion Documental y
Servicio al Ciudadano, realizado el 23 de noviembre de 2018, se procede a la destruccion fisica de la informacion
en soporte papel, por medio de rasgado mecanico, de catorce (14) expedientes documentales correspondientes a
los equipos de trabajo de Presupuesto y Tecnologias de la Informacion.
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Los soportes documentales estan dispuestos de la siguiente manera:
Equipo de Presupuesto

Trece (13) unidades documentales, que conforme a la Tabla de Retencion Documental se describen bajo el cédigo
600-20-10, Serie INFORMES, Sub serie Informes de Ejecucién Presupuestal; fechas extremas 19/12/2011 -
28/12/2012. El tiempo de retencidn de estos documentos era de 2 afios en Archivo de Gestion y 3 afios en Archivo
Central y aplicacién de disposicién final: Eliminacién.

Equipo de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Un (1) expediente digital conformado por un (1) Disco Compacto (DVD) que contiene un (1) archivo de Excel, con
un peso de 34 KB. Se codifica en la TRD bajo el nimero 600-42 y corresponde a la serie REGISTRO SOPORTE
USUARIOS. Sus fechas extremas: 12/02/2014 - 12/30/2014. El tiempo de retencion era de 1 afio en Archivo de
Gestion y 2 afios en Archivo Central y disposicion final: Eliminacion.

Para la eliminacion de la documentacion anteriormente descrita, se cumple con todos los criterios descritos en la
la Guia de Eliminacién de la Documentacién, Cédigo GDC-GU-001, Version 004.

Los soportes documentales no se encontraban biolégicamente afectados, por lo cual no existio riesgo de
propagacion de microorganismos por contaminacién cruzada y fue posible realizar su destruccion de manera
directa y segura por los funcionarios de Gestion Documental del CNMH.

Registro fotografico de proceso de eliminacion documental:

. At

Documentos a eliminar Inicio del proceso Destruccién disco compacto

e
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Corte de papel bond Corte de carpetas de Resultado final
yute

Concluido el proceso de corte, el material resultante fue dispuesto como reciclaje, en concordancia de la cultura
de proteccion ambiental.

Firmas

Nombres y Apellidos v Cargo 1 Fima

Luz Myriam Devia Bricefio | Profesional Especializado Gestion Documental y L .
Atencion al Ciudadano. CNMH LWL Hyriam Daiar B

Juan Roberto Martinez E. | Contratista, CPS No. 102 de 2019, CNMH et
César Augusto Rincon Director ’ /Q

Vicentes AL
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