Centro Nacional
de Memoria Historica

PLAN DE PRESERVACION
DIGITAL A LARGO PLAZO

CODIGO: GDC-PL-002
VERSION: 002
PAGINA: 1 de 53

PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO

CENTRO NACIONAL DE MEMORIA HISTORICA
VIGENCIA 2026

NOMBRE CARGO FECHA

ELABORO Manuel José Peralta Rueda Contratista 04/12/2025

REVISO Luis Fernando Sierra Profesional Especializado | 09/04/2026
Escobar

2 , . Directora Administrativa y

REVISO Ana Maria Trujillo Coronado Financiera 22/04/2026

REVISO Lyda Constanza Batista Contratista Planeaciéon | 26/05/2026
Morales

APROBO Comité Institucional de Gestion y Desempeio 27/05/2026

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Morte | Bogotd, Colombia
PBEX 801-T985080 | wwwecentrodemermoriahistorica.govico




CODIGO: GDC-PL-002

CentroNacional | PLAN DE PRESERVACION -~
deMemoria istiia | DIGITAL A LARGO PLAZO | VERSTON: 002

PAGINA: 2 de 53

@ N O U & DN E

9.

TABLA DE CONTENIDO

INTRODUGCCION .....ooooooevvvvemssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseoes 4
OBIETIVO ..ottt b sttt enas 5
ALCANC E ...ttt sttt e e b e et e st e s e s e st eseeseeseeseebenteseneeneeneeneens 6
DEFINICIONES ..ottt ettt es s 7
MARCO LEGAL ..ottt ettt nee 11
ARTICULACION CON LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES .......ovveveeemerreeeereerseren. 12
ROLES Y RESPONSABILIDADES ...ttt eseses 14
DIAGNOSTICO ...ttt ettt st a ettt se e s e e seebestessastesenseneeneesens 15
8.1. Identificacion de documentos electronicos @ preservar...........eennenns 16
8.1.1. Inventario dispositivos o medios de almacenamiento........cccccveverecvriennnnen. 17
8.1.2. Inventario de documentos digitalizados ... 17
8.2. Diagndstico de documentos electronicos @ PreServar.........eeeeeeeennnns 18
8.2.1. Identificar los formatos de cada uno de los documentos..........c.cccovvurunenee. 19
8.2.2. Documentar la estructura de Nombre de documentos por cada uno de
l0S fONAOS IAENTIfICAAOS. ..o s 22
8.2.3. Documentar el nivel de descripcidn Archivistica........ccccocoevvivrvvenieeeene 22
8.2.4. Identificar 10S MeEtadatos ... 24
8.2.5. Identificar norma de descripcidn aplicada.......ccooeeeviiiveviceeeceieeeeeeeee 26
8.3.  ANAIISIS AE MESGOS ..ottt ettt sttt nene 28
8.4. Evaluacién de la capacidad de preservacion...........eeeeeceveeeeeeeeee e 31
EVALUACION DE ESTRATEGIAS ...........ocoriiissssessssnseeeeeessssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssns 34
9.1. Evaluacion y seleccidon de prioridades .........cooeeeveeeeeccceeeeeeeeeeeeeee e 34
9.2. Caracterizacidn de los documentos electrdnicos a preservar..........ccccceceueunnee. 35
9.2.1. Caracteristicas estructurales del documento electrénico...........ccccccoeuvuneneeee. 36
9.3. Identificacién y evaluacidén de estrategias de preservacion............ccccceeveveuenneee. 38
9.4. Estrategias de PreSErvaciOn ...t 39
0.4.2.  INGESTA ..ottt sttt ne e ae e 40

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Morte | Bogotd, Colombia
PBEX 801-T985080 | wwwecentrodemermoriahistorica.govico



CODIGO: GDC-PL-002

@ .
> 3 :
")/ Ciiiiin | DIGITAL A LARGO PLAZO | VERSION: | 002
PAGINA: 3 de 53
9.4.3.  AlMAcCENAMUENTO ...ttt 41
9.4.4.  GeStiON de A0S ....c.coiueviieceee e 42
9.4.5.  AdMINISErACION....c.iiiiieiieie et 43
9.4.6. Almacenamiento de documentos electrédnicos..........cccoevevrrieninneineennnenne. 43
9.4.7. Planificacion de la preSErvacion .............eeeceeeeeeeeeee e 44
0.4.8.  ACCESO0 .ttt bbbttt bttt 45
9.4.9. Atributos de Calidad ... 46
10, PLAN DE ACCION ...oooceceeeevvvesoeeeeosssssssssssseseeessssssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssss s 50
10.1. Definicidn de acciones y eStrat@gias........coveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 50
10.2.  DefiNiCION A€ FECUISOS .....oeviveveveiiiccete ettt bbb sne 50
10.3. Cronograma d€ €JECUCION ......cceueueuceieeeieeeeeeeeeee et eee ettt n s 52
10.4. IMPIEMENTACION ..ottt 54
11. BIBLIOGRAFTIA ...ttt ettt ettt sttt et et seeseeaeebestessesae s e s eneeneeseans 57

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Morte | Bogotd, Colombia
PBEX 801-T985080 | wwwecentrodemermoriahistorica.govico



CODIGO: GDC-PL-002

. V4
X | C i PLAN DE PRESERVACION .
o entro Nacional _
g{)’ deMemoriaHistérica | DIGITAL A LARGO PLAZO | VERSION: 002
PAGINA: 4 de 53

1. INTRODUCCION

El Plan de preservacion digital a largo plazo es un documento estratégico que incorpora
una serie de principios, politicas, estrategias y acciones especificas, tendientes a
asegurar la preservacién a largo plazo de los documentos electrénicos de archivo,
donde se establecen las necesidades para la preservacién de los documentos
electrénicos de archivo. Su estructura se encuentra enmarcada en la “Guia para la
elaboracién e implementacién del Plan de Preservacion Digital”, del Archivo General
de la Nacién del afio 2021.

Asi mismo el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del Centro Nacional de Memoria
Historica se enmarca en los lineamientos de la Ley 594 de 2000 - Ley General de
Archivos en el Titulo XI “Conservacién de documentos”, que establece la obligacion de
garantizar la conservacién, organizacién y acceso de los documentos como soporte de
la gestion administrativa, la transparencia y la memoria institucional. Asimismo,
atiende las directrices del Acuerdo 001 de 2024 Titulo 6: “Conservacion y preservacion
de documentos” mediante el cual se establece la implementacion del sistema integrado
de conservacién del cual hace parte el plan de preservacion digital a largo plazo.

Adicional a lo anterior, en el Plan Institucional de Archivos — PINAR del CNMH para la
vigencia 2023-2026, se incluyo en el proyecto 2 denominado “normativas, procesos y
procedimientos de gestion documental” en la actividad numero 4, se incluyd la
actualizacion del citado instrumento. Asi mismo, en el Programa de Gestion
Documental para la vigencia 2023 - 2026, en el numeral 2.7 preservacién a largo
plazo, en el requisito 52 se propone la implementacidn del Plan respectivo.

Por otra parte, el CNMH implementé Archivematica como Plataforma tecnoldgica para
el procesamiento de paquetes de preservacion a largo plazo, cuya ruta de acceso es
la siguiente: http://192.168.0.212/. Asi mismo, se dispone de la Plataforma Atom,
gue tiene como objeto ser la plataforma de descripcion y acceso a los documentos
electrénicos, cuya ruta de acceso es: http://192.168.0.73/. Sin embargo, dicha ruta
actualmente es funcional Unicamente en las instalaciones del CNMH, para preservar la
seguridad de la informacién del Repositorio de Preservacion Digital de la Entidad.

Finalmente, la arquitectura de preservacién digital definida del Centro se articula en el
uso de las Plataformas SAIA, Archivematica y Atom como pilares del Plan de
Preservacion a Largo Plazo. En dicha arquitectura, el flujo inicia con el transito de los
documentos electrénicos de archivo, desde el Archivo de Gestion hasta llegar al
Archivo Central en paquetes de informacién (expedientes) utilizando la Plataforma
Archivematica, donde se realizan procesos de ingestion, verificacidon de integridad,
normalizacion y generacién de los paquetes SIP y AIP; y posteriormente, es necesario
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gue dichos paquetes de difusion (DIP) deben ser enviados al aplicativo Atom, que
opera como sistema de descripcidén y acceso documental.

De esta forma, la siguiente grafica visualiza de manera clara las aplicaciones utilizadas,
sus funciones especificas en el ciclo de vida de los documentos electrdénicos, y la forma
en que soportan el cumplimiento del modelo OAIS aceptado universalmente en ambito
archivistico.

Imagen 1. Arquitectura de preservacion para el CNMH
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2. OBJETIVO

Garantizar la preservacion digital a largo plazo de los documentos electrénicos de
archivo del Centro Nacional de Memoria Histérica, mediante la implementacion de
estrategias, politicas, procedimientos y Plataformas tecnoldgicas (Archivematica vy
Atom), en articulacién con el marco normativo archivistico vigente ademas de los
diferentes planes y programas institucionales (PINAR, Programa de Gestidn
Documental y Plan Institucional de Capacitacion).
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3. ALCANCE

El presente Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo aplica para las fases de Archivo
de Gestidén, Archivo Central y Archivo Histérico del Centro Nacional de Memoria
Historica y comprende todas las actividades para la conformacion del paquete SIP, la
generacion y almacenamiento del paquete AIP, creacidon del paquete DIP para la
consulta y la integracién con el sistema Atom como sistema de descripcién y difusion.
Lo anterior, fundamentado en la norma ISO 14721 Sistemas de transferencia de datos
e informacion espacial — Sistema de informacion de archivo abierto (OAIS) del afio
2012, como se aprecia en la siguiente imagen.

Imagen 2. Esquema modelo OAIS
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3.1. Responsabilidad de la Preservacion Digital (DADH)

Asimismo, en lo referente al Archivo Virtual de los Derechos Humanos, y considerando
las caracteristicas de las colecciones documentales a su cargo, los procesos técnicos
inherentes y las capacidades operativas requeridas para adelantar actividades de
Preservacion Digital a Largo Plazo en documentos y expedientes, la gestidon de estas
labores se encontrara a cargo de la Direccion de Archivo de los Derechos Humanos.

3.2. Financiacién de la Infraestructura Tecnoldgica

Por otra parte, los desarrollos especificos del cddigo fuente del software libre utilizado
por la Entidad (Archivematica y Atom), el aumento de infraestructura tecnoldgica
(hardware) para soportar el almacenamiento, y la parametrizacion especifica de la
plataforma en version estandar, deberan ser financiados por el Proyecto de Inversion
correspondiente.
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Imagen 3. Archivo virtual de los Derechos Humanos
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El Centro Nacional de Memoria Histérica, a través de la Direccién de Archivo de los Derechos Humanos,
presenta esta herramienta que recoge, custodia y preserva el material entregado por personas
naturales o juridicas que documentan las graves violaciones a los Derechos Humanos y al Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado en Colombia.

Con miras a lograr una mayor proteccién y acceso a la informacién recopilada, este archivo aplica
tecnologfas y los mds altos esténdares para el almacenamiento y recuperacién de la informacién, sin
alterar los documentos originales.

CONSULTAR ARCHIVO VIRTUAL

Fuente: Centro Nacionae Memoria Historica

4. DEFINICIONES

A continuacion, se presenta las definiciones tomadas del anexo 1 del Acuerdo 001 de
2024 “por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado colombiano”. Asi
mismo, también se tomaron algunas definiciones de la documentacidn técnica de la
aplicacion Archivematica, disponible para su consulta en la péagina web:
https://www.archivematica.org/es/

Archivematica: Es una aplicacion web, de cddigo abierto, orientada a la preservacion
digital a largo plazo, que integra un conjunto de microservicios para procesar objetos
digitales desde la ingestion hasta el archivo y el acceso, en cumplimiento del modelo
de referencia OAIS. Permite automatizar tareas como verificaciéon de integridad,
identificacion de formatos, normalizacion, generacion de paquetes SIP/AIP/DIP vy
creaciéon de metadatos METS/PREMIS, garantizando la autenticidad, integridad vy
disponibilidad de los documentos digitales.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el
transcurso de su gestidén, conservados respetando aquel orden para servir como
testimonio e informacién a la persona o institucién que los produce y a los ciudadanos,
o como fuentes de la historia. También se puede entender como la institucion que esta
al servicio de la gestion administrativa, la informacion, la investigacién y la cultura.

Archivo electronico: Conjunto de documentos electrénicos producidos y tratados
archivisticamente, siguiendo la estructura-organico funcional del productor,
acumulados en un proceso natural por una persona o institucion publica o privada, en
el transcurso de su gestion.
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Atom: Es una aplicacién web, también de codigo abierto, disefiada para la descripcion
archivistica y el acceso a las colecciones, basada en estandares internacionales (por
ejemplo, ISAD(G), ISAAR(CPF), EAD). Atom permite describir fondos, series y
documentos, gestionar multiples repositorios y ofrecer acceso publico en un entorno
multilinglie, funcionando como interfaz de consulta y sistema de descripcién que se
puede integrar con soluciones de preservacion como Archivematica.

Autenticidad: Caracteristica técnica que permite identificar al autor de un mensaje
de datos, el cual es conservado en condiciones que permitan garantizar su integridad,
para preservar la seguridad de la informacidén que busca asegurar su validez en tiempo,
forma y distribucién. Asi mismo, garantiza el origen de la informacién, validando el
emisor para evitar suplantacion de identidades. Que pueda demostrarse que el
documento es lo que afirma ser, que ha sido creado o enviado por la persona que
afirma haberlo creado o enviado, y que ha sido creado o enviado en el momento que
se afirma.

Carpeta compartida: Es un espacio de almacenamiento ubicado en un servidor
institucional, accesible a través de la red por varios usuarios, donde se guardan y
organizan documentos digitales en una estructura de directorios comun.

Copia de seguridad: Copia de un documento realizada para conservar la informacién
contenida en el original en caso de pérdida o destruccién del mismo.

Documento de archivo: Registro de informacion producida o recibida por una
persona o entidad publica o privada en razén a sus actividades o funciones, que tiene
valor administrativo, fiscal, legal, cientifico, histérico, técnico o cultural y debe ser
objeto de conservacion en el tiempo, con fines de consulta posterior.

Documento digital: Informacién representada por medio de valores numéricos
diferenciados (discretos o discontinuos), por lo general, valores numeéricos binarios
(bits), de acuerdo con un cédigo o convencion preestablecidos.

Documento electronico de archivo: Registro de informacion generada, producida,
recibida o comunicada por medios electronicos, que permanece almacenada
electrénicamente durante todo su ciclo de vida, producida por una persona o entidad
en razon de sus actividades o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal, o
valor cientifico, histérico, técnico o cultural y que debe ser tratada conforme a los
principios y procesos archivisticos.

Estrategia de Preservacion: Es el conjunto de decisiones, métodos y acciones
planificadas que una institucion define para garantizar que sus documentos
(especialmente los documentos electrénicos de archivo) se mantengan auténticos,
integros, accesibles y comprensibles a lo largo del tiempo, a pesar de los cambios
tecnoldgicos (formatos, software, hardware) y de organizacion.
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Expediente: Conjunto de documentos producidos y recibidos durante el desarrollo de
un mismo tramite o procedimiento, acumulados por una persona, dependencia o
unidad administrativa, vinculados y relacionados entre si y que se conservan
manteniendo la integridad y orden en que fueron tramitados, desde su inicio hasta su
resolucién definitiva.

Expediente digital o digitalizado: Copia exacta de un expediente fisico cuyos
documentos originales, tradicionalmente impresos, son convertidos a formato
electréonico mediante procesos de digitalizacion.

Expediente electronico de archivo: Conjunto de documentos y actuaciones
electrénicos producidos y recibidos durante el desarrollo de un mismo tramite o
procedimiento, acumulados por cualquier causa legal, interrelacionados y vinculados
entre si, manteniendo la integridad y orden dado durante el desarrollo del asunto que
les dio origen y que se conservan electrénicamente durante todo su ciclo de vida, con
el fin de garantizar su consulta en el tiempo.

Expediente hibrido: Conjunto conformado por documentos en soportes fisicos vy
formatos electrénicos simultaneamente que, a pesar de estar separados por ser
conservados en sus formatos nativos (soportes originales), forman una sola unidad
documental en razén al tramite o actuacién que tratan, manteniendo un vinculo
archivistico, apoyado por el uso de plataformas tecnoldgicas.

Fiabilidad: Condicidn técnica de un sistema de informacion de garantizar la integridad
de los datos. Su contenido representa exactamente lo que se quiso decir en él. Es una
representacion completa y precisa de lo que da testimonio y se puede recurrir a él
para demostrarlo. Los documentos de archivo deben ser creados en el momento o
poco después en que tiene lugar la operacién o actividad que reflejan, por individuos
que dispongan de un conocimiento directo de los hechos o automaticamente por los
instrumentos que se usen habitualmente para realizar las operaciones.

Integridad: Caracteristica técnica de seguridad de la informacion con la cual se
salvaguarda la exactitud y totalidad de la informacion y los métodos de procesamiento
asociados a la misma. Condicidon que garantiza que la informacion consignada en un
mensaje de datos ha permanecido completa e inalterada.

Integridad de los expedientes: Los expedientes deben ser conformados respetando
los principios archivisticos, con la totalidad de los documentos que lo integran.

Metadatos: Se define como la informacién adicional que se utiliza para clasificar,
ordenar, describir y gestionar otros datos. Los metadatos son datos que proporcionan
informacién sobre otros datos. Los metadatos ayudan a los sistemas de busqueda y
recuperacion de informacion a encontrar y filtrar los datos de manera eficiente,
desempefiando un rol fundamental en la interoperabilidad y la preservacion a largo
plazo de los documentos de archivo.
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METS (Metadata Encoding and Transmission Standard): Es un estandar de
codificacion y transmision de metadatos, expresado en XML, que permite empaquetar
y organizar los metadatos descriptivos, administrativos y estructurales de un objeto
digital, asi como sefalar los archivos que lo componen y sus relaciones.

Paquete AIP (Archival Information Package): El Paquete de Informacién de
Archivo (AIP) es el paquete que el sistema de preservacidon genera y mantiene a largo
plazo como resultado del procesamiento del SIP. Contiene los objetos digitales que se
preservan, junto con toda la Informacién de Contenido y la Informacién de
Preservacion necesaria para garantizar su autenticidad, integridad, comprensién y uso
futuro. Un AIP suele incluir los archivos originales, las copias normalizadas para
preservacién, metadatos técnicos y de preservacién (por ejemplo, en METS/PREMIS),
informacién de empaquetado y los datos que permiten verificar la integridad
(checksums), constituyendo la “copia candnica” del documento electrénico dentro del
repositorio.

Paquete DIP (Dissemination Information Package): El Paquete de Informacién
de Difusion (DIP) es el paquete que el sistema de preservacidn entrega a los usuarios
(personas u otros sistemas) como respuesta a una solicitud de acceso. Se deriva de
uno o varios AIP e incluye las copias de los objetos digitales (por lo general en formatos
de acceso o difusion) y los metadatos necesarios para que el usuario pueda
identificarlos, interpretarlos y utilizarlos sin necesidad de interactuar directamente con
el entorno interno de preservacion. A diferencia del AIP, que se conserva a largo plazo,
el DIP estd orientado a la consulta y al uso, puede tener distintas estructuras (por
ejemplo, un conjunto de archivos mas un registro descriptivo) y puede variar seguin
las necesidades de cada comunidad de usuarios.

Paquete SIP (Submission Information Package): El Paquete de Informacién de
Envio (SIP) es el conjunto de datos y metadatos que el productor o sistema de origen
entrega al sistema de preservacién. Contiene los objetos digitales que se quieren
preservar (documentos, imagenes, audio, video, etc.) y la informacion necesaria para
que el repositorio pueda aceptarlos, validarlos y transformarlos en un paquete de
archivo (AIP). En términos del modelo OAIS, el SIP es la “entrada” formal al sistema
de preservacion: su contenido y estructura son definidos por acuerdo entre el
productor y el repositorio, e incluyen tanto los archivos como los metadatos
descriptivos, técnicos y administrativos minimos para iniciar el proceso de
preservacion.

Plan de preservacion digital a largo plazo: Documento estratégico que incorpora
una serie principios, politicas, estrategias y acciones especificas, tendientes a asegurar
la preservacion a largo plazo de los documentos electrénicos de archivo, donde se
deben establecer las necesidades generales y especificas para la preservacion de los
documentos electrénicos de archivo de una entidad, determinando las prioridades e
identificando las acciones y estrategias a implementar.
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PREMIS (Preservation Metadata: Implementation Strategies): Es un estandar
internacional de metadatos de preservacion digital. Define, a través de un Data
Dictionary, el conjunto minimo de informacidon que un repositorio necesita registrar
para poder preservar objetos digitales a largo plazo y mantener su usabilidad.

Preservacion digital: Es el conjunto de principios, politicas, estrategias y acciones
especificas que tienen como fin asegurar la estabilidad fisica y tecnoldgica de los datos,
la permanencia y el acceso de la informacion de los documentos digitales y proteger
el contenido intelectual de los mismos por el tiempo que se considere necesario.

Repositorio electronico: Un repositorio electrénico es el conjunto de infraestructura
tecnoldgica, procedimientos y politicas que una institucion utiliza para recibir,
almacenar, organizar, describir, preservar y dar acceso a sus documentos electrénicos
de archivo a largo plazo. No se trata solo de un “lugar donde se guardan archivos
digitales”, sino de un sistema que conserva los documentos junto con sus metadatos
(descriptivos, técnicos y de preservacion), aplica controles de integridad, autenticidad
y seguridad, y garantiza que los objetos digitales puedan seguir siendo recuperados,
interpretados y usados aun cuando cambien los soportes fisicos, el software o las
plataformas tecnoldgicas.

5. MARCO LEGAL

A continuacién, se relacionan los referentes normativos asociados a la preservacion
digital a largo plazo en Colombia, y de aplicabilidad para el Centro Nacional de
Memoria Historica.

e Ley 594 de 2000: En el titulo XI “Conservacion de Documentos”, Articulo 46
establece: “Conservacién de documentos. Los archivos de la Administracion Publica
deberan implementar un sistema integrado de conservacién en cada una de las
fases del ciclo vital de los documentos”.

e Ley 975 de 2005: Por la cual se dictan disposiciones para la reincorporacién de
miembros de grupos armados organizados al margen de la ley, que contribuyan de
manera efectiva a la consecucion de la paz nacional y se dictan otras disposiciones
para acuerdos humanitarios. En el Capitulo X Conservacion de Archivos establece el
deber a la preservacion de la memoria histérica que corresponde al Estado y
establece lineamientos para facilitar el acceso a los archivos.

e Decreto 1080 de 2015: Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura, Articulo
2.8.2.5.5. “Principios del proceso de gestién documental” y en el Articulo 2.8.2.5.9.
“Procesos de la gestion documental” del Literal g “Preservacién a largo plazo”.

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Morte | Bogotd, Colombia
PBEX 801-T985080 | wwwecentrodemermoriahistorica.govico



e ) CODIGO: | GDC-PL-002
2\ |( i PLAN DE PRESERVACION -
o entro Nacional _
g{)’ deMemoriaHistérica | DIGITAL A LARGO PLAZO | VERSION: 002
PAGINA: 12 de 53

e Acuerdo 001 de 2024: Titulo VI Conservacion y
capitulo 1 Sistema Integrado de Conservacion.

preservacion de documentos,

e Circular CNMH 007 de 2025: lineamientos para la estandarizacién de la
estructura semantica para nombrar los expedientes y documentos electrdnicos de
archivo.

e ISO 14721:2025 - Open Archival Information System (OAIS): Modelo de
referencia que define las funciones basicas de un repositorio de preservacion
(ingesta, almacenamiento, gestion de datos, planificacion de la preservacién,
administracién y acceso) y los paquetes SIP, AIP y DIP.

6. ARTICULACION CON LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES

Teniendo la necesidad de articulacién de diversos actores internos, con la finalidad de
avanzar en la implementacién de la preservacion digital, a continuacidn, se desarrolla
la siguiente matriz en la cual se relacionan las politicas, planes y programas del Centro,

gue se encuentran asociados a la tematica en cuestién:

Tabla 1. Articulacién de la preservacidn digital con los programas institucionales

Politicas, planes
y/o0 programas

Objetivo

Articulacion en

Link de consulta

Politica de Gestion
Documental
(Resolucion 189 de
2023)

Regular la funcién
archivistica de la Entidad

En el articulo 10 se
definen los roles para
proveer la plataforma
tecnoldgica y la
preservacién a largo
plazo.

https://centrodeme
moriahistorica.gov.
co/wp-
content/uploads/20
23/07/RESOLUCIO
N-POLITICA-GD-N-
189-DE-2023.pdf

Politicas de
seguridad y
privacidad de la
informacion SIP-PC-
013

Establecer las politicas que
regulan la seguridad vy
privacidad de la informacion
en el Centro Nacional de
Memoria Histérica - CNMH
que deben conocer, acatar y
cumplir todos los servidores
publicos, contratistas,
personal en comisién,
visitantes y terceros que
presten sus servicios o0
tengan algun tipo de relaciéon
con el CNMH.

Politica de copias de
respaldo y restauracion
de informacion

Politica para la
Transferencia de
Informacion

Politica de adquisicién,
desarrollo y
mantenimiento de
Sistemas de
informacion.

Politica de seguridad
fisica y del entorno

https://centrodeme
moriahistorica.gov.
co/wp-
content/uploads/20
25/06/SIP-PC-013-
v4-

Politicas Seguridad
y Privacidad de |
a_Informaci%C3%
B3n CNMH 2024.p
df
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Plan Institucional de
Archivos - PINAR
GDC-PL-003

Planear la funcién

archivistica del CNMH

teniendo en cuenta los

siguientes proyectos:

1. Instrumentos
archivisticos

2. Normativa, procesos y
procedimientos

3. Plataforma tecnoldgica
preservacion digital.

4. Organizacién de Archivos
de Gestion

El numeral 5.3 plantea
el proyecto 3:
Plataforma Tecnoldgica
Preservacion Digital a
Largo Plazo

https://centrodeme
moriahistorica.gov.
co/wp-
content/uploads/20
24/02/GDC-PL-
003-v1-Plan-
Institucional-de-
Archivos-PINAR-

1.pdf

Plan Institucional de
capacitacion

Promover el fortalecimiento
de las competencias de los
servidores publicos de la
entidad, desde un enfoque
integral de las dimensiones
del saber, del hacer y del
ser, para promover su
desempefio y favorecer su
crecimiento personal

Se incluye dentro del
plan una sensibilizacion
de preservacion digital
a largo plazo

https://centrodeme
moriahistorica.gov.
co/wp-
content/uploads/20
26/01/4.-Plan-
Institucional-de-
Capacitaci%C3%B3
n-min.pdf

Modelo Integrado de
Planeacion y Gestidn
- MIPG vigencia
2025-2026

Dirigir, planear, ejecutar,
hacer seguimiento, evaluar
y controlar la gestién de las
entidades y organismos
publicos, con el fin de
generar resultados que
atiendan los planes de
desarrollo y resuelvan las
necesidades y problemas de
los ciudadanos, con
integridad y calidad en el
servicio.

En el ID 149 se
establece: Definir
esquemas de validacién
y metadatos, para los
documentos
electrénicos en los
procesos,
procedimientos,
tramites o servicios
automatizados

Programa de Gestion
Documental GDC-
PG-002 (Version 3)

Desarrollar actividades y
productos de los procesos
de la gestion documental los
cuales son: Planeacién,
produccién documental,
gestiéon y tramite,
organizacion documental,
transferencias
documentales, disposiciéon
documental, conservacion,
preservacién y valoracién
documental.

En el numeral 2.7
preservacion a largo
plazo se plantean los
aspectos y productos a
desarrollar teniendo en
cuenta el MGDA.

https://centrodeme
moriahistorica.gov.
co/wp-
content/uploads/20
23/07/GDC-PG-
002-v3-Programa-
de-Gestion-

Documental.pdf

Fuente: Centro Nacional de Memoria Histérica (2025)
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7. ROLES Y RESPONSABILIDADES

Para lograr un adecuado desarrollo, ejecucion, actualizacion y monitoreo del Plan de
Preservaciéon Digital, es necesario definir los roles, niveles y responsabilidades que
tendra cada uno de los actores al interior del Centro, para lo cual, se fundamenté dicha
definicién en los referentes y ejemplos mencionados en el curso de repositorios
seguros de confianza a largo plazo para preservacién de documentos, organizado por
la Asociacion Latinoamericana de Archivos (ALA) durante los dias 14, 15 y 16 de
octubre de 2025, y dictado por la Doctora Ivina Flores.

Por lo anterior, se infiere que en la gobernanza existen tres elementos que se deben
desarrollar en la organizacion, estos son: la politica, el plano y la estrategia
respectivamente, los cuales deberdn ser articulados con un nivel especifico dentro del
Centro. Para tal efecto, la siguiente imagen describe los niveles y su relacion con los
elementos:

Imagen 4. Elementos para el desarrollo de la preservacion digital desde la gobernanza

Elemento Nivel Funcién Contenido principal
Politica Estratégico Define los Principios, objetivos,
compromisos responsabilidades
institucionales
Plano Tactico-operacional Organiza acciones Procedimientos,
plazos, recursos,
riesgos
Estrategia Técnico-operativo Aplica la preservacion Técnicas especificas
(migracién, emulacién,
etc.)

Fuente: Asociacion Latinoamericana de Archivos. Ivina Flores (2025)

De manera complementaria, a continuacion, se presentan los componentes asociados
a la preservacion digital, la gobernanza y la gestion de la infraestructura tecnoldgica,
siendo los pilares fundamentales sobre los cuales descansaran las responsabilidades
de los roles definidos por el CNMH, en el marco del plan de preservacion digital, como
se aprecia en la siguiente imagen.

Imagen 5. Componentes asociados a la preservacion digital

Fuente: Asociacidn Latinoamericana de Archivos. Ivina Flores (2025)
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En consideracién a lo anteriormente expuesto, en la siguiente tabla se plantea la matriz
de roles, niveles y responsabilidades, del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo
para el CNMH.

Tabla 2: Matriz de roles, niveles y responsabilidades

Roles Nivel Responsabilidades
Director Administrativo y Estratégico Planificacion de la
Financiero preservacion: Monitoreo del

entorno tecnoldgico y desarrollo
de planes de preservacion para
asegurar la accesibilidad a largo

plazo.
Profesional Especializado con Tactico — operacional Acceso y diseminacion:
Funciones de Gestion Provisidn de servicios de acceso a
Documental la informacion preservada.

Administracion: Administrar
funcionalmente Archivematica y

Atom
Profesional Especializado con Tactico — operacional Gestion de datos: Mantenimiento
Funciones de TIC de la plataforma del repositorio

seguro (Archivematica y Atom)
para apoyar la recuperacion y
acceso a la informacion.

Auxiliares Administrativos Técnico- operativo Almacenamiento archivistico:
Proceso de Gestion Documental Almacenamiento y proteccidon de
los paquetes AIP

Directores, Jefes, Asesores, Técnico- operativo Ingesta: Conformacion y
Profesionales, Técnicos, Preparacién de los paquetes SIP
Auxiliares, Secretaria Bilingle, para el almacenamiento
Conductor en los Archivos de

Gestion

Fuente: Adaptacion Curso repositorios seguros de confianza a largo plazo para preservacion de
documentos. Asociacién Latinoamérica de Archivos -ALA- (2025).

8. DIAGNOSTICO

El diagndstico de la situacién del Centro Nacional de Memoria Histérica en materia de
preservacion digital de documentos electrénicos de archivo, parte de la identificacion
de los documentos a preservar, el inventario de dispositivos y medios de
almacenamiento, el inventario de documentos digitalizados, asi como del anéalisis de
riesgos y la evaluacion de la capacidad de preservacién. Dichos insumos constituyen
la base para definir las acciones y estrategias del citado Plan.

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Morte | Bogotd, Colombia
PBEX 801-T985080 | wwwecentrodemermoriahistorica.govico



CODIGO: GDC-PL-002

. V4
X | C i PLAN DE PRESERVACION .
o entro Nacional _
g{)’ deMemoriaHistérica | DIGITAL A LARGO PLAZO | VERSION: 002
PAGINA: 16 de 53

Para el desarrollo del diagndstico, se toma como referencia la fase 2 de la Guia para
la elaboracion e implementacién del plan de preservacién digital del AGN (2021), el
cual plantea en primer lugar, identificar los documentos electronicos a preservar
inventariando los dispositivos de almacenamiento y documentos digitalizados.

Segundo, aplicar el diagnostico de documentos a preservar, identificando los formatos
de preservacion, la estructura de nombre de los documentos electrénicos, niveles de
descripcion archivistica e identificacién de metadatos.

Tercero, andlisis de riesgos de la preservaciéon digital. Cuarto, analisis de riesgos, en
el cual se evalla la capacidad de preservacion adoptando Modelo de madurez para
medir la capacidad de preservaciéon digital (DPCMM - Digital Preservation Capability
Maturity Model).

Asi mismo el Centro Nacional de Memoria Histérica, de acuerdo con el Decreto 4803
de 20 de diciembre del afo 2011 “Por el cual se establece la estructura del Centro de
Memoria Histdrica”, y la Resolucion CNMH 069 de 2014 “Por la cual crea el grupo de
Planeacion”, se concluye que la Entidad cuenta con ocho (8) Dependencias, las cuales
constituyen la unidad de analisis para la elaboracién del Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo:

e Direccién General

Oficina Asesora Juridica

Planeacion

Direccion para la Construccién de la Memoria Histérica
Direccion de Archivo de los Derechos Humanos
Direccion de Museo de la Memoria Historica

Direccion de Acuerdos de la Verdad

Direccién Administrativa y Financiera

8.1. Identificacion de documentos electronicos a preservar

Para la identificacién de los documentos electrénicos a preservar la fuente de
informacidén es el Formato Unicos de Inventario Documental (FUID) del Archivo Central
y de los Archivos de Gestidn, publicados en la pagina web del CNMH en el siguiente
link:

e https://centrodememoriahistorica.gov.co/inventario-documental/.

En dicho inventario, se pueden cuantificar los expedientes y formatos mas utilizados
por los productores documentales de la Entidad, desde su creaciéon en el afo 2011
hasta la fecha y sirven para desarrollar los siguientes puntos.
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8.1.1. Inventario dispositivos o medios de almacenamiento

A partir de la informacién disponible en los Inventarios Documentales (FUID) de los
Archivos de Gestidn y el Archivo Central, con corte a junio de 2025, se pudo
consolidar las cantidades por tipo de almacenamiento como se observa en la
siguiente tabla:

Tabla 3. Cantidades por tipo de almacenamiento

Tipo de almacenamiento Cantidad N° Expedientes | Tamaio total de los
(servidores) electrénicos documentos
Servidores Archivos de Gestion 8 2329 1.07 Terabyte
Servidor Archivo Central (Incluye 1 3875 849 GB

Expedientes recibidos por
transferencia documental
electronicamente)

Fuente: Centro Nacional de Memoria Histdrica (2025)

8.1.2. Inventario de documentos digitalizados

El Archivo Central de la Entidad, actualmente custodia 15261 expedientes fisicos, no
obstante, dado que, los expedientes son considerados de Conservacién Total por la
informacién que registra cada uno de ellos, es necesario realizar una digitalizacion
progresiva de los mismos la cual inicié en el afio 2023. Dicho esto, en la siguiente
tabla, se puede observar la cantidad de imagenes digitalizadas y el peso total de los
expedientes que han sido digitalizados en el Archivo Central de la entidad.

Los datos que soportan la informacién de la tabla corresponden a la informacion
registradas Formato Unico de Inventario Documental (FUID) del Archivo Central, con
corte al 31 de octubre de 2025.

Tabla 4. Inventario de documentos digitalizados

Inventario de documentos digitalizados
Fondo | Seccion N° de Format | Profundidad | Resolucion | Tamafho | Ubicacio
imagenes o de de bites n Digital
digitalizadas | captura
Centro Archivo 7979 PDF 8 bits 300 DPI 1.71 TB | Y:\Fondo
Nacional | Central (expedientes) Centro
de Nacional
Memoria 947.212 de
Histdrica (imagenes) Memoria
Historica

Fuente: Centro Nacional de Memoria Histérica (2025)
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8.2. Diagnostico de documentos electrénicos a preservar

En la Tabla de Retencién Documental (TRD) del Centro establece una Conservacion
Total (CT) para el total de Series y Subseries Documentales de la Entidad, se
determind un valor juridico o legal - Archivo DDH relacionados con derechos de verdad,
justicia y reparacion. Ademas la entidad contempla criterio tematicos de: Graves
violaciones a los DDHH e infracciones al DIH; Acciones institucionales en razén de la
denuncia de violaciones a los DDHH o reclamacion de medidas de atencién vy
reparacién; Contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto y sus
impactos diferenciados en la poblacion; Informacién de los perpetradores de las
violaciones a los DDHH e infracciones al DIH y sus modus operandi; Acciones de
exigibilidad de derechos; Respuestas institucionales frente a las violaciones y
reclamacién de reparaciones; Modos de vida, proyectos familiares, sociales, politicos
y comunitarios afectados por la dinamica del conflicto armado; y Modos de resistencia
de la sociedad civil frente al conflicto armado.

Es por lo anterior que no se realiza una seleccién del fondo documental del Centro
para realizar el diagndstico, sino que se trabaja sobre toda documentacion registrada
en los Formatos Unicos de Inventario Documental (FUID). Por tanto, en la siguiente
tabla se discrimina por vigencia la cantidad de expediente electrénico o digitalizado
tanto en Archivo Central como Archivos de Gestidn, y la respectiva cantidad de objetos
digitales que actualmente existen en el Centro.

Tabla 5. Cantidad de expedientes electrénicos en Archivos de Gestidén y Central

Vigencia Expedientes Cantidad Objetos Expedientes Cantidad Objetos
Archivo Central Digitales Archivo Archivos de Digitales Archivo de
Central Gestion Gestion

2012 100 2445 96 2218

2013 27 562 18 452

2014 14 1130 5 572

2015 23 815 10 784

2016 28 513 16 472

2017 45 57 3 32

2018 599 1800 13 132

_______________________________________________|
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2019 23 622 23 622
2020 242 1299 54 1055
2021 367 4225 148 3845
2022 526 2607 119 2087
2023 739 20600 682 20569
2024 970 38760 970 38760
2025 172 4451 172 4451

Fuente: Formato Unico de Inventario Documental

-FUID- CNMH (2025)

8.2.1. Identificar los formatos de cada uno de los documentos

Actualmente, en el formato de Tabla de Retencion Documental version 2 del afio 2023
del CNMH, dispone de un campo denominado Soporte, en donde se detalla para las

Series Documentales, cual es el tipo de informacidén: andloga o digital,

diversos formatos que se crean o reciben los documentos de archivo.

para los

Teniendo en cuenta lo anterior, la siguiente tabla describe para cada una de las Series

Documental de la Entidad en formato digital,

documentos electrénicos de archivo:

Tabla 6. Formatos de documentos electrénicos por serie documental

el tipo de formato adoptado para los

) Codigo | Denominacion de la Formato de
Dependencia Serie Serie los
Documentos
100 DIRECCION GENERAL; ) 2 ACTAS MP3 - WAV -,
110 OFICINA ASESORA JURIDICA; MPEG4, PDF
120 GRUPO DE PLANEACION; 200 DIRECCION
PARA LA CONSTRUCCION DE LA MEMORIA
HISTC)RICA; 300 DIRECCION DE ARCHIVO DE
LOS DERECHOS HUMANOS; 400 DIIRECCIC')N DE
MUSEO DE MEMORIA HISTORICA; 500
DIRECCIQN DE ACUERDOS DE LA VERDAD; 600
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
. 3 ACTOS PDF
100 DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVOS
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. 4 ACUERDOS DE PDF
500 DIRECCION DE ACUERDOS DE LA VERDAD CONTRIBUCIONES
. 6 ANTEPROYECTO DE PDF
120 GRUPO DE PLANEACION PRESUPUESTO
7 BANCOS DE IPG, PNG, MP4,
100 DIRECCION GENERAL AUDIOVISUALES WMV, MP3 -
WAV -
MPEG4
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 8 CERTIFICADOS PDF
400 DIRECCION DE MUSEO DE MEMORIA 2 COLECCIONES PDF
HISTORICA DIGITALES
MUSEOGRAFICAS
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA| 10 COMPROBANTES PDF
. 13 CONCILIACIONES PDF
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA BANCARIAS
, 14 CONSECUTIVO DE PDF
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA COMUNICACIONES
OFICIALES
. 18 DERECHOS DE PDF
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CETICION
100 DIRECCION GENERAL; 22 INFORMES PDF, JPG, PNG,
110 OFICINA ASESORA JURIDICA; , MP3, AVI
120 GRUPO DE PLANEACION; 500 DIRECCION
DE ACUERDOS DE LA VERDAD; 600 DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
300 DIRECCION DE ARCHIVO DE LOS DERECHOS| 24 INSTRUMENTOS DE PDF
HUMANOS CONTROL
400 DIRECCION DE MUSEO DE MEMORIA 25 INVENTARIOS PDF
HISTORICA; 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
, 26 LIBROS DE PDF
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTABLES
PRINCIPALES
, 27 LIBROS DE PDF
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTABILIDAD
PRESUPUESTAL
120 GRUPO DE PLANEACION; 600 DIRECCION 28 MANUALES PDF
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
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] 29 MODELQ DE PDF
120 GRUPO DE PLANEACION OPERACION POR
PROCESOS
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 31 ORDENES DE PAGO PDF
100 DIRECCION GENERAL; 120 GRUPO DE 32 PLANES PDF, JPG, PNG,
PLANEACION 200 DIRECCION PARA LA MP4, AVI
CONSTRUCCIQN DE LA MEMORIA HISTORICA;
400 QIRECCION DE MUSEQ DE MEMORIA
HISTORICA; 600 DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA
100 DIRECCION GENERAL; 200 DIRECCION 33 PROCESOS PDF, JPG, PNG,
PARA,LA CONSTRUCCION I?E LA MEMORIA MP4, AVI
HISTORICA; 40() DIRECCION DE MUSEO DE
MEMORIA HISTORICA
300 DIRECCION DE ARCHIVO DE LOS DERECHOS 36 PROGRAMA DE DDHH PDF
HUMANOS ¥ MEMORIA
HISTORICA
100 DIRECCION GENERAL;I400 DIRECCION DE 37 PROGRAMAS PDF, JPG, PNG,
MUSEO QE MEMORIA HISTORICA; 600 MP4, AVI, MP3,
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA WAV
100 DIREQCION GENERAL; 1,20 GRUPO DE 39 PROYECTOS PDF, JPG, PNG,
PLANEACION;,ZOO DIRECCION PARA LA, MP4, AVI
CONSTRUCCIQN DE LA MEMORIA HISTORICA;
400 QIRECCION DE MUSEO DE MEMORIA
HISTORICA
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 40 REGISTROS PDF
600 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 41 REPORTES PDF

Fuente: Tabla de Retencién Documental -TRD- (CNMH, 2023)

Resultado del andlisis de la tabla anterior, se evidencio que, los principales formatos
utilizados actualmente, son los siguientes:

e PDF: Portable Document Format

e PNG: Portable Network Graphics
e MP4: MPEG-4 Part 14

e AVI: Audio Video Interleave

e MP3: MPEG-1 Audio Layer III

JPG / JPEG: Joint Photographic Experts Group
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e WAV: Waveform Audio File Format
e WMV: Windows Media Video

8.2.2. Documentar la estructura de Nombre de documentos por cada uno
de los fondos identificados

Para la entidad se dispone de la Circular interna 007 de 2025, en la cual se registran
los lineamientos para la estandarizacién de la estructura semantica para nombrar los
expedientes y documentos electrénicos de archivo y que sera utilizada por los Archivos
de Gestién para la conformacion del paquete SIP. Esta estructura se encuentra
enmarcada en el Anexo 5. Estructura semantica para nombrar los documentos
electrénicos de archivo, de la guia para la gestién de documentos y expedientes
electrénicos, del Archivo General de la Nacidon y Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones (2018). En la siguiente imagen se puede ver parte
de la estructura de la estandarizacion propuestas para el CNMH.

Imagen 6. Estructura semantica para nombres de expedientes y documentos electrdnicos

Anexo 5 Guia AGN: Estructura semantica para nombrar los documentos electrénicos de archivo

CRITERIO OBSERVACION EJEMPLO APLICADO CNMH

Minimo 5, maximo 30 caracteres. Si el | PruebaCentro.pdf (adecuado)
nombre del documento es muy extenso,
Longitud de nombre esto puede afectar procesos de backup, | PruebaCentroMNacionaldeMem
copia, migracion, restauracion, | oriaHistorica2024. pdf{inadecuada)
transferencia o compatibilidad entre
sisternas de archivos.

El nombre del documento podra incluir el
Caracteres que estdn | caracter " para separar palabras, en caso
permitidos de que el nombre sea mas largo se puede
utilizar el criterio de uso de Maylsculas y | Acta_Reunion

Fuente: Centro Nacional de Memoria Historica

8.2.3. Documentar el nivel de descripcion Archivistica

El nivel de descripcidn Archivistica utilizado por los Archivos de Gestién y Archivo
Central para los expedientes electronicos, de acuerdo con la propuesta de descripcion
multinivel adoptada en Colombia (AGN, 2021) es de nivel fisico, denominado
“unidades documentales compuestas o simples (expedientes)”, como se
evidencia a continuacion:
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Imagen 7. Niveles de descripcidon archivistica ISAD (G)
FONDO-SUBFONDO AR
NIVEL 1
SECCION-SUBSECCION NIVELES
NIVEL 2 INTELECTUALES
SERIE-SUBSERIE

NIVEL 3

U.D. (COMPUESTA-SIMPLE)

[ NIVEL 4

NIVELES
FISICOS DOCUMENTO
| NIVEL 5

Fuente: Cartilla de lineamientos para la descripcion de documentos de archivo AGN

Para la entidad se evidencia de la siguiente manera:

¢ Nivel 1 (Fondo)
Centro Nacional de Memoria Histoérica

e Nivel 2 (Seccién)
Direccion (Dependencia)

¢ Nivel 3 (Serie — Subserie)
Actas - Actas de comité

¢ Nivel 4 (Unidad compuesta)
Expediente fisico y/o electrénico

¢ Nivel 5 (Documento)
Unidad documental y/o objetos digitales

Ahora bien, para poder estandarizar los metadatos que seran parte del paquete SIP,
en la siguiente imagen se registran los campos obligatorios y pertinentes que se deben
diligenciar para nivel fisico, denominado “unidades documentales compuestas o
simples (expedientes). Con esta informacién se realiza una equivalencia con el

esquema de metadatos.
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Imagen 8. Tabla de descripcidn archivistica ISAD (G)
Areas y campos ISAD (G) Nivel de Descripcion: Unidad documental

] compuesta
Area de identificacion

Cddigo de referencia

Denominacion

Fecha

Nivel De descripcidn

Volumen de la unidad de descripcién

Area de contexto

Nombre de los productores

Area de Contenido y Estructura

Alcance y contenido
Sistema de organizacion

Area de condiciones de acceso y utilizacion
Lengua/escritura de la documentacion
Caracteristicas fisicas

Area de documentacion asociada
Unidades de descripcidn relacionadas
Nota de publicaciones

Area de notas

Notas

Area de control de la descripcion

Notas del archivero
Reglas o0 normas
Fecha de la descripcion

! Obligatorio para el nivel

Pertinente para el nivel

Fuente: Cartilla de lineamientos para la descripcién de documentos de archivo AGN

8.2.4. Identificar los metadatos

En el contexto de la preservacién digital a largo plazo, los metadatos son la informacion
que describe y contextualiza los documentos electrénicos de archivo (por ejemplo,
titulo, productor, fechas, formato, ubicacidon, nivel de descripcién, derechos vy
condiciones de acceso), permitiendo su identificacion, recuperacion, interpretacion y
gestion a lo largo del tiempo.

En este numeral se busca identificar y documentar los metadatos que actualmente se
registran en el Centro Nacional de Memoria Histdrica para los expedientes electrénicos,
asi como aquellos que se requieren incorporar o estandarizar (descriptivos y de
preservacion), con el fin de garantizar que cada paquete SIP y DIP cuente con la
informacién minima necesaria para su adecuada administracién, su procesamiento en
Archivematica y su consulta a través de Atom en el marco del Sistema Integrado de
Conservacion.
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Los metadatos definidos para la entidad se estandarizan en el Esquema de Metadatos
para Documentos Electrénicos del CNMH versidon 1, que contiene el esquema para
metadatos de descripcidn los cuales son incluidos en los paquetes de informacion
(SIP), ademas de la descripcion de los metadatos de preservacidén que genera
automaticamente Archivematica para su entendimiento.

8.2.4.1. Metadatos para el paquete SIP

Los archivos de gestién conforman el paquete SIP, en el cual se incluyen todos los
objetos digitales, el indice electrénico diligenciado y los metadatos de descripcion, que
tienen como objetivo realizar consultas en la aplicacion Atom, la cual permite describir
el Paquete SIP por medio del RiC-CM Records in Contexts — Modelo Conceptual, que
es una norma internacional para la descripcion de documentos de archivo que
reemplazarda a las normas anteriores expedidas por el Consejo Internacional de
Archivos (ICA), y que actualmente se encuentra en su version 1.0 del afio 2023.

En el esquema de metadatos del CNMH se establece una equivalencia con el modelo
e-EMGDE que es el Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico
(Version 3 de 2024), para describir de manera estandarizada los paquetes (SIP).

Imagen 9. Formato de registro de metadatos del paquete de informacion (SIP)

coDiEn GOCFT-O

[]
'L), EEE"“ N“i“‘“ﬂal REGISTRO DE METADATOS PARA EL PAQUETE DE TRANSFERENCIA DE INFORMAGION (SIP) PARA ARGHIVOS DE GESTION VERSION o0t
k femona Fistonc
[] FAGINA idet

Unidad Administrativa: ‘

Lugar: Lugar: Lugar:

Fuente: Centro Nacional de Memoria Histoérica
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8.2.4.2. Metadatos para el paquete AIP

Luego que el Paquete SIP es ingestado en Archivematica el sistema automaticamente crea los
metadatos de preservacion, los cuales se relacionan a continuacion:

¢ Metadatos técnicos del archivo: En Archivematica estos metadatos permiten saber
gué tipo de archivo se estd preservando y en qué condiciones técnicas, y son la base
para detectar riesgos de obsolescencia de formatos o problemas de integridad.

e Metadatos de preservacion: Estos metadatos permiten reconstruir el historial de
tratamiento del objeto digital, demostrar su autenticidad y justificar las decisiones
técnicas tomadas para garantizar su conservacion a largo plazo.

¢ Metadatos estructurales y de empaquetado: Estos metadatos estructurales y de
empaquetado permiten entender la composicidén interna del AIP, localizar cada objeto
digital y mantener la coherencia del paquete cuando se mueve, copia 0 migra entre
diferentes infraestructuras de almacenamiento.

Imagen 10. Formato de registro de metadatos del paquete de informacion (AIP)

caniGo GOCFT-0m

gfggﬂ?]m(l: &231 REGISTRO DE METADATOS PARA EL PAQUETE DE TRANSFERENCIA DE INFORMACION (SIP) EN ARCHIVEMATICA PARA EL ARCHIVO CENTRAL | V579N o

PAGIA. Tdet

1%

Unidad Administrativa:

1d Nombre Formal Subelemento de: Definicién Aplicabilidad Dbligacién Automatizable Subelementos Valores Compatibilidad Comentarios

Elaborad por: Recibido por:

Nombres y apeliidos: Nombres y apellidos:

Targe: Cargo:

Fecha: Fecha:

Lugar: Lugar:

Fuente: Centro Nacional de Memoria Historica

8.2.5. Identificar norma de descripcion aplicada

Con el objeto de armonizar la captura de los metadatos en el software de procesamiento técnico
luego de la creacion de los paquetes de preservacién digital, y su posterior publicacion y
consulta en el software de difusion documental. El Centro Nacional de Memoria Historica,
adopta RiC-CM Records in Contexts — Modelo Conceptual versién 1.0 del afio 2023 del Consejo
Internacional de Archivo como la norma de descripcidon que se aplicaria antes, durante y
después del empaquetamiento o encapsulamiento (packaging) a los expedientes
documentales. Dicha norma puede ser consultada en:
https://www.ica.org/app/uploads/2023/12/RiC-CM-1.0.pdf
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RiC-CM ayuda a pasar de una descripcion archivistica en “arbol” a una descripcién en
“red de contexto”, donde cada documento se entiende no solo por su lugar en el fondo,

sino por el conjunto de relaciones que lo conectan con personas, procesos, funciones

y otros documentos. Por lo anterior, en la siguiente grafica, se puede observar la
estructura y relaciones del modelo conceptual objeto de implementacidon en términos
de unificacién, adaptabilidad y web semantica, para el encapsulamiento (packaging)
de los expedientes en el Archivo Central y Archivos de Gestidn, respectivamente:

Imagen 11: RiC-CM Records in Contexts — Modelo Conceptual

/ rc-E07 N\
[ agent '
- - r~ ~
/ N\ C-Aoae RIC-E08
RAIC-E02 is pravenance of | Person
Record Resource - ot
RC-R026 b ”
{ has proverance ' 4 \
a
xjs ot RIC-A0e0 RiC-E09
| has creaton date | Groug
RC-ADBO Toss "
1 Creaton dete of L ) AC-E0
F
RIC-E04 | — )
| . RC-H026 | =5
: W FO— RIC-E11
{ Corporate Body
RIC-E0S RUC- Rt ;}
Hecors Part Is provenance of - 5
| ) RIC-R025 NC.EV2
has or had nstamaton RIC-E08 Poslm:
| ) RC-R02S W
& /8 or was instartistion of
t t ' RIC E
13
RIC-R033
RIC-RO1# Gocumemed by | M harsam ‘
15 Or was subject of \
/RCE4 N b * _4
Event RC-R080 -8
9 OF Was panonmed Dy requlatas of regulaned
p %
J RIC-E15
RAC R0 [ Ay RIC A060 RAIC-ROE
SoCuMments - 4 Periorms of paronmed I8 OF RS RgUaled by
AC-A019 ) < 7 [ mcEs
has or had subject | Tole
ekl RIC-R0S3
. | reguistes or regutmed ’
\ > RIC-E17
RC-E22 Mardiate
RIC-ROE ]

5 or was reguiated by |
\,

Fuente: Records in Contexts Conceptual Model (2023)
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8.3. Analisis de riesgos

El analisis de riesgos para la preservacién digital a largo plazo identifica las principales
amenazas que pueden afectar la integridad, autenticidad, disponibilidad y accesibilidad
de los documentos electrénicos de archivo del Centro Nacional de Memoria Historica,
asi como sus causas, consecuencias y los controles propuestos.

En la siguiente tabla se realiza un analisis de riesgos, con sus respectivas causas,
consecuencias de que se materialice el riesgo y los controles que la entidad

implementa frente a cada riesgo.

Tabla 7. Analisis de riesgos de la preservacion digital

Riesgos

Causa

Consecuencias

Controles

Obsolescencia y
degradacion del
soporte fisico

Envejecimiento
natural de medios
opticos y magnéticos
(CD, DVD, cintas,
discos externos),
almacenamiento en
condiciones
inadecuadas
(humedad,
temperatura, luz,
polvo), ausencia de
monitoreo periddico
del estado de los
soportes.

Pérdida parcial o
total de legibilidad
de los documentos
digitales, corrupcién
de archivos,
incremento de
costos y tiempos en
procesos de
recuperacion,
riesgo de pérdida
definitiva de
informacién
relevante para la
memoria histoérica.

Los archivos de
gestion de las
Dependencias
cuentan con una
unidad de red
compartida para
conformar los
expedientes
electrénicos

Obsolescencia del
formato del
documento digital

Uso de formatos
propietarios o no
estandarizados;
ausencia de una
politica institucional
de formatos de
preservacion;
dependencia de
aplicaciones
especificas para la

apertura y lectura de

los documentos.

Imposibilidad futura
de abrir o visualizar
los documentos;
pérdida de
funcionalidades o
de parte del
contenido;
necesidad de
procesos de
conversion de
emergencia con
riesgo de alteracion
del documento.

En el proceso de
ingesta de paquetes
SIP en
Archivematica se
debe normalizar en
la opcién
preservacion, para
que cada formato
sea convertido
automaticamente a
un formato de
preservacion.
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Obsolescencia del
software

Descontinuacion de
sistemas o
aplicaciones
utilizadas para la
gestidn y acceso a
documentos; no
renovacion de
licencias;
incompatibilidad con
nuevos sistemas
operativos o
plataformas
tecnoldgicas.

Interrupcioén de los
servicios de
consulta y
administracion de
documentos;
vulnerabilidades de
seguridad por uso
de versiones
antiguas;
dependencia de
plataformas no
soportadas; riesgo
de pérdida de
funcionalidades del
repositorio de
preservacion.

La implementacion
de Archivematica
como repositorio de
preservacion mitiga
el riesgo de
obsolescencia, ya
que evita la
dependencia de
software propietario
0 cerrado.

Obsolescencia del
hardware

Fin de vida util de
servidores y equipos
de almacenamiento;
falta de repuestos;
fallas eléctricas y
variaciones de
tensidn; ausencia de
planes de renovacion
y mantenimiento.

Caidas del servicio
y tiempos de
indisponibilidad;
riesgo de pérdida
de datos si no
existen copias de
seguridad
actualizadas;
afectacién a los
procesos de
ingestién,
almacenamiento y
acceso de
documentos
electroénicos.

El Proceso de
Tecnologias de la
Informacion vy las
Comunicaciones
Incluye dentro del
Plan estratégico de
tecnologias de la
informacion vy las
comunicaciones un
plan de renovacion
periddica de
hardware.

Desastres naturales

Inundaciones,
incendios, sismos u
otros eventos que
afecten las
instalaciones fisicas
donde se encuentra
la infraestructura
tecnologica o los
soportes fisicos de
respaldo.

Destruccidn o dafio
severo de equipos,
soportes y medios
de almacenamiento;
interrupcion
prolongada de los
servicios de
preservacion y
acceso; pérdida
parcial o total de
fondos documentales
digitales y
analdgicos.

Articular con el
Programa de
Prevencion de
Emergencias y
Atencion de
Desastres, para
evitar la destruccidn
y posterior perdida
de informacioén
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Ataques deliberados
a la informacién

Ciberataques
externos (malware,
ransomware,
intrusiones),
sabotaje interno,
accesos no
autorizados, fallas en
la gestion de
credenciales.

Modificacidn,
eliminacion o
cifrado de
documentos
electronicos;
filtracion de
informacidén
sensible; pérdida
de confianza en la
autenticidad y
fiabilidad de los
archivos; afectacion
a la imagen
institucional.

El Proceso de
Tecnologias de la
Informacion vy las
Comunicaciones
Incluye dentro del
plan de seguridad y
privacidad de la
informacién
estrategias para la
proteccién de la
informacién.

Fallas
organizacionales

Ausencia o débil
implementacion de
politicas y
procedimientos de
preservacioén digital;
roles y
responsabilidades no
definidos; baja
articulacion entre
gestion documental
y tecnologias de la
informacion;
insuficiencia de
recursos humanos,
tecnoldgicos o
financieros.

Ejecucion
incompleta o
inconsistente del
Plan de
Preservacion Digital
a Largo Plazo;
omision de
actividades criticas;
incumplimiento de
la normativa
archivistica;
vulnerabilidad
frente a auditorias
y requerimientos de
control.

Formalizar la
aprobacion del Plan
de Preservacion
Digital a Largo
Plazo; asignar
responsables y
mecanismos de
seguimiento.

Errores humanos que
pudiesen afectar la
preservacion de la
informacion

Desconocimiento o
no aplicacién de los
procedimientos
establecidos;
capacitacién
insuficiente;
manipulacion
inadecuada de
archivos y sistemas;
operaciones errdneas
(borrado, sobre
escritura,
clasificaciéon
incorrecta).

Eliminacion o
alteracion
accidental de
documentos
electronicos;
afectacion de
metadatos de
preservacion;
pérdida de
trazabilidad;
exposicidn o uso
indebido de
informacion.

Incluir en el
programa
institucional de
capacitacion una
sensibilizacién
referente a la
preservacion
documental

Fuente: Centro Nacional de Memoria Historica
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8.4. Evaluacion de la capacidad de preservacion

Para evaluar la capacidad de preservacién a largo plazo del Centro Nacional de
Memoria Histdrica, se adoptard el Modelo de madurez para medir la capacidad de
preservacion digital (DPCMM - Digital Preservation Capability Maturity Model), el cual
es un marco basado en las funciones OAIS (ISO 14721).

Este modelo esta soportado en base a 15 componentes que definen las diferentes
capacidades en la gestidn de la preservacion digital, los cuales se integran por: politica,
estrategia, gobernanza, colaboracién, experiencia técnica, formatos, comunidad
designada, encuesta de registros electronicos, ingesta, almacenamiento, renovacién
de dispositivos, integridad, seguridad, metadatos y acceso.

Estos componentes se evallan en cinco etapas evolutivas recibiendo una calificacion
en cada uno de los componentes de la siguiente forma:

Tabla 8. Semaforizacion del modelo de preservacion digital

Niveles de capacidad Indice de puntuacién
Capacidad de preservacion digital nominal 0

Capacidad minima de conservacién digital 1
Capacidad de preservacion digital intermedia 2
Capacidad avanzada de conservacion digital 3
Capacidad de conservacion digital 6ptima 4
Fuente: Modelo de madurez para medir la capacidad de preservacion digital AGN

Teniendo en cuenta lo anterior se plantea a continuacién la evaluacién de la capacidad
de preservacion para la entidad, en la cual se registra el nivel de capacidad actual y el
nivel de capacidad meta esperada para la vigencia 2026, registrando también las
actividades que se desarrollaran para cumplir la meta.

Tabla 9. Modelo de madurez para medir la capacidad de preservacion digital del CNMH

Nivel de Nivel de . . o
- : . Actividad meta segun . A
Item Componente capacidad | capacidad Ejecucion
modelo de madurez
actual meta
-, Elaborar la Politica de
Politica de reservacion digital
1 preservacion P . gitaly 2026
2 socializar para toda la
documental i
entidad.
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Estrategia de
preservacion
digital

Alentar a los productores de
documentos a convertir los
documentos electronicos de
valor a largo plazo y
permanente bajo su custodia
a formatos listos para
preservacion en el momento
de la recepcidn y creacion.

N/A

Gobierno

No se programaron
actividades para esta
vigencia.

N/A

Colaboracion

No se programaron
actividades para esta
vigencia.

N/A

Conocimientos
técnicos

Tener acceso a experiencia
técnica profesional interna o
externa que respalde
Unicamente iniciativas de
preservacion digital basadas
en proyectos estrechamente
definidos.

2026

Tecnologia
estandar abierta

Adoptar mas de cinco
formatos neutrales de
tecnologia estandar abierta
como formatos de
preservacion preferidos de
preservacion digital. Utilizar
un programa de vigilancia
tecnoldgica para monitorear
la sostenibilidad de estos
formatos de archivo.

N/A

Comunidad
designada

Tener acuerdos ad hoc con
productores de documentos
seleccionados que apoyan la
transferencia de documentos
electrénicos a un repositorio
de preservacién.

2026
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Encuesta de
8 documentos
electrénicos

9 Ingesta

Almacenamiento

10 de archivos

Renovacion de

11 dispositivos

12 Integridad

13 Seguridad

Complementar el analisis de
los documentos electrdnicos
en riesgo a través de la
recopilacion de informacién
sobre el volumen y la
ubicacién, los medios y los
tipos de formato (listos para
la conservacion) de los
documentos electronicos
permanentes bajo la
custodia de los productores
de documentos.

2026

El repositorio de
preservacion ingesta SIP a
través de medios
semiautomaticos que
validan la integridad de las
propiedades significativas de
administracion, técnica,
procedencia, descripcion de
contenido y descripcion de
preservacion

2026

Una sola instancia de un
repositorio de preservacion
sustituta admite el

2 almacenamiento de AIP

sustitutivas que incluyen la

captura manual de algunas
propiedades

2026

No se programaron
actividades para esta
vigencia.

N/A

No se programaron
actividades para esta
vigencia.

N/A

No se programaron
actividades para esta
vigencia.

N/A
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El repositorio de
preservacion admite un
esquema PREMIS
automatizado para todos los

documentos electronicos 2026
bajo su custodia que
respalda una cadena de
custodia auditable
sistematica

Metadatos de

14 L.
preservacion

El repositorio de
preservacion admite el
acceso a documentos

electronicos en al menos
15 Acceso 1 5 tres forrlnatos,neutrale_s de 2026
tecnologia estandar abierta.
(por ejemplo, formatos
PDF/A, JPEG y TIFF) al
tiempo que se aplican todas
las restricciones de acceso.

Fuente: Modelo de madurez para medir la capacidad de preservacion digital AGN

9. EVALUACION DE ESTRATEGIAS
9.1. Evaluacion y seleccion de prioridades

En el Centro Nacional de Memoria Histérica toda la documentacién tiene prioridad,
atendiendo a la medida de proteccion de informaciéon M.P.I 001 de 2018 de la Seccién
de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad, en el cual
prohibié al CNMH el traslado, destruccidn o depuracion de los archivos de derechos
humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

Asi mismo la documentacion del Centro cuenta con valores secundarios historicos para
la entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto
4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion vy la
Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria Histdrica y Conflicto Armado.

Es por las razones anteriores que el CNMH no realiza una selecciéon de prioridades,
ademas de lo registrado en el numeral 8.2. "Diagndstico de documentos electrénicos
a preservar”.
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Finalmente, en la siguiente imagen del total de 29 444 expedientes producidos por el
CNMH, el 51,8 % corresponden a expedientes pendientes por digitalizar, lo que
evidencia que mas de la mitad del fondo aun requiere del proceso de digitalizacién
para su preservacion digital. Por su parte el 27,1 % ya se encuentran digitalizados.
Los expedientes electronicos transferidos representan el 13,2 %, mientras que el 7,9
% son expedientes electronicos que aun se encuentran en los archivos de gestién. En
conjunto, estos porcentajes indican que la entidad debe priorizar las acciones de
digitalizacién y transferencia electrénica para equilibrar la carga entre soportes fisicos
y electrdnicos y fortalecer la preservacion a largo plazo.

Imagen 12. Produccion documental electréonica del CNMH

Produccion Documental CNMH

= Expedientes digitalizados
= Expedientes pendientes por digitalizar
Expedientes electrdnicos transferidos

Expedientes electrénicos en Archivos de Gestion

Fuente: Centro Nacional de Memoria Histérica
9.2. Caracterizacion de los documentos electronicos a preservar

La caracterizaciéon de los documentos electronicos es de gran importancia ya que
permite identificar que se va a preservar y bajo qué condiciones estructurales. En la
siguiente tabla se registran los formatos de preservacion digital que se utilizaran en la
entidad, los cuales se tendran en cuenta para su estandarizacién en Archivematica
como se indicara mas adelante. Este listado se tomé de la “guia para para la gestidon
de documentos y expedientes electronicos” del Archivo General de la Nacién y el
Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (2018, p 91).
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Tabla 10. Formatos de preservaciéon
Formato Caracteristicas Extension | Estandar
Contenido Texto
PDF/A Formato de archivo de documentos electrénicos para la .pdf ISO 19005
Preservacion a largo plazo.
PDF/A-1 PDF/A-1 Restricciones en cuanto al uso del color, fuentes, .pdf pdf ISO
y otros elementos. 19005-1
Contenido imagen
JPEG2000 JPEG2000 (sin pérdida) permite reducir el peso de los .jp2 ISO/IEC
archivos a la mitad en comparacién con las imagenes no 15444
comprimidas.
TIFF TIFF (sin compresion) Archivos mas grandes que un Liff ISO 12639
formato comprimido
SVG Formato para describir graficos vectoriales .Svg W3C
bidimensionales, tanto estaticos como animados en .svgz
formato XML.
Contenido de audio
BWF Formato de archivo que toma la estructura de archivos .bwf EBU - TECH
WAVE existente y afiade metadatos adicionales 3285
Contenido de video
JPEG 2000 - | Formato para la Preservacion sin pérdida de video en .mj2 I1SO 15444-
Motion formato digital y migracién de las grabaciones de video .mjp2 4
analdgicas obsoletos en archivos digitales
Bases de datos
SQL Structured Query Language, de acceso a bases de datos .sql I1SO 9075-1
relacionales que permite especificar diversos tipos de
operaciones en ella
Correo electrénico
EML Disefiado para almacenar mensajes de correo electronico eml RFC 822
en forma de un archivo de texto sin formato

Fuente: Centro Nacional de Memoria Historica

9.2.1.

Caracteristicas estructurales del documento electronico

La caracteristica estructural del paquete de preservacidn que sera ingestado en
Archivematica, tiene la siguiente estructura
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Imagen 13. Estructura paquete de informacion

PAQUETE DE INFORMACION

= Informacion de
lnformaclpn de descripcion de la
preservacion

(""""“"")

contenido

Informacién de empaquetado

[ Informacién de descripcién del empaquetado J

Fuente: Fundamentos de preservacién a largo plazo. AGN 2018

En el entorno de preservacion digital con Archivematica, el Paquete de Informacion de
Archivo (AIP) es el paquete especificamente destinado a la preservacion a largo plazo,
y se organiza siguiendo una estructura tipo Baglt.

En esta estructura, la carpeta raiz o <base directory>/ contiene el archivo bagit.txt,
donde se declara que el paquete cumple con el estandar Bagit y se indica la version
utilizada; el archivo manifest-<algorithm>.txt (por ejemplo, manifest-md5.txt o
manifest-sha256.txt) registra la lista de todos los archivos de contenido junto con sus
sumas de verificaciéon, permitiendo comprobar su integridad; los [additional tag
files] son archivos de etiqueta adicionales que almacenan metadatos o informacién
complementaria sobre el paquete.

Dentro de la subcarpeta data/ se encuentran los [payload files], es decir, los objetos
digitales que se preservan (documentos, imagenes, audios, videos, etc.), mientras que
los [tag directories]/ agrupan otros [tag files] que pueden contener metadatos
técnicos, de preservaciéon o documentacion asociada.
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De esta forma, el AIP relne, en una estructura estandarizada, tanto los objetos
digitales como la informacidn necesaria para garantizar su preservacion y verificacién
a lo largo del tiempo.

A continuacién, se refleja dentro de archivematica la estructura del paquete que es
ingestado:

Imagen 14. Estructura de expediente ingestado en Archivematica
<base directoryz/
Mombre del Paguete

+-- bagitxt

+-- manifest-<algorithm:=xt data

+-- [additional tag files] —t manifest-md5 txt

Text Document
1KB

+--data;

|
+—- [payload filas

v bagittxt
Text Document
1KB

+-- [tag directories|/

#-- [tag files]

Fuente: curso de repositorios seguros de confianza a largo plazo para
preservacion de documentos de la Asociacion Latinoamericana de Archivos

9.3. Identificacion y evaluacion de estrategias de preservacion

Para la identificacidn y evaluacién de las estrategias de preservacion digital, se tomo
como referencia los factores para la eleccion de estrategias mencionado en el curso
de repositorios seguros de confianza a largo plazo para preservacion de documentos
de la Asociacion Latinoamericana de Archivos (2025), a tener en cuenta:

Tipo de objeto digital

Volumen y complejidad del acervo
Riesgos tecnoldgicos y juridicos
Capacidades institucionales
Costos y escalabilidad

©oo oo

Por tanto, para el Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo del Centro, se
determinaron dichos factores, con la informacion disponible en los Formatos Unicos de
Inventario Documental (FUID), Mapa de Procesos, y Plan Anual de Adquisiciones, como
se observa en la siguiente tabla:
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Tabla 11. Factores para la eleccién de la estrategia del CNMH

Tipo de e 7 Riesgo
Objeto et Tecnologico o LEEEekEEs Costos y escalabilidad
_ d del P Institucionales
Digital Juridico
acervo
2567
expedientes
custodiados Proceso de Gestion i\?ﬁéﬁggjgi%isos del
en Archivo | Obsolescencia del | Documental P
CNMH - Plan Anual de
Central corte | software Adauisiciones 2026
de 2025. Proceso de Gestion de q
PDF, mp3 Obsolescencia del | TIC .
! ! https://centrodememoria
avi, mp4 | 1117 hardware historica.gov.co/wp-
expedientes https://centrodememori - :
) . - ! content/uploads/2026/01
custodiados medidas ahistorica.gov.co/wp-
. /ABS-FT-001-V3-Plan-
en Archivos | cautelares content/uploads/2021/ T
. Anual-de-Adquisiciones-
de Gestion 01/mapaProcesosv4.pdf PAA 2026.pdf
.p
corte de
2025.

Fuente: Centro Nacional de Memoria Histérica

9.4. Estrategias de preservacion

El Archivo General de la Nacién de Colombia (2018, p.36-42) es su Guia de
Fundamentos de Preservacion Digital a Largo Plazo, establece las siguientes
estrategias de preservacion:

Renovacién de medios

Emulacion

a
b. Migracion
C
d

Normalizacion de formato

No obstante, en el curso de repositorios seguros de confianza a largo plazo para
preservacién de documentos de la Asociacidn Latinoamericana de Archivos (2025), se
menciona la existencia de una estrategia de preservacion adicional, denominada
“encapsulamiento (packaging)”.

En tal sentido, el CNMH adopta la estrategia de encapsulamiento (packaging) por las
siguientes razones referenciadas en los instructivos de uso de Archivematica para la
version 1.17.1.

e Agrupa en un solo paquete el objeto digital y todos sus metadatos
(descriptivos, técnicos y de preservacion), evitando la pérdida de contexto.

e Garantiza la integridad y autenticidad del documento mediante manifiestos de
checksums y archivos de control incluidos dentro del paquete.
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« Facilita la migracién entre plataformas y repositorios, ya que el paquete puede
trasladarse completo sin depender de una aplicacion especifica.

e Se alinea con las Plataformas de preservacion adoptadas por la entidad
Archivematica y Atom.

Adicionalmente, se puede afirmar que, la estrategia consiste en agrupar el documento
digital junto con toda la informacidon que necesita para ser entendido, gestionado vy
preservado, dentro de un Unico “paquete” légico (SIP).

Ese paquete no solo contiene los archivos (imagenes, PDF, audio, video, etc.), sino
también sus metadatos descriptivos, técnicos y de preservacion, la documentacion de
contexto, los checksums y la estructura interna que los organiza (por ejemplo,
mediante estdandares como Baglt y METS/PREMIS en los AIP de Archivematica). Al
encapsular el objeto digital con su “envoltura” de metadatos y archivos de control, la
institucion garantiza que, aunque cambien los sistemas o los repositorios, el paquete
pueda trasladarse, copiarse o migrar conservando intactos el contenido, su estructura
y la evidencia de su autenticidad e integridad a largo plazo.

9.4.1. Plataformas de preservacion digital

El procesamiento tecnico de los paquetes de preservacion se desarrolla en
Archivematica, el cual es un software de cddigo abierto, que el CNMH tiene instalada
en su versién 1.17.1 y Atom que es una aplicacién de cddigo abierto, instalada en su
versidon 2.9.2. También se disefiaron unos instructivos para su uso y se incluyeron
actividades de sensibilizacion en el Plan de Capacitacion del afio 2026.

9.4.2. Ingesta

Archivematica cumple con la funciéon de Ingesta del modelo OAIS, ya que recibe los
paquetes SIP, verifica su integridad, identifica formatos, ejecuta controles (como
antivirus y validacién) y genera los paquetes de informacién de archivo (AIP). Todo
este flujo se gestiona mediante microservicios encadenados y queda registrado en
metadatos METS/PREMIS.

En la siguiente imagen se puede ver el proceso de ingesta de un paquete (SIP) el cual
se realiza desde la pestafia “transferir”, cada paquete es verificado automaticamente
donde se le asigna un UUID (identificador Unico) y muestra la hora de inicio de la
transferencia. Debajo aparece la lista de microservicios que se van ejecutando en
cadena: crear el SIP desde la transferencia, generar el METS, examinar contenidos,
validar, caracterizar y extraer metadatos, identificar formatos, cambiar nhombres de
archivos, escanear en busca de virus, etc.
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Imagen 15. Modulo para el proceso de ingesta

a rChlVe 1T atlca Transferir Ingerir Planificacion de la conservacion / o Administracién prueba~
Estandar v Navegar
o de transfe i N re de la NUimero de acc . D del si le .

Tipo de transferencia Nombre du.\ Numero de acceso. ID del sistema d Aprobar automaticaments

transferencia acceso
Transferir uuiD Hora de inicio de la &
transferencia
v ] Expediente16824 06e6241f-Tb2e-4992-b85f-ca0948a52dad 27/03/2026 17:04 =)

» Microservicio: Crear SIP a partir de una transferencia
» Microservicio: Transferencia completa

» Microservicio: Generar documento METS.xml

v

Microservicio: Examinar el contenido

v

Microservicio: Validacion

» Microservicio: Analizar archivos externos

» Microservicio: Caracterizar y extraesr metadatos

» Microservicio: Extraer paquetes

> Microservicio: Identificar el formato del archivo

» Microservicio: Cambiar los nombres de los archivos de transferencia

» Microservicio: Generar informe de estructura de transferencia

» Microservicio: Escaneo en busca de virus

» Microservicio: Verificar las sumas de comprobacion de las transferencias

» Microservicio: Reformatear archivos de metadatos

v

Microservicio: Asignar UUID y sumas de verificacién a los archivos
» Microservicio: Incluir procesamiento de transferencia predeterminado MCP.xml
» Microservicio: Cambiar nombre con UUID de transferencia

» Microservicio: Verificar el cumplimiento de la transferencia

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

9.4.3. Almacenamiento

En lo referente al almacenamiento Archivematica cuenta con esta funcién en el storage
service, el cual permite definir las ubicaciones de almacenamiento en donde se
archivaran los paquetes AIP, ademas de gestionar las descargas de paquetes
completos y controlar el borrado. Esto se ajusta a la funcidon OAIS de Archival Storage
de almacenar, mantener y recuperar AIP de forma controlada.

En la siguiente imagen se muestra la lista de ubicaciones de almacenamiento que usa
el sistema para guardar y recuperar los paquetes de preservacién. Cada ubicacidon
indica con qué flujo de trabajo estd relacionada, cudl es su funcién (por ejemplo,
almacenar o recuperar informacion), en qué ruta del servidor se encuentra y qué
identificadores tiene dentro del sistema. De esta manera, Archivematica puede saber
con precision en qué lugar fisico o légico estan los archivos digitales que administra y
a qué espacio de almacenamiento pertenecen.
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Imagen 16. Médulo de almacenamiento

oleoductos Spacios Ubicaciones
odas las ubicaciones

Las ubicaciones tienen una funcion especifica, como almacenamiento de AIP o fuente de transferencia, y son donde se almacenan los paquetes. Cada ubicacion esta asociadaau

Espectaculo 10 ~ entradas
Objetivo Tuberia Camino Descripcion Espacio uuIiD
3 : 4fa8d8ec-
. . cuperac -
Recuperacién Archivematica ) . ) SCUPSIACION €8 na70a650-  3671-4526-
do AIP en atenea /var/archivematica/storage_servica/recover AlIP o
& ’ predeterminada i
4bf81ef2c7f2

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

9.4.4. Gestion de datos

En Archivematica la gestién de datos se apoya en dos cosas: la base de datos interna
del sistema y los metadatos que se guardan en el archivo METS de cada paquete de
preservacion (AIP). Con esta informacidn, Archivematica sabe qué se ha hecho con
cada paquete, qué identificador tiene, dénde esta almacenado, qué eventos de
preservacion se han ejecutado y otros datos técnicos.

Esto permite buscar y consultar facilmente el backlog y el estado del almacenamiento
sin tener que revisar los archivos uno por uno. A continuacién, en la imagen se puede
evidenciar la gestién de datos en el servicio de almacenamiento de Archivematica.

Imagen 17. Mddulo de gestion de datos de los paquetes de preservaciéon

odos los paquetes

Los paquetes son transferencias, SIP, DIP y AIP que se cargan en una ubicacién administrada por el servicio de almacenamiento

s Ver solicitudes de recuperacion
* Ver solicitudes de eliminacion

Espectaculo 10 * entradas
Oleoducto de Réplica

uuID ) Ubicacion actual Tamaiio Tipo Estado Almacenado
origen de

Archivematica

€78710aa- en athena Subido( 11 de agosto

9d90-47be- (5bd56e4f- /data/compartido/e787/10aa/9d90/4 7be/b9f8/29fb/2a79/0f44/prueba_1-6874b002-ebac-4787-87¢cd- 2852 o e y
bofa- 0cT1-4376- fc4283c0454c MB ADEREZ de 2025, 8:44
estado ) am.
29fb2aroofa4  S084-
4bdee0253689)

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica
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9.4.5. Administracion

En la dimension de Administracion, Archivematica ofrece un panel de control web para
configurar politicas de procesamiento, gestionar basica de usuarios y permisos,
administracién de la conexién con el Storage Service, controlar colas de trabajo y
supervisar el estado del sistema.

Estas capacidades permiten a la entidad definir y aplicar politicas técnicas de
preservacion, coordinar la operacidon diaria del repositorio y auditar las acciones
realizadas, en concordancia con la funcién OAIS de Administracion. A continuacion,
una imagen que muestra la pestafa de administracion.

Imagen 18. Modulo de gestion de datos de los paquetes de preservacion

Transfesir Ingerir Planificacion de la consenvacion Acceso

archivematica

| Configuracion de procesamiento

Configuracion de procesamiento

Geners

automatzado Editar Descargar Reiriciar
Ubicaciones de almacenamiento :
Usa del almacenamients de procesamients zor defecio P | R | p——
Cargs o :
A Espacio Agregar
Agents PFREMIS
API REST
Usuar
lan=jar la configuracion del servido:
dioma
ersio
Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica
9.4.6. Almacenamiento de documentos electronicos

Respecto al almacenamiento de documentos electrdnicos, Archivematica encapsula los
objetos digitales dentro del paquete (AIP) estructurados como paquetes tipo Baglt,
con manifiestos de checksums y un archivo METS que describe el contenido. Esto
asegura que cada documento electrénico se almacene junto a sus metadatos de
preservacion, su historial de procesos y mecanismos de verificacion de integridad,
facilitando su gestion y eventual migracion en infraestructuras de almacenamiento
cambiantes.
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Imagen 19. Mdédulo de gestion de datos de los paquetes de preservacion

|o!os |os paqueLs !

Los paquetes son transfe

wias, SIP, DIP y AIP que se cargan en una ubicacién administrada por el servicio de almacenamiento

Espsctaculo 10 ¥ entradas

Oleoducto de Réplica
uuio . Ubicacion actual Tamano Tipo Pl

N Estado Almacenado
origen de

ef8710aa-
P 1 an/o T - _ R — . . 11 de agosto
9d90-47be- ‘data/compartida/e787/10aa'9d90/47be/bofB/29fb/2a79/0f44/prueba_1-6874b002-ebac-4787-87cd- 2852 o o P
bofg- fc4283c0454c MB ADEREZ = de 2025, 8:44
am.
29fb2argofa4
8874boaz- 11 de agosto
ebac-4787- varfarchivematica sStore/B874/b002/ebac/4787/87cd/fc42/83c0/454c/prusba_1- 2445 1 oengose
870d- B874b002-ebac-4 MEB AlP o de 2025, 8:45
fo4283c0454c am
chivematica
a72bc829 Hir
8b1a-458b- /468b/ab00/86ea’4a0b/a760/prusha._2-96b87757-ffa2-40ag-adf5 2852 ErEER| RN
ADEREZO Actuslizar de 2025, 8:21
ab00 me estado))
86eadadba7t0 am

4bdea(253680)

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

9.4.7. Planificacion de la preservacion

La Planificacidon de la preservacion se apoya en el mddulo de Preservation Planning y
en el Format Policy Registry (FPR). A través de este registro la entidad define politicas
de formato (qué hacer con cada tipo de archivo: normalizar, validar, extraer, etc.),
que Archivematica aplica automaticamente durante la ingesta. EIl FPR se puede
actualizar para incorporar nuevos formatos, Plataformas o reglas, lo que permite
ajustar la estrategia de preservacion a la evolucién tecnoldgica.

Imagen 20. Mdédulo de gestlon de datos de los paquetes de preservacion

a@rchivematica. mansten

Herramientas e registro ge poIitcas s formate | Lista

Herramientas de registro de politicas de formato

Especticulo 10 entradas Buscar:
Identificacién Descripeion *  Comportamients
% %
Zip Jor | E
cript de: Arohivermation er| E5
. or |
egistro de polfticas de formato
Herramientas er | £
sor | E
Canacterizacion
— €
o |
Detales del evenio fr | Ed
Script fantasma er | Ed
or | E
Extraceién Mostranao el 1 al 10 e 18 entragas amerior | 1| 2 Prowmo

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica
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9.4.8. Acceso

En cuanto al acceso, Archivematica genera paquetes DIP con copias de acceso (p. €j.
PDF, JPEG, MP3, MP4) y metadatos asociados y los envia a ICA-Atom. Desde alli, los
usuarios consultan los objetos digitales vinculados a sus descripciones archivisticas.

Imagen 21. Mddulo de gestion de datos de los paquetes de preservacion

archivematica, Tansen Ingerir  Planificacion de la conservacién

Carga de Atom DIP

Los sjustes que se musstran a cantinuacién configuran la carga de DIP a Atom.
URL de carga *

http://192.168.0.73

Se afiadird la ruta de los servic

Correo electrénico de inicio de sesién *

test@cnmh.gov.co

Gestionar la configuracién del senvider

Versién Atom *

2x

Objetivo Rsync

icaatom@192.168.0.73:/var/archivematica/dips/

El DIP se puede enviar con Rsync a un host remoto antes de que se deposite en AtoM. Este

Comando Rsyne
ssh -p 22 -l icaatom
Si se utiliza --rsync-target, puede usar este argumento para especificar manualmente el shell remoto. Por slempla: ssh -p 22222 -| usuaric
Modo de depuracion
No
Mostrar detalles adicionales
Clave de APl REST
80eed7a428430098

2 en la carga de DIP que solo contiens metadatos.

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

Asi mismo, para la consulta de los paquetes se dispone del mddulo de consulta en el
sistema Atom el cual permite realizar busquedas basicas y blusquedas avanzadas. En
la siguiente imagen se puede ver el médulo de consulta.
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Imagen 22. Médulo de consulta de Atom

Navegar =~ % - [EIS<] Q
atom oo |

PARA LA PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO

Limite sus resultados por: s Mostrando 1 resultado

Descripcién de archivo
Opciones de busqueda avanzada

Encuentre resultados con:

Buscar en Cualquier campo v X
Afadir nuevos criterios ™

Limitar los resultados a:

Repositorio
Descripcion de nivel superior

Fuente: Atom Centro Nacional de Memoria Historica

9.4.9. Atributos de calidad

La preservacion digital requiere mas que solo archivar documentos, también necesita
garantizar que los archivos son confiables, en ese sentido Archivematica aplica una
serie de sellos y verificaciones que aseguran la integridad, autenticidad, confiabilidad
y trazabilidad de la informacién, implementando los siguientes tres estandares de
preservacion.

e BaglIt: funciona como una caja bien empacada: agrupa los archivos y la
informacién que los describe, y afade controles para comprobar que nada se ha
perdido ni cambiado durante el traslado o el almacenamiento, a continuacion, se
ilustrara el paso a paso para verificar el Baglt en Archivematica.

En la pagina principal del storage service de archivematica en la seccion de paquetes
como se muestra a continuacidon se cuenta con el listado de los paquetes AIP
generados.
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Imagen 23. Mddulo de paquetes de Archivematica

lo!os ’os paqueles M

Los paquates son tranaferencias, SIF DIF y AIP gue se cargan en una ubicacion administrada per el sarvicio de almacenamisnto.

« Var aalicit

s Ver solicity

Espectaculo 10 ¥ entradas
Oleoducto de N Réplica
uuID Ubicacidn actual Tamafio Tipﬂ Estado Almacenado
origen de
e78710aa- Subido | 11 da agosto
9d90-47be- fdata/compartido/e787/10aa/9d90/4Tbe/bBTA/29Mb/2a7 9/0f44/prueba_1-6874b002-ebac-4767-87cd 2852 - o
Bt o ADEREZO Actualizar  de 2026, 8:44
b91B- fo428300454c B e
e a.m.
20ib2aie0i44
68740002~ . )
ebac-4787- bac/ATBT/B70d/fcA2/83c0/54c/prusba_1- 2445 Subido( 11 de agosto
AlP Actualizar  de 2025, 8:45
afcd ME stado)
estado) g m
fc4283c0454c )
ai2bc829-
Subido (15 d it
8144580 fdata/compertida/a 2/cB20/8b1/468b/ab00/2Bea/2a0b/a760/prusbia_2-0BLATTST-Hfa2-40a0 5 w62 o e e
ah00- 1a2bc3b2lele MB PE'_:;:’" SEs mali
B6eadadbaisn boam

4bdee(253689)

Fuente:

Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

En la parte derecha del registro del paquete se encuentra la opcién de descarga

Imagen 24. Opciéon de descarga de paquete AIP

Uploaded
(Update
Status)

2445MEB AP

Pointer File |
Download <::|

Aug. 11,

2025, 8:45 Re-ingest |

a.m, Reguest
Deletion

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

Una vez se ha descargado el paquete (AIP) al abrirlo se encuentran los archivos
ilustrados en la siguiente imagen, esta estructura de archivos BaglIt.

Imagen 25. Archivo manifiest — sha 256

@ bag-info

@ bagit

& | manifest-sha236 <:|
@ tagmanifest-sha236

o data

2025 1x05a. m Documento de tex... 1 KB
202510:05 2. m Documento de tex... | KB
2025 10:05 a. m. Documento de tex... 12 KB
2025105 2. m Documento de tex... 1 KB
20257005 2. m Carpeta de archivos

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica
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Asi mismo dentro de esos archivos se encuentra uno llamado manifest-sha256, donde
cada linea asocia la “huella digital” (checksum) de un archivo con su ruta dentro del
paquete de preservacion. Este mecanismo permite verificar en cualquier momento que
los documentos y registros de proceso (logs) no han sido modificados, reforzando asi
la integridad y trazabilidad del AIP.

Imagen 26. Huella digital del paquete SIP

eac3bBB29609c77e8965d5fadabcacbblff21998e5ed785872c3a498748e3198 data/METS.96b87757-ffa2-40a9-adf5-1a2bc3b23ele. xml
ceddeal3574d8e@b6715aebf5d@91bded3febbd3b7da71d9d15618bebed65248 data/README.html
ac521b508876915e88d7fb29189f59aaB675adaad93ad523bb48ed910b595cet  data/logs/FilelUIDs.log
ffde31e27b6f15ablO88628e6104f6460eefbab3680bc8d71c3e2ab28268a532 data/logs/fileFormatIdentification.log
5e7229cd827807264dd356e1189e97414466b6853c4d112087868c9e5528e553 data/logs/filenameChanges. log
297738de2164ec@50c034f0865d9bdfebbfdec21f37cBea®d1273blaa8c59cct data/logs/transfers/prueba_2-2a63f152-d37d-4352-
bec2-6c247d63aT7ec/logs /FileUUIDs. log

5a8a8765408efd7f4e6861c3197aa98938010%ecbc23dd432Fd7be5270dd22875 data/logs/transfers/prueba_2-2a63f152-d37d-4352-
bec2-6c247d63aTec/logs/fileFormatIdentification. log
7e2133590526d213a7d8b434c2f8a9348ceBc732cab287dffd9e251599d56218 data/logs/transfers/prueba_2-2a63f152-d37d-4352-
bec2-6c247d63aT7ec/logs/filenameChanges. log

fr9aded28b54e69c3eBabbd9388d19d8317953d6ale3bfaff93c3bfd8ed706ed data/logs/transfers/prueba_2-2a63f152-d37d-4352-
bec2-6c247d63a7ec/logs /bulk-81ac88fb-1783-4993-bc78-62fd42c69daf/domain. txt
A¢ca968cd395e75a97b7el4dfdfe96785449d180cal3e/8337db3cedB56a2494bc  data/logs/transfers/prueba_2-2a63f152-d37d-4352-
bec2-6c247d63a7ec/logs /bulk-81ac88fb-1783-4993-bc78-62fd42c69daf/domain_histogram.txt
al7eb75a5bc5ald3676cd5¢c23858Fbea/f50aB7c957a2bd385cd9885F8d7543b  data/logs/transfers/prueba_2-2a63f152-d37d-4352-
bec2-6c247d63a7ec/logs /bulk-81ac88fb-1783-4993-bc78-62fd42c69daf/report. xml
32891ecBf86053d281304Ffd75bFb5134922aaf457882802459d399d061b56cc@® data/logs/transfers/prueba_2-2a63f152-d37d-4352-
bec2-6c247d63a7ec/logs /bulk-81ac88fb-1783-4993-bc78-62fd42c69daf/url. txt
744aadb56693e27e7alaeffbe3773b2b58482fcf83584d964d2b1332ecd338f data/logs/transfers/prueba_2-2a63f152-d37d-4352-
bec2-6c247d63a7ec/logs /bulk-81ac88fb-1783-4993-bc78-62fd42c69daf/url_histogram.txt

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

e METS (Estandar de Codificacién y Transmision de Metadatos) actia como
el indice o mapa de la estructura BagIt se pueden ver qué archivos
incluye, cdbmo se organizan entre si y dénde esta cada uno dentro del
paquete de preservacion. Para poder verificarlo se ingresa a la carpeta
data (imagen 27).

Imagen 27. Carpeta data

29025

@ data 15/08/2025 1005 a. m. Carpeta de archivos

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

Dentro de la carpeta se encuentra un archivo llamado METS, el cual se puede abrir
con el bloc de notas como se puede evidenciar en la imagen 29, donde se puede ver
gue existe un mapa técnico y estandar para cada uno de los paquetes de preservacion.
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Imagen 28. estructura de archivos Baglt

6. METS.96b87757-ffa2-40a%-adf5-1a2bc3b23ele 15/08/2025 10:05 a. m.
£ README 1570
ol logs 1570
@& objects 15/01
@& thumbnails 15/08/2025 10:04 a. m.

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

Imagen 29 Archivo Mets

v <mets:imets wmlns:ixsi="http://waw.w3.org/2001/XMLSchema-instance™ xmlns:xlink="http:// ww.w3.org/1999/x1link™ xmlns:mets="http:// www.loc.gov/METS/"
xsi:schemalocation="http://www.loc.gov/METS/ http://www.loc.gov/standards/mets/versionl121/mets.xsd">
<mets:metsHdr CREATEDATE="2825-88-15T15:85:12"/>
v<mets:dmdsec ID="dmdSec_1" CREATED="2025-@8-15T15:@5:12" STATUs="original">
v <mets:mdWrap MDTYPE="PREMIS:0BIECT">
v<mets:xmlData>
v<premis:object xmlns:premis="http://waw.loc.gov/premis/v3" xsi:type="premis:intellectualEntity"” xsi:schemalocation="http://wew.loc.gov/premis/uv3
http: //wew.loc.gov/standards/premis/v3/premis.xsd" version="3.@">
v<premis:objectIdentifier>
<premis:objectIdentifierTyperUUID</premis:objectIdentifierTypes
<premis:objectIdentifierValue>96b87757-ffa2-40a%-adf5-1a2bc3b23ele</premis:objectIdentifierValue>
</premis:objectIdentifier:
<premis:originalName>prueba_2-96b87757-ffa2-48a9-adf5-1a2bc3b23ele</premis:originalName>
</premis:object>
</mets:xmlData>
</mets:mdirap>
</mets:dmdSec>
v<mets:amdSec ID="amdSec_1">
¥ <mets:techMD ID="techMD_1">
v<mets:mdlirap MDTYPE="PREMIS:OBIECT" >
¥ <mets:xmlDatar
v<premis:object xmlns:premis="http://waw.loc.gov/premis/v3" xsi:type="premis:file” xsi:schemalocation="http://www.loc.gov/premis/v3
http://www.loc.gov/standards/premis/v3/premis.xsd” version="3.8">
¥ <premis:objectIdentifiers>

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

e PREMIS es como la bitacora o historial de mantenimiento: registra qué
se ha hecho con los documentos (revisiones, conversiones de formato,
verificaciones), quién lo hizo y con qué propdésito, dejando evidencia de
todas las acciones importantes para la preservacién del paquete AIP.
Estos registros se pueden ver dentro del cédigo del archivo mets como
se ve a continuacion.
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Imagen 30. Historial de mantenimiento premis

<premis:objectIdentifier:
<premis:objectIdentifierType>UUID</premis:objectIdentifierType>
<premis:objectIdentifiervValue»al?5@c7d-12bc-4188-985c-e5758381 1a8
</premis:objectIdentifier:
<premis:objectCharacteristics:
<premis:compositionlLevel»@</premis: compositionLevel:
<premis:fixity>
<premis:messageDigestilgorithm:sha25é</premis messageDigestalgo
<premis:messageDigestrdefcefeedf382T2bBer516182215741b%cefccded
</premis:fixity>
<premis:size>15817658</premis:sizes
<premis:format:
<premis:formatDesignation:

Fuente: Archivematica Centro Nacional de Memoria Historica

10. PLAN DE ACCION
10.1. Definicion de acciones y estrategias

En el marco de la definicién de acciones y estrategias, el Centro Nacional de Memoria
Histérica adopta la implementacién de Archivematica como la estrategia central para
la preservacién digital a largo plazo de sus documentos electrénicos de archivo.

Esta accion comprende la puesta en marcha del sistema, la configuracién de los
paquetes SIP, AIP y DIP, la definicidon de politicas de formatos y flujos de trabajo de
ingestion, asi como su articulacion con Atom como plataforma de descripcion y acceso.
Igualmente, implica asignar responsables, ajustar procedimientos del Sistema
Integrado de Conservacién, capacitar al personal involucrado y asegurar la
infraestructura de almacenamiento necesaria, de manera que Archivematica se
consolide como la Plataforma institucional que materializa las decisiones de
preservacién digital definidas por el CNMH.

10.2. Definicion de recursos

A continuacion, se especifica el componente de recursos asociado al presente plan,
para poderlo determinar, se tomd como referencia el célculo de los costos para la
preservacion digital presentados en el curso de Repositorios seguros de confianza a
largo plazo para preservacion de documentos (2025).
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Imagen 31. Costos de la preservacion por afio

H?PATIA Costos con empresas prestadoras de servicios y servidores publicos que actian en las areas de TIC
MODELD DE PRESERVAGAD
FUNCION CONTROL ACTIVO PROVEEDOR COSTO ANUAL
Control de seguridad fisica; control de
” . ) ) Centro de datos
Funcién Seguridad seguridad de los equipos; control de Proveedor externo | R$ 500 k
(Datacenter)
acceso
Funcion Sistema de Adquisicion y mantenimiento del Proveedor externo |;
) 4 .y -~ Sistemas y plataformas . R$ 1.200 k
apoyo sistema de informacion proveedor interno |
.. . Gestion de operaciones y . .
Funcioén Servicios de red o Activos y senvicios de red Proveedor externo | R$ 240 k
comunicaciones
Funcién Hard d Adquisicid tenimiento del Estaci id
uncion Har \~Nare e . qmsmlonlyman er.n'mlen o del S| lcmnes senidoras y * proveedor externol RS 160 k
alto desempefio sistema de informacion equipos de alto desempefio
Funcié Adquisicid tenimiento del Sist d
uncion . . qU|S|C|onlyman er.u'mlen o de istemas el Provesdor extermno I R$ 800 k
Almacenamiento sistema de informacion almacenamiento (storages)
Funcion Continuidad de ~ . . Centro de datos
. Gestion de la continuidad de negocio Proveedor externo | R$ 300 k
negocio (Datacenter)

Fuente: Asociacién Latinoamericana de Archivos. Ivina Flores (2025)

Segun los datos de la tabla anterior los costos de la preservacion para 2 petabytes
(afio) es de R$2.300.000,00 (dos millones trescientos mil reales) por afio equivalente
a US$ 460.000,00.

Teniendo en cuenta lo anterior cada terabyte tiene un costo de $ 230 ddlares, que en
monedad nacional corresponde aproximadamente a $ 860.671, por lo tanto, para el
CNMH se define en la siguiente tabla el costo para la vigencia 2026.

Tabla 12. Costo por ano para la preservacién del CNMH

Costo para 2026
$3.177.000

Total de peso de documentos electrénicos
3.69 Terabytes
Fuente: Centro Nacional de Memoria Histérica

Finalmente, este presupuesto hace parte del item 525 del Proceso de Tecnologias de
la Informacion y las Comunicaciones que corresponde al Data Lake institucional. para
procesamiento y almacenamiento de informacién, registrado en el Plan anual de
Adquisiciones (PPA) para el afio 2026, como se puede ver en el siguiente enlace:
https://centrodememoriahistorica.gov.co/wp-content/uploads/2026/01/ABS-FT-001-
V3-Plan-Anual-de-Adquisiciones-PAA 2026.pdf
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10.3. Cronograma de ejecucion

Para la creacion del cronograma de actividades se tuvo en cuenta las actividades
definidas en el Modelo de madurez para medir la capacidad de preservaciéon digital
(DPCMM - Digital Preservation Capability Maturity Model) del numeral 8.4 del presente
documento, estas actividades se desarrollaran durante la vigencia 2026. A
continuacion, se proyecta el cronograma del Plan de Preservacion Digital.

Tabla 13. Cronograma de ejecucion

. Item Modelo de Actividad 1 2 3 4
Madurez trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
La organizacion ha Elaborar la Politica
emitido una politica de preservacion
de preservacion digital y socializar
digital y se ha para toda la
1 | difundido entidad 50% 50%
ampliamente entre
las partes
interesadas
Alentar a los Sensibilizacion de 2
productores de horas a
documentos a Productores
convertir los Documentales
documentos (funcionarios y
electronicos de valor | Contratistas) —
2 a largo plazo y Formatos para la 100%
permanente bajo su preservacién digital
custodia a formatos
listos para
preservacién en el
momento de la
recepcién y creacion.
Gestionar la
Tener acceso a participaciéon de un
experiencia técnica funcionario y/o
profesional interna o contratistas _d,el
externa que respalda Proceso de Gestidn
R Documental en el
solo iniciativas de Comité de
preservacion digital | preservacién Digital
basadas en del AGN de 100%
5 proyectos Colombia Y/O Grupo
estrechamente de Trabajo GTGPDE
definidos. (Gestion L y
Preservacion de
Documentos
Electrénicos) de la
ALA (Asociacién
Latinoamericana de
Archivos
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Adoptar mas de cinco | Elaborar dos

formatos neutrales de | boletines en el afio,

tecnologia estandar informado sobre la

abierta como adopcion en el

formatos de CNMH de formatos

preservacion neutrales de

preferidos de tecnologia estandar

preservacion digital. abierta como 50% 50%

Utilizar un programa formatos de

de vigilancia preservacién

tecnoldgica para preferidos de

monitorear la preservacion digital

sostenibilidad de

estos formatos de

archivo.

Tener acuerdos ad Sensibilizacién de

hoc con productores seis horas a enlaces

de documentos de Gestion

seleccionados que Documental de las

apoyan la Dependencias en el

transferencia de uso de 100%

documentos Archivematica y

electrénicos a un Atom.

repositorio de

preservacion.

Complementar el Ajustar el formato

analisis de los de asistencia técnica

documentos para la organizacion

electrénicos en riesgo | de Archivos de

a través de la Gestion por parte

recopilacion de del proceso de

informacion sobre el Gestion Documental

volumen vy la y la

ubicacion, los medios Dependencia.

y los tipos de formato | Indicador 100%

(listos para la DAyFPAIl1l, para

conservacion) de los que, incorpore el

documentos analisis de los

electrénicos documentos

permanentes bajo la electronicos en

custodia de los riesgo

productores de

documentos.

El repositorio de Prueba piloto de

preservacion ingesta ingesta manual de

SIP a través de medios | 274 paquetes SIP en

semiautomaticos que archivematica

Ivalidan I.adingegridad de | transferidos por los

as propiedades Archiv ién @

significativas de du(;antoeslgfliggitci(; 100%

administracion, técnica, 2025

procedencia,

descripcion de

contenido y descripcidn

de preservacion

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Morte | Bogotd, Colombia
PBEX 801-T985080 | wwwecentrodemermoriahistorica.govico




° ; cODIGO: GDC-PL-002
.(’-\ Centro Nacional PLAN DE PRESERVACION VERSION: 002
Y). de Memoria Historica DIGITAL A LARGO PLAZO )
PAGINA: 54 de 53
Una sola instancia de | Prueba piloto en
un repositorio de diligenciar de
preservacion forma manual el
sustituta admite el formato de
almacenamiento de metadatos para el
AIP sustitutivas que paquete AIP de
incluyen la captura 274 paquetes, 100%
10 mant_.lal de algunas producto de_ las
propiedades transferencias
documentales
electronicas de la
vigencia 2025
El repositorio de Prueba piloto en la
preservacién admite | creacion
un esquema PREMIS | automatica del
automatizado para esquema PREMIS
todos los en Archivematica,
documentos para 274 paquetes 100%
electronicos bajo su que ingresaron por
14 custodia que ingesta manual.
respalda una cadena
de custodia auditable
sistematica
El repositorio de
preservacion admite | Elaborar informe
el acceso a final de
documentos configuracion de
electrdénicos en al Archivematica y
menos tres formatos | Atom para admitir
neutrales de el acceso a
tecnologia estandar documentos 100%
abierta (por ejemplo, | electrénicos en al
15 formatos PDF/A, menos tres
JPEG y TIFF) al formatos neutrales
tiempo que se de tecnologia
aplican todas las estandar abierta
restricciones de
acceso.

Fuente: Elaboracién propia del CNMH

10.4.

Para la implementacién del Plan de Preservacion se disefa un tablero de control
(dashboard) con el objetivo de hacer seguimiento a las actividades formuladas para la

Implementacion

vigencia 2026, estructurado de la siguiente manera.
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e Modulo "Resumen del Plan de Preservacion”

Presentara una vista ejecutiva del avance global del plan mediante tarjetas de

indicador y graficos de tipo velocimetro o barra, que muestren:

e Registro de las cantidades de los documentos a preservar por cada una de las

Dependencias.

o Cantidades y porcentaje de avance en la ingesta de paquetes SIP en

archivematica

o Porcentaje de avance general del Plan de Preservacién (actividades ejecutadas
vs. programadas) de acuerdo con el cronograma de ejecucidon para cada

trimestre.

e Modulo "Modelo de Madurez DPCMM”

Permitird monitorear el avance de la capacidad de preservacién de la entidad segun
los 15 componentes del modelo (politica, estrategia, formatos, experiencia técnica,

ingesta, almacenamiento, metadatos, acceso, etc.).

Incluira:

e Tabla dindmica con el listado de componentes, actividades asociadas,
porcentaje de ejecucion y estado (no iniciada, en ejecucion, finalizada).

Imagen 32. Tabla dindmica para el seguimiento del modelo de madurez.

Nivel de capacidad  Nivel de capacidad
meta

Item Componente Actividad meta segin modelo de madurez Ejecucién

1 Politica de preservacion documental 2 Elaborar la Politica de preservacion digital y socializar para 2026
toda Ia entidad
2 Estrategia de preservacion digital 2 Alentar a los productores de documentos a convertir 10s No hay datos
documentos elecironicos de valor a largo plazo y permanente
bajo su custodia a formatos listos para presswaclon enel
momento de Ia recepcion y creacion

3 Gobiemno No se programaron actividades para esta vigencia. No hay datos

4 Colaboracién No se programaron actividades para esta vigencia No hay datos

5 Conocimientos técnicos 1 Tener acceso a experiencia técnica profesional intera o 2026
extema que respalda solo respalda que extemna o interna que
respalda solo iniciativas de preservacion digital basadas en
proyectos estrechamente definidos.
6 Tecnologia estandar abierta 3 Adoptar mas de cinco formatos neutrales de tecnologia No hay datos
estandar abierta como formatos de preservacion preferidos de
preservacion digital. Utilizar un programa de vigilancia
tecnologica para monitorear la sostenibilidad de esfos formatos
de archivo
7 Comunidad designada 1 Tener acuerdos ad hoc con productores de documentos 2026
seleccionados que apoyan Ia transferencia de documentos
elecironicos a un repositorio de preservacion
8 Encuesta de documentos electrénicos 3 Complementar el andlisis de los documentos electronicos en 2026
riesgo a través de la recopilacion de informacion sobre el
volumen y la ubicacion, los medios y los tipos de formato
(listos para la conservacion) de los documentos electronicos
permanentes bajo la custodia de los productores de
documentos
9 Ingesia 3 El repositorio de preservacion ingesta SIP a través de medios 2026
semiautomaticos que validan Ia integridad de Ias propiedades
significativas de administracion, écnica. procedencia,
descripcién de contenido y descripcion de preservacion

Estado Porcentaje de

avance
En ejecucion 0
No iniciada 0
No iniciada 0
No iniciada 0
En ejecucion 0
No iniciada 0
En ejecucion 0
En ejecucion 0
En ejecucion 0

Fuente: Tablero de control CNMH
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e Modulo “Ingesta y metadatos en Archivematica (SIP/AIP/DIP)"”

En este mddulo se visualizara el avance de la ingesta manual de paquetes SIP y el
diligenciamiento de metadatos para los paquetes AIP.

Incluyen los siguientes graficos:

e Grafico de circular que evidencia el avance porcentual en la ingesta de paquetes
SIP en archivematica

Imagen 33. Grafico circular de avance porcentual de ingesta

Avance en la ingesta de paquetes en Archivematica

0.7%

@ No ingestado
@ Ingestado en Archivematica

Fuente: Tablero de control CNMH
e Grafico de tabla para registrar cada uno de los paquetes SIP ingestados en
archivematica.

Imagen 34. Grafico de tabla dindmica

ttem . bnde Expedl Paquete SIP Peso paquete SIP (Mb) Ingestado en Archivematica
1 16823 Acuerdos del Consejo Direclivo 2020 a 2022 0.100 Gigas Ingestado en Archivematica

2 16824 Circulares No. 001 a 020 de la vigencia 2020 0.203 Gigas Ingestado en Archivematica

3 No hay datos No hay datos No hay datos No ingestado

4 Mo hay dafos No hay datos No hay datos No ingestado

5 Mo hay datos No hay datos Mo hay datos No ingestado

6 No hay datos No hay datos No hay datos No ingestado

T Mo hay dafos No hay datos No hay datos No ingestado

a Mo hay datos No hay datos No hay datos No ingestado

9 No hay datos No hay datos No hay datos No ingestado

10 Mo hay dafos No hay datos No hay datos No ingestado

" Mo hay datos No hay datos Mo hay datos No ingestado

12 No hay datos No hay datos No hay datos No ingestado

13 No hay datos No hay datos No hay datos No ingestado

14 Mo hay datos No hay datos No hay datos No ingestado

1-100/274 >

Fuente: Tablero de control CNMH
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