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1. INTRODUCCION

El Banco Terminoldgico es un instrumento archivistico por el cual se estandariza la
denominacién de series y subseries documentales producidas en razén de las
funciones administrativas y misionales de la administracién publica. También es un
registro de conceptos o términos, cuyo fin es brindar una herramienta que facilite
informacién (desde el punto de vista documental) de la entidad para una buena
comprension de los términos y conceptos ligados a la actividad misional de la
entidad con fundamento en las tematicas del sector al cual pertenece.

Asi mismo en el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”, se establece el Banco
Terminoldgico de tipos, series y subseries documentales como un instrumento
archivistico que hace parte del desarrollo de la gestién documental de las entidades
publicas. Adicional a lo anterior en el Plan Institucional de Archivos - PINAR del
Centro Nacional de Memoria Histdrica, en el numeral 5.1. Proyecto 1: Instrumentos
Archivisticos, se registra para su elaboracion.

En ese sentido la importancia del banco terminoldgico consiste en facilitar la
identificacion de las agrupaciones documentales (series y subseries documentales)
relacionadas en el cuadro de clasificacion documental (CCD) y las tablas de
retencion documental (TRD) version 2 del CNMH. Pues, agrupa los distintos
términos relacionados con los que son denominados los documentos producidos por
las Dependencias en el ejercicio de sus funciones. También provee claridad
respecto a la informacién que se requiere consultar por parte de los usuarios
externos e internos.

Finalmente, para su elaboracidon se tomd como referente la estructura del Banco
Terminoldgico del Archivo General de la Nacidn, el cual se encuentra estructurado
segun la norma internacional de descripcién archivistica ISAD (G).
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2. OBJETIVOS

Objetivo General

Consolidar el Banco Terminoldgico de Series y Subseries Documentales del Centro
Nacional de Memoria Histérica como una herramienta archivistica, que normaliza la
denominacién y descripcién de las series y subseries documentales registradas en
las Tablas de Retencion Documental versién 2.

Objetivos Especificos

Identificar la informacidn de las series y subseries que conformaran el Banco
Terminoldgico, haciendo uso del Cuadro de Clasificacién Documental y la Tabla de
Retencion Documental.

Definir el esquema de descripcidn a utilizar para el registro de la informacién de las
series y subseries documentales.

Elaborar el indice de series, subseries y productores documentales para facilitar la
consulta del Banco Terminolégico por parte de los usuarios.

3. ALCANCE

El Banco Terminoldgico de Series y Subseries Documentales del CNMH abarca la
normalizacién, descripcidn y control terminolégico de todos los documentos
producidos por las dependencias del Centro Nacional de Memoria Histérica en el
desarrollo de sus funciones misionales, administrativas y de apoyo, los cuales se
clasifican en las series y subseries registradas en las Tablas de Retencién
Documental del CNMH.
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4. MARCO LEGAL

Ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015. “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura. Articulo 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos para la
gestiéon documental.

Acuerdo 001 de 2024. Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la
Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacion en el Estado colombiano y se fijan otras disposiciones.
Articulo 5.1.1.3. Banco Terminoldgico de Series y Subseries.

Resolucion CNMH 189 de 2023. por la cual se actualiza la politica de gestion
documental para el centro nacional de memoria histérica

5. DEFINICIONES

Archivo Publico: Conjunto de documentos pertenecientes a entidades
oficiales y aquellos que se derivan de la prestacion de un servicio publico por
entidades privadas.

Banco terminolégico (BANTER): Instrumento archivistico por el cual se
estandariza la denominacion de series y subseries documentales producidas
en razon de las funciones administrativas y misionales de la administracién
publica. Registro de conceptos o términos, cuyo fin es brindar una
herramienta que facilite informacion (desde el punto de vista documental) de
la entidad para una buena comprension de los términos y conceptos ligados a
la actividad misional de la entidad con fundamento en las tematicas del
sector al cual pertenece.

Cuadro de Clasificacion Documental (CCD): Esquema que refleja la
jerarquizacidon dada a la documentacién producida por una institucion y en el
que se registran las secciones y subsecciones y las series y subseries
documentales.
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Descripcion documental: Fase del proceso de organizacion documental que
consiste en el analisis de los documentos de archivo y de sus agrupaciones, y
cuyo resultado son los instrumentos de descripcion y de consulta.
Instrumentos archivisticos: Herramientas con propdsitos especificos que
tienen por objeto apoyar el adecuado desarrollo e implementacion de la
gestion documental y la funcion archivistica.

Normalizacion archivistica: Actividad colectiva encaminada a unificar criterios
en la aplicacion de la practica archivistica.

Serie documental: Documentos organizados de acuerdo con un sistema de
archivo o conservados formando una unidad como resultado de Ia
acumulacién del mismo proceso archivistico, o de la misma actividad; que
tienen una forma particular, o como consecuencia de cualquier actividad
derivada de su produccion, recepcion o utilizacion

Subserie documental: Conjunto de unidades documentales que forman parte
de una serie, identificadas de forma separada de ésta por su contenido y sus
caracteristicas especificas.

Tabla de Retencién Documental (TRD): Listado de series y subseries, con sus
correspondientes tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos, asi como una
disposicién final.

6. METODOLOGIA

El primer paso para la elaboracion del Banco Terminoldgico fue extraer la
informacién de las series y subseries documentales que se encuentran en las Tablas
de Retencién Documental versién 2 y el Cuadro de Clasificacion Documental que
corresponden a las siguientes dependencias del Centro Nacional de Memoria
Historica.

100. Direccién General

110. Oficina Asesora Juridica

120. Grupo de Planeacién

200. Direccién para la Construccién de la Memoria Histérica
300. Direccidon de Archivo de los Derechos Humanos

400. Direccidén de Museo de la Memoria Histodrica

500. Direccion de Acuerdos de la Verdad
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600. Direccion Administrativa y Financiera

Por otro lado, en cuanto a la estructura del formato se tuvo en cuenta el Banco
Terminoldgico de Series y Subseries del Archivo General de la Nacidn, el cual estd
basado en la Norma Internacional de Descripcion Archivistica ISAD (G) en cuanto a
la denominacidn de las areas de descripcion se definieron de la siguiente manera:

Area de Identificacién: Corresponde al conjunto de elementos que permiten
identificar y contextualizar una unidad de descripcion archivistica dentro del
fondo o conjunto documental.

Area de contenido y estructura: Comprende los elementos que describen el
alcance, contenido, organizacién vy estructura interna de la unidad
documental.

Area de Valoracion: Area que identifica los resultados de procesos de
valoracién.

Area de control de la descripcién: Area que informa las fuentes normativas
que rigen y afectan los objetos de descripcién, asi como la fecha en la que se
realizd su inscripcion en el instrumento archivistico.

Una vez definidos los elementos que debe contener la estructura del banco
terminoldgico, se registraron los datos de las series y subseries documentales de
forma alfabética. A continuacién, se presenta el instructivo de diligenciamiento:
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7. BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES

A
Registro 1
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Acciones de Cumplimiento
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: ACCIONES CONSTITUCIONALES
Dependencias que
reportaron el 110. Oficina Asesora Juridica
termino:

AREA DE ESTRUCTURA

Esta Subserie da cuenta de la proteccion de los derechos
fundamentales, econdmicos, sociales, culturales, derechos
colectivos y de medio ambiente relacionados con el cumplimiento
oportuno de los mismos por parte del Centro Nacional de Memoria
Alcance y contenido: | Histérica. Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Accién de Cumplimiento con sus soportes
Auto admisorio de la accién

Notificacidon de la accion de cumplimiento
Solicitud de informacién

Contestacion de la demanda

Sentencia de accion de cumplimiento
Recursos de apelacion

Sentencia en segunda instancia

Tipos documentales:

AREA DE VALORACION

Dos (2) afios en Archivos de Gestion
Tiempos de
retencién: Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
Disposicién final: la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
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Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando Sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 6

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 2

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Acciones de Grupo

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del
momento en que se emita la ejecutoria de la sentencia.

Tipos documentales:

e Accion de Grupo

Auto admisorio de la accion
Notificacion de la acciéon de Grupo
Respuesta y anexos

Contestacién de la accién

Fallo o sentencia Primera Instancia
Recursos de apelacion

Fallo o sentencia segunda instancia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacién para
efectos de conservaciéon total y consulta, haciendo parte integral
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Disposicion final:

del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccidon o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 3 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Acciones de Institucionalidad

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta Subserie da cuenta de la proteccion de los derechos
fundamentales, econdmicos, sociales, culturales, derechos
colectivos y de medio ambiente relacionados con el cumplimiento
oportuno de los mismos por parte del Centro Nacional de Memoria
Historica. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del
momento en que se emita la ejecutoria de la sentencia.

Tipos documentales:

e Accion de Inconstitucionalidad con sus soportes
e Auto admisorio de la demanda
e Solicitud expresa de alguna entidad sobre un tema objeto
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de analisis de inconstitucionalidad

e Notificacion de admisidon de la accion

e Contestacion de la demanda

e Sentencia de constitucionalidad o inconstitucionalidad
(decision)

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 4 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Acciones de Tutela

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Subserie documental que conserva los documentos por los cuales
un grupo de personas afectadas por una misma causa acuden a
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Alcance y contenido:

las autoridades judiciales para obtener el reconocimiento y pago
de la indemnizacion por los perjuicios recibidos. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del momento en que se emita la
ejecutoria de la sentencia.

Tipos documentales:

Accién de Tutela

Auto admisorio de la tutela
Notificacion de la accion de Tutela
Contestacion de la acciéon y anexos
Sentencia de la accion de tutela
Recurso de Apelacién

Sentencia en segunda instancia
Solicitud de revisidon de tutela

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 6

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 5

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Acciones Populares

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta Subserie documental da cuenta de la proteccion de los
derechos fundamentales, econdmicos, sociales, culturales,
derechos colectivos y de medio ambiente relacionados con el
cumplimiento oportuno de los mismos por parte del Centro
Nacional de Memoria Histérica. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir del momento en que se emita la ejecutoria del
fallo.

Tipos documentales:

Accion Popular

Auto admisorio de la accién
Notificacion de la accion Popular
Contestacion de la accién y anexos
Fallo o sentencia

Recurso de Apelacién

Sentencia en segunda instancia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacién para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacién Integral a las Victimas. La
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SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 6 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Comité de Archivo de Derechos Humanos

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccion De Archivo De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental considerada en relacion con Archivos de
Derechos Humanos, Documentos de caracter dispositivo, contiene
informacién importante sobre las decisiones tomadas por el
Comité de Archivo de Derechos Humanos en materia de
coordinacion, articulacién y evaluacion del cumplimiento de los
objetivos y metas institucionales de la Direccion relacionados con
el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1424 de 2011 y Decreto
4803 de 2011. Comité creado mediante Resoluciéon 051 del 10 de
marzo de 2015 articulo 7.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

e Convocatoria al comité
e SIP-FT-002 Lista de asistencia

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034
FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO
PAGINA: 15 de 275

Tipos documentales:

e SIP-FT-001 Actas de reunidn

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Res. 051-2015 por la cual se crea el Comité de Archivo de los
Derechos Humanos del CNMH

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 7 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Comité de Conciliacidon y Defensa Juridica

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental de valor histérico para la investigacion de la
gestion juridica, refleja las decisiones y compromisos adquiridos
en el comité de conciliacion y defensa juridica del CNMG. . Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misidn institucional
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tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

e Convocatoria Comité de Conciliacion (Prejudicial o Judicial)

e SIP-FT-001 Actas de reunion del comité de conciliacion y
defensa juridica

e SIP-FT-002 Lista de asistencia

e Informe de conciliacién

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Res.050-2012 Por la cual se conforma el Comité de Conciliacidn
del CMH

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 8

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

| Actas de comité de Contratacion
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Nivel de Descripcién: | Subserie

Serie Asociada:

ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que contiene informacién importante sobre
las decisiones tomadas por este Comité el cual fue creado
mediante Resolucion 047 del 24 de julio de 2012 articulo 2,
paragrafo 2. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir
del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Convocatoria al Comité
e SIP-FT-001 Acta de reunion comité de contratacion
e SIP-FT-002 Lista de Asistencia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1072 de 2015 Numeral 7, Articulo 2.2.4.6.8 - Decreto
4803-2011 Art.16 Funciones Direcciéon Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 9

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Actas de Comité de Convivencia Laboral
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Comité creado mediante Resolucién 182 de 2016. Se conservaran
de manera permanente teniendo en cuenta las decisiones y temas
tratados en estas sesiones, toda vez que son fuente para posibles
actuaciones a nivel institucional. Esta documentacién por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violaciéon a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Convocatoria al comité

SIP-FT-001 Acta de reunidn comité de convivencia laboral
SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Reclamaciones o queja

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacién.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
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Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Res.082-2014 Por la cual se conforma el Comité de Convivencia
Laboral de la entidad

Fecha de la descripcion:

30 junio de 2026

Registro 10

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que contiene informacién relacionada con la
toma de decisiones para el desarrollo, implementacion y
mantenimiento del Sistema de Control Interno, este comité se
conforma de acuerdo a lo sefialado en el articulo 13 de la Ley 87
de 1993; asi como las demas funciones establecidas en el articulo
5 del Decreto 1826 de 1994, regulado en el CNMH mediante la
Resolucion N° 066 de 2020.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Convocatoria a Comité de Coordinacion de Control Interno

e SIP-FT-001 Acta de reunién de comité de Coordinacion de
Control Interno

e Grabacidn de la Reunion

e SIP-FT-002 Lista de Asistencia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacién para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
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Disposicién final:

disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 11, 15

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 11 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Comité de Investigaciones y Procesos Editoriales - CIPE

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia las decisiones de tipo misional
sobre las lineas de investigacion y los procesos de publicacion de
los resultados de ellas. Comité creado mediante Resolucién No.
120 de 2020.Esta documentacidon por su naturaleza juridica y
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

e Convocatoria al comité

e SIP-FT-001 Acta de reunién de Comité de Investigaciones
y procesos Editoriales CIPE

Aprobacion de acta de reunion

Registro de productos a evaluar

Respuesta consulta productos a evaluar

Matriz de seguimiento de evaluacion de productos

Base de datos de evaluadores
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

120-2020 Se reglamenta el Comité de Investigaciones y procesos
editoriales

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 12
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Comité de Prima Técnica
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia la toma de decisiones en
materia de las politicas de desarrollo administrativo de acuerdo
con lo dispuesto en el Decreto 2482 de 2012. Esta documentacion
por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violaciéon a Derechos Humanos vy
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano.
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Tipos documentales:

Convocatoria al Comité

SIP-FT-001 Acta de reunidon de Comité de Prima Técnica
SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Acto administrativo de asignacién de la prima técnica

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e
informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestidn
administrativa publica.

Y la disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con Ilas
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidén de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 13 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Comité de Seguimiento a la Gestion Interna

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

ACTAS

Dependencias que

100. Direccion General

110. Oficina Asesora Juridica
120. Grupo De Planeacién
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200. Direccion Para La Construccion De La Memoria Historica
300. Direccion De Archivos De Los Derechos Humanos
400. direccion de museo de memoria histérica
500. direccién de acuerdos de la verdad
600. Direccion Administrativa y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que refleja la instancia orientadora del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn en donde se discutiran
todos los temas referentes a las politicas de desarrollo
administrativo y demas componentes del modelo. Contiene
informacién sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad
respecto a los parametros de sistema de control interno, lo que
permite advertir los detalles de la articulacién de la gestidon
institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional
de la entidad. Comité creado mediante la Resolucion 117 del 21
de mayo de 2015 Ley 87 (29, noviembre, 1993) Por la cual se
establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

Tipos documentales:

e Convocatoria al Comité

e SIP-FT-001 Acta de Reunién del Comité de Seguimiento a
la Gestidon Interna

e SIP-FT-002 Lista de Asistencia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Reviso: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y hormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Res.117-2015 Por la cual se crean los comités de seguimiento a la
gestién interna

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 14
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Comité de Seguridad Vial COSEV
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que contiene informacién importante sobre
las decisiones tomadas por este Comité el cual fue creado
mediante Resolucién 032 de 2020 "Por medio de la cual se

establece la conformacion y funcionamiento del comité de
seguridad vial”.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos

relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

Convocatoria al Comité

SIP-FT-001 Acta de reunién comité seguridad vial COSEV
SIP-FT-002 Lista de Asistencia

SIP-PL-006 Plan estratégico de seguridad vial

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e
informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestion
administrativa publica. Y la disposicion final comprende Ia
digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
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como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccion de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Res.032-2020 Por medio de la cual se establece la conformacion y
funcionamiento del comité de seguridad vial

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 15

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Actas de Comité Evaluador de Bienes
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que contiene informacion importante sobre las
decisiones tomadas por este comité en materia de coordinacion,
articulacion y evaluacion del cumplimiento de los objetivos y
metas institucionales del Centro. Comité creado mediante la
Resolucion 158 de 2015. Esta documentacidn por su naturaleza
juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano.

Tipos documentales:

e Convocatoria al Comité
e SIP-FT-001 Acta de reunion comité evaluador de bienes
SIP-FT-002 Lista de Asistencia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central
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Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e
informativos ya que refleja la toma de decisiones y la gestion
administrativa publica. Y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histdérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccion de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Res.158-2015 Por la cual se crea un comité evaluador de bienes
del CNMH

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 16 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacion

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie documental contiene informacion referente a las
decisiones tomadas por el comité en materia del desarrollo
institucional en concordancia con lo dispuesto por la Resolucion
233 de 2018 acorde a lo establecido en el Decreto 1499 de 2017.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
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Tipos documentales:

e Solicitud de Convocatoria

e SIP-FT-001 Acta de Comité Institucional de Gestién y
Desempefio

e SIP-FT-002 Lista de asistencia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Resolucidon 233 de 2018 acorde a lo establecido en el Decreto
1499 de 2017

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 17
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo -

COPASST
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA
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Alcance y contenido:

Subserie documental que contiene informacién importante sobre
las decisiones tomadas por este Comité el cual fue creado
mediante Resolucién 172 de 2020 " Por medio de la cual se
establece la conformacién y funcionamiento del Comité Paritario
de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST y del Comité de
Convivencia Laboral" se conservaran de manera permanente.
Resolucion 172 de 2020 y Resolucion 2013 de 1986.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

Proceso de seleccion del comité

Acto administrativo de conformacién y reorganizacion
Convocatoria al Comité

SIP-FT-001 Acta de reunién Comité Paritario de Seguridad
y Salud en el Trabajo

SIP-FT-002 Lista de Asistencia

SIP-FT-030 Reporte de accidentes de trabajo

SIP-FT-030 Informe Investigacion de accidente de trabajo
SIP-FT-046 Reporte de Inspecciones

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e
informativos para la entidad, ya que refleja todos los procesos
frente a la salud y seguridad en el trabajo y el desarrollo histérico
de estos procesos. Y la- disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservaciéon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccion de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar
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Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Res.083-2014 por la cual se conforma el Comité Paritario de
Salud Ocupacional COPASO de la entidad

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 18
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Consejo Directivo
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Documentos de caracter dispositivo, se conservan totalmente,
contiene informacién importante sobre las decisiones tomadas en
materia de coordinacidon, articulacion y evaluacion del
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales del Centro.
Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

e Convocatoria a Consejo Directivo
e SIP-FT-001 Acta de reunién del Consejo Directivo

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Pudblica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparaciéon Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
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Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones Direccién General, numeral 1

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 19

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Actas de Eliminacion Documental
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que refleja la toma de decisiones sobre los documentos
de apoyo que son eliminados por la institucion debido a que no
presentan valores secundarios de acuerdo con la circular externa
001 de 2017 emitida por el Archivo General de la Nacion.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

e SIP-FT-001 Acta de reunién Procedimiento de eliminacion
documental

e SIP-FT-002 Lista de asistencia

e GDC-FT-010 Inventario de documentos de apoyo a
eliminar

e Constancia de publicaciéon inventario en la pagina web

e SIP-FT-001 Acta de Comité de Gestién y Desempefio
Institucional

e GDC-FT-013 Acta de eliminacién documental
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos,
patrimonial en razén a que refleja la planeacion de la gestidon
documental, para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacidén previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Acuerdo 004-2013 Articulo 15 - AGN

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 20
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Actas de Equipo Directivo
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: ACTAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia las decisiones a tomar como
producto del consejo directivo del CNMH. Esta documentacién por
su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano.
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Tipos documentales:

e SIP-FT-001 Acta de reunién Equipo Directivo
e SIP-FT-002 Lista de asistencia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 21 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Acuerdos de Contribuciones a la Verdad y Memoria Historica

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

ACUERDOQOS DE CONTRIBUCIONES

Dependencias que
reportaron el
termino:

500. Direccioén De Acuerdos De La Verdad

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta Subserie documental refleja parte de la misiéon de la entidad,
en cuanto al esclarecimiento de los hechos y el acopio de
testimonios que aporten a la verdad en relacién al conflicto, se
conservan en virtud de la Ley 1424 de 2010, el Decreto 2601 de
2011 y lo descrito en la Resolucién 062 de 2016.
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Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la
formalizacidn del Acta de firmeza y ejecutoria

Tipos documentales:

e Acuerdos de Contribucién a la Verdad Histérica y la
Reparacion

e Hoja de Ruta

e Consulta a otras entidades

e Certificacion de Desvinculados

e Certificado del Comité Operativo para la Dejacidon de Armas
- CODA

e ACV-FT-002 Citacién a entrevista

e Soporte de correo certificado

e Documento de identificacion

e ACV-FT-041 Acta de suspensién psicosocial

e ACV-FT-004 Consentimiento informado por parte del
desmovilizado

e SIP-FT-002 Lista de Asistencia

e ACV-FT-005 Encuesta estructurada

e ACV-FT-066 Entrevista a profundidad

e Ficha testigo para objetos relacionados a expedientes

e ACV-FT-015 Encuesta a satisfaccion

e Constancia de asistencia a actividades

e Justificacion de la valoracion del relato

e Concepto de coordinacion

e Acta de coordinacion positiva

e Acta de coordinacion Negativa

e Acta de coordinacion Terminacion anticipada

e ACV-FT-031 Concepto técnico psicosocial

e ACV-FT-006 Formato de suficiencia y validez

e ACV-FT-019 Acta de revision de fondo

e ACV-FT-056 Acta aclaratoria

e ACV-FT-034 Resolucion Terminacién Anticipada

e ACV-FT-032 Certificacion de contribucion a la verdad vy la

memoria histérica

e Certificacion de No participacion en el Mecanismo no
Judicial de Contribucién a la Verdad y la Memoria Histoérica

e Certificacién de No cumplimiento integral en el Mecanismo
no Judicial de Contribuciéon a la Verdad y la Memoria
Histérica

e ACV-FT-018 Citacidon para notificacion Certificacion de
Contribucién a la Verdad
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e ACV-FT-016 Notificaciéon certificacion de contribucién a la
verdad a tercero autorizado

e ACV-FT-009 Notificaciéon certificacion de contribucién a la
verdad (personal)

e Notificacidon por aviso remitiendo el acto administrativo por

correo certificado

ACV-FT-028 Notificacion por aviso pagina web

ACV-FT-049 Notificacion Electrdénica

Renuncia a términos

ACV-FT-026 Constancia ruta de notificacion

ACV-FT-063 Recurso de reposicion

Recurso de apelacién

ACV-FT-061 Auto de prueba

Resolucidén final

ACV-FT-039 Acta de firmeza y ejecutoria

ACV-FT-012 Transcripcion de audio

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.14 Funciones Direccion Acuerdos de la
Verdad, numeral 1

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 22

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Acuerdos de Contribuciones Voluntarias

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

ACUERDOS DE CONTRIBUCIONES

Dependencias que
reportaron el
termino:

500. Direccién De Acuerdos De La Verdad

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta Subserie documental refleja parte de la misiéon de la entidad,
en cuanto al esclarecimiento de los hechos y el acopio de
testimonios que aporten a la verdad en relacién al conflicto, se
conservan en virtud de la Ley 1424 de 2010, el Decreto 2601 de
2011 vy lo descrito en la Resolucién 062 de 2016,

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la
Transcripcion de audio la entrevista.

Tipos documentales:

ACV-FT-011 Consentimiento informado

ACV-FT-010 Encuadre y registro de contribucién especial
voluntaria

SIP-FT-002 Lista de Asistencia

SIP-FT-001 Actas de reunion

MNM-FT-001 Ficha registro de Objetos de Museo
ACV-FT-031 Concepto técnico psicosocial

ACV-FT-041 Acta de suspension psicosocial

ACV-FT-012 Transcripcion de audio

Informe de seguimiento y retroalimentacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacién para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
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Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacién.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.14 Funciones Direccion Acuerdos de la
Verdad, numeral 1

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 23

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Acuerdos del Consejo Directivo

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que se genera para dar soporte de las
actuaciones del Consejo Directivo del CNMH, el cual esta regulado
por lo sefialado en el Decreto 4803 del 02 de diciembre de 2011,
articulo 6 y 7. Integracion del Consejo Directivo del CNMH. En el
consejo se toman decisiones importantes respecto a traslados
presupuestales y decisiones administrativas.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.
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Tipos documentales:

e Acuerdo del Consejo Directivo
e Convocatoria al Consejo Directivo

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.6y 7

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 24
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Agenda de Investigaciones
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccidon Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Serie documental considerada en relacion con Archivos de
Derechos Humanos Son de conservacidon permanente teniendo en
cuenta que contiene documentos preliminares a las
investigaciones que evidencian el cumplimiento de las funciones
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Alcance y contenido:

misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a
149), los Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5,7, 11) y
Decreto Ley 2244 de 2011.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la serie.

Tipos documentales:

e Documento Rector de Investigaciones Direccion de
Construccion de la Memoria Historica

e GIV-FT-017 Matriz de recoleccidon de necesidades,
demandas y propuestas de investigacion a la Direccién de
Construccion de la Memoria Historica

e GIV-FT-018 Matriz de sistematizacion de necesidades,
demandas y propuestas de investigacion al Direccion de
Construccion de la Memoria Historica

e Investigacién bibliografica

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicién final comprende

la digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histdrica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Reglas y normas:

Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149)

Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5,7, 11) y Decreto
Ley 2244 de 2011

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 25 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Anteproyecto de presupuesto

Nivel de Descripcidn:

Serie

Serie Asociada:

No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacidn

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Circular de las autoridades presupuestales con los
supuestos macroecondmicos para la elaboracion del
presupuesto de la siguiente vigencia

Solicitud de informacién para elaboracidon de anteproyecto
del presupuesto

SIP-FT-002 Listas de asistencia de las mesas de
acompafamiento para la elaboracién del anteproyecto de
presupuesto

Presentacion de marco de gasto ante las autoridades
presupuestales

Formularios que componen el anteproyecto del
presupuesto de funcionamiento

Anteproyecto de Presupuesto de Inversion y
Funcionamiento

Reporte de programaciéon Anteproyecto de presupuesto en
el aplicativo Sistema Integrado de Informacion Financiera
(SIIF)

Comunicacién oficial de las autoridades presupuestales sobre
asignaciéon de cuota

Tipos documentales:

Circular de las autoridades presupuestales con los
supuestos

macroecondmicos para la elaboracion del presupuesto de
la siguiente vigencia

SIP-FT-002 Listas de asistencia de las mesas de
acompafiamiento para la elaboracion del anteproyecto de
presupuesto

Presentacion de marco de gasto ante las autoridades
presupuestales

Solicitud de informacién para elaboracion de anteproyecto
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del presupuesto

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacidén previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 12

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
B
’ Registro 26 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Bancos de Audiovisuales
Nivel de Descripcion: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Serie documental que evidencia la fuente de contenidos
audiovisuales digitales disponibles obtenidas a través de foros,
eventos, lanzamientos, entrevistas, invitaciones, el contenido de
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Alcance y contenido:

esta serie hace parte del acervo documental de la memoria
institucional, siendo esto fuente y soporte de investigaciones
posteriores, Esta documentacién por su naturaleza juridica vy
misidn institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la serie

Tipos documentales:

e Fotografias

Videos Finalizados

Piezas sonoras o Audiovisuales

Catalogo audiovisual

Autorizacion de uso de imagenes y audiovisuales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicidon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 27 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Bancos Terminoldgicos de Series y Subseries Documentales

Nivel de Descripcion:

Subserie
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Serie Asociada:

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Instrumento archivistico en el cual se registran la definicion de las
series y subseries documentales que produce una entidad en
cumplimiento de sus funciones, estipulado bajo el decreto 1080
de 2015 AGN. Los tiempos de retencion comienzan a contar a
partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Banco Terminoldgico de series y subseries documentales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1080-2015 Articulo 2.8.2.5.8 AGN

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
C
. Registro 28 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: | Certificados de Disponibilidad Presupuestal

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




CODIGO: GDC-FT-034
@
X | Centro Nacional FORMATO DE
.g./). de Memoria Historica INSTRUMENTO VERSION: 001
° ARCHIVISTICO
PAGINA: 43 de 275
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: CERTIFICADOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia la existencia de apropiacién
presupuestal disponible y libre de afectacién para la asunciéon de
compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia
fiscal. Esta documentaciéon por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la
culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e ABS-FT-006 Solicitud del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal
e Ajustes al Certificado de Disponibilidad Presupuestal

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios Histéricos e
informativos para la entidad ya que soporta informacion
presupuestal asignada a procesos misionales de la entidad los
cuales pueden servir para la investigacion. Y la disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Reviso: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccidn Administrativa y
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Financiera, numeral 4

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 29
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Certificados de Registro Presupuestal
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: CERTIFICADOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que refleja la imputacién presupuestal mediante la cual
se perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la
apropiacion, garantizando que ésta sélo se utilizara para ese fin.
Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

e Solicitud del Registro Presupuestal
e Ajustes al Registro Presupuestal

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad ya que soporta informacion presupuestal asignada a
procesos misionales de la entidad los cuales pueden servir para la
investigacién. Y la disposicion final comprende la conservacion
total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.
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AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 4

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 30
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Circulares
Nivel de Descripcién: | Subserie

Serie Asociada:

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que se genera como soporte de las
actuaciones del CNMH, son pronunciamientos internos. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno

Tipos documentales:

e GJU-FT-006 Circular

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
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al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 1

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 31

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Colecciones Digitales Museograficas
Nivel de Descripcion: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta serie consolida el registro de piezas digitales museograficas
de la coleccion museografica digital, sonoro, grafico, audiovisual,
y de publicaciones con las que cuenta el museo para las
diferentes muestras o exposiciones, se generan en concordancia
con las funciones misionales establecidas en: Ley 1448 de
2011 (Articulos 7, 9, ) y Decreto 4803 (Articulo 5, 9, 13). Ley 23
de 1982 Articulo 8°.- Modificado por el art. 2, Ley 1520 de 2012.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

e GDC-FT-010 Inventario de piezas digitales museograficas
e Autorizacién derechos de autor

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central
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Disposicion final:

La serie pasa a tener valores histéricos, patrimoniales y culturales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.11 Funciones de la Direccion de Museo de
la Memoria Numeral 7

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 32

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Comprobantes Contables de Egreso

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

COMPROBANTES CONTABLES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subseries documentales que evidencian las operaciones
financieras, econdmicas, sociales y ambientales de la entidad.
Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de la
culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e Comprobante contable de egreso
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios e
informativos para la entidad, ya que sirven de soporte para las
funciones misionales de la entidad, y la disposicién final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 4y 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 33 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Comprobantes Contables de Ingreso

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

COMPROBANTES CONTABLES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Subseries documentales que evidencian las operaciones
financieras, econdmicas, sociales y ambientales de la entidad.
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Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
Alcance y contenido: | institucional tiene documentos administrativos vy técnicos

relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la
culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e Comprobante contable de ingreso

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
previa autorizacion.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccién Administrativa y
Financiera, numeral 4 y 6

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 34

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Comprobantes de Baja de Bienes
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: COMPROBANTES
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Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Es la agrupacion documental mediante la cual se refleja el proceso
de retirar definitivamente un bien, tanto fisicamente, como de los
registros contables e inventarios que forman parte del patrimonio
de la entidad

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

Comprobante de baja del bien

GRF-FT-010 Requerimiento servicio de mantenimiento
Comprobante baja por responsabilidades

Acto administrativo de donacién del bien

Remision baja de activo

SIP-FT-001 Acta comité Evaluador de Bienes

Salidas de elementos devolutivos a otras entidades
Salidas de elementos de control a otras entidades
GRF-FT-040 Concepto técnico propiedad, planta y equipo
GRF-FT-041 Concepto técnico de Intangibles

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y juridicos secundarios
para la entidad, teniendo en cuenta las medidas de proteccion de
informacién que son impuestas por entes de control, frente a
movimiento de inventarios, piezas museograficas etc. Estas tienen
un soporte juridico.

Y la disposicién final comprende la digitalizaciéon para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
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Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 9

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 35
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Comprobantes de Ingreso de Bienes
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: COMPROBANTES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

La subserie comprobante de ingreso de bienes hace referencia los
movimientos de ingreso de bienes efectuados durante la vigencia.
Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Entrada de almacén

Facturas

GRF-FT-038 Comprobante de recepcion a satisfaccion
Acto administrativo por donacion

Entrada de elementos de control por donacién
Entrada de elementos devolutivos por donacién
Entrada devolutivos por reintegro

Resolucion de donacién

Reintegro por aseguradora
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos y juridicos secundarios
para la entidad, teniendo en cuenta las medidas de proteccion de
informacidn que son impuestas por entes de control, frente a
movimiento de inventarios, piezas museograficas etc. Estas tienen
un soporte juridico. y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 9

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 36
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Comprobantes de Salida de Bienes
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: COMPROBANTES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

La subserie comprobante de salida de bienes hace referencia los
movimientos de salida de bienes efectuados durante la vigencia.
Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
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Alcance y contenido:

institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GRF-FT-003 Salida de almacén

e Salida remisién — Préstamo de equipo de computo GRF-FT-
006

e Salida de elementos de control

e Salidas de consumo

e Salidas de elementos devolutivos nuevos al servicio

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores secundarios Histdricos y juridicos
para la entidad, teniendo en cuenta las medidas de proteccion de
informacién que son impuestas por entes de control, frente a
movimiento de inventarios, piezas museograficas etc. Estas tienen
un soporte juridico. Y |la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 9

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 37
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Conceptos Juridicos
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental que evidencia los Conceptos Juridicos emitidos
en el Centro y que son generados con relacion a la asesoria
juridica a las instancias directivas del CNMH, de acuerdo con lo
contemplado en el numeral 1, 2, 4 y 10 del Articulo 10 del
Decreto 4803 de 2011. Esta documentacion por su naturaleza
juridica y misidn institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar
a partir del cierre de la vigencia de la serie.

Tipos documentales:

e Solicitud Concepto y/o consulta juridica
e Concepto Juridico

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposiciéon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacién Integral a las Victimas. La
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SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 1, 2, 4y 10

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:

. Registro 38 |

AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Conciliaciones de Operaciones Reciprocas

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

CONCILIACIONES BANCARIAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los documentos que soportan los
registros, ajustes y depuracion como comprobantes de
contabilidad, conciliaciones bancarias y libros contables. Su

informacion se encuentra consolidada en los libros oficiales de la
entidad, articulo 28 Ley 962 de 2005 y de haber novedades son
incluidas en las Notas de Caracter especial en los Estados
Financieros. Esta documentacién por su naturaleza juridica y
misidn institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Tipos documentales:

Oficio de transacciones solicitando confirmacion de saldo
Respuesta a las solicitudes

Conciliacion de operacidon Reciproca

Libro auxiliar

AREA DE VALORACION

Tiempos de

Dos (2) afios en Archivos de Gestion
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retencion:

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad, soportan procesos misionales de la entidad y que por su
integridad pueden servir para la investigacion. Y la disposicidn
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacién
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccidn Administrativa y
Financiera, numeral 4

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 39 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Conciliaciones Generales

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

CONCILIACIONES BANCARIAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Subserie documental que evidencia los documentos que soportan
los registros, ajustes y depuracion como comprobantes de
contabilidad, conciliaciones bancarias y libros contables. Su
informacién se encuentra consolidada en los libros oficiales de la
entidad, articulo 28 Ley 962 de 2005 y de haber novedades son

incluidas en las Notas de Caracter especial en los Estados
Financieros.

Alcance y contenido:
Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
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institucional tiene documentos administrativos vy técnicos

relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la
culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e Extractos bancarios
e Reporte auxiliar contable
e GFN-FT-006 Conciliacidon bancaria

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad, soportan procesos misionales de la entidad y que por su
integridad pueden servir para la investigacion. Y la disposicién
final comprende la digitalizacion para efectos de conservaciéon
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccién Administrativa y
Financiera, numeral 4

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 40

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Consecutivo de Comunicaciones Oficiales
Nivel de Descripcion: | Serie
Serie Asociada: No aplica
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Dependencias que
reportaron el 600. Direccion Administrativa Y Financiera
termino:
AREA DE ESTRUCTURA
Esta serie documental es soporte de Ilas funciones de

Alcance y contenido:

Correspondencia el cual responde a lo sefialado en el Acuerdo 060
de 2001 art. 11, sin embargo, el consecutivo de comunicaciones
se conformara por las imagenes electronicas de los oficios, lo
anterior teniendo en cuenta que el trédmite de radicacion se
encuentra automatizado lo que permite que los documentos estén
disponibles a través de la herramienta informatica permitiendo su
consulta, sin embargo se procederd a descargar los reportes de
conservacion total.

Tipos documentales:

e Reporte de Radicacion Entrada

e Reporte de Radicacion Internas

e Reporte de Radicacién Salida

e GDC-FT-004 Acta de anulacion de consecutivo Unico de
radicacién

e Consecutivo de Oficios

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Acuerdo 060 de 2001 Articulo 11

Fecha de la

30 junio de 2026
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| descripcién:
. Registro 41 |
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Contratos de Arrendamiento
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: CONTRATOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH con
una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de
un bien a cambio de una renta. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano, en el marco de la creacion de una
entidad Unica como el Centro Nacional de Memoria en el contexto
de la Ley 1448 de 2011. Los tiempos de retencion comienzan a
contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza.

Tipos documentales:

e GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones

ABS-FT-006 Solicitud del Certificado de Disponibilidad

Presupuestal

Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004Estudio de mercado

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005Estudios previos

ABS-FT-052 Invitacion oferta/propuesta/cotizacion

ABS-FT-031 Aceptacion oferta

Certificado de libertad y tradicion del inmueble

Certificado de existencia y representacion expedido por

camara de comercio

e Poder o autorizacion del érgano social para suscribir
contratos

e Formato Unico de hoja de vida para persona juridica
(descargar en www.dafp.gov.co)

e Fotocopia del documento de identidad del representante
legal

e Libreta militar del representante legal o certificacion

e Certificado de responsabilidades fiscales de la Contraloria
General de la Nacion de la persona juridica

e Certificado de responsabilidades fiscales de la Contraloria
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General de la Nacion del representante legal

e Certificado de antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacién de la persona juridica

e Antecedentes judiciales y certificado sistema nacional de
medidas correctivas del representante legal

e Certificacién de paz y salvo de pago de aportes de salud,
pension y parafiscales expedido por el revisor fiscal o
representante legal

e GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y

tributaria de terceros

Fotocopia legible del registro Unico tributario

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria

Certificacidon bancaria vigente con el nUmero de cuenta

GJU-FT-007 Acto administrativo que justifica la

contratacién directa

Contrato firmado (constancia de aprobacién SECOP II) -

anexo de condiciones adicionales

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos, ya que soportan
procesos misionales de la entidad en referencia a Violacién a
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el
marco del conflicto armado interno colombiano. Y la disposicién
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
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| que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 5

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 42

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Contratos de Comodato
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: CONTRATOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH
relacionados con el objeto de realizar actividades relacionadas
proceso de contratacién celebrado por las entidades estatales con
una persona natural o juridica, en la que una de las partes
entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para
que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie
después de terminar el uso del CNMH. Articulo 32 de la Ley 80 de
1993.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la
finalizacién de la vigencia de la pdliza.

Tipos documentales:

e Documentos de existencia y representacion legal del
comodatario

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

Pdlizas de seguro

Memorando Supervision

Acta de entrega del bien

ABS-FT-048 Prorroga del Contrato
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e Ampliacién pdéliza
e ABS-FT-043 Acta de liquidacion
e Acta de entrega o restitucion del bien

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad ya
que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Y la disposicion final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con Ilas
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccién Administrativa y
Financiera, numeral 5

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 43
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Contrato de Compraventa y Suministro
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: CONTRATOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera
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AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los contratos de Compraventa celebrado el
CNMH con una persona natural o juridica en el que una de las
partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero.
Articulo 1849, Cédigo Civil Colombiano. Asi como también en los
contratos de suministros a cambio de una contraprestacion, a
cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones
periodicas o continuadas de cosas o servicios. Articulo 968 del
Decreto 410 de 1971. Esta documentacién por su naturaleza
juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar
a partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza.

Tipos documentales:

SUBASTA INVERSA
e GDC-FT-008 Solicitud de contratacion
e Constancia de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
e ABS-FT-006 Solicitud Certificado de Disponibilidad

Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Autorizacion de Vigencias Futuras

ABS-FT-004 Estudio de Mercado

ABS-FT-055 Analisis del sector

ABS-FT-058 Estudios de Previos

Ficha técnica

ABS-FT-060 Proyecto pliego de condiciones

ABS-FT-059 Aviso de convocatoria

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo

Designaciéon del Comité Evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de

condiciones

e Respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de
pliego

e GIU-FT-007 Acto de apertura del proceso

e Publicacién de la resolucién de apertura y pliego de
condiciones definitivo

e ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

e ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas

al pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

Observaciones a las evaluaciones por parte de los
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oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes.
SIP-FT-001 Acta de audiencia de subasta

Documento subasta inversa electronica reportado por el
SECORP II.

Resolucion de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

Informaci;Sn General y Tributaria de Terceros

Registro Unico Tributario - RUT

Informacion Bancaria para Pagos

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica
Designacién de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista
Informe de supervision mensual - pago de aportes
parafiscales

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios
Entradas almacén

Obligacién contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos del debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
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Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracién de riesgos del
proceso

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacién

Resolucion de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer.
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacién bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucidn del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacion del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas (bienes) almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
autorizacién de vigencias futuras
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ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos
ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacién comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacién de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Manifestaciones de interés

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

Observaciones a las evaluaciones por parte de los
oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion
Resolucién de adjudicacién

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y
tributaria de terceros

Registro unico tributario

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica (péliza)

ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica
Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista
Informe de supervisién mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacion del supervisor

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia

PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034

FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO

PAGINA: 67 de 275

Acta de recibo a satisfaccidén bienes o servicios
Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacién invitacidn publica y estudio previo en el SECOP
II

Designacién comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacidon publica
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a
la invitacién publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes
ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

Constancia de publicacién aceptacién de la oferta en el
SECOP II

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informaciéon bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria

Formato hoja de vida de la funcién publica para personas
juridicas

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica

Designacién de supervisor
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e ABS-FT-014 Acta de inicio

e ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista
Informe de supervision mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacidon del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios
Entradas almacén

Obligacion contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

Modalidad: Seleccion Abreviada para la Adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes
por operacion secundaria de Acuerdos Marco de Precios
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia inclusion en el PAA

ABS-FT-005 Estudios previos

Simulador Acuerdo Marco de Precios

Certificado de disponibilidad presupuestal

Constancia de apertura del evento de cotizacion y su
comunicacion

Respuestas del evento de cotizacion

Constancia de evaluacidén técnica y financiera con el
resultado del evento de cotizacion

Orden de compra

Informacion del proveedor seleccionado

Certificado de consulta de Antecedentes Fiscales
Certificado de consulta de Antecedentes Judiciales
Certificado de consulta de Antecedentes Disciplinarios,
expedido por la Procuraduria General de la Nacién
Registro presupuestal

e ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica

e Designacion de supervisiéon

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad ya
que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Y la disposicién final comprende la digitalizacion para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034
FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO
PAGINA: 69 de 275

disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccidn Administrativa y
Financiera, numeral 5y 1

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 44
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Contratos de Consultoria e Interventoria
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: CONTRATOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH con
el objeto de realizar actividades relacionadas al proceso de
contratacion celebrado por las entidades estatales referidos a los
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion,
estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para
programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias
técnicas de coordinacién, control y supervision. Articulo 32 de la
Ley 80 de 1993.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la
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finalizacién de la vigencia de la pdliza

Tipos documentales:

LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacién de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracién de riesgos del
proceso

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion

Resolucion de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer.

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria
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Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica
Designacién de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Informe de supervisidn mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios
Entradas (bienes) almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras,

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacion invitacidn publica y estudio previo en el SECOP
II

Designacién comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacidon publica
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a
la invitacion publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes
ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

Constancia de publicacion aceptacion de la oferta en el
SECOP 1II

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer
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GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacidn bancaria

Formato hoja de vida de la funcién publica para personas
juridicas

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica
Designacién de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Informe de supervision mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccidon bienes o servicios
Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

Contratos de Corretaje y Seguros

Ficha técnica de bien o servicio

Ofertas y/o cotizaciones

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
Concepto técnico

ABS-FT-005 Estudios previos

Certificado de disponibilidad presupuestal

Aviso Convocatoria

Prepliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso

Pliego definitivo

ABS-FT-010 Observaciones pliegos definitivos
Manifestacién de Interés

Acta de conformacion de lista

Propuestas

ABS-FT-030 Acta de cierre de Convocatoria o Licitacion
Formato reparto de propuesta

ABS-FT-024, ABS-FT-025, ABS-FT-026 Evaluacién
propuestas- Financiera-Juridica y Técnica
ABS-FT-010 Observaciones a Evaluaciones

Acta de Juntas y Licitaciones y Adquisiciones -para
Adjudicar Contrato

ABS-FT-032 Resolucion Adjudicacion Contrato
Hoja de vida DAFP - persona natural o juridica y anexos
ABS-FT-013 Minuta del Contrato

Registro presupuestal
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Garantia Unica

Memorando de supervision

ABS-FT-014 Acta de inicio

Informes de supervision

Certificado de Tesoreria

Modificaciones contractuales

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
ABS-FT-043 Acta de liquidacion

LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusidn en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacién proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaraciéon de riesgos del
proceso

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion

Resolucion de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato
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GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacién general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer.
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacidn bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica
Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Informe de supervision mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios
Entradas (bienes) almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras,

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacion invitacidn publica y estudio previo en el SECOP
II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacidon publica
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a
la invitacion publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacién publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de habilitaciéon final de requisitos habilitantes
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ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

Constancia de publicacién aceptacion de la oferta en el
SECOP II

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacidn bancaria

Formato hoja de vida de la funcién publica para personas
juridicas

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacién de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Informe de supervision mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
autorizacién de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucién de apertura y pliego de
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condiciones definitivo en el SECOP II
e ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Manifestaciones de interés
Listado de ofertas presentadas en SECOP II
Ofertas
Informe de evaluacion preliminar
Observaciones a las evaluaciones por parte de los
oferentes
Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta
Informe de evaluacion definitivo
ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacién
Resolucion de adjudicacion
ABS-FT-013 Minuta del Contrato
GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacién general y
tributaria de terceros
Registro Unico tributario
GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma
Certificacién bancaria
Registro presupuestal
Garantia Unica (péliza)
ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica
Designacion de supervisor
ABS-FT-014 Acta de inicio
ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Informe de supervision mensual - pago de aportes
parafiscales
Certificacion del supervisor
Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios
Entradas almacén
Obligacioén contabilidad
Orden pago tesoreria
Documentos de pago
Documentos debido proceso
ABS-FT-043 Acta de liquidacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad, ya que soportan procesos misionales de la entidad en
referencia a Violacién a Derechos Humanos y Derecho
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Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. y la disposicién final comprende la

digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 5

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 45

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Contratos de Corretaje y Seguros
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: CONTRATOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH con
el objeto de en el proceso de contratacion celebrado por las
entidades estatales con una persona natural o juridica en el que
se trasladan los riesgos al asegurador a cambio de una
remuneracion. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993. Esta
documentacidon por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion

comienzan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la
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poliza.

Tipos documentales:

Ficha técnica de bien o servicio

Ofertas y/o cotizaciones

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
Concepto técnico

ABS-FT-005 Estudios previos

Certificado de disponibilidad presupuestal

Aviso Convocatoria

Prepliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso

Pliego definitivo

ABS-FT-010 Observaciones pliegos definitivos
Manifestacion de Interés

Acta de conformacion de lista

Propuestas

ABS-FT-030 Acta de cierre de Convocatoria o Licitacién
Formato reparto de propuesta

ABS-FT-024, ABS-FT-025, ABS-FT-026 Evaluacion
propuestas- Financiera-Juridica y Técnica
ABS-FT-010 Observaciones a Evaluaciones

Acta de Juntas y Licitaciones y Adquisiciones -para
Adjudicar Contrato

ABS-FT-032 Resolucién Adjudicacion Contrato
Hoja de vida DAFP - persona natural o juridica y anexos
ABS-FT-013 Minuta del Contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica

Memorando de supervision

ABS-FT-014 Acta de inicio

Informes de supervision

Certificado de Tesoreria

Modificaciones contractuales

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
ABS-FT-043 Acta de liquidacion

LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos
ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones
Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
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SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucién de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracién de riesgos del
proceso

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacién

Resolucién de adjudicacién

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer.

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informaciéon bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacién de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista

Informe de supervisién mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas (bienes) almacén

Obligacioén contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago
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Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusidn en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras,

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacion invitacién publica y estudio previo en el SECOP
II

Designacién comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacidon publica
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a
la invitacién publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes
ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

Constancia de publicacién aceptacién de la oferta en el
SECOP II

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacidon bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria

Formato hoja de vida de la funcién publica para personas
juridicas

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista

Informe de supervisién mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacion del supervisor

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia

PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034
FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO
PAGINA: 81 de 275

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
autorizacién de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos
ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Manifestaciones de interés

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

Observaciones a las evaluaciones por parte de los
oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion
Resolucion de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y
tributaria de terceros

Registro unico tributario
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e GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacidn bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica (péliza)

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia uUnica
Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Informe de supervisidn mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios
Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad, ya que soportan procesos misionales de la entidad en
referencia a Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Y la disposicién final comprende la
digitalizacién para efectos de conservaciéon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Reviso: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034
FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO
PAGINA: 83 de 275

Reglas y normas:

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 5

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 46
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Contratos de Obra
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: CONTRATOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH
relacionados con el objeto de realizar actividades relacionadas
para la construccion, mantenimiento, instalacién y otros trabajos
materiales sobre bienes inmuebles del CNMH. Articulo 32 de la
Ley 80 de 1993. Son contratos de obra los que celebren las
entidades estatales para la construccion, mantenimiento,
instalacion y, en general, para la realizaciéon de cualquier otro
trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la
modalidad de ejecucién y pago.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la
finalizacién de la vigencia de la pdliza.

Tipos documentales:

LICITACION PUBLICA

e GDC-FT-008 Solicitud de contratacion
Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacidon de vigencias futuras
ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos
ABS-FT-005 Estudios previos
Ficha técnica
Aviso de convocatoria
ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones
Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
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SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucién de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracién de riesgos del
proceso

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacién

Resolucién de adjudicacién

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer.

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informaciéon bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacién de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista

Informe de supervisién mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas (bienes) almacén

Obligacioén contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago
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Documentos debido proceso
ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MINIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusidn en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras,

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacion invitacién publica y estudio previo en el SECOP
II

Designacién comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacidon publica
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a
la invitacién publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes
ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

Constancia de publicacién aceptacién de la oferta en el
SECOP II

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacidon bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria

Formato hoja de vida de la funcién publica para personas
juridicas

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista

Informe de supervisién mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacion del supervisor
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Acta de recibo a satisfaccidén bienes o servicios
Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
autorizacién de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Manifestaciones de interés

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

ABS-FT-012 Informe de evaluacion definitivo
ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion
Resolucion de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y
tributaria de terceros

Registro unico tributario
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e GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacidn bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica (péliza)

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia uUnica
Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Informe de supervisidn mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios
Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad, ya
que soportan procesos misionales de la entidad en referencia a
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
y la disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 5

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 47 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Contratos de Prestacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la

Gestion con Persona Juridica

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

CONTRATOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los contratos celebrados por el CNMH con
personas juridicas con el objeto de realizar actividades
relacionadas con la administracién o funcionamiento del CNMH.
Articulo 32 de la Ley 80 de 1993. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza.

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

ABS-FT-008 Lista de chequeo Persona Juridica

ABS-FT-016 Certificado de inexistencia de personal de

planta

Invitacion oferta/propuesta/cotizacion

Aceptacidn oferta (propuesta/cotizacion

Certificacion expedida por casa matriz o fabricante

Certificado de existencia y representacion expedido por

camara de comercio

e Poder o autorizacion del érgano social para suscribir
Contratos

¢ Formato Unico de hoja de vida para persona juridica

e Fotocopia cédula de ciudadania del representante legal
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Tipos documentales:

Libreta militar del representante legal o certificacion
Certificado de responsabilidades fiscales de la Contraloria
General de la Nacion de la persona juridica

Certificado de responsabilidades fiscales de la Contraloria
General de la Nacidn del representante legal

Certificado de antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria general de la nacion de la persona juridica
Certificado de antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacion del representante legal
Antecedentes judiciales y certificado sistema nacional de
medidas correctivas del representante legal

Certificados de experiencia

Certificacidon de paz y salvo de pago de aportes de salud,
pension y parafiscales expedido por el revisor fiscal o
representante legal

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria

Acto administrativo que justifica la contratacion directa
ABS-FT-013 Contrato (constancia de aprobacién SECOP II)
- anexo de condiciones adicionales

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacién de supervisor

ABS-FT-014 Acta de Inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucidn del contratista
Informe de supervision mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacion del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas (bienes) almacén

Obligacioén contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

LICITACION PUBLICA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos
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ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

SIP-FT-001 Acta de audiencia de aclaracién de riesgos del
proceso

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
pliego de condiciones definitivo

ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

ABS-FT-012 Informe de evaluacién definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion

Resolucién de adjudicacién

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y
tributaria de terceros

Registro Unico tributario que se va a ejercer.

GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacion bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacién de la garantia Unica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucion del contratista

Informe de supervisién mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacion del supervisor
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Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas (bienes) almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusién en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
autorizacién de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos
ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el
SECOP II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion
Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones
ABS-FT-011 Adendas al pliego de condiciones definitivo
Manifestaciones de interés

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de evaluacion preliminar

Observaciones a las evaluaciones por parte de los
oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de evaluacion definitivo

ABS-FT-032 Acta de audiencia de adjudicacion
Resolucion de adjudicacion

ABS-FT-013 Minuta del Contrato

GTH-FT-029 Formato diligenciado de informacion general y
tributaria de terceros

Registro unico tributario
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GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

Certificacidn bancaria

Registro presupuestal

Garantia Unica (péliza)

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia uUnica

Designacion de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Informe de supervisidn mensual - pago de aportes
parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccion bienes o servicios

Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

SELECCION MIiNIMA CUANTIA

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusion en el plan anual de adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP
Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos
ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica

ABS-FT-052 Invitacién publica

Publicacion invitacidn publica y estudio previo en el SECOP
II

Designacion comité evaluador

ABS-FT-010 Observaciones a la invitacidon publica
ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas a
la invitacion publica

ABS-FT-011 Adendas a la invitacion publica

Listado de ofertas presentadas en SECOP II

Ofertas

Informe de habilitacion preliminar

ABS-FT-010 Observaciones a las evaluaciones por parte de
los oferentes

Documentos enviados por los oferentes para subsanar la
oferta

Informe de habilitacion final de requisitos habilitantes
ABS-FT-031 Carta de aceptacion de oferta

Constancia de publicacion aceptacion de la oferta en el
SECOP II

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




CODIGO: GDC-FT-034
T FORMATO DE
dcfﬂn}m?}riailcisgiri?a INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO
PAGINA: 93 de 275

e GTH-FT-029 Formato diligenciado de informaciéon general y
tributaria de terceros

e Registro Unico tributario que se va a ejercer

e GTH-FT-030 Formato diligenciado de informacién bancaria
para pagos con fecha y firma

e Certificacion bancaria

Formato hoja de vida de la funcién publica para personas

juridicas

Registro presupuestal

Garantia Unica

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

Designacién de supervisor

ABS-FT-014 Acta de inicio

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista

Informe de supervision mensual - pago de aportes

parafiscales

Certificacién del supervisor

Acta de recibo a satisfaccidon bienes o servicios

Entradas almacén

Obligaciéon contabilidad

Orden pago tesoreria

Documentos de pago

Documentos debido proceso

ABS-FT-043 Acta de liquidacion

Modalidad: Seleccion Abreviada para la Adquisicion de

Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes

por operacion secundaria de Acuerdos Marco de Precios

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia inclusion en el PAA

ABS-FT-005 Estudios previos

Simulador Acuerdo Marco de Precios

Certificado de disponibilidad presupuestal

Constancia de apertura del evento de cotizacion y su

comunicacién

Respuestas del evento de cotizacion

Constancia de evaluacidén técnica y financiera con el

resultado del evento de cotizacion

Orden de compra

Informacion del proveedor seleccionado

Certificado de consulta de Antecedentes Fiscales

Certificado de consulta de Antecedentes Judiciales

Certificado de consulta de Antecedentes Disciplinarios,

expedido por la Procuraduria General de la Nacién

Registro presupuestal

e ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica

e Designacién de supervision
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad, ya que soportan procesos misionales de la entidad en
referencia a Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Y la disposicién final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 5

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 48
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la

Gestion con Persona Natural
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: CONTRATOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Subserie que evidencia los Contratos celebrados por el CNMH con
personas nhaturales con el objeto de realizar actividades
relacionadas con la administraciéon o funcionamiento del CNMH.
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Alcance y contenido:

Articulo 32 de la Ley 80 de 1993. Esta documentacién por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retenciédn comienzan
a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la pdliza.

Tipos documentales:

GDC-FT-008 Solicitud de contratacion

Constancia de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP

Autorizacion de Vigencias Futuras

ABS-FT-016 Certificaciones Decreto 1068 de 2015 -

Inexistencia o Insuficiencia de personal

e ABS-FT-029 Certificaciones Decreto 1082 de 2015 -
Idoneidad y experiencia con Cuadro de Experiencia

e ABS-FT-047 Certificado de autorizacién de contrataciones

con objeto igual

ABS-FT-005 Estudios previos

Formato Unico hoja de vida persona natural

Cédula de ciudadania

Libreta militar o documento equivalente

Tarjeta, Licencia, Matricula o Registro Profesional

Certificacidon de antecedentes disciplinarios expedido por el

organo competente (profesiones especificas)

e Diplomas que acreditan los titulos académicos o
convalidaciones

e Certificaciones o actas de liquidacién que acrediten la

experiencia

Registro Unico Tributario - RUT

Declaracién de bienes y rentas SIGEP

GTH-FT-029 Informaciéon General y Tributaria de Terceros

GTH-FT-030 Informacion Bancaria para Pagos

GFN-FT-024 Manifestacién Expresa

Certificacion bancaria

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes fiscales

Certificado de antecedentes judiciales

Certificado de consulta de Medidas Correctivas

Certificado de consulta de no estar incluido en la Lista

Restrictiva de Lavado de Activos

Certificacion de afiliaciéon EPS y AFP

e ABS-FT-038 Registro Informacion caso de emergencia

e GTH-FT-040 Compromiso de Confidencialidad y Proteccion
de Informacién

e Examen médico preocupaciones

e Inscripcién en SECOP II
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ABS-FT-013 Minuta del Contrato

Registro Presupuestal

Péliza

ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia Unica
Afiliacion ARL

Constancia de publicacién

Designacion de la Supervision

Informes de supervision

Certificado de Tesoreria

ABS-FT-045 Acta de terminacion anticipada
ABS-FT-043 Acta de Liguidacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad ya que soportan procesos misionales de la entidad en
referencia a Violacién a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Y la disposicién final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 5

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 49
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AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Convenios
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental en la que se agrupa los documentos sobre las
vinculaciones juridicas que se realizan entre personas juridicas
publicas o privadas mediante los cuales las partes establecen
compromisos e intenciones generales o especificas de cooperacion
mutua, para desarrollar en forma planificada actividades de
interés y beneficio comun.

Tipos documentales:

e Plan de compras

e ABS-FT-005 Estudios previos

e ABS-FT-006 Solicitud de certificado de disponibilidad
presupuestal

e Certificado de disponibilidad presupuestal

Reporte de compromiso presupuestal de gasto

comprobante

GIV-FT-019 Ficha de proyecto de investigacion

Resolucion de justificacion de contratacion directa

Justificacién convenio

Propuesta del convenio

Evaluacion de propuestas

Hoja de vida de Funcién Publica

Registro Unico tributario (RUT)

Certificado de existencia y representacion legal

Documento de identidad representante legal

Tarjeta profesional

GTH-FT-029 Formato de informacién general y tributaria

de terceros

Registro Unico de proponentes

Acto de Creacién

Resolucion de nombramiento o comisién en el cargo

GTH-FT-002 Acta de posesion

Certificacién bancaria

GTH-FT-030 Informacion bancaria para pagos

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal

Antecedentes y Requerimientos judiciales

Certificado de aportes parafiscales

Resolucion de aprobacién de la modalidad de contratacion

ABS-PR-005 Convenio

Péliza
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ABS-FT-015 Aprobacion de la garantia uUnica
Solicitud de certificado de registro presupuestal
Acta de designacion de supervisor(a)
ABS-FT-014 Acta de inicio del convenio

Facturas de venta

ABS-FT-017 Informe de ejecucién del contratista
Autorizacion del pago

Orden de pago presupuestal de gastos

Acta de suspensidén o ampliacién de suspension
Acta de reiniciacion de convenio

Acta de adicidon y/o prérroga de convenio
ABS-FT-043 Acta de liquidacion

Certificaciones

Otrosi al convenio

Compromiso presupuestal de gasto comprobante
Pdliza otrosi

Acta de aprobacién de pdliza otro si

Informe de seguimiento para proyectos de investigacion
Solicitud de modificacion

Aclaracién de términos de la modificacion
Solicitud de adicion

Orden contractual de prestacion de servicios
Informes técnicos

Solicitud de prorroga

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La serie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
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Reglas y normas:

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 50
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Cuadros de Clasificacion Documental
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Instrumento archivistico que refleja la jerarquizacion dada a la
documentaciéon que produce el Centro Nacional de Memoria
Histérica, por medio de secciones, subsecciones, series Yy
subseries, estipulado bajo el decreto 1080 de 2015 AGN. Los
tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de la
vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-FT-027 Cuadro de Clasificacion Documental

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios, ya que
contiene informacion sobre la conformacion de las series y
subseries documentales y su jerarquizacion. Y la disposicion final
comprende la digitalizacién para efectos de conservacion total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Naciéon y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencidn y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

| Elabord: Manuel José Peralta Rueda
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Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.
Decreto 1080-2015 Articulo 2.8.2.5.8 AGN

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
D
. Registro 51 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Declaraciones tributarias
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental que refleja los documentos elaborados por el
contribuyente con destino a la Administraciéon de Impuestos, en la
cual da cuenta de la realizacion de hechos gravados, cuantia y
demas circunstancias requeridas para la determinaciéon de su
impuesto. Son los documentos que reflejan los gravamenes
fijados por el Congreso, concejos distritales y municipales.

Tipos documentales:

Impuesto Industria y Comercio ICA
Declaraciéon de Retencidn en la fuente
Orden de pago no presupuestal
Recibos de pago

Estampilla pro universidades

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad, ya que sirven de soporte para las funciones misionales de
la entidad y la disposicidon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion vy
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
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SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccidon o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y

Financiera,

numeral 4
Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:

Registro 52
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Derechos de peticion
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Agrupacién documental en la que se conservan los documentos
por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o
escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan
servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener
respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la
Constitucién. Esta documentacion por su naturaleza juridica y
misidn institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la serie

Tipos documentales:

e SCI-FT-002 Solicitud de Peticiones, Quejas, Reclamos,
Sugerencias y Denuncias

e SCI-FT-001 Planilla de solicitud y control de servicio al
ciudadano.

e Formulario web.

e GDC-FT-002 Planilla de Control de entrega de
comunicaciones oficiales

e Respuesta al Peticionario
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e Solicitud de traslado por no competencia
SCI-FT-004. Encuesta de satisfaccion presencial
e SCI-FT-005. Encuesta de satisfaccion PQRS
AREA DE VALORACION
Dos (2) afios en Archivos de Gestion
Tiempos de
retencidn: Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores Historicos, culturales y cientificos, ya
gue reflejan informacion relacionada con la Violacion a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Un gran porcentaje de
derechos de peticién, son realizados por las victimas. Y la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con Ilas
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Pudblica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1437 de 2011 - Res.039 de 2021 (Por la cual se actualiza el
reglamento de competencias en materia de peticiones, quejas,
reclamos, sugerencias del CNMH

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
E

’ Registro 53 .

AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Estados financieros y contables
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica
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Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental que consolida el comportamiento financiero del
CNMH, posee valores para la investigaciéon y reconstruye la
memoria econdémica de la entidad. Se conservaran de manera
permanente. Esta documentacién por su naturaleza juridica y
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la
culminacion de la vigencia fiscal de la serie

Tipos documentales:

e Balance General
e Estado de resultados
e Estado de cambios en el patrimonio

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La serie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad, ya que sirven de soporte para las funciones misionales de
la entidad, por tanto, que soportan la gestion. y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacion
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 6
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Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
H
’ Registro 54 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Historiales de vehiculos
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta serie documental evidencia las actividades administrativas
realizadas para el control, seguimiento y optimizacion del uso del
pargue automotor.

Tipos documentales:

e GRF-FT-015 Control consumo de combustible
e Historial de vehiculos
e Control Vehiculos CNMH

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores histéricos por apoyar a la gestiéon de
las comisiones de la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de

derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Reglas y normas:

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 9

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 55
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Historias laborales
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta serie documental conserva la historia laboral de cada
funcionario que ha hecho parte del CNMH, cumplidos los tiempos
de retencién, se selecciona para conservacién de las historias
laborales de todas las personas que hayan desempefiado cargos
directivos dentro de la institucion. Esta documentaciéon por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion de la serie
comienzan a contar una vez se expida la Resolucién de
reconocimiento y ordenacion del pago con la liquidacion de
prestaciones sociales.

Tipos documentales:

e Hoja de Vida (Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién
Pablica)

Certificados de estudio

Certificaciones laborales

Fotocopia Tarjeta profesional

Fotocopia Libreta Militar

Certificacidon de antecedentes disciplinarios expedido por el
organo competente (Abogado - Contador).

Fotocopia Pasado Judicial Policia

Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas
Certificado de antecedentes Fiscales

Certificado de Antecedentes Disciplinarios

Formulario Unico Declaracién Juramentada de Bienes y
Rentas y Actividad Econdmica Privada Persona Natural
(Ley 190 de 1995)

e Evidencia de Publicacion de declaracion de bienes y rentas
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y registro conflictos de interés (cargos nivel directivo)
SIGEP

Informacion general tributaria y de terceros GTH-FT-029
Informacion bancaria para pagos GTH-FT-030
Certificacion Bancaria

Fotocopia de la cédula de ciudadania

Seleccion EPS, AFP y ARL

GTH-FT-027 Designacion beneficiario

GTH-FT-025 Acta de declaraciones para fines
extraprocesales Acta Declaracion personal de demanda de
alimentos (Ley 311/96).

e Fotocopia del Rut actualizado

GTH-FT-040 Compromiso de confidencialidad y proteccion
de informacion

Examen médico ocupacional de ingreso

Analisis de Hoja de vida

GTH-FT-001 Acreditacién de requisitos minimos
GTH-FT-021 Lista de chequeo para nombramiento
Resolucion de vinculacién

GTH-FT-002 Acta de posesién

Juramento de posesion

Copia de planillas de afiliaciones en salud, pensién, fondo
nacional de ahorro, caja de compensaciéon familiar y ARL
GTH-PR-004 Evaluacion de desempefio laboral

Acuerdos de Gestién (NIVEL DIRECTIVO)

Resoluciones de situaciones administrativas

Informe de gestion de entrega

Actualizacién hoja de vida

Actualizacién de bienes y rentas

Examen médico ocupacional peridodico y de retiro
GTH-FT-014 Paz y Salvo con soportes

Resolucion de reconocimiento y ordenacién del pago con la
liquidacion de prestaciones sociales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Setenta y ocho (78) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores historicos, culturales y cientificos, ya
que el producto de las historias laborales, tiene que ver
directamente con la misionalidad de la entidad. y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacién
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
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Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
I
’ Registro 56 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes a Entes de Control
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccién De Archivo De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia los informes requeridos por las entidades
de control y demds documentos exigidos por el Consejo Directivo,
el Director General y demas instancias competentes.

Los Informes a Entes de Control documentos de caracter
dispositivo, se conservan totalmente ya que dan testimonio de la
mision de la entidad, con contenido histérico. Los tiempos de
retencién comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de
la subserie.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
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Tipos documentales:

e Solicitud del informe
e Informes a los entes de control

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposiciéon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 20 y Art.16

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 57
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes a Entidades del Estado
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccién General

120. Grupo De Planeacién

300. Direccion De Archivos De Los Derechos Humanos
600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

|Subserie documental que contiene documentos de caracter
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Alcance y contenido:

dispositivo, se conservan totalmente ya que dan testimonio de la
mision de la entidad, con contenido historico, estos documentos
aportan conocimiento sobre la labor

Desempefiada en un periodo determinado por la entidad , posee
valores secundarios que aportan a la reconstruccion de la
memoria institucional convirtiéndose en fuente de investigaciones.
Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidén comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Solicitud del informe
e Informe a Entidades del Estado

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 20 y Art.16

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 58

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Informes Austeridad del Gasto Publico
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia el desempefio financiero de la
entidad durante la vigencia, estos documentos aportan
conocimiento sobre la labor desempefiada en un periodo
determinado por la entidad frente a la politica econémica basada
en la sencillez, moderacién y reduccién del gasto publico de tal
forma que no afecten el funcionamiento de la entidad y contribuya
a la eficiencia y transparencia administrativa , posee valores
secundarios que aportan a la reconstruccion de la memoria
institucional convirtiéndose en fuente de investigaciones. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir de la culminacién de la vigencia fiscal
de la subserie

Tipos documentales:

e CIT-FT-006 Informe de Seguimiento y/o Evaluacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad vy la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
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Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1083-2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica - Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la
Direccion General Numeral 11

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 59
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Informes de Acuerdos de Contribucion a la Verdad Historica y la

Reparacion
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

500. Direccién De Acuerdos De La Verdad

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Estos informes consolidan el resultado de los acuerdos vy
contribuciones, por lo que soportan la misionalidad de la entidad y
la conformacion de la Historia. Se conservan en virtud de la Ley
1424 de 2010 y el Decreto 2601 de 2011.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la
formalizacién del Documento final de investigacién

Tipos documentales:

Marco teodrico

Plan operativo del informe

SIP-FT-001 Acta de reunion Acuerdo de contribucién
Fuentes primarias (Material audiovisual, transcripciones de
audios, documentos de aporte voluntario)
Sistematizacion de fuentes primarias y secundarias
Fuentes secundarias (académicas, institucionales,
judiciales)

e Cartografia

e Imagenes de apoyo

e Versiones de capitulos y comentarios
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Conceptos de evaluadores

Respuestas a Evaluadores

Graficas y tablas

Documento final de investigacion

Material de divulgacion

Registro Audiovisual de eventos de lanzamiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1424 de 2010 y el Decreto 2601 de 2011

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 60 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de Administracion sitio Web y Redes Sociales

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

|Esta subserie documental registra de manera cronoldgica las
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Alcance y contenido:

publicaciones realizadas por los distintos canales de comunicacién
pagina web, intranet y redes sociales de la informacion
Institucional. Esta documentacién por su naturaleza juridica y
misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Listado noticias y contenidos para publicacion
e Informes estadisticos de visitas
e Informes estadisticos de redes sociales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la conservacién total para
efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 61 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de Auditorias Externas

Nivel de Descripcion:

Subserie
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Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie refleja actividades propias de la gestion de la
dependencia , en las cuales se evidencian los resultados del
ejercicio de auditorias externas realizadas en un periodo
determinado, aportando asi a la construccion de la memoria
institucional. Se conserva de manera permanente teniendo en
cuenta que "Los informes de los funcionarios del Control Interno
tendran valor probatorio en los procesos disciplinarios,
administrativos, judiciales y fiscales cuando las autoridades
pertinentes asi lo soliciten. ( Ley 87/93 Art. 14) Ley 1474 de 2011
articulo 9 y Decreto Nacional 019 de 2012 articulo 231" y que por
lo tanto se pueden convertir en fuente de investigacién. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y mision institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

SIP-FT-001 Acta de reunion Auditoria

SIP-FT-002 Lista de asistencia

CIT-FT-008 Carta de Representacion

Comunicacion interna

CIT-PR-003 Informe final auditoria de ente externo
CIT-FT-001 Plan de mejoramiento

Solicitud de Reformulacion del Plan de Mejoramiento
Reporte de seguimiento Plan de Mejoramiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparaciéon Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
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Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1083-2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica - Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la
Direccién General Numeral 11

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 62
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de Auditorias Internas
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie refleja actividades propias de la gestion de la
dependencia , en las cuales se evidencian los resultados del
ejercicio de auditorias internas realizadas en un periodo
determinado, aportando asi a la construccién de la memoria
institucional. Se conserva de manera permanente teniendo en
cuenta que "Los informes de los funcionarios del Control Interno
tendran valor probatorio en los procesos disciplinarios,
administrativos, judiciales y fiscales cuando las autoridades
pertinentes asi lo soliciten. ( Ley 87/93 Art. 14) Ley 1474 de 2011
articulo 9 y Decreto Nacional 019 de 2012 articulo 231" y que por
lo tanto se pueden convertir en fuente de investigacion. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

e SIP-FT-001 Acta de reunion Auditoria

e SIP-FT-002 Lista de asistencia
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Tipos documentales:

e Comunicacion interna

CIT-FT-009 Lista de Chequeo del Procedimiento de
Auditoria

Informe preliminar

CIT-FT-001 Plan de mejoramiento

Solicitud de Reformulacién del Plan de Mejoramiento
Reporte de seguimiento Plan de Mejoramiento
CIT-FT-012 Evaluacion de Auditoria por parte de Auditado
CIT-FT-013 Evaluacion de Auditoria por parte del Auditor
Lider

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1083-2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcidn Publica - Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la
Direccion General Numeral 1

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 63 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de Comisiones

Nivel de Descripcion:

Subserie
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Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta agrupacion documental refleja la gestion realizada en las
comisiones a nivel nacional o internacional, evidenciando los
gastos en que incurrieron al momento de ejecutar las actividades
realizadas, lo cual se evidencia en el Protocolo para el tramite de
comisiones de servicios, viaticos y desplazamientos GTH-PT-001
del Centro Nacional de Memoria Histérica. Los tiempos de
retencidn comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de
la subserie.

Tipos documentales:

e Orden de pago presupuestal

e GFN-FT-030 V1 Liquidacion de deducciones y descuentos
para pagos

Registro Presupuestal de obligacion

GFN-FT-019 Legalizacion gastos de viaje o desplazamiento
GTH-FT-023 V2 Certificado de Permanencia

GFN-FT-015 V1 Informe Planeacién y Ejecucién Comision
Registro Presupuestal de Compromiso

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y hormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.
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Procedimiento GTH-PR-009 Tramite de comisiones de servicios,
viaticos y desplazamiento

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 64
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Informes de Gestion
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

110. Oficina Asesora Juridica

_ 120. Grupo De Planeacion

Dependencias que 200. Direccién Para La Construcciéon De La Memoria Histérica
reportaron el 300. Direccién De Archivos De Los Derechos Humanos
termino: 400. Direccién De Museo De Memoria Histérica

500. Direccién De Acuerdos De La Verdad

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia las acciones realizadas en la
vigencia por un area o cargo en especifico. Esta documentacion
por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Solicitudes informes de gestién por dependencias y grupos
e Comunicaciones oficiales

e Informes de gestién por dependencias y grupos

e Informe anual de gestidén consolidado

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Puablica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
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SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Capitulo I Naturaleza juridica, direccion,
objetivos y funciones generales Articulo 14. Item 2, 3y 5

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 65
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de Gestidon de Entrega de Cargo
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que hace referencia a los informes que de acuerdo con lo
establecido por la Ley 951 de 2005 en su articulo 6 deben ser
presentados por los gerentes publicos cuando hagan entrega de
su cargo o cuando haya cambio de administracién. Se consideran
de caracter histdrico. Esta documentacion por su naturaleza
juridica y mision institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar
a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Oficio Remisorio del Informe
e Informe de gestidn

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la

entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
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Disposicién final:

efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 66

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Informes de Gestion de Procesos Pedagdgicos en el marco de la
Memoria Histdrica

Nivel de Descripcién: | Subserie

Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie refleja la implementacion de estrategias
pedagdgicas y comunicativas para la apropiacién de los conceptos
del conflicto armado en Colombia a través de herramientas
pedagdgicas; en relacidon con lo senalado con el articulo 148 de la
Ley 1448 de 2011, el articulo 189 del Decreto 4800 de 2011 y el
articulo 5° del Decreto 4803 de 2011. Esta documentacién por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

e Solicitud de acompafiamiento
e Identificacidon de alianzas
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Tipos documentales:

SIP-FT-002 Lista de asistencia

Plan de trabajo

Plan de acompafamiento

SIP-FT-001 Actas de reuniones de Procesos Pedagdgicos
Informes de gestion

Piezas visuales o registros fotograficos

Evaluacion (Encuesta)

Solicitud de aval convenio

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y su disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 67
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de PQRSD vy Servicio al Ciudadano
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
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reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia la gestion realizada frente a
los derechos de peticién recibidos por el CNMH. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

Matriz de caracterizacion de usuarios

Matriz de PQRS

Informe trimestral de PQRS y atencion al ciudadano
SIP-FT-001 Acta de reunién seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, culturales
y cientificos, ya que recopila informacién estadistica sobre los
procesos de servicio al ciudadano y PQR. Y la disposicion final
comprende la conservaciéon total para efectos de consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1437 de 2011 - Res.039 de 2021 (Por la cual se actualiza el
reglamento de competencias en materia de peticiones, quejas,
reclamos, sugerencias del CNMH

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




CODIGO: GDC-FT-034
%)
72X | Centro Nacional FORMATO DE
.g./). de Memoria Historica INSTRUMENTO VERSION: 001
® ARCHIVISTICO
PAGINA: 123 de 275
Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 68 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de Proceso de Asistencia Técnica a Victimas y
Organizaciones de Victimas
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccidon Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que refleja el avance en las actividades de
acompafamiento, sensibilizacién, concertaciéon y ejecuciéon de
acciones en torno a las acciones de memoria con los entes
territoriales considerada en relacién con Archivos de Derechos
Humanos, Estos informes se enmarcan dentro de las funciones
descritas en el Decreto 4803 de 2011, especificamente en el
articulo 9 numeral 2,6 y 7. Los tiempos de retencion comienzan a
contar a partir de la entrega del Informe de procesos de
Asistencia Técnica a Victimas y a Organizaciones de Victimas

Tipos documentales:

e SIP-FT-001 Acta de reunién

e Comunicacién sobre el evento

e Informe de procesos de Asistencia Técnica a Victimas y a
Organizaciones de Victimas

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn,
se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccion Administrativa y Financiera y cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central, se debe efectuar la
transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o
quien haga sus veces.

Contado a partir del cierre de la vigencia la subserie pasa a tener
valores histéricos secundarios para la entidad y la disposicidon
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacién
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencidn y
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Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Capitulo I Naturaleza juridica, direccion,
objetivos y funciones generales Articulo 14. Item 2, 3 y 5.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 69 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de Seguimiento a la Ejecucion Presupuestal

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia el cumplimiento y ejecucion
de la gestién financiera de la Entidad, sin embargo, estos
resultados se encuentran consignados en el Informe gestidon anual
y en los Estados Financieros del CNMH. Esta documentacién por
su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Reporte de Seguimiento mensual a la Ejecucion
presupuestal

e Solicitud de reporte del SIIF

e Presentacion ante el comité institucional de gestién y
desempefio del seguimiento a la ejecucion presupuestal

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central
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Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende conservacion total para
efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 70

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Informes de Seguimiento Ley de Transparencia
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia las gestiones realizadas para asegurar el
derecho de acceso a la informaciéon publica, los procedimientos
para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a la
publicidad de la informacion, posee valores secundarios que
aportan a la reconstruccion de la memoria institucional
convirtiéndose en fuente de investigaciones. Esta documentacion
por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violaciéon a Derechos Humanos vy
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencidon comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.
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Tipos documentales:

e CIT-FT-006 Informe de Seguimiento y/o Evaluacién

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la
disposicién final comprende la digitalizacion para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1083-2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica - Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la
Direccion General Numeral 11

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 71
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes de Seguimiento Plan Anticorrupcién CNMH

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia el quehacer de la entidad mediante los
lineamientos de las politicas de desarrollo administrativo y el
monitoreo y evaluacidon de los avances en la gestion institucional y
sectorial, aporta conocimiento sobre la labor desempefiada en un
periodo determinado por la entidad. Posee valores secundarios
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gue aportan a la reconstruccién de la memoria institucional
convirtiéndose en fuente de investigaciones. Esta documentacion
por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

CIT-FT-006 Informe de Seguimiento y/o Evaluacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad vy la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta ya que posee valores secundarios
que aportan a la reconstruccion de la memoria institucional
convirtiéndose en fuente de investigaciones. haciendo parte
integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo
con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de
2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histdrica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el
Plan Nacional de Atencion y Reparacién Integral a las Victimas.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1083-2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcidn Publica - Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la
Direccion General Numeral 11

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 72
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes del Sistema de Control Interno
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA
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Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia la implementaciéon y mantenimiento del
Sistema de Control Interno y MECI (Decreto 1599 de 2005), asi
como las demas funciones establecidas en el articulo 5 del
Decreto 1826 de 1994 , posee valores histéricos secundarios que
aportan a la reconstruccion de la memoria institucional
convirtiéndose en fuente de investigaciones. Esta documentacion
por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violaciéon a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Trabajo de Auditoria

CIT-FT-004 Plan de Auditoria

CIT-FT-001 Plan de Mejoramiento

Reporte de seguimiento Plan de Mejoramiento

CIT-FT-011 Plan de Evaluacién y Seguimiento

CIT-FT-010 Lista de Chequeo de Evaluacidon y Seguimiento
Informe del Sistema de Control Interno

Evaluacion del Seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1083-2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector de
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Funcion Publica - Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la
Direccion General Numeral 11

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 73 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes Seguimiento Mapa de Riesgos de Corrupcién

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia las acciones desarrolladas para prevenir y
controlar los riesgos de corrupcién, aporta conocimiento sobre la
labor desempefiada en un periodo determinado por la entidad.
Posee valores secundarios que aportan a la reconstruccion de la
memoria institucional y reflejando el proceso de transparencia de
la entidad. Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e CIT-FT-006 Informe de Seguimiento y/o Evaluacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad vy la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta debido a que posee valores
secundarios que aportan a la reconstruccion de la memoria
institucional, convirtiéndose en fuente de investigaciones haciendo
parte integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de
acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto
4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General
de la Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histdrica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el
Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas.
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AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1083-2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcidn Publica - Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la
Direccion General Numeral 11

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 74 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Informes sobre Defensa Publica y Prevencion del Dafio Antijuridico

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia el avance realizado en el cumplimiento de
la politica de prevencion del dano antijuridico de acuerdo con la
metodologia elaborada por la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado, segun lo establecido en la Circular 05 de 2019
Lineamientos para la formulacién, implementacién y seguimiento
de las politicas de prevencién del dafio antijuridico. Los tiempos
de retencién comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia
de la subserie.

Tipos documentales:

e CIT-FT-006 Informe de Seguimiento y/o Evaluacién

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria

Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
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Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Capitulo I Naturaleza juridica, direccion,
objetivos y funciones generales Articulo 14. Item 2, 3 y 5.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 75

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Informes sobre Difusidn de Eventos Institucionales
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INFORMES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia acciones realizadas en los eventos
destinados a la divulgacion de las acciones del Centro. Tiene
valores histéricos ya que los eventos institucionales, permiten
generar material informativo asociado a la Violacion a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

SIP-FT-002 Lista de Asistencia
DMH-FT-002 Lista de chequeo de eventos
DMH-FT-011 Informe del evento
DMH-FT-010 Encuesta de Percepcion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central
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Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 76

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta Subserie brinda informacién basica o de identificacién de la
llegada o de despacho de una comunicacién oficial al interior de la
entidad. Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

GDC-FT-002 Planilla de control de comunicaciones de la
dependencia
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AREA DE VALORACION
Dos (2) afios en Archivos de Gestion
Tiempos de
retencion: Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios, ya que
permite realizar estadisticas y sirve de soporte juridico. para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Acuerdo 060-2001 Articulo 8

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 77 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales Externas

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie brinda informacion basica o de identificacion de la
llegada o de despacho de una comunicacion oficial externa. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del

conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034
FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO
PAGINA: 134 de 275

comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

e GDC-FT-002 Planilla de control de entrega externa de
Comunicaciones Oficiales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad vy la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con Ilas
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparaciéon Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Acuerdo 060-2001 Articulo 8

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 78 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Instrumentos de Control de Consulta y Préstamos de Documentos

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera
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AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que brinda informacion basica o de
identificacion de la consulta y préstamo de documentos realizado
a los funcionarios o externos competentes. Esta documentacion
por su naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencidon comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

GDC-FT-014 Planilla de Consulta y Préstamos de Documentos

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios, ya que
permite realizar estadisticas vy sirve de soporte juridico. para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

PGD CNMH

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 79
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AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Instrumentos de Control de Servicios de Informacion

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccidon De Archivo De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia el acceso a la informacion resultado de las
investigaciones del CNMH y lo relacionado con el conflicto armado
en Colombia, en cumplimiento de las funciones misionales. Es de
conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con
los derechos humanos sefialados en la circular 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y relacionado con el “Protocolo de
gestion documental de los hechos referidos a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e Infracciones al
Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasién del
conflicto armado interno” Resoluciéon 031 de 2017 del CNMH. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

e GDC-FT-007 Registro de la consulta / PCA-FT-010 Solicitud
de documentacion

e PCA-FT-011 Acta Acuerdo sobre uso responsable de la
informacién entregada en préstamo por el CNMH

e Reporte estadistico de seguimiento

e PCA-FT-012 Encuesta de satisfaccion en Sala de Consulta

e Informe de servicios prestados y satisfaccion de usuarios

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Puablica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
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Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién -
Resolucidon 031 de 2017 del CNMH - Decreto 4803-2011 Art.11
Funciones de la Direccion de archivos de derechos humanos
Numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 80 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Instrumentos de control de Servicios Publicos

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia el registro de la matriz de control de

servicios publicos y arrendamientos y Controles Operador
Logistico

Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos

relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GRF-FT-017 Cuadro de control de servicios publicos y
arrendamiento
e Controles Operador Logistico

AREA DE VALORACION

| Dos (2) afios en Archivos de Gestidn
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Tiempos de
retencion: Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histoéricos ya que
refleja la gestién de la administrativa publica. Y la disposicién final
comprende la digitalizacion para efectos de conservaciéon total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccidn Administrativa y
Financiera, numeral 9

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 81
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Inventarios de Piezas de Museo y Colecciones
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INVENTARIOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie consolida el registro de piezas fisicas museograficas
con las que cuenta el museo para las diferentes muestras o
exposiciones, se generan en concordancia con las funciones
misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 148,
188, ) y 4803 (Articulo 5, 9, 13). Ley 28 de 182 Articulo 89.-
Modificado por el art. 2, Ley 1520 de 2012.

naturaleza juridica y mision

Esta documentacién por su

institucional tiene documentos administrativos y técnicos
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relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-FT-010 Inventario Total de la Coleccién del Museo
e GDC-FT-010 Inventario por Colecciones Tematicas

e Autorizacion derechos de autor

e Fichas de las piezas del museo

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. Histérica y Conflicto Armado, sirviendo de
instrumento la informacién y el archivo en el Plan Nacional de
Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion
de Primera Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento
de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el
traslado, destruccién o depuraciéon de los archivos de derechos
humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 148, 188,) y 4803 (Articulo 5, 9, 13)

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 82

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

| Inventarios Documentales
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Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INVENTARIOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Instrumento de control y recuperacién de informacién que
describe de manera exacta y precisa las series y subseries
documentales de una dependencia. Este instrumento es de
gestion permanente, es actualizado de acuerdo con la generacién
de carpetas o expedientes, cuando se realizan eliminaciones
documentales, quedando como soporte del proceso los inventarios
con las respectivas actas.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

GDC-FT-010 Inventarios documentales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad, ya que soporta el fondo documental de la entidad. La
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar
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Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 594-2000 Articulo 26 - Acuerdo 042-2002 AGN

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 83
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Inventarios Documentales del Archivo de los DDHH
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INVENTARIOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccion De Archivo De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los documentos de esta subserie, evidencian el control sobre la
documentacidén que se acopia, almacena y custodia en el Centro
de Memoria Histérica, en cumplimiento de las funciones
misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a
149), los Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y
Decreto Ley 2244 de 2011, las series y subseries generadas por
esta Direccion son contempladas como documentos de
conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con
los derechos humanos sefialados en la circular 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y relacionado con el “Protocolo de
gestion documental de los derechos referidos a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e Infracciones al
Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno” Resolucién 031 de 2017 del CNMH.

Tipos documentales:

e GDC-FT-010 Inventarios documentales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
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Disposicién final:

disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los Decretos 4800
(Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011
- Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion - Decreto
4803-2011 Art.11 Funciones de la Direccion de archivos de
derechos humanos Numeral 3y 4

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 84
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Inventarios Generales de Bienes
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: INVENTARIOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia el control y recuperacién y
describe de manera exacta y precisa los bienes de la entidad. Este
instrumento es de gestion permanente, es actualizado de acuerdo
con el ingreso o salida de nuevos elementos.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de

la vigencia de la subserie.
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Tipos documentales:

Cierre de almacén

Cuentas de almacén

Relacion de ajustadas de elementos

GRF-FT-005 Inventario fisico de bienes devolutivos en

servicio

GRF-FT-020 Programa Anual de Inventarios

SIP-FT-001 Actas de Inventarios

GRF-FT-005 Inventarios individuales

SIP-FT-001 Actas de reunién Inventario General

GRF-FT-039 Conciliacion de inventario de licencias y

software

Existencia de suministros

e GRF-FT-006 Salida remision préstamo de equipos de
computo

e Deterioro del bien

e GRF-FT-012 Hoja de vida del equipo

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e
informativos ya que refleja la gestién de la administracién publica.
y la disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 9

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 85

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Libro Diario

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los Libros Contables Principales son documentos comerciales de
acuerdo a lo dispuesto en la Resolucion 354 de 2007 mediante el
cual se adopta el Régimen de Contabilidad Publica en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 962 de
2005. la informacién de estos soportes se encuentra consignada
en los estados financieros de cada vigencia.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir de la
culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e Libros diarios

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad vy la
disposicidn final comprende la conservacion total para efectos de
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
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| que tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 6

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 86

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Libro Mayor y Balance

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los Libros Contables Principales son documentos comerciales de
acuerdo a lo dispuesto en la Resolucion 354 de 2007 mediante el
cual se adopta el Régimen de Contabilidad Publica en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley 962 de
2005. la informacién de estos soportes se encuentra consignada
en los estados financieros de cada vigencia. Esta documentacién
por su naturaleza juridica y misidn institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violaciéon a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan
a contar a partir de la culminacién de la vigencia fiscal de la
subserie.

Tipos documentales:

Libro Mayor de Saldos y Movimientos

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos ya que
refleja la gestion de la administracién publica. y la disposicion

final comprende la conservacion total para efectos de consulta,
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Disposicion final:

haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccidn Administrativa y
Financiera, numeral 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 87 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Listados generales de fondos y colecciones del Archivo de los

DDHH

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccidon De Archivos De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los documentos de esta subserie, evidencian el control sobre la
documentacidén que se acopia, almacena y custodia en el Centro
de Memoria Histérica, en cumplimiento de las funciones
misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a
149), los Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y
Decreto Ley 2244 de 2011, las series y subseries generadas por
esta Direccibn son contempladas como documentos de
conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con
los derechos humanos sefialados en la circular 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y relacionado con el “Protocolo de
gestion documental de los derechos referidos a las graves vy
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e Infracciones al
Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno” Resolucién 031 de 2017 del CNMH.

Tipos documentales:

e Listado general de fondos y colecciones de DDHH
e Informes de seguimiento
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicidon final comprende la digitalizacién para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Pudblica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los Decretos 4800
(Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011
- Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién - Decreto
4803-2011 Art.11 Funciones de la Direcciéon de archivos de
derechos humanos Numeral 3y 4

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
M

. Registro 88 .

AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales de Atencion al Ciudadano
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034
FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO
PAGINA: 148 de 275

reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que refleja los mecanismos de interaccion que existen
entre la Entidad y los ciudadanos, a fin de asegurar un servicio
oportuno, eficiente y de calidad a través de los canales de
atencion establecidos por el Centro Nacional de Memoria
Histérica.

Tipos documentales:

SCI-PT-001 V1 Protocolo Servicio al Ciudadano

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que
muestra la ejecucion y cumplimiento de la politica de Atencién al
ciudadano. Y la disposicidon final comprende la conservacion total
para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccidon o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 89
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales de Calidad
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que
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reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacion

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia los lineamientos establecidos
por el Centro Nacional de Memoria Histérica para describir y
especificar el Sistema de Gestion de la Calidad implementado en
la entidad. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir
del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Manual

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 90
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales de Comunicaciones
Nivel de Descripcion: | Subseries
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General
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AREA DE ESTRUCTURA
Subserie Documental que contiene en forma explicita,

lineamientos sobre los cuales debe regirse la comunicacion al
interior del Centro Nacional de Memoria Histérica. Posee valores
secundarios que aportan a la reconstruccién de la memoria
institucional convirtiéndose en fuente de investigaciones. Los
tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de la
vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Manual

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicidon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 91

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Manuales de Contratacion y Supervision
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES
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Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que sirve de guia a los participes e
involucrados en los procesos contractuales de la entidad para dar
estrictco cumplimiento a los principios y procedimientos
establecidos en la normatividad vigente y en el MIPG en el cual se
definen algunos procedimientos internos de la actividad
contractual, de igual manera establece las pautas, criterios,
tramites, lineamientos y procedimientos bajo los cuales deben
cumplir las obligaciones de los supervisores y los interventores
respecto de los diferentes contratos celebrados por el Centro
Nacional de Memoria Historica

Tipos documentales:

e ABS-MN-001 Manual de Contratacion
ABS-MN-002 Manual de Supervision

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que
muestra la ejecucion y cumplimiento de la gestién de la
contratacion y supervision. y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV "“Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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. Registro 92 |
AREA I?E IDENTIFICACION
Titulo: Manuales de Etica y Buen Gobierno
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES
Dependencias que
reportaron el 600. Direccion Administrativa Y Financiera
termino:
AREA DE ESTRUCTURA
Subserie documental que establece un estdndar de
comportamiento que oriente a la actuacion de todos los

Alcance y contenido:

servidores, genere transparencia en la toma de decisiones y
propicie un clima de confianza para el logro de los objetivos de la
entidad. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del
cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GTH-CD-001 Cddigo de Integridad y Buen Gobierno v2

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que
deja evidencia de la gestion frente al compromiso por parte de los
funcionarios con referencia a las buenas practicas de la ética y
buen gobierno. Y la disposicion final comprende la conservacién
total para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Reviso: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 93 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales de Funciones
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Herramienta de gestion de talento humano que permite
establecer las funciones y competencias laborales de los empleos
gue conforman la planta de personal de las instituciones publicas;
asi como los requerimientos de conocimiento, experiencia y
demas competencias exigidas para el desempefio de estos.

Tipos documentales:

e GTH-PR-001 V3 Actualizacién, modificacién y/o adicién del
manual especifico de funciones y competencias laborales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que
deja evidencia de las funciones realizadas por los funcionarios en
toda la historia de la entidad. y la disposicién final comprende la
conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte
integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo
con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de
2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el
Plan Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.
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Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 94
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales de Imagen Corporativa
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie documental establece los lineamientos para el buen
uso de la imagen corporativa en todos los productos de
comunicaciéon, tanto internos como externos, los cuales
contribuyen a la unidad de imagen y al posicionamiento del
Centro Nacional de Memoria Histérica. Este Manual describe los
signos graficos escogidos por la compafiia para mostrar su
imagen, asi como todas sus posibles variaciones: forma, color,
tamafio, etc. posee valores secundarios que aportan a la
reconstruccion de la memoria institucional. Los tiempos de
retencidn comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de
la subserie.

Tipos documentales:

e DMH-MA-001 Manual de Imagen CNMH

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicidon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
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Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 95
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales de Participacion Ciudadana
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que determina los lineamientos de
participacion ciudadana en el Centro Nacional de Memoria
Historica. Los tiempos de retencion comienzan a contar a partir
del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Manual

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios ya que
contiene informacion sobre la participacién ciudadana frente a
temas sobre la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. y la disposicién final comprende la
conservacion total para efectos de consulta, haciendo parte
integral del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo
con las disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de
2011, Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos,
Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en

el Plan Nacional de Atencidon y Reparaciéon Integral a las Victimas.
La SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
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Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 96
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales de Procesos y Procedimientos
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacion

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que refleja la definicién y unificacion los
macro procesos, procesos y procedimientos que se realizan en el
Centro Nacional de Memoria Histérica. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

e Manual

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Reviso: Luis Fernando sierra Escobar
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Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 97
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales del Sistema de Informacion de Viaticos ULISES
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que define lineamientos al usuario para realizar
solicitudes y tramites de comisidn a través de la aplicacion ULISES
- Sistema de informacion, solicitud y tramite de comisiones que se
encuentra basado en el decreto 1000 de 2017, contiene las
normas establecidas para el tramite de comisiones.

Tipos documentales:

e GTH-MA-002 Manual del administrador de Ulises
e GTH-MA-003 Manual de usuario de Ulises

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios frente a la
gestion de los viaticos de funcionarios que atendieron gestiones
de la entidad en diferentes lugares del pais en temas sobre la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
y la disposicion final comprende la conservacién total para efectos
de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

| Elaboré: Manuel José Peralta Rueda
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Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 98
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Manuales del Sistema Integrado de Gestion
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: MANUALES

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacidn

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie documental establece los elementos que define el
Modelo Integrado de Planeaciéon y Gestion (MIPG), el modelo
estandar de Control Interno establecido para la administracion
publica y el sistema integrado de Gestion (SIG) bajo la
normatividad legal vigente y normas técnicas aplicables, cuya
construccidn es el resultado del trabajo realizado de las distintas
dependencias y grupos de trabajo del Centro Nacional de Memoria
Historica. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir
del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e SIP-MA-001 Manual sistema integrado de gestion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la
entidad y la disposicidon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Pudblica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparaciéon Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
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| autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 99
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Modelo de operacién por procesos
Nivel de Descripcion: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacidn

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental que evidencia las acciones realizadas en el
asesoramiento a la Direccion General del Centro y a las demas
dependencias en la implementacién y mantenimiento del Sistema
Integrado de Planeacion y Gestion y el Modelo Estédndar de
Control Interno. Esta documentacion por su naturaleza juridica y
misién institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la serie.

Tipos documentales:

e Solicitud de elaboracién, modificacion, anulacién de
documentos

Procesos

Procedimientos

Manuales

Guias

Instructivos

Formatos

Comunicacion aprobando o desaprobando la solicitud
Respuesta de elaboracion, modificacién, anulacion de
documentos

e Listado maestro de control de informaciéon documentada

AREA DE VALORACION

| Dos (2) afios en Archivos de Gestidn
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Tiempos de
retencion:

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende conservacién total, para
efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacidén y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 100 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Modelo de Requisitos

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que refleja este instrumento archivistico el cual brinda
los requerimientos técnicos para la implementacion de un Sistema
de Gestion de Documentos Electronico de Archivo SGDEA,
apoyando el adecuado desarrollo e implementacion de la
archivistica y la gestién documental, segin lo reglamentado bajo
el decreto 1080 de 2015 AGN. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

Modelo de Requisitos de Documentos Electrénicos
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@
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PAGINA: 161 de 275
AREA DE VALORACION
Dos (2) afios en Archivos de Gestion
Tiempos de
retencion: Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad, ya que soporta el fondo documental de la entidad. La
disposicién final comprende la digitalizacion para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1080-2015 Articulo 2.8.2.5.8 AGN

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
N
’ Registro 101 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Nomina
Nivel de Descripcion: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

La serie de Nomina refleja el pago de salarios y novedades por
funcionario. Son los documentos que evidencian la gestién de las
areas, se conservara el Informe de Gestién y Seguimiento al Plan
Estratégico y Plan de Accidn, los cuales se consolidan y conservan
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en el Planeacion.

Tipos documentales:

e Nomina liquidada (reportes, planillas de liquidacion de
aportes y novedades)
Remisién de entrega Némina a Gestidn Financiera
Registro de Disponibilidad Presupuestal

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La serie pasa a tener valores secundarios historicos y culturales,
ya que representa el legado de los funcionarios de la entidad y
tiene valor probatorio. y la disposicién final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
o
’ Registro 102 .
] AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Ordenes de pago
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el

600. Direccion Administrativa Y Financiera
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termino:

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental que hace referencia a los pagos efectuados por
obligaciones de servicios publicos o aquellas generadas por
asuntos. La informacion consolidada de los comprobantes se
encuentra disponible en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera (SIIF) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico; no
relacionados con procesos contractuales. Esta documentaciéon por
su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la

serie

Tipos documentales:

GDC FT-008 Solicitud Orden de Pago
Certificacién para el pago

Factura o recibo

Compromiso presupuestal
Obligacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La serie pasa a tener valores secundarios histéricos e
informativos, ya que soporta procesos misionales de la entidad . y
la disposicion final comprende la digitalizaciéon para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
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Financiera, numeral 7

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
P
] Registro 103 ]
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Registro Especial de Archivos de Derechos Humanos y

Memoria Histdrica

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccion De Archivo De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental considerada en relacion con Archivos de
Derechos Humanos, los documentos de estas subseries
evidencian el diseno, planeacién e implementacion de
componentes del Programa de Derechos Humanos, en
cumplimiento de las funciones misionales establecidas en: Ley
1448 de 2011 (Articulo 144 ), Decreto 4803 (Articulo 5, 12) y
Decreto 1084 de 2015 (Articulo 2.2.7.6.20.), las series vy
subseries generadas por esta Direcciéon son contempladas como
documentos de conservacion total por tratarse de archivos que se
relacionan con los derechos humanos sefalados en la circular 001
de 2017 del Archivo General de la Naciéon y relacionado con el
“Protocolo de gestion documental de los derechos referidos a las
graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
Infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con
ocasion del conflicto armado interno” Resolucién 031 de 2017 del
CNMH.

Tipos documentales:

e PCA-FT-016 Plan anual de Registro Especial de Archivos de
Derechos Humanos y Memoria Historica

GDC-FT-007 Comunicacion oficial

SIP-FT-002 Lista de Asistencia

SIP-FT-001 Actas de reunion

PCA-FT-006 Instrumento de recoleccién informacion
Informes de seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacién para
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Disposicion final:

efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulo 144 ), Decreto 4803 (Articulo 5, 12) y
Decreto 1084 de 2015 (Articulo 2.2.7.6.20.)

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 104

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Planes Anticorrupcidn y Atencién al Ciudadano
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacidn

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental en la que se registra anualmente la
estrategia de lucha contra la corrupcion y atencién al ciudadano
que adoptan las entidades en cumplimiento de las disposiciones
establecidas por la Ley 1474 de 2011. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Plan anticorrupcion y atencidn al ciudadano
e Matriz del mapa de riesgos de corrupcion
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende conservacion total para
efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1474 de 2011

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 105
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Anuales de Adquisiciones
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia informacién registrada en los
informes de las areas de almacén, contabilidad, presupuesto y
contratacion. Esta documentaciéon por su naturaleza juridica y
misidn institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.
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Tipos documentales:

e GDC-FT-008 Comunicacién oficial solicitando los insumos
de las areas para la elaboraciéon del Plan de adquisiciones

e ABS-FT-002 Administracion Plan Anual de Adquisiciones
consolidado

e Correo de Aprobacién para publicacion

e ABS-FT-001 Plan Anual de Adquisiciones aprobado y
publicado

e ABS-FT-003 Solicitud de modificacion al Plan Anual de
Adquisiciones

e ABS-FT-001 Plan Anual de Adquisiciones modificado
aprobado

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que
representa el historial de los planes para la contratacion de bienes
y servicios para la entidad. y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccién Administrativa y
Financiera, numeral 8

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 106

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Planes Anuales de Auditorias
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Alcance y contenido:

. CODIGO: GDC-FT-034
i~ : FORMATO DE
'£_,). litto M bird INSTRUMENTO VERSION: 001
® ARCHIVISTICO
PAGINA: 168 de 275
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES
Dependencias que
reportaron el 100. Direcciéon General
termino:
AREA DE ESTRUCTURA
Esta subserie establece los alcances, objetivos, tiempos vy

asignacion de recursos de las auditorias, las actas y los informes
que aportan en la gestién administrativa para la Entidad. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misidn institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

e CIT-FT-003 Plan anual de auditoria

e Requerimientos para iniciar la auditoria

e SIP-FT-001 Actas de reunion de auditoria
e CIT-FT-002 Informe final de auditoria

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 107

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Planes Anuales de Empleos Vacantes
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Instrumento que busca administrar y actualizar la informacién
sobre los empleos vacantes en el Estado con el propdsito de que
las entidades publicas puedan planificar la provision de los cargos
para la siguiente vigencia fiscal. Esta documentacién por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Plan anual de empleos vacantes
e Solicitudes de vacantes

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos ya que
registra la planeacién de empleos vacantes por afio y refleja la
gestion de la administracion publica. y la disposicion final
comprende la digitalizaciéon para efectos de conservacién total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar
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Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 108
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Accion en Comunicacion Institucional
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia las acciones a desarrollar en
el plan de accién en comunicacién al interior del CNMH. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

e Diagndstico de comunicacion institucional
SIP-FT-001 Actas de reunion plan de Accion en
Comunicacion Institucional

Planes de acciéon en comunicacién interna
SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Piezas comunicativas producidas

Informe de actividades

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
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Disposicién final:

la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 109
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Accién Institucional
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacion

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia las metas y actividades a
desarrollar, en el marco de lo establecido por el Decreto 1499 de
2017 adoptado por la Resolucién 233 de 2018; razén por la cual
estos documentos pueden ser fuente de investigaciéon, ademas de
estar contemplados como una de las categorias de documentos a
conservar de manera permanente por dar testimonio de la misién
de la entidad . Esta documentacién por su naturaleza juridica y
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

e Invitacion

SIP-FT-002 Lista de asistencia asesoria Técnica
DGE-FT-012 Plan de accion

Cronograma de reporte del seguimiento al plan de accion
GDC-FT-008 Comunicacién de seguimiento a los
indicadores del plan de accién

e GDC-FT-008 Comunicacién de las dependencias sobre el
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Tipos documentales:

seguimiento al plan de accién
e GDC-FT-008 Comunicacién informando la
retroalimentacién del seguimiento al plan de accién
e GDC-FT-008 Comunicacién recibiendo reporte de cambio
de los indicadores
e GDC-FT-008 Comunicacién aprobando o rechazando el
cambio de los indicadores
Matriz de reporte de seguimiento a los indicadores y cumplimiento
de metas

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 110
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Acciones de Memoria a Entes Territoriales, Victimas y
Organizaciones de Victimas
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccién Para La Constitucion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA
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Alcance y contenido:

Subserie documental considerada en relaciéon con Archivos de
Derechos Humanos Esta subserie reflejan las actividades de
acompafamiento, sensibilizacién, concertacidon y ejecucion de
acciones en torno a las acciones de memoria con los entes
territoriales. Se trata de una subserie que da cuenta de
actividades misionales, se consideran documentos de caracter
histérico, Ley 1448 de 2011. Los tiempos de retencién comienzan
a contar a partir de la entrega del informe del Plan de Accidn.

Tipos documentales:

e Comunicacion Oficial del plan

e Tablero de Planes de Accidn territoriales - PAT

e Plan de trabajo con victimas, organizaciones de victimas o
mesas de participacion.

Matriz de seguimiento de la vigencia anterior

Matriz de Acciones en el Territorio

SIP-FT-001 Acta de reunion

SIP-FT-002 Lista de asistencia

Informes del plan de accién

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Capitulo I Naturaleza juridica, direccion,
objetivos y funciones generales Articulo 14. Item 2, 3y 5

Fecha de la

30 junio de 2026
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AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Acopio de Archivos y Colecciones de DDHH

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccidon De Archivo De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia la definicidn de estrategias propias para el
acopio de Archivos vinculados a DDHH en el marco del conflicto
armado, en cumplimiento de las funciones misionales. Es de
conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con
los derechos humanos sefialados en la circular 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y relacionado con el “Protocolo de
gestion documental” Resolucién 031 de 2017 del CNMH.

Tipos documentales:

e Plan de acopio de archivos y colecciones de DDHH
e SIP-FT-001 Actas de reunién plan de copias de archivos y
colecciones DDHH
e Comunicacidn oficial de seguimiento al plan de acopio
e SIP-FT-002 Lista de asistencia
Informes de seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
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Reglas y normas:

Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
relacionado con el “Protocolo de gestién documental” Resolucion
031 de 2017 del CNMH

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 112
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Bienestar y Estimulos
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie refleja el proceso de en torno a las acciones de
bienestar e incentivos otorgados los funcionarios. Son los
documentos que evidencian la gestién de las areas, se
conservara el Informe de Gestidn y Seguimiento al Plan
Estratégico y Plan de Accidn, los cuales se consolidan y conservan
en el Planeacion. Esta documentacién por su naturaleza juridica y
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GTH-PR-005 Plan de formacion, capacitacién (induccién,
reinduccion) y bienestar del talento humano

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos ya que
refleja la gestion de la administracion publica. vy la disposicion
final comprende la conservaciéon total para efectos de consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
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como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccion de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 113

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Planes de Conservacion
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Documento donde se establecen las acciones a corto, mediano y
largo plazo que tienen como fin implementar los programas,
procesos Yy procedimientos, tendientes a mantener |las
caracteristicas fisicas y funcionales de los documentos de archivo
conservan con sus caracteristicas de autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad a través del
tiempo. Articulo 12, Acuerdo 006 de 2014. se adoptdé en el CNMH
mediante Resolucion 216 de 2018. Esta documentacion por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencidon comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-PL-001 Plan de Conservacién

e Acto administrativo de aprobacion

e GDC-FT-023 Monitoreo y control de condiciones
ambientales

e GDC-FT-022 Control de Mantenimiento y Limpieza para
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Espacios y/o Depdsitos de Archivo.
e Matriz de seguimiento y control
e SIP-FT-002 Lista de asistencia capacitaciones
e CIT-FT-006 Informes de Seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos, ya que refleja la
gestion documental de la entidad. y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Acuerdo 006 de 2014 y el Acuerdo 008 de 2014 AGN - Resolucion
216 de 2018 Por la cual aprueba el sistema integrado de
conservacion-SIC del centro nacional de memoria historica

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 114
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Fortalecimiento de Archivos de Derechos Humanos
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccion De Archivos De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Esta subserie evidencia la definicidn de estrategias propias para el
acopio de Archivos vinculados a DDHH en el marco del conflicto
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Alcance y contenido:

armado, en cumplimiento de las funciones misionales. Es de
conservacion total por tratarse de archivos que se relacionan con
los derechos humanos sefialados en la circular 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y relacionado con el “Protocolo de
gestion documental” Resolucién 031 de 2017 del CNMH.

Tipos documentales:

e PCA-FT-013 Plan anual de fortalecimiento de archivos de
DDHH

SIP-FT-001 Actas de reunion plan de fortalecimiento
GDC-FT-007 Comunicacion oficial

Brochure del fortalecimiento

SIP-FT-002 Lista de asistencia

Encuestas de satisfaccion

Informes de seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

“Protocolo de gestion documental” Resolucion 031 de 2017 del
CNMH

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 115

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Planes de Preservacion del Archivo de los DDHH
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccidon De Archivo De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene informacién, actividades y las estrategias
de preservacion que se aplican al Archivo Virtual de los Derechos
Humanos. En cumplimiento de las funciones misionales otorgadas
a la CADH. Es de conservacion total por tratarse de archivos que
se relacionan con los derechos humanos sefialados en la circular
001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y relacionado con el
“Protocolo de gestion documental” Resolucién 031 de 2017 del
CNMH. Plan de Registro Especial de Archivos de Derechos
Humanos y Memoria Historica.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e PCA-FT-019 Plan anual de preservacién de archivos y
colecciones de DDHH

e SIP-FT-001 Actas de reunion preservacion del archivo de
DDHH

e Informes de seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos ya que
refleja la gestiéon de la administracion publica. y la disposicidon
final comprende la conservacion total para efectos de consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccidon de Primera Instancia
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para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
relacionado con el “Protocolo de gestién documental” Resolucion
031 de 2017 del CNMH

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 116
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Preservacién Digital a Largo Plazo
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Documento que establece las acciones a corto, mediano y largo
plazo que tienen como fin implementar los programas,
estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la
preservaciéon a largo plazo de los documentos electronicos de
archivo. Articulo 12, Acuerdo 006 de 2014. se adopté en el CNMH
mediante Resolucion 216 de 2018.Esta documentacién por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-PL-002 Plan de Preservacién Digital a largo plazo
e Acto administrativo de aprobacién

e Matriz de seguimiento y control

e CIT-FT-006 Informes de Seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central
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Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores histéricos, ya que refleja la
gestion documental de la entidad. y la disposiciéon final
comprende la digitalizaciéon para efectos de conservacién total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Acuerdo 006 de 2014 y el Acuerdo 008 de 2014 AGN - Resolucion
216 de 2018 Por la cual aprueba el sistema integrado de
conservacion-SIC del centro nacional de memoria historica

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 117
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes de Transferencias Documentales
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene informacién referente a la planeacién y
tiempos estipulados para realizar las transferencias documentales
realizadas por las areas, se debe guardar el soporte de la entrega
de la informacién de manera permanente, como soporte de las
actuaciones. Esta documentacién por su naturaleza juridica y
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.

Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
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la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-PR-004 Plan de Transferencias Documentales
GDC-FT-011 Cronograma de Transferencia Documental
Notificacion del cronograma

GDC-FT-010 Inventario Unico Documental de transferencia
SIP-FT-001 Acta de reunién GDC-FT-012

Acta de Transferencia Documental

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos, ya que refleja la
gestion documental de la entidad, la  historia de su
implementacién y actualizaciéon . La disposicidn final comprende
la digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccidon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1080-2015 Articulo 2.8.2.9.3 AGN

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 118
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes del Modelo de Planeacién y Gestién MIPG
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacién

AREA DE ESTRUCTURA
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Alcance y contenido:

Esta subserie refleja la implementacién del Modelo acorde a lo
establecido por el Decreto 1499 de 2017 adoptado con la
Resolucion 233 de 2018 y actualizada mediante la resolucion 066
de 2020. Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidén comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Solicitud diligenciamiento del Formulario Unico de Registro a la
Gestion - FURAG

e Formulario Unico de Registro a la Gestién - FURAG

e DGE-FT-012 Plan de Accién implementacidn del Modelo Integrado
de Planeacién y Gestién

e SIP-FT-002 Lista de asistencia Politica de Riesgos

e Mapa de Riesgos de Gestidn

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende conservacion total para
efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Naciéon y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 14 - Resolucion 066 de 2020

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 119

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Planes Estratégicos
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacion

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia las metas y actividades a
desarrollar, en el marco de lo establecido por el Decreto 1499 de
2017 adoptado por la Resolucién 233 de 2018; razén por la cual
estos documentos pueden ser fuente de investigacién, ademas de
estar contemplados como una de las categorias de documentos a
conservar de manera permanente por dar testimonio de la misién
de la entidad . Esta documentacién por su naturaleza juridica y
mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie

Tipos documentales:

e Lineamientos para el disefio del Plan Estratégico Invitacion

e SIP-FT-002 Lista de asistencia asesoria Técnica

e DGE-FT-011 Plan estratégico Cronograma de reporte del
seguimiento al plan estratégico

e Comunicacién de seguimiento a los indicadores del plan
estratégico

e Comunicacién de las dependencias sobre el seguimiento al
plan Estratégico

e Comunicacion informando la retroalimentacion del
seguimiento al plan estratégico

e Reporte de gestiéon de cambios a la Planeacién Institucional

e Comunicacion recibiendo reporte de cambio de los
indicadores

e Comunicacién aprobando o rechazando el cambio de los
indicadores

e Matriz de reporte de seguimiento a los indicadores y
cumplimiento de metas

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacién para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
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Disposicién final:

disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 14

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 120
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Estratégicos de Comunicacién Externa
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia el mecanismo mediante el cual el Centro
de Memoria Histérica desarrolla la difusién de los planes,
programas, proyectos, acciones pedagdgicas, convocatorias, etc.
establecidas en el Decreto 4803 de 2011, posee valor
administrativo para el Centro. Esta documentacién por su
naturaleza juridica y misién institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e CIN-PL-001 Plan Estratégico de Comunicacién
e Piezas impresas y digitales

e Comunicados de prensa emitidos por el CNMH
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 121
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Estratégicos de Gobierno Digital
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie documental define los lineamientos a seguir en
materia de manejo digital de la informacién de acuerdo con las
directrices establecidas por el gobierno nacional, sirven de fuente
de informacién y poseen valores secundarios. Ademas se
evidencia el cumplimiento de las leyes 1341 de 2009 y 1450 de
2011 y el Decreto 2693 de 2012 ISO 22301 SGCN Y BCP ISO.

Tipos documentales:

e SIP-PC-016 Politica de Gobierno Digital

e Documento de Arquitectura empresarial

e SIP-PC-013 Politica de Seguridad y privacidad de la
informacién
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AREA DE VALORACION
Dos (2) afios en Archivos de Gestion
Tiempos de
retencion: Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos ya que
refleja el desarrollo de los planes en articulacion con disposiciones
del gobierno. La disposicion final comprende la conservacién total
para efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 122
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Estratégicos de Talento Humano
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia las acciones estipuladas a realizar en la
gestion del grupo de Talento Humano del CNMH. Esta
documentacidon por su naturaleza juridica y mision institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la

subserie.
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Tipos documentales:

e Plan Estratégico de Talento Humano

e Diagnostico de necesidades de formacion, capacitacion y
bienestar del talento humano

e CIT-FT-006 Informe de seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos ya que
refleja el desarrollo e implementacién de planes estratégicos de
talento humano y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccién Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 123
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (PETI)
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

| El PETI establece los proyectos tecnoldgicos claves gque permiten
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Alcance y contenido:

al CNMH fortalecer la apropiacién de tecnologias de la informacién
y las comunicaciones y el cumplimiento con su misidn, vision y
objetivos estratégicos.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GTC-PR-001 Plan Estratégico de Tecnologias de la Informaciény las
Comunicaciones (PETI)

e GTC-FT-001 Anélisis de brechas

e GTC-FT-003 Documento de informe (Recomendaciones para el
desarrollo de la infraestructura tecnoldgica)

e Politica de Tecnologias de la Informaciéon y las Comunicaciones

e SIP-FT-001 Acta de socializacién del PETI

e ABS-FT-001 Plan de adquisiciones de tecnologia del CNMH

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histdoricos ya que refleja el
avance en la implementacion de los planes estratégicos sobre las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones. La disposicion
final comprende la Digitalizacién para efectos de consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histdrica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la

30 junio de 2026
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] Registro 124 ]
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Institucionales de Archivos - PINAR
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

La subserie refleja la planeacion realizada para el adecuado
desarrollo de los procesos de gestion documental. Se constituye
en un instrumento con valores histéricos a fin de conocer la toma
de decisiones y desarrollo de actividades asociadas a las funciones
de esta naturaleza una vez cumplida su retencion para su
conservacion permanente en concordancia con lo establecido en
los Decretos 2609 de 2012 y 1080 de 2015.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Diagndstico integral de Archivos

e Plan Institucional de Archivos - PINAR

e Acta de aprobacion del Plan Institucional a Archivos -PINAR
e Matriz de seguimiento y control

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad, ya que soporta el desarrollo de la gestion documental a
partir de la mejora continua y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histdrica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
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M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decretos 2609 de 2012 y 1080 de 201

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 125 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Institucionales de Formacion y Capacitacién

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los Planes de capacitacién son soporte de las actividades
planeadas y ejecutadas por Talento Humano para la formacion de
los funcionarios en el quehacer diario, razon por la cual se deben
conservar de manera permanente los PIC por anualidad. Esta
documentacidon por su naturaleza juridica y mision institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violaciéon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

e GTH-PR-005 Plan de Formacioén y Capacitacion
e Diagnostico de necesidades de formacion y capacitaciéon
e CIT-FT-006 Informe de seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener secundarios histéricos ya que refleja la
gestion de la administrativa publica. y la disposiciéon final
comprende la digitalizacion para efectos de conservaciéon total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los

Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
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1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccidn Administrativa y
Financiera, numeral 3

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 126

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Planes Museoldgicos
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que relne el proceso conceptual y técnico
de formulacién de contenido y forma al Museo de la Memoria. Son
de conservacion permanente teniendo en cuenta que contiene
documentos que evidencian el cumplimiento de las funciones
misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 148,
188, ) y 4803 (Articulo 5, 9, 13). Ley 397 de 1997

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

e SIP-FT-001 Actas de reunidn

e Plan Museoldgico Cronogramas
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Tipos documentales:

SIP-FT-001 Listados de asistencia

Registro audio visual

Conceptos Rectores del Plan Disefio del Plan Museoldgico
Anteproyecto de plan

Plan museoldgico

Informes sobre el plan museoldgico

Publicaciones impresas y/o audiovisuales de difusion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos patrimoniales y
culturales secundarios para la entidad y la disposicién final
comprende la digitalizacién para efectos de conservacién total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién vy
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 148) y 4803 (Articulo 5, 9, 13). Ley
397 de 1997 Ley General de Cultura.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 127
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Operativos de Gestién de Alianzas "POGA"
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA
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Alcance y contenido:

Subserie documental que se constituye en el marco de referencia
y accion para el desarrollo de las gestion de las alianzas, da fe de
las acciones planificadas y desarrolladas en cumplimiento de las
funciones misionales, promover las alianzas estratégicas,
nacionales e internacionales, que se requieran para el
cumplimiento de las funciones de la entidad, en coordinacién con
las entidades competentes aportando asi a la construccién de la
memoria institucional, siendo fuente de investigacion para
generacién de conocimiento.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e CIA-FT-004 Hoja de Datos

e CIA-FT-005 Ficha para la Planeacion del Evento y/o
Reuniodn
CIA-FT-001 Matriz de ofertas lineas del pais

e SIP-FT-001 Actas de Reunion POGA

e Plan de Accién ECIA (Equipo de Cooperacién Internacional
y Alianzas)

e Plan Operativo de Gestion de Alianzas (POGA)

e Matriz de demanda de Cooperacion del CNMH

e ABS-FT-054 Lista de Chequeo para legalizacion de
convenios con organismos de cooperacion internacional

e ABS-FT-005 Estudio previo Plantillas de presentacién
institucional

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
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| autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011- Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la
Direccién General Numeral 1

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 128

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Planes Sistema de Gestion Ambiental
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direcciéon Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Documento en el que se definen los compromisos, acciones y
estrategias que adoptan las entidades en el marco del Sistema de
Gestion Ambiental. Esta documentacion por su naturaleza juridica
y mision institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e SIP-PC-014 Politica Ambiental

SIP-FT-041 Matriz legal ambiental

SIP-FT-042 Matriz de aspectos e impactos ambientales
SIP-PL-008 PIGA - Plan Institucional de Gestién Ambiental
SIP-PR-026 Plan de Gestién integral de residuos peligrosos

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e
informativos ya que refleja la gestién ambiental de la entidad. La
disposicidn final comprende la conservacion total para efectos de
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley

1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
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2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 129

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Planes Sistema de Gestién de Continuidad del Negocio - SGCN

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

El Plan del Sistema define la estrategia de continuidad del
negocio, conformando asi lineamientos que sirven como base para
la recuperacién del CNMH, sirven de fuente de informacién y
poseen valores secundarios. Ademadas, se evidencia el
cumplimiento de las leyes 1341 de 2009 y 1450 de 2011 y el
Decreto 2693 de 2012 ISO 22301 SGCN Y BCP ISO. Esta
documentacidon por su naturaleza juridica y mision institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencion
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

e GTC-PR-006 Plan de Continuidad del Negocio TICS
e Politica de Continuidad del Negocio TICS
e Programa de Gestion de Continuidad del Negocio
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Tipos documentales:

e Analisis BIA (Matriz: Analisis de Impacto en el Negocio) y
Criticidad de Procesos

e Estrategia de Recuperacion

e Andlisis de impactos y evaluacion del riesgo

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos ya que
refleja la gestion de la administrativa publica. vy la disposicion
final comprende la conservacion total para efectos de consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 130 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Sistema de Gestién de la Seguridad de la Informacion -

SGSI

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

El Plan del Sistema define la estrategia de seguridad de la
informacion, conformando asi lineamientos que sirven como base
para la recuperacion del CNMH, sirven de fuente de informacién y
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Alcance y contenido:

poseen valores secundarios. Ademas, se evidencia el
cumplimiento de las leyes 1341 de 2009 y 1450 de 2011 y el
Decreto 2693 de 2012 ISO 22301 SGCN Y BCP ISO.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GTC-FT-010 Plan de Gestién de la Seguridad de la

Informacion

SIP-PL-003 Plan de Tratamiento de Riesgos

GTC-FT-011 Inventario de activos de la informacién

SIP-FT-001 Acta de Reunidn

SIP-PC-013 Politica de Seguridad y privacidad de la

Informacion

e GTC-FT-001 Analisis de brechas Declaracién de
aplicabilidad

e GTC-FT-003 Documento de Informe implementacién y/o

ajustes del SGSI)

Indicadores de gestién

GTC-FT-012 Analisis de riesgos de la informacion

CIT-FT-001 Plan de mejoramiento

SIP-FT-001 Acta de aprobacién del plan de mejoras del

SGSI

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad vy la
disposicién final comprende la Digitalizacion para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparaciéon Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

| Elaboré: Manuel José Peralta Rueda
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Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 131 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Planes Sistema de Gestidén de Seguridad y Salud en el Trabajo

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

PLANES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direcciéon Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie refleja la definicion de la promocion y vigilancia de
las normas y reglamentos de Seguridad y Salud en el Trabajo
dentro del CNMH, sirviendo como fuente de informacion historica
en dichos temas. Esta documentacion por su naturaleza juridica y
misidn institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidén comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e SIP-PL-010 Plan de seguridad y salud en el trabajo

¢ Reglamento de Higiene y Seguridad en el Trabajo

e SIP-PL-001 Plan de Emergencias

e SIP-FT-028 Matrices de identificacion de peligros y
evaluacion de riesgos

e CIT-FT-006 Informes de seguimiento

e SIP-FT-029 Matriz de requisitos legales

e SIP-PL-007 Plan de Estrategia Psicosocial

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos ya que
refleja la gestion de la administrativa publica. y la disposicidn
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacién
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
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Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1072 de 2015 Numeral 7, Articulo 2.2.4.6.8 - Decreto
4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 132 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Politica de Proteccion y Acceso de Archivos de Derechos Humanos

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

PROGRAMA DE DDHH Y MEMORIA HISTORICA

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccidon De Archivos De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los documentos de esta subserie evidencian el disefio, planeacion
e implementacion de componentes del Programa de Derechos
Humanos, en cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulo 144 ), Decreto 4803
(Articulo 5, 12) y Decreto 1084 de 2015 (Articulo 2.2.7.6.20.), las
series y subseries generadas por esta Direccion son contempladas
como documentos de conservacion total por tratarse de archivos
gue se relacionan con los derechos humanos sefalados en la
circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
relacionado con el “Protocolo de gestion documental de los
archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los
Derechos Humanos, e Infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armado interno”
Resolucion 031 de 2017 del CNMH.

Tipos documentales:

e Documento de Politica
e GDC-FT-007 Comunicaciones oficiales enviadas
e SIP-FT-001 Actas de reunion
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e PCA-FT-014 Ayuda de memoria Informes sobre la Politica
de Proteccion y Acceso de Archivos de Derechos Humanos

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidon y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulo 144 ), Decreto 4803 (Articulo 5, 12) y
Decreto 1084 de 2015 (Articulo 2.2.7.6.20.)

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 133 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Proceso de Acompafiamiento a Iniciativas de Memoria Historica

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccion Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Subserie documental considerada en relacion con Archivos de
Derechos Humanos, esta subserie permite recopilar de manera
evolutiva las iniciativas adelantadas en el CNMH a lo largo de su
historia. Son procesos colectivos, enfocados en reconstruir la
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Alcance y contenido:

memoria y propender por el restablecimiento del tejido social;
estos documentos poseen valores secundarios, se constituyen en
evidencia del cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en el Articulos: 40, 28°, 1439, 145 y 146 de la Ley
1448 de 2011 y los articulos 5°, 7°, 9, 110, 120, 130y 140, Los
tiempos de retencidn comienzan a contar a partir de la entrega
del producto o evidencia de la Iniciativa de Memoria Histérica.

Tipos documentales:

e Solicitudes iniciativas de memoria

e Ficha de numero de registro de IMH

e Comunicaciones oficiales de recepcidn, informacion y
notificacion de iniciativa

ACT-FT-013 Documento de alistamiento

ACT-FT-015 Plan de trabajo acompafiamiento

IMH ACT-FT-016 Acuerdo de voluntades

Acuerdo de participacion mediante registro audiovisual,
testimonio individual o entrevista

DGE-FT-009 Lista de asistencia trabajo con ciudadania
Informe de planeacién y ejecucién de comision
ACT-FT-014 Informe de actividades

ACT-FT-012 Autorizacién uso de imagen y/o audio nifa,
nifio y/o adolescente

e SIP-FT-002 Lista de asistencia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos vy patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 Art.143 - Decreto 4803-2011 Capitulo I
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Naturaleza juridica, direccidn, objetivos y funciones generales
Articulo 14. Item 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 134
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Proceso de Acompafamiento De Memoria Histérica Enfoque

Diferencial
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccidon Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental considerada en relacion con Archivos de
Derechos Humanos, esta subserie permiten recopilar de manera
evolutiva las iniciativas adelantadas en el CNMH a lo largo de su
historia, son procesos colectivos, enfocados en reconstruir la
memoria y propender por el restablecimiento del tejido social
estos documentos poseen valores secundarios, se constituyen en
evidencia del cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en el Articulos: 40, 28°, 1439, 145 y 146 de la Ley
1448 de 2011 y los articulos 59, 7°, 9, 110, 120, 130 y 140,

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Solicitud de acompafiamiento Plan de trabajo Cronograma
Diagnéstico

e SIP-FT-001 Acta de reunién proceso de acompanamiento
de memoria histérica enfoque diferencial

e SIP-FT-002 Lista de asistencia Inicio del proceso Disefio
metodoldgico

e ACT-FT-010 Acuerdos de Participacion

e ACV-FT-011 Consentimiento Informado Asentimiento
informado Investigacidn bibliografica

e Registro Audiovisual Informes sobre el proceso de
acompafiamiento Documentos de retroalimentacion o
Concepto técnico de evaluacion

e GIV-FT-030 Fichas de evaluacidn interna o de producto
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e Transcripciones de entrevistas Publicaciones formato
accesible

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacidén previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 Art. 4, 28, 143, 145y 146

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 135
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Procesos Contractuales Declarados Cancelados, Revocados y

Desiertos
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie que evidencia identifican los procesos de contratacién
del CNMH que en sus diferentes modalidades no se concluyeron
como contrato. En la etapa precontractual los procesos se
cancelan, revocan o se declaran desiertos

Esta documentacidn por su naturaleza

juridica y misidn
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institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar una vez se oficialice
la resolucién de declaratoria desierta de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-FT-008 Solicitud de contratacion Constancia de

inclusién en el plan anual de adquisiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal -CDP

Autorizacion de vigencias futuras

ABS-FT-004 Estudio de mercado y sus anexos

ABS-FT-055 Analisis del sector y sus anexos

ABS-FT-005 Estudios previos

Ficha técnica Aviso de convocatoria

ABS-FT-009 Proyecto pliego de condiciones

Publicacion proyecto de pliego y estudio previo en el

SECOP II

Designacién comité evaluador

e ABS-FT-010 Observaciones al proyecto de pliego de
condiciones

e ABS-FT-010 Respuestas a las observaciones presentadas al
proyecto de pliegos

e GJU-FT-007 Acto de apertura del proceso de contratacion

e Publicacion de la resolucion de apertura y pliego de
condiciones definitivo en el SECOP II

e ABS-FT-010 Observaciones al pliego de condiciones
definitivo

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundario historico ya que los
estudios previos pueden servir para la investigacion. y la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
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Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 5

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 136 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos de Acompafiamiento a Organizaciones y Entidades para

Archivos de Derechos Humanos

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccion De Archivo De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los documentos de esta serie, evidencian la planeacién y
ejecucion de planes de trabajo y acompanamiento en el marco de
la puesta en marcha del Programa de Derechos Humanos en sus
componentes de archivo (ley 1448 de 2011. Articulo 144, decreto
2.2.7.6.20) enfocados a la localizacién, proteccidon, conformacion,
acceso y uso de los archivos vinculados a DDHH. Por tanto, son
documentos de conservacion total por tratarse de archivos
vinculados con DDHH sefialados en la circular 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y relacionado con el “Protocolo de
gestion documental de los archivos referidos a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e Infracciones al
Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno” Resolucién 031 de 2017 del CNMH.

Tipos documentales:

e Plan marco de trabajo con organizaciones/entidades

Acta de entendimiento

SIP-FT-001 Actas de reunion Acompanamiento
PCA-FT-014 Ayuda de memoria

Acompafiamiento a organizaciones y entidades
Certificados participacion jornadas de fortalecimiento
PCA-FT-007 Acta de Acuerdo para la Inclusion en el REACH
PCA-FT-006 Instrumento de Recoleccién Informacion
PCA-PR-002 Registro Especial de Archivos REACH
Informes de seguimiento

AREA DE VALORACION

| Dos (2) afios en Archivos de Gestion
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Tiempos de
retencion:

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histérico secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.11 Funciones de la Direccidon de archivos
de derechos humanos Numeral 4

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 137
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos de Desagregacion de Presupuesto
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia la programacion presupuestal,
pasando por la desagregacion del presupuesto de Funcionamiento
de Gastos de Personal y Gastos Generales, la ejecucion del
presupuesto, las modificaciones a las apropiaciones del
presupuesto y finalizando con la constitucion de las reservas
presupuestales a través del sistema SIIF.

Esta documentacion
institucional tiene

y misién
técnicos

naturaleza juridica
administrativos vy

por su
documentos
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relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion de la subserie comienzan a contar una
vez se oficialice la resoluciéon de desagregacion de presupuesto.

Tipos documentales:

e Resolucion de desagregacion de presupuesto de
funcionamiento

e Solicitud de traslados internos

e Resolucion de desagregacion de presupuesto de inversion

e Solicitud de traslados de inversién

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos ya que
refleja la gestion de la administrativa publica. y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacién
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Naciéon y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccién Administrativa y
Financiera, numeral 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 138 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos de Evaluacion del Comité de Investigaciones

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

PROCESOS

Dependencias que
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reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que refleja lo dispuesto en la Resolucién 120
de 2020 la Secretaria Técnica del comité la cual tiene como
funcion la evaluacion de los productos (investigaciones a
desarrollar), se debera conservar de manera permanente esta
serie documental teniendo en cuenta que su contenido refleja el
cumplimiento de las funciones misionales de la Entidad, asi como
se convierte en fuente de informacidon para investigaciones sobre
las decisiones tomadas en un periodo.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Solicitud de evaluacion

GIV-FT-028 Ficha técnica de producto para publicar
GIV-FT-031 Evaluacién Interna por producto
Procesos de concertacion

GIV-FT-025 Procesos de validacidn
Consentimientos Informados

Licencia de uso de contenidos

Respuesta a la solicitud

Asignacion de evaluadores

GIV-FT-035 Evaluacién externa por producto
Remision de evaluacion

Respuesta a la evaluacion

Certificado de evaluacion

Comunicaciones oficiales del Proceso Evaluacion del comité
de investigaciones

Certificado del evaluador

Certificado del autor

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
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Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

120-2020 Se reglamenta el Comité de Investigaciones y procesos
editoriales

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 139 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos de Gestidn de las respuestas a requerimientos

administrativos orientados a la reparacién integral y colectiva

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccién Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental considerada en relacién con Archivos de
Derechos Humanos Se conserva como evidencia de las funciones
establecidas para el Grupo de Trabajo de Respuesta Judicial y
Reparacion Colectiva, Resolucién 146 del 25 agosto de 2014,
Articulo 3 numeral 4 y 6. Ademas de poseer valores secundarios
para la investigacion sobre la toma de decisiones del CNMH en
relacion con su misionalidad.

Tipos documentales:

Plan de trabajo reparacion colectiva

SIP-FT-001 Acta de comité de impulso

SIP-FT-002 Lista de asistencia

SIP-FT-001 Actas de reuniones reparacién colectiva
Acompafiamiento al plan integral de reparacion colectiva
Cierre de la medida

GDC-FT-007 Comunicaciones oficiales reparacion colectiva

AREA DE VALORACION

| Dos (2) afios en Archivos de Gestidn
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Tiempos de
retencion:

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacidén previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Resolucion 146 del 25 agosto de 2014, Articulo 3 numeral 4 y 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 140
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos de Gestidon de las respuestas a requerimientos judiciales
y sentencias orientadas a la reparacion integral
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccién Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental considerada en relaciéon con Archivos de
Derechos Humanos, Se conserva como evidencia de las funciones
establecidas para el Grupo de Trabajo de Respuesta Judicial y
Reparacion Colectiva, Resolucién 146 del 25 agosto de 2014,
Articulo 3 numeral 4 y 6. Ademas de poseer valores secundarios
para la investigacion sobre la toma de decisiones del CNMH en
relacién con su misionalidad.

e Comunicacion de la Sentencia - Fallo por parte del Juzgado

Especializado o Tribunal.
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Tipos documentales:

Notificacion de la sentencia

Comunicacioén electrénica que notifica sentencia

Protocolo de respuesta al Juzgado o Tribunal

SIP-FT-001 Actas de acuerdo con victimas y comunidades
SIP-FT-002 Lista de asistencia

Registro de universo de victimas (bases de datos)
Consentimientos informados

SIP-FT-001 Actas de reuniones con jueces y magistrados
PCA-FT-004 Acta de Acopio Documental.

Informe de cumplimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 141
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Procesos de Gestidon de Sentencias Judiciales de Reparacion

Simbdlica
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccidon Para La Construccion De La Memoria Historica
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AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental considerada en relacion con Archivos de
Derechos Humanos, Se conserva como evidencia de las funciones
establecidas para el Grupo de Trabajo de Respuesta Judicial y
Reparacion Colectiva, Resolucién 146 del 25 agosto de 2014,
Articulo 3 numeral 4 y 6. Los tiempos de retencién comienzan a
contar a partir de la respuesta al requerimiento judicial.

Tipos documentales:

e Solicitud de requerimiento

e Comunicaciones oficiales sobre requerimientos judiciales
de reparacién simbdlica

e Respuesta a los requerimientos judiciales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

Subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 142
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos de Ingreso de Bienes a la Coleccidon
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De Memoria Historica
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AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene documentos que evidencian el acopio de
productos museograficos relacionados con los procesos de
memoria histérica en cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 145, 148, ) y 4803
(Articulo 5, 9, 13).Se debe realizar la migracion de los
documentos a otro soporte ((microfilm/digitalizacion) para efectos
de consulta y preservacion de los originales. Ley 23 de 1982
Articulo 8°.- Modificado por el art. 2, Ley 1520 de 2012.

Tipos documentales:

e SIP-FT-001 Acta de Reunidn Proceso ingreso de bienes

e MNM-FT-001 Ficha de Registro de Objetos de Museo

e GDC-FT-008 Comunicacién de presentacidon y descripcion
del objeto

MNM-FT-022 Formato de Donacion

ABS-FT-013 Contrato de Donacién y Comodato

Registro Fotografico de la Pieza

Matriz de sondeo

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimonial
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparaciéon
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 145, 148,) y Decreto 4803-2011
(Articulo 5, 7, 9, 13) Ley 23 de 1982 Articulo 8°.- Modificado por
el art. 2, Ley 1520 de 2012.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 143

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Procesos de la Jurisdiccion Especial para la Paz JEP

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene informacion para la investigacién social
relacionada con la mision del Centro de Memoria Histérica en la
resolucién de conflictos. Numeral 3 del Articulo 10 del Decreto
4803. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del
momento en que se emita la ejecutoria del fallo de primera o
segunda instancia segln corresponda.

Tipos documentales:

e Auto admisorio de la demanda o medida cautelar
Demanda o solicitud de medidas cautelares
Notificacion de la demanda o solicitud de medida cautelar
Traslado a la entidad o dependencia competente
Contestacion de la demanda o medida cautelar
Solicitud informacion

Respuesta a la solicitud

Autos de tramite y constancia de audiencias
Pruebas

Fallo de primera instancia

Recurso de Apelacién

Fallo de segunda instancia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Puablica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La
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SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 3

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 144
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos de Préstamo de Exposiciones
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie de tipo administrativo que da cuenta del tramite
ejecutado para el préstamo de las colecciones o de objetos del
museo. Esta serie es de conservacion total teniendo en cuenta la
importancia de los procesos de préstamo de exposiciones, con el
fin de que evidencie los procesos de reparacion. Ley 1448 de
2011 (Articulos 145, 148, ) y Decreto 4803 (Articulo 5, 9, 13).
Ley 397 de 1997 (Ley General de Cultura)

Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e MNM-FT-021 Ficha de préstamo y uso de las exposiciones

e SIP-FT-001 Actas de Reunién Proceso préstamo de
Exposiciones

e SIP-FT-002 Listados de Asistencia

e MNM-FT-017 Verificacion de Embalaje
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e MNM-FT-003 Acta de Entrega de la Exposicion
e Manual de uso y préstamo de exposiciones

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores historicos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacion para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacidén previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 145, 148,) y Decreto 4803 (Articulo
5,9, 13). Ley 397 de 1997 (Ley General de Cultura)

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 145
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos Disciplinarios
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Subserie documental que evidencia las investigaciones vy
sanciones determinadas por comportamientos o conductas de los
servidores publicos o particulares que ejerzan funciones publicas,
que conlleven incumplimiento de deberes, extralimitaciéon en el

ejercicio de derechos y funciones, incurrir en prohibiciones y
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Alcance y contenido:

violacion del régimen de inhabilidades, incompatibilidades,
impedimentos y conflicto de intereses.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencion de la subserie comienzan a contar una
vez se expida el acta ejecutoria del cumplimiento del fallo.

Tipos documentales:

e Peticion, Queja, Oficio, Anénimo

e Auto de Inhibicion

e Auto avoca conocimiento

e Auto de apertura de indagacién preliminar ( en
averiguacion)

e Auto de apertura de indagacién preliminar (disciplinado
determinado)

e Notificacién (Auto de Inhibicion y archivo de expediente)

GDC-FT-008 Notificacion de apertura de indagacion

preliminar (disciplinado

e determinado)

e Diligencia de ratificacion y ampliacion de la queja

e Auto de apertura de investigacién disciplinaria

e GDC-FT-008 Citacion a Notificacion personal auto de
apertura

e GDC-FT-008 Notificacion personal auto de apertura

e GDC-FT-008 Notificacion por estado de auto de apertura

e Edicto

e GDC-FT-008 Notificacion por estado y conducta
concluyente

e Auto que ordena pruebas

e Citacion a version libre

e Citacion testimonio

e GDC-FT-008 Notificacion auto que niega practica de
pruebas

e Version libre

e Testimonio declaracién

e Auto archivo definitivo

e Auto de indagacion preliminar

e Informe de los hechos

e Auto prorroga de investigacion disciplinaria

e Auto archivo definitivo de investigacion disciplinaria

e Auto declara o niega nulidad de una actuacién

e Auto de remision por competencia

e Auto revoca suspensién provisional

e Auto reconoce personeria juridica al apoderado

e Auto acepta o niega sustitucion de poder
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e GDC-FT-008 Notificaciéon (Apertura de investigacion
preliminar)

e Pliego de cargos

GDC-FT-007 Notificar auto de nombramiento y pliego de

cargos al defensor

de oficio

Auto concede recurso de apelacion

Auto declara desierto recurso de apelacion

Auto resuelve recurso de apelacion

Auto variacion al pliego de cargos

Auto traslado para alegatos de conclusion

Auto fallo ( sancionatorio o absolutorio)

Auto rechazando el recurso por improcedente

GDC-FT-008 Notificacién de la resolucién del fallo

Auto concede recurso de apelacion contra el fallo

Auto de rechazo del recurso de apelacion por

extemporaneo

Auto declarando desierto un recurso

Constancia de ejecutoria

Fallo de segunda instancia

Auto que ordena acatar decision de segunda instancia

Auto admite - inadmite-rechaza revocatoria directa

Audiencia y fallo proceso verbal

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores secundarios ya que puede tener
un valor probatorio. y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservaciéon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 12

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 146
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos editoriales
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Serie documental que refleja el proceso por el cual debe pasar
cualquier manuscrito que sea apto de ser publicado, pasos que se
dan desde el momento en el cual el Comité de Investigaciones y
Procesos Editoriales aprueba un manuscrito para ser publicado y
lo entrega a la Coordinacién Editorial de la entidad. Esta serie
tiene valor histérico ya que resguarda la historia de los procesos
editoriales. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir
del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Plan Anual de Publicaciones

Publicacidn final en version PDF

Cesion de derechos de autor y de imagenes
Comunicaciones oficiales del Proceso Editorial

Certificado de aprobacién para publicacion por parte de la
Secretaria

técnica

e Registro de la publicacién (ISBN e ISSN)

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicidon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
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Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 147

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Procesos Ejecutivos por Jurisdiccion Coactiva
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene informacién para la investigacién social
relacionada con la misidn del Centro de Memoria Histdrica en la
resolucion de conflictos. Numeral 3 del Articulo 10 del Decreto
4803.

Tipos documentales:

e Acto Administrativo o titulo ejecutivo
Requerimiento de pago (etapa persuasiva)
Requerimiento)

Acuerdo de pago

Medidas cautelares

Mandamiento de pago

Liquidacién de crédito

Comprobante de pago

Autos

Sentencia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacién para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,

Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
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la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 3

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 148

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Procesos Judiciales Civiles
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene informacién para la investigacién social
relacionada con la mision del Centro de Memoria Histérica en la
resolucién de conflictos. Numeral 3 del Articulo 10 del Decreto
4803. Esta documentacidn por su naturaleza juridica y misidn
tiene documentos administrativos y técnicos sobre la Violacion a
Derechos Humanos vy Derecho Internacional Humanitario en el
marco del conflicto armado interno colombiano, justicia
transicional y justicia especial para la paz. Los tiempos de
retencion comienzan a contar a partir del momento en que se
emita la ejecutoria del fallo de primera o segunda instancia segun
corresponda.

Tipos documentales:

Auto admisorio de la demanda

Demanda

Notificacion de la demanda

Traslado a la entidad o dependencia competente
Contestacion de la demanda

Pruebas

Fallo de primera instancia

Recurso de Apelacién

Fallo segunda instancia

Recurso extraordinario de casacion
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicidon final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccién de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 3

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 149
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Procesos Judiciales Contenciosos Administrativos
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene informaciéon para la investigacién social
relacionada con la mision del Centro de Memoria Histérica en la
resoluciéon de conflictos. Numeral 3 del Articulo 10 del Decreto
4803.Esta documentacidon por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
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Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir del
momento en que se emita la ejecutoria del fallo de primera o
segunda instancia segun corresponda.

Tipos documentales:

e Auto admisorio de la demanda
Demanda
Notificacion de la demanda (Comunicacion oficial)
Contestacién de la demanda
Solicitud de informacién
Autos de tramite y constancia de audiencias
Pruebas
Fallo de primera instancia
e Recurso de Apelacién
Fallo de segunda instancia

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 3

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 150
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AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Procesos Judiciales Laborales
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene informacién para la investigacién social
relacionada con la mision del Centro de Memoria Histérica en la
resolucién de conflictos. Numeral 3 del Articulo 10 del Decreto
4803.Esta documentacidon por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del
momento en que se emita la ejecutoria del fallo.

Tipos documentales:

e Auto admisorio de la demanda
Demanda
Notificacion de la demanda
Traslado a la entidad o dependencia competente
Contestacion de la demanda
Solicitud de informacion
Respuesta a la solicitud
Fallo de primera instancia
Recurso de Apelacién
Fallo de segunda instancia

e Recurso extraordinario de casacion
Fallo recurso extraordinario de casacion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Puablica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparaciéon Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
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| autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 3

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 151

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Procesos Judiciales Penales
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROCESOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

110. Oficina Asesora Juridica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene informacién para la investigacién social
relacionada con la mision del Centro de Memoria Histérica en la
resolucién de conflictos. Numeral 3 del Articulo 10 del Decreto
4803. Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidn comienzan a contar a partir del
momento en que se emita la ejecutoria del fallo

Tipos documentales:

e Auto admisorio de la denuncia
Denuncia
Notificacion de la denuncia
Traslado a la entidad o dependencia competente
Contestacion de la denuncia
Solicitud de informacién
Respuesta a la solicitud
Autos de tramite y constancia de audiencias
Fallo de primera instancia
Recurso de Apelacién
Fallo de segunda instancia
e Recurso extraordinario de casacion
Fallo recurso extraordinario de casacion

AREA DE VALORACION
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Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.10 Funciones de la oficina juridica
Numeral 3

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 152
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Programas Anuales Mensualizados de Caja
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PROGRAMAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Instrumento de administracién financiera mediante el cual se
verifica y aprueba el monto maximo mensual de fondos
disponibles para las entidades financiadas con los recursos del
Estado. La trazabilidad de la informacion se encuentra registrada
en el aplicativo Sistema Integrado de Informacién Financiera
(SIIF) del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y la
documentacion fisica.
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Tipos documentales: e Propuesta de distribucion del PAC

e PAC de recursos nacién aprobado

e Registro del PAC de recursos nacién en el aplicativo
Sistema Integrado de Informacién Financiera (SIIF)

e Modificacién realizada en el aplicativo SIIF

AREA DE VALORACION

Dos (2) afios en Archivos de Gestion
Tiempos de
retencion: Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que
soporta procesos misionales de la entidad . y la disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
Disposicién final: 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista: Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Reglas y normas:
Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 7

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:

Registro 153

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Programas de Acciones Pedagogicas de Promocion
Nivel de Descripcion: | Subserie

Serie Asociada: PROGRAMAS

Dependencias que

reportaron el 100. Direccién General

termino:

AREA DE ESTRUCTURA

| Subserie documental que evidencia la relacidn de visitas guiadas y
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Alcance y contenido:

agendas de promocién y circulacion, la concertacién con las
unidades de informacion, el desarrollo de colecciones, la
capacitacién al personal de las Instituciones Informativo
Documentales (IID), la concrecion de una agenda académica o
cultural, la ejecucion de las actividades planeadas, hasta el
desarrollo unas evaluaciones de las actividades.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Programa

e Identificacién de instituciones

e SIP-FT-001 Acta de reunién del programa acciones
pedagdgicas de promocion

SIP-FT-002 Lista de asistencia

e GDC-FT-007 Comunicaciones externas del programa

e SCI-FT-002 Solicitud PQRS

e Respuesta PQRS

e Solicitud de listado de existencia de materiales

e PMH-FT-006 Listado materiales bibliotecas con memorias

e PMH-FT-007 Listado de Roétulos

e Acta de entrega materiales

e PMH-FT-009 Acta de entrega para bibliotecas publicas
RNBP

e DGE-FT-009 Lista de asistencia de trabajo con la
ciudadania

e Registros Fotograficos
e Plan de agenda cultural
e Evaluacion del taller
Informe Anual de la ejecucidn de actividades de agenda cultural

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y culturales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
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para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 2

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 154
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Programas de Asistencia Técnica
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROGRAMAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia la planeacion estratégica
interna para el desarrollo de acciones en torno a la pedagogia de
la memoria, pasando por la recepcion de solicitudes de
acompafamiento, la planeacion de actividades y establecimiento
de un cronograma de trabajo con las instituciones vy
organizaciones y direcciones o grupos del CNMH interesadas,
hasta el desarrollo de acciones formativas y su evaluacion.

Esta documentacion por su naturaleza juridica y misidon
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-FT-007 Comunicacion o solicitud enviada por SAIA
e Programa
e SIP-FT-001 Acta de reunién del Programa asistencia
técnica
Disefio metodoldgico
Cronograma de trabajo

[ ]
e SIP-FT-001 Acta de ejecucién
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SIP-FT-002 Lista de asistencia
Producto generado asistencia técnica
PMH-FT-010 Encuesta asistencia técnica
e Memoria asistencia técnica
Proyecto transversal reporte de avance de actividades SPI

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos y
culturales para la entidad y la disposiciéon final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.
Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion Genera

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 155
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Programas de Conservacion de Colecciones
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROGRAMAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Subserie que contiene documentos que evidencian la coordinacion
para realizar exhibiciones o muestras sobre el Museo de la
Memoria en cumplimiento de las funciones misionales establecidas
en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 145, 148, ) y 4803 (Articulo 5, 9,
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Alcance y contenido:
Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos

relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Programa
Informes sobre el programa de conservacion de las colecciones
del museo

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001
de 2017 del Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histoérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas.

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 156
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AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Programas de Desarrollo de Productos Virtuales
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROGRAMAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene documentos que evidencian las gestiones
realizadas para disefiar, crear y administrar los recursos virtuales,
en relacion a las funciones misionales establecidas en la Ley 1448
de 2011 (Articulos 148, 188) y en la Ley 4803 (Articulos 5, 9, 13).

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Programa

e SIP-FT-001 Actas de reunion Programa desarrollo de
productos

SIP-FT-002 Listas de asistencia

GDC-FT-018 Referencia cruzada

Esquema de contenidos

MNM-FT-019 Formato de registro de requerimientos
Prototipo del producto

MNM-FT-020 Formatos de incorporacion y administracion
de producto

e Producto digital

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservaciéon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccion de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado, destruccién o
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depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista: Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Reglas y normas:
Decreto 4803-2011 Art.13 Funciones Direccion Museo de
Memoria, numeral 7y 9

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:

Registro 157

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Programas de Extension Agenda y Programacion Artistica, Cultural
y Académica de la Direccién Museo de la Memoria Histdrica

Nivel de Descripcién: | Subserie

Serie Asociada: PROGRAMAS

Dependencias que

reportaron el 400. Direccion De Museo De Memoria Historica
termino:

AREA DE ESTRUCTURA

Subserie que contiene documentos que evidencian la coordinacion
para realizar exhibiciones o0 muestras sobre el Museo de la
Memoria en cumplimiento de las funciones misionales establecidas
en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 145, 148, ) y 4803 (Articulo 5, 9,
13).

Alcance y contenido: | Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales: e Programa Mensual y anual

¢ MNM-FT-016 Encuestas de satisfaccion

¢ Documentos metodoldgicos y pedagdgicos por linea
expresiva

e GDC FT-007 Comunicaciones oficiales enviadas del
Programa
GRF-FT-022 Requerimientos operador logistico
Informes de comisiones de viaje

e Material de divulgacién general del Museo
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e Registros Fotograficos
e Registros Audiovisuales
e Registros en Audio
e Relatorias, memorias y otros documentos de
sistematizacion
e SIP-FT-001 Actas de reunion del Programa
e SIP-FT-002 Listados de asistencia
e ABS-FT-017 Informes de gestidon y seguimiento
e Notas de prensa y noticias

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destrucciéon o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 148, 188,) y Decreto 4803-2011
(Articulos 5, 9, 13)

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 158 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Programas de Extension Convocatorias Artisticas y Culturales

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

PROGRAMAS

Dependencias que
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reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie contiene documentos que evidencian las gestiones
realizadas para disefiar, crear y administrar el Museo de la
Memoria, conjugando esfuerzos del sector privado, la sociedad
civil, la cooperacion internacional y el Estado , en relacion al
cumplimiento de las funciones misionales establecidas en: Ley
1448 de 2011 (Articulos 148, 188, ) y 4803 (Articulo 5, 9, 13).

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Programa

e SIP-FT-001 Acta de reunion de lineamientos y estrategias

e Criterios de seleccion

e Documento bases de participacion

¢ Cronograma de convocatoria

e Plan de trabajo

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal

e SIP-FT-001 Acta de reunién definicion de espacios de
socializacion

e SIP-FT-001 Acta de seleccion de jurados

e Resolucion de jurados

e Piezas comunicativas

e Informe de seguimiento de la convocatoria

e Convenios Interinstitucionales

e SIP-FT-002 Listas de asistencia en las socializaciones de la
Convocatoria a nivel nacional

e Registro de ganadores

e Registro de propuestas llegadas a la Convocatoria

e Registro fotografico de las socializaciones

e Resolucion de apertura de la Convocatoria

e Resolucion de ganadores

e Autorizacion de derechos de uso de las piezas expositivas

e Ficha técnica de los proyectos ganadores

e Informes de avance técnico y financiero

e Informe final de ejecucién técnica y financiera

e Informes de valoracion de la ejecucion de la propuestas o

proyectos ganadores del programa de la convocatoria
Publicaciones impresas y/o audiovisuales

AREA DE VALORACION

| Dos (2) afios en Archivos de Gestidn

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034
FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO
PAGINA: 237 de 275

Tiempos de
retencion:

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores historicos, patrimoniales vy
culturales secundarios para la entidad y la disposicién final
comprende la digitalizacion para efectos de conservaciéon total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 148, 188, ) y Decreto 4803-2011
(Articulo 5, 9, 13).

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 159
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Programas de Gestion de Exposiciones
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROGRAMAS

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia el disefio del programa de las
exposiciones y eventos culturales en relacion a la divulgacién de
Museo de la Memoria en cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 145, 148, ) y 4803
(Articulo 5, 9, 13).

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos y técnicos

relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
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Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Programa de exposicién

SIP-FT-001 Actas de reunién del Programa
SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Guion museoldgico

Archivos graficos (artes finales)

Archivos insumos museograficos (audio, video, fotos)
Planos y Renders

Guia Pedagodgica

Proceso pedagogico de la exposicion

Piezas comunicativas

Presentaciones del programa de gestién de exposiciones
Catdlogo de exposiciones

Programa gestidon de exposiciones

Plan de circulaciéon

Informe de valoracion de la exposicion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores histéricos, patrimoniales y
culturales secundarios para la entidad y la disposicion final
comprende la digitalizaciéon para efectos de conservacién total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Naciéon y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.13 Funciones Direccion Museo de
Memoria, numeral 8

Fecha de la

30 junio de 2026
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. Registro 160 ]
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Programas de Gestion Documental

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

El Programa de Gestion Documental es una subserie que se
actualiza de manera periddica, sin embargo, dada la relevancia es
fuente para investigaciones en materia de Gestion Documental
sobre la toma de decisiones del CNMH en la materia Archivistica.
Estad regulado por lo dispuesto en el Decreto 2609 de 2012 Art 10
al 15.

Tipos documentales:

e GDC-PG-002 Programa de Gestién Documental
e Matriz de seguimiento y control
e SIP-FT-001 Acta de reunién

SIP-FT-002 Lista de asistencia capacitaciones

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad, ya que soporta el seguimiento a los procesos de la
gestion documental y el historial de capacitaciones y la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Reglas y normas:

Decretos 2609 de 2012 y 1080 de 2015

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 161 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Protocolo de Gestion Documental

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

PROGRAMA DE DDHH Y MEMORIA HISTORICA

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccion De Archivos De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los documentos de esta subserie evidencian el disefio, planeacién
e implementaciéon de componentes del Programa de Derechos
Humanos, en cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulo 144 ), Decreto 4803
(Articulo 5, 12) y Decreto 1084 de 2015 (Articulo 2.2.7.6.20.), las
series y subseries generadas por esta Direccién son contempladas
como documentos de conservacion total por tratarse de archivos
que se relacionan con los derechos humanos sefialados en la
circular 001 de 2017 del Archivo General de la Naciéon vy
relacionado con el “Protocolo de gestion documental de los
archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los
Derechos Humanos, e Infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno”
Resolucion 031 de 2017 del CNMH.

Tipos documentales:

e Documento de Protocolo de Gestion Documental
e GDC-FT-007 Comunicaciones oficiales enviadas
e SIP-FT-001 Actas de reunion definicidon y seguimiento al
protocolo
e PCA-FT-014 Ayuda de memoria
Informes sobre el Protocolo de Gestion Documental

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacién para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
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Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidén y Reparacién Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracidén de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulo 144 ), Decreto 4803 (Articulo 5, 12) y
Decreto 1084 de 2015 (Articulo 2.2.7.6.20.)

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 162
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Protocolo y relacionamiento interinstitucional
Nivel de Descripcién: | Serie
Serie Asociada: No aplica

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Los documentos de esta subserie evidencian el disefio, planeacion
e implementacion de componentes del Programa de Derechos
Humanos, en cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulo 144 ), Decreto 4803
(Articulo 5, 12) y Decreto 1084 de 2015 (Articulo 2.2.7.6.20.), las
series y subseries generadas por esta Direccion son contempladas
como documentos de conservacion total por tratarse de archivos
gue se relacionan con los derechos humanos sefalados en la
circular 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
relacionado con el “Protocolo de gestion documental de los
archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los
Derechos Humanos, e Infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto armado interno”
Resolucion 031 de 2017 del CNMH.

Tipos documentales:

e Solicitud de reunion

e Confirmacion de asistencia

e Cartas de agradecimiento
Invitaciones a eventos
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AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicion final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisé por: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 6, 7, 8, 9

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 163 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Proyecto Construccion Fisica del Museo Nacional de la Memoria

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

PROYECTOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

400. Direccion De Museo De Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia el proceso relacionado con la
construccién del Museo de Memoria, los Proyectos reflejan la
mision de la entidad, por ser parte de la planeacién para el
cumplimiento de la realizacion de la reparacién integral, razén por
la cual se aportan a la gestién de conocimiento y reconstruccion
de la memoria social.

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Norte | Bogotd, Colombia
PEX 801-T9E5060 | wwwooentrodememoriahistorica.gov.co




Centro Nacional
de Memoria Historica

CODIGO: GDC-FT-034

FORMATO DE
INSTRUMENTO VERSION: 001
ARCHIVISTICO

PAGINA: 243 de 275

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del informe
de ejecucidn final.

Tipos documentales:

e Ficha de Metodologia General Ajustada (MGA)

e SIP-FT-001 Actas de reunion de Seguimiento

e SIP-FT-002 Lista de Asistencia

e Ficha de Proyecto en aplicativo SUIFP

e Ficha de reporte por proyecto en el SPI
Informe de ejecuciodn final

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos, patrimoniales y
culturales secundarios para la entidad y la disposicion final
comprende la digitalizacién para efectos de conservacién total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.13 Funciones Direccion Museo de
Memoria, numeral 5

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 164

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Proyectos de Acciones de Memoria de Entes Territoriales
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Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROYECTOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccién Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que contempla la integracidn del archivo de
documentos que reflejen los hechos victimizantes, ademas
recopila los testimonios orales correspondientes a las victimas vy
sus familias, siendo documentacién que posee valores
patrimoniales por su contenido y fin, ademas de constituirse como
evidencia del cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en el Articulos: 40, 28°, 1439, 145 y 146 de la Ley
1448 de 2011 y los articulos 59, 79, 9, 110, 120, 130y 140,

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Solicitud PQRS SCI-FT-002

e Informe de analisis técnico

e GDC-FT-007 Comunicaciones oficiales del proyecto de
acciones de memoria a entes territoriales

e SIP-FT-001 Acta de reunidén de articulacion interna y/o
externa, o seguimiento

e SIP-FT-002 Listados de asistencia

e GDC-FT-008 Comunicacién interna informando al proceso
misional correspondiente

e Informes periddicos de ejecucién del proyecto

e Estrategia de difusién de Accién de Memoria

Matriz de seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
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Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 Art. 3

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 165
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Proyectos de Acopio, Transferencia y Procesamiento Técnico de
Archivos Colecciones de DDHH
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROYECTOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

300. Direccidon De Archivos De Los Derechos Humanos

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie evidencia el diseno y planeacion sobre la gestion
para el acopio de los archivos en ocasion del conflicto armado en
el pais, en cumplimiento de las funciones misionales establecidas
en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los Decretos 4800
(Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de
2011, las series y subseries generadas por esta Direccion son
contempladas como documentos de conservacion total por
tratarse de archivos que se relacionan con los derechos humanos
sefialados en la circular 001 de 2017 del Archivo General de la
Nacion y relacionado con el “Protocolo de gestion documental de
los derechos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los
Derechos Humanos, e Infracciones al Derecho Internacional
Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno”
Resolucion 031 de 2017 del CNMH.

Los tiempos de retencidon comienzan a contar una vez se emita el
informe en donde se indique desistimiento por parte de la
organizaciéon o persona de la intencion de acopio o cuando se
verifique en la hoja de ruta del procesamiento la culminacién vy
puesta al servicio a través del archivo virtual.

e Proyecto de acopio
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Tipos documentales:

e Solicitud inclusidén o actualizacién en el Registro Especial
de Archivos
PCA-FT-014 Ayuda de memoria
SIP-FT-001 Actas de reunidon seguimiento al proyecto
PCA-FT-004 Acta de acopio
GDC-FT-012 Acta de transferencia
SIP-FT-002 Lista de asistencia
Inventario en estado natural
PCA-PR-002 Registro Especial de Archivos READH
PCA-FT-001 Propuesta técnica
PCA-FT-015 Hoja de ruta de procesamiento técnico y
preservacion a largo plazo
e GDC-FT-010 Formato Unico de inventario documental
e PCA-FT-005 Planilla de control de calidad
Informes de seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores histdrico secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacidon para
efectos de conservacién total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparaciéon Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los Decretos 4800
(Articulo 189) y 4803 (Articulo 5, 11) y Decreto Ley 2244 de 2011

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 166
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AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Proyectos de Cooperacion Internacional
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROYECTOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que contiene informacion frente a las
gestiones realizadas por el Centro con entidades del orden
internacional y en cumplimiento de las funciones misionales
establecidas en: el articulo 148 de la Ley 1448 de 2011, el
articulo 189 del Decreto 4800 de 2011 y el articulo 5° del Decreto
4803 de 2011.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y misidn
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacién a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e CIA-FT-006 Formato de Formulacién de Proyecto y/o
Accién Conjunta

e SIP-FT-001 Actas de reuniéon del proyecto Cooperacién
Internacional

e SIP-FT-002 Lista de Asistencia

e Informes técnicos narrativos

e CIA-FT-002 Encuesta de valoracién interna grupo de
Cooperacién Internacional y Alianzas

e CIA-FT-003 Encuesta de valoracidn externa grupo de
Cooperacién Internacional y Alianzas

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores Histéricos secundarios para la
entidad ya que relne informacion sobre cooperacion internacional
sobre derechos humanos y la disposicién final comprende la
digitalizacién para efectos de conservacién total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histdrica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV “Seccidon de Primera Instancia
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para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.5 y Art.9 Funciones de la Direccidon
General Numeral 1, 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 167
AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Proyectos de Gestion del Conocimiento de Pedagogia en Memoria

Histérica
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROYECTOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie documental evidencia las gestiones pedagdgicas
realizadas en el marco de conflicto armado para instituciones
educativas, asociaciones de victimas y demas comunidad
interesada. Su produccién se sustenta en las funciones
establecidas en la Ley 1448 de 2011, el Decreto 4800 de 2011 y
el Decreto 4803 de 2011. Esta documentacion por su naturaleza
juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar
a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Comunicacion identificacion de necesidades
Disefio estrategia de generacion de conocimiento
Proyecto estratégico a desarrollar

ABS-FT-005 Estudios Previos

Identificacion de alianzas

Plan trabajo

Cronograma
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SIP-FT-001 Acta de reunién del proyecto

SIP-FT-002 Lista de Asistencia

Instrumento de validacion

GIV-FT-028 Ficha técnica de producto para publicar
e GIV-FT-029 Evaluacién interna producto

Informe final

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores culturales secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 1

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 168
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Proyectos de Inversion
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: PROYECTOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

120. Grupo De Planeacién

AREA DE ESTRUCTURA

Subserie documental que refleja el monitoreo y evaluacién de la
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Alcance y contenido:

gestion institucional a través del seguimiento al cumplimiento de
las politicas y de los planes, programas y proyectos de inversion
del Centro y sugerir los correctivos necesarios para garantizar sus
logros. Esta documentacion por su naturaleza juridica y misién
institucional tiene documentos administrativos vy técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos y Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Solicitud de acompafiamiento

Ficha de Metodologia General Ajustada (MGA)
SIP-FT-002 Lista de asistencia

Ficha de proyecto en aplicativo SUIFP

DGE-FT-015 Registro en el SPI (ficha de reporte por
proyecto en el SPI)

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidn final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposicién final comprende conservacion total para
efectos de consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de
los Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Naciéon y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 4

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 169

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo: Proyectos de Investigaciones de Memoria Historica y
Esclarecimiento

Nivel de Descripcién: | Subserie

Serie Asociada: PROYECTOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccién Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental considerada en relacion con Archivos de
Derechos Humanos, Son de conservacion permanente teniendo en
cuenta que contiene documentos preliminares a las
investigaciones que evidencian el cumplimiento de las funciones
misionales establecidas en: Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a
149), los Decretos 4800 (Articulo 189) y 4803 (Articulo 5,7, 11) y
Decreto Ley 2244 de 2011.

Tipos documentales:

e Investigacién bibliografica

e GIV-FT-019 Proyecto de investigacion

e Registros bibliograficos (libros, revistas de la region

revisados durante trabajo de investigacién)

GIV-IN-001 Diseno Metodoldgico de la Investigacién

Plan de trabajo

Expedientes judiciales (completos o extractos)

Registros de medios de comunicacion (comunicados de

prensa, extractos de prensa, Tv, radio, panfletos)

Declaraciones (testimonios ante autoridades judiciales)

e Matrices o cuadros comparativos de fuentes, matrices y
arboles de codificacidn, instructivos de interpretacién de
bases de datos o matrices - Encuestas (ficheros) en bases
de datos

e Reportes estadisticos y censos

Comunicaciones oficiales del proyecto de investigaciones

de memoria histodrica y esclarecimiento

SIP-FT-002 Listas de asistencia

GIV-FT-016 Presentacion del proyecto

Acuerdo de confidencialidad para usuarios internos

DMH-FT-012 Acuerdo de participacién mediante testimonio

individual o entrevista

e GIV-FT-010 Encuesta de satisfaccion talleres y encuentros
DCM

e GIV-FT-011 Encuesta de satisfaccion Procesos de
Investigacién DCM

e Ficha técnica de testimonio individual o entrevista

e Acta de entrega de documentos recopilados en el
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testimonio individual o entrevista
Registro audiovisual (fotografias audios y video)
Memorias de talleres y eventos en campo
Notas de campo
Mapas (Cartografia)
Transcripciones
GFN-FT-015 Informes de comisién
Sistematizacion de la informacién en campo
Investigacién bibliografica
GIV-FT-020 Informes Técnicos de Avance 1
GIV-FT-021 Informes Técnicos de Avance 2
Informe Parcial de Investigacion
GIV-FT-022 Informe de Retroalimentacion al informe
Parcial de Investigacion
Informe Final de Investigacion para evaluacién
Concepto de Evaluacion
GIV-FT-023 Informe de validacién de investigacion
Formato de Respuesta a Observaciones de Pares de
Evaluacion
e Comunicacién oficial presentacién del informe final
e Informe Final de Investigacién para Publicacion
e Acta de entrega de fuentes de las investigaciones a la
CADH
Balance misional

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién para efectos de conservaciéon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparaciéon
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Reviso: Luis Fernando sierra Escobar

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.
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Reglas y normas:

Ley 1448 de 2011 (Articulos 141 a 149), los Decretos 4800
(Articulo 189) y 4803 (Articulo 5,7, 11) y Decreto Ley 2244 de
2011

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 170
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Proyectos Observatorio de Memoria y Conflicto
Nivel de Descripcién: | Subserie
Serie Asociada: PROYECTOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direccién Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie documental refleja la funcion del Observatorio de
Memoria Histérica, en los cuales se recopila la informacion
consolidada y por lo cual es fuente de investigaciones. Esta
documentacién por su naturaleza juridica y mision institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacién a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.

Tipos documentales:

e SIP-PT-001 Protocolo de intercambio/uso de informacion

Inventario de fuentes de informacion

Fuentes de informacién(bases de datos, documentos)

Bases de datos de modalidades de violencia

Documentos técnicos y funcionales de los sistemas de

informacién del OMC

Documentos metodoldgicos

Documentos analiticos

e Registro solicitudes de informacion usuarios internos y
externos OMC

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores histéricos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizacién  para efectos de conservacion total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
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Disposicién final:

Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencion y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibido al CNMH el traslado, destruccion o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 6

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
R
’ Registro 171 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Registro de Acciones de Iniciativas de Memoria Histérica

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

REGISTROS

Dependencias que
reportaron el
termino:

200. Direcciéon Para La Construccion De La Memoria Historica

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que refleja los procesos colectivos de
reconstruccion y representacion de memorias del conflicto armado
gue provengan de victimas, organizaciones de Vvictimas,
organizaciones defensoras de victimas y organizaciones sociales
con un sentido reparador. Los tiempos de retencion comienzan a
contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie

Tipos documentales:

e SCI-FT-002 Solicitudes PQRS
ACT-PR-001 Registro de Acciones e Iniciativas de Memoria
Historica

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central
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Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores historicos y patrimoniales
secundarios para la entidad y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atenciéon y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Seccion de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.11 Funciones de la Direccion para la
Construccion de Memoria Historica Numeral 1, 2, 3y 4

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 172

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Registros de Control de Tramites de Expedientes de Contribucion

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

REGISTROS

Dependencias que
reportaron el
termino:

500. Direccion De Acuerdos De La Verdad

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia los registros consecutivos del
Codigo de identificacion Unico (CIU), este instrumento es de
gestion permanente, es actualizado de acuerdo con las
contribuciones voluntarias y los firmantes del acuerdo. Esta
documentacion por su naturaleza juridica y misién institucional
tiene documentos administrativos y técnicos relacionados con la
respuesta del Estado a hechos asociados a la Violacion a Derechos
Humanos y Derecho Internacional Humanitario en el marco del
conflicto armado interno colombiano. Los tiempos de retencién
comienzan a contar a partir del cierre de la vigencia de la
subserie.
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Tipos documentales:

e Registros de Control a Tramites de Expedientes de
Contribucién a la verdad

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores histéricos secundarios para la
entidad y la disposiciéon final comprende la digitalizacion para
efectos de conservacion total y consulta, haciendo parte integral
del Archivo Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Capitulo I Naturaleza juridica, direccion,
objetivos y funciones generales Articulo 14. Item 2, 3y 5

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
Registro 173
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Registros de Operaciones de Caja Menor
Nivel de Descripcion: | Subserie
Serie Asociada: REGISTROS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Documentos en los que se relacionan las operaciones de la caja
menor y los procesos de apertura, ejecucion, reembolso y de
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Alcance y contenido:

legalizaciéon. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO. Decreto 2768 (28, diciembre, 2012). Articulo 12. Por el
cual se regula la constitucién y funcionamiento de las Cajas
Menores. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir de
la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e GJU-FT-007 Resolucién de Constitucién de Caja Menor
ABS-FT-027 Solicitud del CDP - Funcionamiento
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
Certificado de apertura de cuenta bancaria
Péliza para el manejo de recursos
Comprobantes de operacion
GFN-FT-032 Documento soporte en adquisiciones
efectuadas a no obligados a facturar
GRF-FT-027 Vale Provisional Caja Menor
e Cuentas de cobro
e GJU-FT-007 Resolucion de reconocimiento del gasto y/o
Reembolso
e GRF-FT-042 Planilla para reembolso de gastos de
transporte por caja menor
e Registro de las operaciones de creacién de la Caja Menor
en el sistema SIIF
SIP-FT-001 Acta de arqueo de caja menor.

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histdricos e
informativos, ya que soporta procesos misionales de la entidad . Y
la disposicidon final comprende la digitalizaciéon para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con Ilas
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 174 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Registros Presupuestales por Comisiones Ajustadas

Nivel de Descripcion:

Subserie

Serie Asociada:

LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direcciéon Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie de tipo contable, contiene informaciéon de movimientos
del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados
financieros de la Entidad. Esta documentacién por su naturaleza
juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar
a partir de la culminacién de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

Solicitud de ajuste y liberacion de saldos.

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos e
informativos ya que soporta procesos misionales de la entidad
referente a las comisiones . Y la disposicion final comprende la
digitalizaciéon para efectos de conservacidon total y consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacion y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar
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Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 4

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 175 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Registros Presupuestales por Modificaciones Traslado de Consejo

Directivo

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie de tipo contable, contiene informacién de movimientos
del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados
financieros de la Entidad. Esta documentacion por su naturaleza
juridica y misidn institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar
a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e Concepto Favorable del DNP (Departamento Nacional de
Planeacion- modificaciones a proyectos de inversion)

e Proyecto de acuerdo Documento de justificacion del
traslado presupuestal - Modificacidon presupuestal.

e Acuerdo del Consejo Directivo

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP de tipo
modificacion presupuestal

e Solicitud de la modificacién por traslado

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad, ya
que soporta procesos misionales de la entidad . Y la disposicion
final comprende la digitalizacion para efectos de conservacién
total y consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
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Disposicién final:

2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 176 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Registros Presupuestales por Reserva

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie de tipo contable, contiene informacién de movimientos
del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados
financieros de la Entidad. Esta documentacién por su naturaleza
juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar
a partir de la culminacién de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e Documento de constitucidon de las cuentas por pagar
e Documento de constitucién de reserva presupuestal
e Cancelacién de la reserva presupuestal

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que
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Disposicién final:

soporta procesos misionales de la entidad. y la disposicion final
comprende la digitalizacion para efectos de conservacion total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Secciéon de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacidn previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Res.0007 de 2016 Articulo 9

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026

Registro 177

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Registros Presupuestales por Vigencias Expiradas

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie de tipo contable, contiene informaciéon de movimientos
del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados
financieros de la Entidad. Esta documentacion por su naturaleza
juridica y misidn institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencidn comienzan a contar
a partir de la culminacion de la vigencia fiscal de la subserie.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn,
se debe efectuar la transferencia primaria al archivo central de la
Entidad - Direccién Administrativa y Financiera y cumplido el
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tiempo de retenciéon en el archivo central, se debe efectuar la
transferencia secundaria al Archivo de los Derechos Humanos o
quien haga sus veces.

Tipos documentales:

e Acto administrativo de ordenador del gasto con
justificacion del tramite de vigencias expiradas

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afos en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos, ya que
soporta procesos misionales de la entidad Y la disposicién final
comprende la digitalizaciéon para efectos de conservacién total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcién archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccién Administrativa y
Financiera, numeral 4

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
, Registro 178 ,
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Registros Presupuestales por Vigencias Futuras

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

LIBROS DE CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera
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AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie de tipo contable, contiene informacion de movimientos
del presupuesto en una vigencia, que se resume en los estados
financieros de la Entidad, por lo cual una vez cumplido el tiempo
de retencién se podra proceder a la eliminacion acorde al proceso
definido por el Centro. Esta documentacion por su naturaleza
juridica y misidn institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violacion a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencién comienzan a contar
a partir de la culminacién de la vigencia fiscal de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-FT-007 Remision de la solicitud de vigencia futura con
el concepto favorable del DNP

e GDC-FT-008 Comunicacién interna de justificacion técnico
economica para la solicitud de vigencias futuras

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que
soporta procesos misionales de la entidad .Y la disposiciéon final
comprende la digitalizacién para efectos de conservacion total y
consulta, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Naciéon y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién vy
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracion de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.16 Funciones Direccion Administrativa y
Financiera, numeral 4

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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Registro 179

AREA DE IDENTIFICACION

Titulo:

Reporte de Atencion y Estadisticas del Soporte Técnico

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

REPORTES

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Subserie documental que evidencia el registro de las anomalias
que reportan los funcionarios en la Entidad, sobre el uso de los
equipos de computo y servicios en red. Esta documentacion por
su naturaleza juridica y mision institucional tiene documentos
administrativos y técnicos relacionados con la respuesta del
Estado a hechos asociados a la Violacidon a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario en el marco del conflicto
armado interno colombiano. Los tiempos de retencion comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Registro de solicitud de servicio en la herramienta de
soporte TIC

e GTC-FT-007 Reporte de Incidentes

e GTC-FT-009 Encuesta de satisfaccion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos, ya que
soporta procesos misionales de la entidad. Y la disposicion final
comprende la conservacion total para efectos de consulta,
haciendo parte integral del Archivo Virtual de los Derechos
Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1448 de
2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de 2017 del
Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de Archivo
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, asi
como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La SARV "“Seccién de Primera Instancia
para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad” mediante
M.P.I 001 de 2018 prohibié al CNMH el traslado, destruccién o
depuracion de los archivos de derechos humanos que tuviera bajo
su custodia o dominio sin su autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.
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Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 180 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Resoluciones

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

100. Direccion General

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie documental evidencia los actos administrativos
generados sobre pronunciamientos de la Direccion General del
CNMH sobre un tema particular de interés general, son
codificadas por anualidad. Esta documentacion por su naturaleza
juridica y misién institucional tiene documentos administrativos y
técnicos relacionados con la respuesta del Estado a hechos
asociados a la Violaciéon a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario en el marco del conflicto armado
interno colombiano. Los tiempos de retencidon comienzan a contar
a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GJU-FT-007 Resolucion
e Oficializacion de la Resolucion

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicion final:

La subserie pasa a tener valores secundarios historicos para la
entidad y la disposicion final comprende conservacion total para
efectos de consulta por tener valores secundarios historicos que
ayuda a llevar una trazabilidad informativa en la normatividad de
la entidad, haciendo parte integral del Archivo Virtual de los
Derechos Humanos, de acuerdo con las disposiciones de la Ley
1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011, Circular Externa 001 de
2017 del Archivo General de la Nacién y la Politica Publica de
Archivo Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto
Armado, asi como lo dispuesto en el Plan Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La SARV “Seccién de Primera
Instancia para Casos de Ausencia de Reconocimiento de Verdad”
mediante M.P.I 001 de 2018 prohibi6 al CNMH el traslado,
destruccion o depuracién de los archivos de derechos humanos
gue tuviera bajo su custodia o dominio sin su autorizacion previa.
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AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 4803-2011 Art.9 Funciones de la Direccion General
Numeral 1

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
I
. Registro 181 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Tablas de Control y Acceso

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta Subserie evidencia el listado de series y subseries
documentales en el cual se identifican sus condiciones de acceso y
restriccion de la informacién generada en el Centro Nacional de
Memoria Historica, estipulado bajo el decreto 1080 de 2015 AGN.
Los tiempos de retencidon comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

Tablas de Control y Acceso

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histéricos para la
entidad ya que registra y apoya la consulta de documentos y la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
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la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibid
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y nhormas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1080-2015 Articulo 2.8.2.5.8 AGN

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
. Registro 182 .
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Tablas de Retencion Documental

Nivel de Descripcién:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Alcance y contenido:

Esta subserie documental refleja la clasificacion documental del
CNMH a lo largo de su historia asociada a la producciéon
documental, lo cual posee valores para la investigaciéon y memoria
institucional, por lo cual se conservan de manera permanente,
soportado también en lo sefialado en el Articulo 6° del Acuerdo
004 de 2013 del Archivo General de la Nacion.

Esta documentacién por su naturaleza juridica y mision
institucional tiene documentos administrativos y técnicos
relacionados con la respuesta del Estado a hechos asociados a la
Violacion a Derechos Humanos vy Derecho Internacional
Humanitario en el marco del conflicto armado interno colombiano.
Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del cierre de
la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e GDC-FT-009 Tabla de Retencion Documental - TRD
Resolucién de aprobacion de la TRD

Concepto técnico AGN

Resolucion de aprobacion TRD

SIP-FT-001 Actas de reunién
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e Certificado convalidacién de TRD. )

e Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales.

e CIT-FT-006 Informes de Seguimiento

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencidn:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicién final:

La subserie pasa a tener valores secundarios histoéricos para la
entidad, ya que evidencia las modificaciones que se realizan en la
estructura organicofuncional y su produccién documental. La
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de los Derechos Humanos, de acuerdo con Ilas
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacion y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflictco Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV "“Seccion de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibié
al CNMH el traslado, destruccion o depuracion de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidn archivistica, basada
en ISAD G.

Acuerdo 004 de 2013 Articulo 6 del Archivo General de la Nacion.

Fecha de la 30 junio de 2026
descripcion:
’ Registro 183 ’
AREA DE IDENTIFICACION
Titulo: Tablas de Valoracion Documental

Nivel de Descripcidn:

Subserie

Serie Asociada:

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Dependencias que
reportaron el
termino:

600. Direccion Administrativa Y Financiera

AREA DE ESTRUCTURA

Agrupaciéon documental en la que se conservan los documentos
mediante los cuales se registra la elaboracion, actualizacién y
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Alcance y contenido:

tramite de convalidacion de las Tablas de Valoracion Documental
del Centro Nacional de Memoria Histérica, estipulado bajo el
decreto 1080 de 2015 AGN. Los tiempos de retencién comienzan
a contar a partir del cierre de la vigencia de la subserie.

Tipos documentales:

e Tabla de Valoracion Documental - TVD
Diagnéstico Documental

Historia Institucional

Acto administrativo de aprobacién de las TVD
Conceptos Técnicos

SIP-FT-001 Actas de reunidon mesas de trabajo
Actas de Pre comité evaluador de documentos
Acta de comité evaluador de documentos
Certificados convalidacién TVD

Metodologia de implementacién

Certificados de inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales

AREA DE VALORACION

Tiempos de
retencion:

Dos (2) afios en Archivos de Gestion

Dieciocho (18) afios en Archivo Central

Disposicidon final:

La subserie pasa a tener valores secundarios para la entidad y la
disposicién final comprende la digitalizacién para efectos de
conservacion total y consulta, haciendo parte integral del Archivo
Virtual de Ilos Derechos Humanos, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley 1448 de 2011, Decreto 4803 de 2011,
Circular Externa 001 de 2017 del Archivo General de la Nacién y
la Politica Publica de Archivo Derechos Humanos, Memoria
Historica y Conflicto Armado, asi como lo dispuesto en el Plan
Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La
SARV “Seccidon de Primera Instancia para Casos de Ausencia de
Reconocimiento de Verdad” mediante M.P.I 001 de 2018 prohibio
al CNMH el traslado, destruccion o depuracién de los archivos de
derechos humanos que tuviera bajo su custodia o dominio sin su
autorizacién previa.

AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION

Nota del Archivista:

Elabord: Manuel José Peralta Rueda
Revisd: Luis Fernando sierra Escobar

Reglas y normas:

NTC 4095 Norma general para la descripcidén archivistica, basada
en ISAD G.

Decreto 1080-2015 Articulo 2.8.2.5.8 AGN

Fecha de la
descripcion:

30 junio de 2026
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8. INDICES

8.1. Indice titulo de series y subseries

A

Acciones constitucionales

Registros (1), (2), (3), (4), (5)

Actas

Registros (6), (7), (8), (9), (10), (11), (12), (13), (14), (15), (16), (17), (18),

(19), (20)
Actos administrativos

Registros (23), (30), (180)

Acuerdos de contribuciones

Registros (21), (22)

Agenda de investigaciones

Registro (24)

Anteproyecto de presupuesto

Registro (25)

B

Bancos de audiovisuales
Registro (26)

C

Certificados
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Registros (28), (29)

Colecciones digitales museograficas
Registro (31)

Comprobantes

Registros (34), (35), (36)

Comprobantes contables

Registros (32), (33)

Conceptos juridicos

Registro (37)

Conciliaciones bancarias

Registros (38), (39)

Consecutivo de comunicaciones oficiales
Registro (40)

Contratos

Registros (41), (42), (43), (44), (45), (46), (47), (48)
Convenios

Registro (49)

Cuadros de clasificacion documental
Registro (50)

D

Declaraciones tributarias
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Registro (51)

Derechos de peticion
Registro (52)

E

Estados financieros y contables
Registro (53)

H

Historiales de vehiculos
Registro (54)

Historias laborales
Registro (55)

I

Informes

Registros (56), (57), (58), (59), (60), (61), (62), (63), (64), (65), (66), (67), (68),
(69), (70), (71), (72), (73), (74), (75)

Instrumentos archivisticos

Registro (27), (100), (160), (181), (182), (183)
Instrumentos de control

Registros (76), (77), (78), (79), (80), (87)
Inventarios

Registros (81), (82), (83), (84)

L
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Libros de contabilidad presupuestal
Registros (176), (177), (178)

Libros de contables principales
Registros (85), (86)

M

Manuales

Registros (88), (89), (90), (91), (92), (93), (94), (95), (96), (97), (98)

Modelo de operacion por procesos
Registro (99)

N

Nomina

Registro (101)

o)

Ordenes de pago

Registro (102)

P

Planes

Registros (103), (104), (105), (106), (107), (108), (109), (110), (111), (112),

(113), (114), (115), (116), (117), (118), (119), (120), (121), (122), (123), (124),
(125), (126), (127), (128), (129), (130), (131)

Procesos

Registros (133), (134), (135), (136), (137), (138), (139), (140), (141), (142),
(143), (144), (145), (146), (147), (148), (149), (150), (151)
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Programa de ddhh y memoria histérica
Registros (132), (161)

Programas

Registros (152), (153), (154), (155), (156), (157), (158), (159)

Protocolo y relacionamiento interinstitucional

Registros (162)

Proyectos

Registros (163), (164), (165), (166), (167), (168), (169), (170)

R

Registros

Registros (171), (172), (173)

Reportes

Registro (179)

8.2. indice por productor documental

100. Direccion General

Registros (10), (11), (13), (20), (23), (26), (30), (57), (58), (60), (61), (62), (65),
(66), (70), (71), (72), (73), (75), (90), (94), (106), (108), (120), (127), (138),
(146), (153), (154), (162), (166), (167), (180)

110. Oficina Asesora Juridica

Registros (1), (2), (3), (4), (5), (7), (13), (37), (64), (74), (143), (147), (148),

(149), (150), (151)

120. Grupo De Planeacion

Registros (13), (16), (25), (57), (64), (89), (96), (98), (99), (104), (109), (118),

(119), (168)
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200. Direccion Para La Construccion De La Memoria Historica

Registros (13), (24), (64), (68), (110), (133), (134), (139), (140), (141), (164),
(169), (170), (171)

300. Direccion De Archivo De Los Derechos Humanos

Registros (6), (13), (56), (57), (64), (79), (83), (87), (103), (111), (114), (115),
(132), (136), (161), (165)

400. Direccion De Museo De La Memoria Historica

Registros (13), (31), (64), (81), (126), (142), (144), (155), (156), (157), (158),
(159), (163)

500. Direccion De Acuerdos De La Verdad
Registros (13), (21), (22), (59), (64), (172)
600. Direccion Administrativa Y Financiera

Registros (8), (9), (12), (13), (14), (15), (17), (18), (19), (27), (28), (29), (32),
(33), (34), (35), (36), (38), (39), (40), (41), (42), (43), (44), (45), (46), (47),
(48), (49), (50), (51), (52), (53), (54), (55), (57), (63), (64), (67), (69), (76),
(77), (78), (80), (82), (84), (85), (86), (88), (91), (92), (93), (95), (97), (100),
(101), (102), (105), (107), (112), (113), (116), (117), (121), (122), (123), (124),
(125), (128), (129), (130), (131), (135), (137), (145), (152), (160), (173), (174),
(175), (176), (177), (178), (179), (181), (182), (183)
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