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1. Introduccion

Los metadatos son datos que describen otros datos. Es decir, se trata de informacion
adicional asociada a un documento, archivo o recurso digital que permite conocer sus
caracteristicas y su contexto. Su funcién principal es proporcionar informacién sobre
ese contenido para facilitar su identificacion, organizacién, busqueda y gestidn
dentro de sistemas informaticos o repositorios documentales. En lugar de contener el
contenido principal de un documento, los metadatos aportan datos que ayudan a
comprenderlo y a gestionarlo de forma eficiente dentro de entornos digitales.

Por lo tanto, un Esquema de metadatos es un “Instrumento que facilita la
interoperabilidad y ayuda a asegurar el mantenimiento de los documentos a largo
plazo, cuyo objetivo es mostrar de manera légica las relaciones entre los diferentes
componentes del conjunto de metadatos, a través de reglas para el uso y gestion
especificamente relacionadas con la semantica, la sintaxis y la obligatoriedad de los
valores”.

Por otro lado, el Centro Nacional de Memoria Histérica (CNMH) ha implementado su
plataforma de preservacion digital a largo plazo, la cual se encuentra conformada por
las aplicaciones SAIA, Archivematica y AtoM. Ante esta implementacién, se hace
necesario establecer un esquema de metadatos que pueda articular de manera
efectiva la interoperabilidad técnica y semantica entre estos sistemas, ademas de los
diferentes paquetes de informacidon requeridos para lograr la preservaciéon digital de
los expedientes electrdnicos.

Aunado a lo anterior se ha actualizado el Plan de Preservacion Digital del CNMH para
la vigencia 2026, donde en el numeral 8.2.4 Identificar los metadatos, se ha definido
que el modelo conceptual a implementar es RiC-CM Records in Contexts, Por lo
tanto, se ha tomado como referencia el documento "Esquema de metadatos para las
entidades publicas Colombianas” del Archivo General de la Nacién (2025).

En este mismo sentido, la elaboracién de este instrumento archivistico da
cumplimiento a los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental
- PGD del CNMH versidon 3. Puntualmente, en el numeral 2.1 correspondiente al
proceso de planeacién, el requisito 13 define como actividad la elaboraciéon del
Esquema de Metadatos.

Finalmente, el presente documento se encuentra estructurado en tres partes
principales. La primera parte presenta un analisis de las aplicaciones que conforman
el Sistema de Gestién de Documentos Electronicos de Archivo (SAIA, Archivematica
y AtoM), identificando su funcionamiento y el tipo de metadatos que requiere cada
una. La segunda parte expone la definicion y seleccidon de los conjuntos de
metadatos necesarios para la conformacion de cada uno de los paquetes de
preservacién (SIP, AIP y DIP). Por Ultimo, la tercera parte establece los pasos
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metodoldgicos para el correcto registro, procesamiento e ingesta de los metadatos
en los diferentes aplicativos.

2. Objetivos

2.1. Objetivo General

Establecer el esquema de metadatos para el Centro Nacional de Memoria Historica
basado en el modelo Records in Contexts (RiC-CM) para la descripcidon, gestion y
preservaciéon de los documentos electrénicos con el objetivo de facilitar la
interoperabilidad entre las aplicaciones del Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo (SAIA, Archivematica y AtoM)

2.2. Objetivos Especificos

e Analizar la arquitectura y el funcionamiento de las aplicaciones que conforman
el Sistema de Gestiéon de Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA) en el
Centro Nacional de Memoria Histdrica (SAIA, Archivematica y AtoM) para
identificar los requerimientos de metadatos en cada plataforma.

e Establecer la seleccidon y el mapeo de los metadatos basados en el modelo
conceptual RiC-CM hacia los estandares requeridos (PREMIS e ISAD G) para
garantizar su articulacién con los Paquetes de Informacion de Envio (SIP),
Archivo (AIP) y Difusién (DIP).

e Estandarizar los pasos metodolégicos que deben seguir los Archivos de
Gestidn y el Archivo Central para el diligenciamiento, registro y procesamiento
adecuado de los metadatos asociados a cada paquete de informacion dentro
de las aplicaciones del SGDEA.

3. Alcance

Inicia con la captura de metadatos desde los Archivos de Gestion, incluyendo el uso
de SAIA y carpetas compartidas para la conformacion del Paquete de Informacién de
Envio (SIP), continua con el procesamiento técnico en el Archivo Central a través del
software Archivematica, donde se estructuran los metadatos técnicos en PREMIS
para la generacién del Paquete de Informacién de Archivo (AIP) y finaliza con el
registro y mapeo de metadatos con la norma ISAD-G en la plataforma AtoM para la
visualizacion y acceso del Paquete de Informacién de Difusién (DIP).
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2.1. Marco legal y normativo

e Ley 594 de 2000 “"Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones”

e Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones”

e Decreto 1080 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”

e Acuerdo 001 de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la
Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones”

e ISO 14721: 2025 “Practicas del Sistema de Datos Espaciales: Modelo de
referencia para un sistema abierto de informacion de archivo”

4. Marco conceptual

El presente Esquema de Metadatos se fundamenta tedrica y conceptualmente en el
modelo Records in Contexts - Conceptual Model (RiC-CM), desarrollado por el
Consejo Internacional de Archivos (ICA) y adoptado oficialmente por el Archivo
General de la Nacién (AGN) a través de su "Esquema de Metadatos para las
Entidades Publicas Colombianas (2025)".

Asi mismo, el modelo Records in Contexts (RiC-CM) esta disefiado para describir de
manera precisa y sistematica el ciclo de vida de los documentos de archivo,
contextualizando su creacion, uso, disposicidn y conservacidon dentro de un marco
organizacional, normativo y social. En el contexto colombiano, el modelo RiC-CM
permite aplicar un enfoque sistematico para la gestion documental que esté alineado
con el marco juridico archivistico nacional (leyes, decretos, acuerdos reglamentarios
y circulares), las politicas publicas de transparencia y gobierno digital, y los
estandares técnicos internacionales de descripcion y preservacion documental
reconocidos por la comunidad archivistica global.

4.1. Articulaciéon de RiC-CM con otros esquemas de descripcion y
metadatos

El modelo conceptual Records in Contexts (RiC-CM) puede adaptarse vy
complementar los estdndares ya existentes en Colombia mediante estrategias de
mapeo y transicién, asegurando la interoperabilidad y la integracidon con los sistemas
archivisticos.
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a) Integracion con el estandar PREMIS (Preservacion Digital)

PREMIS (Preservation Metadata: Implementation Strategies) es un estandar
orientado a la conservacion digital que proporciona los metadatos de gestién y
técnicos necesarios para preservar los registros digitales a largo plazo. La
articulacién de RiC-CM con PREMIS fortalece el registro de informacién sobre la
autenticidad y la integridad de los objetos digitales, y se implementa distinguiendo y
relacionando los siguientes elementos:

e Los objetos digitales de PREMIS se vinculan a la entidad "Documentos" (RiC-
EO2 Record) mediante metadatos técnicos especificos, tales como la
informacién de fijeza (valores hash), informacidén del entorno y caracteristicas
técnicas de formato o resolucién.

e« Los eventos de preservacion se documentan como instancias de la entidad
"Eventos" (RiC-E04 Event) para registrar auditorias de preservacién,
validaciones de integridad y migraciones de formato.

e« Las entidades que intervienen en la preservacion se implementan como
"Agentes" (RiC-E03 Agent), representando a los responsables de la custodia
digital, los sistemas automatizados y el software utilizado en los procesos.

En el contexto colombiano, esta integracion garantiza la disponibilidad, usabilidad,
integridad y autenticidad a largo plazo de los documentos con valor histérico o
probatorio, conforme a los lineamientos de preservacion digital del Acuerdo 006 de
2014 del Archivo General de la Nacion.

b) Integracion y transicion con la norma ISAD(G)

La norma ISAD(G) ha sido ampliamente utilizada para la descripcion archivistica de
fondos y documentos. Sin embargo, el modelo RiC-CM fue desarrollado por el
Consejo Internacional de Archivos como una evolucidn y sucesor de la norma
ISAD(G), marcando un cambio de paradigma desde un modelo jerarquico tradicional
hacia un modelo multidimensional estructurado en entidades y relaciones.

En el contexto colombiano, el paso de ISAD(G) a RiC-CM debe plantearse como una
transicion gradual y una evolucidon natural, donde las descripciones actuales se
enriquecen utilizando el nuevo modelo conceptual. Esta transformacién se logra
mediante un mapeo directo entre los elementos, por ejemplo:

e El elemento "Titulo" de ISAD(G) se mapea directamente a la propiedad "RiC-
P04 Name" en el modelo RiC-CM.

e El elemento "Productor" de ISAD(G) se relaciona con la entidad "RiC-E03
Agent" utilizando la relacién "RiC-R002 is created by".
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« El elemento "Historia institucional" se representa a través de la propiedad
"RiC-P11 History" vinculada al Agente productor.

e Un expediente, que corresponde a un nivel de descripcion en ISAD(G), se
convierte en una entidad Record o Record Set en RiC-CM, enriqueciéndose con
relaciones explicitas a la normativa aplicable, las fechas del proceso y los
funcionarios responsables.

c) Ventajas del Esquema de Metadatos

e El esquema facilita la interoperabilidad. Ademas, garantiza la articulacion
fluida entre las diferentes aplicaciones del Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo, incluyendo SAIA, Archivematica y AtoM. Esto permite
estructurar y describir los documentos de archivo de manera interoperable y
accesible a través de los paquetes de informacion SIP, AIP y DIP.

e Garantiza la integracién de metadatos técnicos esenciales para la preservacion
a largo plazo. Al generar automaticamente una bitacora técnica utilizando el
estandar internacional PREMIS durante el procesamiento en Archivematica, el
esquema mantiene la coherencia semantica con los metadatos descriptivos
registrados originalmente en los archivos de gestion

e Los formatos para el registro de metadatos para cada uno de los paquetes,
facilita el registro en el caso de una contingencia por falla del sistema de
preservacion.

4.2. Expediente de Archivo

El presente Esquema de Metadatos se encuentra enfocado a la conformacién,
preservacién y difusion del expediente electronico. De la misma manera el
expediente electronico se define como el Conjunto de documentos y actuaciones
electrénicos producidos y recibidos durante el desarrollo de un mismo tramite o
procedimiento, acumulados por cualquier causa legal, interrelacionados y vinculados
entre si, manteniendo la integridad y orden dado durante el desarrollo del asunto
que les dio origen y que se conservan electrénicamente durante todo su ciclo de
vida, con el fin de garantizar su consulta en el tiempo.

Los expedientes de archivo se integraran por asunto; por materia (ejemplo:
produccion de vacunas, leyes, reglamentos); por tipo de documentos (acuerdos,
actas, informes, reportes, etc.), siempre y cuando sean seriados y correspondan a
un mismo tema o materia; y por el caracter técnico sustantivo o conforme a
funciones administrativas internas. Es decir, se abriran expedientes con
documentacion correspondencia relacionada entre si sobre los temas y programas
sustantivos de la dependencia.
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En el Centro Nacional de Memoria los Archivos de Gestion cuentan con unidades de
red compartidas en los cuales pueden conformar sus expedientes, para lo cual el
Proceso de Gestién Documental ha socializado a las Dependencias la siguiente
estructura:

o Indice electrénico
e Documentos electrénicos en formatos de difusiéon (PDF, JPG, MP4)

Cuando el expediente se cierra y debe ser transferido el Archivo de Gestion diligencia
el formato GDC-FT-032 v1 Registro Metadatos Paquete SIP, el cual debe ser incluido
en el expediente con el objetivo de que sea ingestado en una plataforma de
preservacion digital.

i 00_Indice_electronico 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 437 KB
00 _Indice_electronico 15/07/2026 10:21 a. m. Hoja de calculo d... 7T KB
00_RegistroMetadatosPaqueteSIP 13/07/2026 855 p. m. Hoja de calculo d... 7 KB
%] 01_Correo_Visita_DG 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 163 KB
i 02_Correo_Visita_DAYF 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 165 KB
%] 03_Acompafiamiento_DG 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 608 KB
%] 04_Acompafiamiento_GD 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 612 KB
%] 05_Acompafiamiento_DAYF 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 827 KB
%] 06_Acompafiamiento_DMM 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 522 KB
i 07_Acomparfamiento_OA) 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 297 KB
%] 08_Acompafiamiento_DAV 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 305 KB
%] 09_Acompafiamiento_DCMH 9/07/2026 3:21 p. m. Adobe Acrobat D... 437 KB

5. Metodologia

A continuacion, se describen los pasos metodolégicos para la elaboracién del
presente esquema.
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5.1. Analisis de los sistemas de gestion y aplicaciones del Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA

Para el desarrollo del presente esquema, la primera fase metodoldgica se centrdé en
analizar la arquitectura y el funcionamiento del Sistema de Gestién de Documentos
Electronicos de Archivo (SGDEA) en el Centro Nacional de Memoria Historica. Este
analisis permitié identificar cdmo interactian las tres aplicaciones principales y qué
tipo de metadatos requiere cada una, por ejemplo:

e SAIA: Analizado como el aplicativo para la creacién, radicacion y tramite de
comunicaciones oficiales.

e Archivematica: Analizado como la plataforma de preservacién digital a largo
plazo, encargada de procesar los paquetes de informacidon bajo el modelo
funcional ISO-OAIS.

Nota: Recuerde que para los metadatos de seguirad es obligatoria la instalacién del
complemento Bagger

e AtoM: Identificado como el sistema de descripcién y plataforma de consulta
basado en la norma ISAD(G).

Nota: Metadatos de USO = Tablas de Control de Acceso

5.2. Seleccion de metadatos para cada uno de los paquetes de
preservacion (SIP, AIP y DIP)

La segunda fase metodoldgica consistié en definir y seleccionar los conjuntos de
metadatos necesarios para garantizar su articulacion con las aplicaciones del
SGDEA. La seleccién se estructurdé en tres niveles correspondientes a los
paquetes de informacién:

e Paquete de Informacién de Envio (SIP): La seleccidn se basd en el "Esquema
de metadatos para las entidades publicas colombianas" (AGN, 2025),
seleccionando especificamente las entidades de caracter obligatorio del
esquema RIC-CM para estandarizar su captura desde los archivos de gestion.

e Paquete de Informacion de Archivo (AIP): Se definié el mapeo automatico de
metadatos técnicos y de preservacion utilizando el estandar internacional
PREMIS (Objetos, Eventos, Agentes, Derechos y Ambientes) durante la
ejecucion de los microservicios en la ingesta de paquetes en Archivematica.
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e Paquete de Informacion de Difusion (DIP): Se seleccionaron y mapearon los
metadatos descriptivos hacia los campos normalizados de la norma ISAD(G)
dentro de la plataforma AtoM, con el fin de facilitar su registro e identificacion.

5.3. Definir los pasos metodologicos para el registro de los metadatos
en cada uno de los aplicativos

La tercera y ultima fase de la metodologia se enfocd en estandarizar la operatividad
del esquema, estableciendo el paso a paso que deben seguir los usuarios y
administradores para registrar y procesar los metadatos en cada etapa. Estos pasos
se definieron asi:

e En los Archivos de Gestion (Para el paquete SIP): Se establecié el
procedimiento de descarga y diligenciamiento del formato "GDC-FT-032 vl
Registro Metadatos Paquete SIP" dentro de cada expediente electrdnico.

e En el Archivo Central (Para el paquete AIP): Se definen las instrucciones
técnicas para el ajuste del formato Excel, su exportacion a formato CSV
(codificacion UTF-8) y su posterior ingesta en Archivematica para Ila
generacion de la bitacora técnica.

e En la plataforma de consulta (Para el paquete DIP): Se documentd la
instruccion de diligenciamiento manual o mapeado en la interfaz de AtoM,
especificando cémo registrar propiedades como identificadores, titulos, fechas
y descripciones de acuerdo con la norma ISAD(G).

6. Sistemas de gestion y aplicaciones especificas de la gestion de
documentos electronicos

En el Centro Nacional de Memoria Histdrica se cuenta con un Sistema de Gestidén de
Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA el cual se encuentra conformado por
SAIA que es un aplicativo para la creacion y tramite de comunicaciones oficiales,
ademas cuenta con la plataforma de preservacién digital a largo plazo constituido
por el software archivematica que permite procesar objetos digitales desde que son
ingestados en el sistema hasta su publicaciéon acorde al modelo funcional ISO-OAIS
y por el software Atom que es una aplicacidon basada en estandares de descripcién
archivistica como ISADG, con la capacidad de gestionar repositorios de preservaciéon
como archivematica. En el siguiente grafico se puede observar cdémo estas
aplicaciones interactian como SGDEA y que tipo de metadatos requiere cada una.
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Con el objetivo de entender el funcionamiento de cada uno de los softwares que
hacen parte del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo -
SGDEA, a continuacion, se registra una conceptualizacién de cada uno.

6.1. SAIA

Es la plataforma tecnoldogica orientada a las fases activas del documento
(produccién, recepcion y tramite), ademds de su capacidad para diagramar vy
ejecutar flujos de trabajo, asi como la estandarizacién de plantillas para la
elaboracién de algunos documentos. Aunque delega las funciones de preservacion a
largo plazo a otras herramientas.

6.2. Carpeta Compartida

Cada Dependencia conforma los expedientes electronicos descargando las
comunicaciones oficiales tramitadas en SAIA y correos electronicos con informacién
misional atendiendo a las series, subseries y tipos documentales registrados en las
Tablas de Retencidon Documental. Adicional a lo anterior en el expediente debe ir
diligenciado el formato GDC-FT-033 v1 Indice Electrénico y el formato GDC-FT-032
vl Registro Metadatos Paquete SIP, el cual tiene como objetivo registrar los
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metadatos asociados a cada expediente. En el numeral 8 Metadatos para la
conformacién del paquete SIP se especifica su diligenciamiento

6.3. Archivematica

El Proceso de Gestion Documental de la Direccion Administrativa y Financiera, ha
implementado la herramienta Archivematica para el procesamiento técnico de los
paquetes SIP, en el cual los objetos digitales son ingestados en el sistema hasta su
eventual publicacién, operando bajo el modelo funcional OAIS.

Una vez que el Archivo Central recibe el Paquete de Informacion de Envio (SIP),
Archivematica entra en accién ejecutando una serie de microservicios de
preservaciéon que incluyen la validacién, extraccion de caracteristicas, escaneo de
virus y la normalizacion de los formatos. Posterior a este proceso, el sistema
encapsula los objetos digitales en un Paquete de Informacién de Envio (SIP) y
genera de manera automatica una bitacora técnica utilizando el estandar
internacional PREMIS. Esto garantiza la integracion de metadatos técnicos esenciales
para la preservacion, manteniendo la coherencia semantica con los metadatos
descriptivos registrados originalmente en los archivos de gestion. En el numeral 9,
"Metadatos para la conformacidon del paquete AIP", se detalla a profundidad la
metodologia de esta creacién automatica.

6.4. Atom

AtoM funciona como la plataforma de consulta, descripcién y gestidon de los archivos
digitales preservados por la entidad. Es una aplicacion fundamentada
especificamente la norma ISAD(G), y cuenta con la capacidad de gestionar
directamente los paquetes AIP estructurados por Archivematica.

Asi mismo dentro del ecosistema del SGDEA, AtoM es el software encargado de
procesar y visualizar el Paquete de Informacién de Difusion (DIP). Este paquete se
compone de los objetos digitales habilitados para la consulta, la informacién de
empaquetado y los metadatos de descripcion. A través de su interfaz, AtoM permite
el mapeo y registro de propiedades descriptivas (como cédigos de referencia, titulos,
fechas, responsables y descriptores tematicos), organizando la informacién en los
campos normalizados de ISAD(G) para facilitar la busqueda, indexacidon vy
recuperacion de los expedientes. En el numeral 10 “Metadatos asociados al paquete
DIP” se encuentra la lista de metadatos que se deben registrar y mapear con el
modelo ISAD G.
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7. Metadatos para la conformacion del paquete SIP (SAIA y carpeta
compartida en los Archivos de Gestion)

Los Archivos de Gestion de las Dependencias del CNMH tienen dentro de sus
funciones la organizacion de sus expedientes electrénicos de acuerdo a las Tablas de
Retencién Documental, cada expediente electrénico estd conformado por una carpeta
digital la cual contiene un conjunto de objetos digitales (Documentos electrénicos
imagenes, audio, video, etc.), ademas de su respectivo formato de indice electrdnico
y Registro de Metadatos. Todo este paquete se denomina paquete de informacién de
envio (SIP) y se entrega por medio de transferencia documental primaria al Archivo
Central una vez cumpla sus tiempos de retencion.

Por otro lado, el Archivo Central cuenta con la plataforma de preservacién digital
conformada por el aplicativo Archivematica (Procesamiento y preservacion) y Atom
(descripcion y gestion de archivos digitales), en el cual se procesa para su
preservacidon el paquete SIP y su registro de metadatos, para facilitar dicho registro
el proceso de Gestion Documental ha implementado el formato GDC-FT-032 v1
Registro Metadatos Paquete SIP, en el cual se realiza el registro de los metadatos
para los objetos digitales que conforman cada uno de los expedientes electrénicos.

Este formato se encuentra estructurado teniendo en cuenta el documento del Archivo
General de la Nacidn “Esquema de metadatos para las entidades publicas
colombianas” (2025), en la Tabla 3. Record (RiC-E04) - Documento de Archivo del
capitulo matriz de correspondencias RIC CM pagina 45. En el cual se han
seleccionado los metadatos (entidades) de caracter obligatorio que se identificaban
en el campo de especificaciones técnicas.

A continuacién, se describe cada una de las entidades seleccionadas en la columna
nombrada como "Propiedad RIC-CM”

Propiedad Descripcion Objetivo Especificaciones Ejemplo
RIC-CM técnicas
Identificador  Unico | Facilitar la busqueda y | Formato CO-
ric:identifie | del documento recuperacion del {ENTIDAD}- {SERIE}- | RES-123-2024
r documento especifico. {NUMERO},
maximo 50
caracteres
o Mdximo 255
. ] Proveer una  rapida | c5racteres, sin | Informe de
ric:name Titulo del documento ggmcz:?;\slon SZ: abreviaciones, Gestidn 2024
documento. primera letra
mayuscula
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Fecha en la que el | Proveer contexto | Usar formato ISO
ric:date documento fue | temporal y facilitar la | gggq (AAAAMM- 2024-03-15
creado. organizacion DD
cronoldgica. ):
ric:docume Registrar los tipos | Usar  vocabulario
ntary_form | Tipo documental documentales de la | ypp Resolucién
TRD
Cantidad de | Registrar el tamafio en | Especificar unidad
ric:extent unidades fisicas o | Uunidades de medida de | 4o medida (folios, 30 Mb
L un documento
electrdnicas electrénico MB, etc.)
ric:languag | Idioma del | Identificar el idioma en | Cddigo ISO 639-2,
e documento el que se encuentra | por defecto "spa" | spa
registrada la | para Colombia
informacién en el
documento
Documentar
restricciones  basadas | Vincular con Ley
Condiciones de en clasificacion de | 1712/2014
ric:access_ | acceso y informacién publica, | (acceso) y Ley
conditions confidencialidad reservada o clasificada | 1581/2012 Publico
(Publico, clasificado | segun la Ley 1712 de | (proteccidon de
0 reservado) 2014. datos).
Informe técnico
Proveer contexto | Recomendado: para
general sobre el | Entre 50-500 | seguimiento vy
Descripcion del | contenido del | caracteres, control de
ric:descript | contenido expediente para su | enfoque en | procesos
ion rapida identificacion. contenido institucionales
sustantivo en entidades
publicas
ric:is_creat | Dependencia Atribuir el documento a | Incluir NIT o]
ed_by productora un responsable y | cédigo institucional | Direccién
establecer trazabilidad. | para trazabilidad General
MIME type para | Digital (PDF/A
Ayudar a seleccionar el | digitales, con firma
ric:hasCarri | Soporte del | visor o reproductor | descripcién electrénica
erType documento adecuado. normalizada para
fisicos
ric:is_part_ Permitir la navegacién y | Para documentos
of organizacion de los | que forman CPS_109_2025
documentos dentro del | parte de
expediente. expedientes

7.1. Pasos para su aplicacion

a) Descargar el formato “"GDC-FT-032 v1 Registro Metadatos Paquete SIP” en la
intranet en la seccidn del proceso de Gestién Documental.

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Morte | Bogots, Colombia
PRX B01-TIE5060 | www.centrodememoriahistorica. gov.oo




CODIGO: GDC-FT-034

: INSTRUMENTO .
St ARCHIVISTICO VERSION: 001
PAGINA: Pagina 15 de
32

Documentos Corporativos

Inicio | Documentos Corporatives | Documentos Sistema Integrado de Gestion

€ Regresar O Buscar

0.189 Gestion Documental

0.19 Gestion Documental

Proceso de apoyo

Mostrar 10 w registros Filtrar Busqueda: |§!B E

Listado de archivos

GDC-FT-032 v1 Registro

Metadatos Paquete SIP 57.7 KBytes 27/03/2026 Descargar este archivo

Mostrando 1 a 1 de 1 registros (filtrado de un total de 48 registros) Anterior 1 Siguiente

b) El formato debe ser diligenciado por los Archivos de Gestién para cada uno de
los expedientes electronicos y cuenta con su respectivo instructivo de
diligenciamiento y se encuentra mapeado al modelo RIC CM, este debe ser
incluido en cada expediente en formato de Excel como se muestra a

continuacion.
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la Metadatos Paquete SIP <
m 00 Indice_Electronico
Expe diente > m 01_Documento_1
'POF | 01_Documento_2
[POF | 01 _Documento_3

c) Para la asignacién e identificacion de los nombres de los documentos y
expedientes electronicos, se tiene definida la estructura semantica en la Guia
para organizaciéon de documentos en Archivos de Gestién del Centro Nacional de
Memoria Histérica.

d) El formato “GDC-FT-032 v1 Registro Metadatos Paquete SIP” se diligencia
teniendo en cuenta las siguientes instrucciones, para ello se toma como ejemplo
un informe de gestion.

Metadato Descripcion Ejemplo
ric:identifier Registre el cddigo o numero | INF_GEST_2024_01
de radicado del documento
ric:name Registre el titulo formal del Informe_de_Gestion_2024
documento Planeacion
ric:date Registre la fecha de creacién | 2024-03-15

del documento

ric:documentary_ | Registre el tipo documental Informe

form
ric:extent Registre la cantidad de 40 MB
unidades electrdénicas
ric:language Registre el idioma del Espafiol
documento
Registre Condiciones de
ric:access_conditi | acceso y confidencialidad Publico
ons (Publico, clasificado o
reservado)
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Describir el contenido del Informe de gestién mes de
ric:description documento diciembre de 2024
ric:is_created_by | Registre el productor Planeacién
documental (Direccién)
ric:hasCarrierTyp | Registre el soporte del Electrénico
e documento
ric:is_part_of Registre el nombre del Informes_Gestion_Planeacion
expediente

e) Teniendo en cuenta lo anterior si se registran lo datos en el formato quedaria de la siguiente forma:

cODIGO GDC-FT-032

i '
.( (entro Nanqnal REGISTRO DE METADATOS PARA EL PAQUETE DE TRANSFERENCIA DE INFORMACION (SIP) PARA ARCHIVOS DE GESTION VERSION 001
deMemoria Historica
[]

PAGINA ldel

riczidentifier - ric:access_conditions
ric:date

riczname ric:documentary_form riczextent ric:language ric:description rictis_created_by | ric:hasCarrierType |  ric:is_part_of

Informe de gestion
15/03/2024 Informe 40 MB Espaiiol Publico mes de diciembre de Planeacion Electronico Informes_Gestion_Pla
024 OO0 |neacion

Informe_de_Gestion_2

INF_GEST_2024_01
- - - 024 Planeacion

Elaborado por: Fntregadu por: Recibido por:
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Fecha: Fecha: Fecha:

Lugar: Lugar: Lugar:

8. Metadatos para la conformacion del paquete AIP (Archivo Central)

Una vez que el Paquete de Informacidn de Envio (SIP) es transferido al Archivo
Central y procesado por Archivematica, la plataforma ejecuta una serie de
microservicios de preservacién (validacion, extraccién de caracteristicas, escaneo de
virus y normalizacién de formatos). Como resultado, el sistema encapsula los objetos
digitales en un Paquete de Informacion de Archivo (AIP), este proceso se encuentra
ilustrado en el Plan de preservacion digital a largo plazo del CNMH versién2, en el
numeral 9.4.2 ingesta.

Durante este encapsulamiento, Archivematica genera automaticamente una bitacora
técnica utilizando el estandar internacional PREMIS, el cual corresponde a metadatos
de preservacion digital estructurados en cinco entidades principales: Objetos
(archivos digitales), Eventos (acciones de preservacidon), Agentes (responsables),
Derechos (politicas de acceso) y Ambientes (contextos tecnoldgicos). Asi mismo
integra metadatos técnicos esenciales para la preservacion a largo plazo, con el
objetivo de garantizar la interoperabilidad semantica y mantener la coherencia con
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los metadatos registrados por los archivos de gestién en los paquetes (SIP). A
continuacion, se presenta la tabla de conversion (mapeo) entre las propiedades del
modelo conceptual RiC-CM y las entidades del estandar PREMIS generadas en el

paquete AIP.

Propiedad
RiC-CM
(Contexto
Descriptivo)

Entidad /
Elemento
PREMIS
(Contexto de
Preservacion)

Descripcion en el Paquete
AIP (Archivematica)

Ejemplo de Valor Generado

ric:hasOrHadlI
dentifier

premis:objectide
ntifier

Identificador Unico universal
(UUID) asignado automatica
mente al objeto digital
dentro del repositorio de
preservacion.

A1750c7d-12bc-4180-985c-
e575838f1a8

ric:carrierType

premis:compositi
onLevel

Tipo de medio o soporte de
almacenamiento en el que
se encuentra resguardado el
objeto digital.

Digital Archivo informatico

ric:extent

premis:size

Tamafo exacto del archivo
digital a preservar, medido
en bytes para controles de
fijeza.

15817658 (bytes)

ric:technicalC
haracteristics

premis:formatDe
signation
premis:creatingA
pplication

Caracteristicas técnicas del
formato del archivo y la
aplicacion que lo origind.
Suele incluir el codigo de
registro PRONOM (PUID).

Fmt/476 (correspondiente a
PDF/A-2b)

ric:hasAuthent
ication

premis:fixity
premis:18espon
(eventType="vali
dation”)

Mecanismo de validacién de
integridad del archivo
(fijeza). Define el algoritmo
criptografico utilizado y su
valor hash resultante.

Algoritmo: SHA-256
Valor: a3f5d8e2...

ric:isDerivativ
eOf

premis:relationsh
ip
(relationshipType
="derivation”)

Establece el vinculo entre el
documento original (ej. Un
DOCX) y su version
normalizada para
preservacién a largo plazo
(ej. PDF/A).

Relacidén de derivacion con el
UUID del objeto original.

Ric:hasCreatio
nDate /
ric:hasModific
ationDate

premis:eventDat
eTime

Marca de tiempo exacta
(bajo la norma ISO 8601)
en la que Archivematica
ejecutd un evento de
preservacion sobre el
documento.

2026-05-24T10:30:00Z

ric:resultedFro
m

premis:linkingEve
ntldentifier

Identificador que enlaza el
objeto digital con el
microservicio especifico
(evento) que lo afectd (ej.
Normalizacién, validacién,
ingesta).

Vinculo al evento: Digitalizacién
o Normalizacién de formato
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Declaracién de los derechos
ric:hasAccessi | premis:rightsStat | y restricciones de acceso del
bility ement documento preservado, Restringido — Ley 1581 de 2012
basados en el marco legal
(Ley 1712 de 2014).

Adicional a lo anterior el Proceso de Gestion Documental cuenta con el formato
“GDC-FT-xx vx Registro Metadatos Paquete AIP, con el objetivo de registrar los
metadatos del paquete AIP en caso de que el sistema no se encuentre disponible.

©ODTGO GDC-FT-xx

A ) —
0( 55{4‘: ”'; Nﬁ‘fﬂ” i RECISTRO DE METADATOS PARA EL PAQUETE DE INFORMACION DE ARCHIVO (AIP) VERSION 001

PAGINA 1de1

ricthasCreationDate /

g 2 Ve riciextent
Registre el cédige ero | Registre el titulo formal del [ Registre la fecha de creacién
de radicad del docurmento documento del documento

citechnical

fmniuyenis it Describir el contenido | Registre el productor

Registre |a cantidad de unidades Registre el idioma d )
electrénicas del documento documental

documento

Efaborado por: Ezcibido por:
Noml l-resv pellidos: Nembres v apellidos: Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Fecha: Fecha: Fecha:
Lugar: Lugar: Lugar:

Los Pasos para su aplicacion en Archivematica se encuentran en el anexo 1.

9. Metadatos asociados al paquete DIP (Archivo Central)

El Paquete de Informacién de Difusion (DIP) se compone de los objetos digitales que
han sido habilitados para la consulta, junto con la informacidon de empaquetado y sus
respectivos metadatos de descripcion. Dentro del ecosistema del Sistema de Gestién
de Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA) del Centro Nacional de Memoria
Historica, AtoM es el software encargado de procesar y visualizar este paquete.

Adicional a lo anterior, el Proceso de Gestion Documental cuenta con el formato
“Registro Metadatos Paquete DIP, con el objetivo de registrar los metadatos del
paquete DIP el cual sirve de soporte para diligenciar los metadatos en la plataforma
de preservacion digital. Con el objetivo de estandarizar este proceso de descripcién,
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a continuacion, se presenta la tabla de equivalencias que detalla cémo se deben
registrar y mapear las propiedades del modelo conceptual RiC-CM hacia los campos
correspondientes en ISAD-G.

Propiedad RiC-
CM

Campo ISAD(G)
en la Interfaz de
AtoM

Instruccion de
Diligenciamiento en
AtoM

Ejemplo Aplicado al CNMH

ric:identifier
(ID de
Expediente)

Codigo de referencia
(3.1.1)

Registrar el cédigo
identificador Unico o
radicado del
expediente para su
control inequivoco.

CO-CNMH-DAV-2026-EXP-045

ric:name
(Titulo)

Titulo (3.1.2)

Nombre formal,
completo y
normalizado que
describe el asunto o
fondo tematico del
expediente.

Expediente de Contribuciones a
la Verdad - Bloque Centauros

ric:hasBeginning
Date

(Fecha de
Apertura)

Fechas (3.1.3)
[Fecha Inicial]

Afo o fecha exacta en
que se iniciaron las
actuaciones del
expediente (ISO
8601: AAAA-MM-DD).

2024-02-15

ric:hasEndDate
(Fecha de Cierre)

Fechas (3.1.3)
[Fecha Final]

Fecha de finalizacidn
del tramite. En la
interfaz se consolida
en formato de rango
junto a la apertura.

2025-01-20 (O rango: 2024-02-
15/2025-01-20)

ric:recordState

Notas del archivero

Al ser un metadato de

/ ric:isCreatedBy
(Responsable)

productor (3.2.1)

productora, area
misional o grupo
interno del CNMH
encargado del tramite
y custodia primaria.

(Estado) (3.7.1) o Nota control de gestion [Estado: Cerrado para Archivo
técnica local, se anota en la Central]
seccion de notas para
auditar la fase del
ciclo vital.
ric:is_created_by | Nombre del Dependencia

Direccion de Acuerdos de la
Verdad

ric:description
(Descripcién)

Alcance y contenido
(3.3.1)

Resumen detallado de
los asuntos, tipos
documentales y
contexto histérico de
los hechos
consignados.

Expediente que recopila los
testimonios y documentos
soporte de los comparecientes
del Bloque Centauros...

ric:includes
(Documentos
Relacionados)

Unidades de
descripcion
relacionadas (3.5.3)

Enlaces o referencias
cruzadas hacia los
identificadores de las
unidades
documentales simples

Vinculado a los documentos del
SIP: DOC-001, DOC-002, DOC-
003

Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Torre Morte | Bogots, Colombia
PRX B01-TIE5060 | www.centrodememoriahistorica. gov.oo




©-

Centro Nacional
de Memoria Historica

INSTRUMENTO
ARCHIVISTICO

CcODIGO: GDC-FT-034

VERSION: 001

PAGINA: Pagina 21 de
32

(Records) que
integran el
expediente.

ric:subject
(Palabras Clave)

Notas (3.6.1) /
Puntos de acceso

Descriptores
tematicos o indices
del conflicto armado

Justicia transicional;

para optimizar la
indexacion y
recuperacion
avanzada.

Confesiones; Paramilitarismo

Teniendo en cuenta lo anterior si se registran lo datos que se encuentran en el
ejemplo, en el formato quedarian registrados de la siguiente forma:

Co01G0 GOC-FT-0x
’( Lentro N“'Q“.al REGISTRO DE METADATOS PARA EL PAQUETE DE DIFUSION DE INFORMACION (DIP) versiGn 001
de Memoria Historica 1
PAGINA ldel

Unicad admiszasnz

ricris_created,
riczidentifier ricname rIc‘Ts:realad:: / ric:deseription ricsincludes riezsubject
(1D de Expediente) (Titula) (Fecha de Agertura) {Facha de Cierre) (Estado) (Responsatie) (Descripcion) (Documentos Relacionades) (Palabras Clave)
Expedients que recopila los
LAy o6 exe s |EXPETIENE de Contribuciones 3 2025-01-20 (O rango: 2024-02] . Direcoitn de Acusrdos de la |t=StMOnios ¥ 0SCUTETIOS  \uiciado o los documentas de |JUSTICIE tramsicional;
CO-CHMH-DAV-2026-EXP-045 |12/ yortag  gioque Centauros 15/2025-01-20) Cerrodo Verdad soporte de los comparecientes | an: poc-001. boc.o0s. BOC. [CONfesiones; Paramilitarisma
del Bloque Centauros... om3
Elaborado por: Recibido por:
Nombres y apellidos: Nombres y apeilidos:
Cargor cargor
Firma: Firma:
Fecha: Fecha:
Lugar: Lugar:

Sumado a lo anterior AtoM funciona como la plataforma principal de consulta,
descripcion y gestion de los archivos digitales preservados. Asi mismo esta aplicacion
permite el mapeo y registro de metadatos descriptivos, tales como cddigos de
referencia, titulos y fechas, basados en la norma internacional ISAD(G). Esto con el

propdsito de facilitar la consulta de la informacion.

Los Pasos para su aplicacion en Atom se encuentran en el anexo 2.
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Anexo 1 . Pasos metodolégicos en Archivematica

A continuacién, se registran los pasos metodolégicos para la generacion de los
metadatos del paquete AIP.

a)

b)

Recepcidon y preparacion técnica del SIP: El Archivo Central recibe el
paquete SIP, producto de las transferencias documentales primarias. Este
paquete incluye los objetos digitales (documentos electrénicos), el indice
electrénico y el formato “GDC-FT-032 v1 Registro Metadatos Paquete SIP”.

GDC-FT-032 vl Registro Metadatos Paquete SIP

00 Indice_Electronico

Expe diente > 01_Documento_1

01_Documento_2

B8 8 8 B

01_Documento_3

Realizar una copia técnica y eliminar filas visuales (Limpieza): El
encargado de la ingesta de paquetes SIP del Archivo Central, debe tomar el
archivo de Excel del formato “GDC-FT-032 v1 Registro Metadatos Paquete
SIP”, y se deben eliminar por completo todas las filas superiores que
corresponden al encabezado (logo, titulo del formato, cddigo, versidn y todas
las filas inferiores (nombres, cargos y firmas de elaboracién y aprobacion).
Debe verificar que la primera fila del Excel resultante sea el titulo de cada una
de las columnas del formato ejemplo: (ric:identifier, ric:name, ric:date),
ademas de verificar que los nombres no tengan caracteres especiales como fi
o tildes.
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] céo160 Goc-FT002 |
'( Centro Naconal REGISTRO DE METADATOS PARA EL PAQUETE DE oe (519) PaRA sesTION VERSION o0t
deMemera Hisirica ! 4
* PAGINA 1de1
Tiecee condonE
ricsidentifier iciname Acdate esdocumantary. form Aciexteat Acilanguage [ s created_by ricthasCarrierType riciis_part_of
2024 | Comunicacion_Saliga 2024-01-01 | Comunicacion Smb Espafiol Reservado Citacion a entrevista Direccion de Acuerdos de la Verdad Electronico. CIU 1540
W et e 250112 rcta 7my Espanni Reservato e Direceion de Acuerdos de 1 Verda Becronio auisio
1 e scatorss 20250210 rcta S Espatol Reservado P dos de La Verdad Bearonio a sio
1 cerumencitn 20250312 P S Espatol Reservado euneacen dos de ta Veraad Becronio ausio
2028 | Comunicacion_Salida 2025-05-07 | Comunicacion 7mb Espaiol Reservado Direccion de Acuerdos de la Verdad Electronico. CIU 1540
1 P 20250830 e 15my Espanns Reservato s Direccion de Acuerdos de 1 Verdaa Eecvonico auisio
E) o 20250902 I Tt Espatol Reservado oo Direceion de Acterdos de 4 Verdad Eecvonico w0
[
Nombres  apellias:
Cargo:
Firma:
Fachs:
Tuugar:
e
P | ‘ I
2024 20240101 comunicac on smb Espariol Resarvado Direccion de Acuerdos de la Verdad Elecwro w1340
o aplica 20250112 aca 7mb Espariol Reservado Direccion de Acue Elecwro aw 1340
1 2025-02-10 e cmb Exparol Resarvade Direccion de Acuerdos de la Verdad o cw1s40
s 20250312 o smb Espafiol Resarvado Direccion de Acuerdos de la Verdad a 340
2025 2025-05-07 o 7ob Espafiol Resarvado Direccion de Acuerdos de la Verdad cw 1540
f 2025-08-20 e 16 mb Espafiol Resarvado e Direccion de Acuerdos de la Verdad w1540
50 esnlurién Fral 2025-0-02 esotucm b Espafiol Resarvado I Direccion de Acuerdos ds la Verdad cw 1340

Exportar a CSV: Una vez el Excel se encuentra limpio se utiliza la opcién
“guardar como” y seleccionar el formato CSV (delimitado por comas). Se
recomienda utilizar la codificacion UTF-8 para evitar que caracteres especiales
(como tildes o la letra “A” en palabras como “Publico” o “Disefo”) impidan la
correcta exportacion del archivo.

MNombre de archivo: | GDC-FT-032 v1 Registro Metadatos Paquete SIP (2)

Tipo: |Libro de Excel
. Libro de Excel
Autores: . -
Libro de Excel habilitado para macros
Libro binario de |
Libro de Ex )7 3
CSV UTF-8 (delimitado por comas)
Datos XML
Pagina web de un solo archivo
Pagina web

A Ocultar carpetas
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d) Incluir CSV en el paquete SIP: El archivo CSV debe ser incluido en el
paquete SIP para su ingesta en archivematica.

@ Metadatos Paquete SIP <

00 Indice_Electronico
Expe diente > 01 Documento_1
01_Documento_2

01 Documento_3

e) Ingreso al sistema

Ingresar al Dashboard de Archivematica utilizando las credenciales indicadas.

« G ANocssegura 1921680212fransfer/ B oA B Temn

@rchivematica. | e
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f) Crear Transferencia

Dirigirse al médulo:

Transferencia

arc hl\? (& matlca Transferir Ingerir Planificacion de la conservacion Acceso Administracion prueba -

—
Estandar v MNavegar
Tipo de fransferencia MNombre de.\a Numero de acceso. ID del sistema de Aprobar autométicamente
transferencia acceso

Completar los campos de la siguiente manera:
Tipo de transferencia: Estandar

Nombre de la transferencia: Nombre del expediente

Los demas campos pueden dejarse vacios.

1 T 1 5 Transferir Ingerir Planificacion de la conservaciin AcCceso Administracion prueba «
rcnivemaltica 9 r
Estandar A4 Expedisnts1682: Navegar

Tipo de transferencia [\Ic-mt‘:re de.la Nimero de acceso. ID del sistema de Aprobar automaticamente

Transferir uuiD Hora de inicio de la @

g) Seleccionar expediente
Hacer clic en:
Navegar
En Origen de Transferencia seleccionar:

Unidad de Red Atenea
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archivematica. | mansen

Estandar v Expedienta 1682 Navegar ‘
Tipo de transferencia Nombre de la MNumero de acceso ID del sistema de haticamente
transferencia acceso
]
Origan ds transferencia predstarminado v

red para transferancias

Aoy
Transferir uuID Hora de inicio de la @
Ingresar a la carpeta:
Carga Piloto
Seleccionar el expediente correspondiente.
Presionar: Agregar
archivematica. | Tenses
Eetandar v Expedients1682 Navegar
Tipo de transferencia Nombre de la Nimero de acceso. 1D del sistema de Aprobar autométicamente
transferencia acceso
Unidad de red Athena v
= Expedientelos ODjetos,
& Objetos (6 objetos)
B 0 + & S el )
Bl Acterdoa35-de2628pdifa3HaY
Bl Acterdo-831de2021.pdf (659.0KB}
[ Acverdo-032-de 2621 pdf {1-4-HBY
Bl Acverdoa33-de 262t pdifaa ey
Bl Acverde-834-de2022.pdf (a7 MBY
] -
O Expediente17686 (31 objetos)
& Fondo Centro Nacional de Memoria Histérica (5000+ objetos)
O Fondo DPS-Grupo Memoria Histérica {130 objetos)
O Fondo_DocumentosApoyo (543 objetos)
3 MONTES DE MARIA (572 objetos)
B -
i bt bytes)
Transtariv mn Uara Aa ininia fa I &
Posteriormente:
Iniciar transferencia
Estandar v Expediente 1682 Navagar
Tipo de fransferencia Nombre de la Nimero de acceso 1D del sistema de Aprobar
transferencia acceso
fmnt/Unidad_red/Carga Piloio/Expediente16823 @
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h) Procesamiento de Transferencia

Durante la transferencia se presentaran multiples microservicios.

Para este ejercicio se debera seleccionar:
Si

en cada una de las opciones que aparezcan.

\_) Expediente16823-2 a34dadc9-Tebrf-4534-bB0e-a6153187c9Eb

» Microservicio: Crear SIP a partir de una transferencia

» Microservicio: Transferencia completa

» Microservicio: Generar documento METS xml

» Microservicio: Examinar el contenido

» Microservicio: Validacion

» Microservicio: Analizar archivos externos

» Microservicio: Caracterizar y extraer metadatos

» Microservicio: Extraer paquetes

» Microservicio: Identificar el formato del archivo

» Microservicio: Gambiar los nombres de los archivos de fransferencia

» Microservicio: Generar informe de estructura de transferencia

» Microservicio: Escaneo en busca de virus

» Microservicio: Verificar las sumas de comprobacion de las transferencias
» Microservicio: Reformatear archivos de metadatos

» Microservicio: Asignar UUID y sumas de verificacién a los archivos

» Microservicio: Incluir procesamiento de transferencia predeterminado MGP xml
» Microservicio: Cambiar nombre con UUID de transferencia

» Microservicio: Verificar el cumplimiento de la transferencia

i) Ingesta

2026-06-03 10:21

Una vez finalizada la transferencia se iniciara la fase de ingesta.

Almacenamiento del DIP

Cuando el sistema solicite el destino del DIP, seleccionar:

Tienda AtoM

=@

. _________________________________________________|
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ematica

stle-lnlciarsess 202004211217 2e

2o @LlantroR@PPRd:

Posteriormente aparecerd una ventana de configuracion.

Ingresar Unicamente:

.(Punto)

y seleccionar: Aceptar

Cargar DIP

Proporcione el identificador requerido por el punto final de depdsito de Atom SWORD V1.

= AtoM: En AtoM, este es el enlace permanente o slug de la descripcion del archivo de

destino donde se adjuntara el DIP como elemento secundario. Por ejemplo, si la URL de la
descripcidn del archivo es ‘hitp/myAtoM.ca/newsletters-2;rad’, entonces debera ingresar

‘newsletiers-2'.

Identificador

Es normal que este microservicio genere una alerta o error durante la ejecucién. Esto
hace parte del procedimiento configurado actualmente.

Continuar aceptando los microservicios restantes hasta finalizar la ingesta.

I —
Carrera 7 # 32 - 42 Piso 30 - 31 - Edificio San Martin, Tarre Morte | Bogotd, Colombia

PRX B01-TIE5060 | www.centrodememoriahistorica. gov.oo



7
CODIGO: GDC-FT-034
[ ]
2. | Centro Nacional INSTRUMENTO z
® i ARCHIVISTICO VERSION: 001
7 de Memoria Historica
F4 ’ -
PAGINA: Pagina 30 de
32
» Microservicio: Gargar DIP
Tarea: : Eliminar el directorio de procesamiento Completado con éxito i
Tienda de empleo : DIP Completado con éxito o
Ubicacion de Job : Store DIP Gompletado con éxito gt
Trabajo: : Recuperar ubicaciones de almacenamiento DIP Completado con éxito o
¢ Tienda de empleo : DIP? Completado con éxito 1o1)
Trasladar el trabajo : al directorio uploadedDIPS. | Revisar Completado con exito o
| Garga de trabajo : DIP Fallido W58 I
rapajo: - Seleccione a GonNguUracion para la carga de Aol CompIEtado con exio e
Carga de trabajo : DIP GCompletado con éxito o8

j) Generacion de la Bitacora Técnica (Metadatos PREMIS): Archivematica
durante la ejecucidon de los microservicios, genera y documenta de forma
automatica los metadatos técnicos y de preservacion bajo el estandar
internacional PREMIS. En esta etapa, el sistema asigna el identificador Unico
(UUID), registra las caracteristicas del formato, calcula los (algoritmos hash) y
estampa las marcas de tiempo de cada evento. Dentro del paquete AIP se
puede ver el archivo en mets que contiene todos los metadatos en premis
como se evidencia a continuacion.

IdentifierTy
6e@T-416a-8aff-020c086750eef</

tifier>
Expedientel6823-2-46afead3-6e8f-416a-8aff-028c@6750eef< iginalNa

‘premis:file” hemaLocation="h
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Anexo 2. Pasos metodoldgicos en Atom

A continuacién, se registran los pasos metodoldgicos para la
metadatos del paquete DIP.

Pasos para su aplicacion
a) ric:identifier

Identificador *

CO-CNMH-DAV-2026-EXP-045

b) ric:name (Titulo)
Titulo *

Contribuciones_Verdad_Bloque

c) ric:hasBeginningDate (Fecha de Apertura)

Fecha(s) *

Tipo Fecha Inicio Fin

Creacion v 2024-02-15

+ Agregar nuevo

d) ric:hasEndDate (Fecha de Cierre)

Fecha(s) *

Tipo Fecha Inicio Fin

generacion de los

Creacion v 2025-05-23 X

+ Agregar nuevo

e) ric:recordState (Estado)
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Notas del archivero
Content
Estado: Cerrado para Archivo Central
%

+ Agregar nuevo

f) ric:is_created_by / ric:isCreatedBy (32esponsable)

Nombre del creador(es) *

s Direccion de Acuerdos de la Verdad

g) ric:description (Descripcién)

Alcance y contenido

Expediente que recopila los testimonios y documentos soporte de los comparecientes del Bloque
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